ROMANIA
JUDETUL CONSTANTA
CONSILIUL JUDETEAN

PROIECT DE HOTARARE Ny, 521/20-MM. 4045
privind modificarea arondirii actuale a unititilor administrativ-teritoriale deservite de
Serviciul Public Comunitar Local de Evidenti a Persoanelor Medgidia prin infiintarea unui
nou Serviciu Public Comunitar Local de Evidenta a Persoanelor in Comuna Ciocérlia

Presedintele Consiliului Judetean Constanta, Florin Mitroi, in baza prerogativelor
stabilite de lege si a initiativei exprimate in Referatul de aprobare nr. 42094/20.11.2025 1in
calitatea sa de initiator:

ludnd act de: Adresa Directiei Generale de Evidentd a Persoanelor Constanta nr.
D8964/17.11.2025, inregistrata la Consiliul Judetean Constanta cu nr. 41915/19.11.2025;

viazind: Raportul de Specialitate nr. D8959/17.11.2025 al Directiei Generale de Evidenta a
Persoanelor Constanta; Avizul pentru infiintarea Serviciului Public Comunitar Local de Evidentd al
Comunei Ciocérlia nr. 2991614/23.01.2024, eliberat de catre D.G.E.P. Bucuresti; Avizul de
functionare nr. 3782808/14.11.2025 al S.P.C.L.E.P. Ciocérlia, eliberat de cétre D.G.E.P. Bucuresti;
Avizul de rearondare nr. 3783746/18.11.2025 eliberat de catre D.G.E.P. Bucuresti; Hotdrirea
Consiliului Local Ciocarlia nr. 21/29.03.2025 privind aprobarea infiintarii Serviciului Public
Comunitar Local de Evidentd a Persoanelor Ciocarlia, judetul Constanta;

in baza: prevederilor art. 173 alin. (1), lit. d), alin. 5 lit. k) din O.U.G. nr. 57/2019 privind
Codul administrativ, cu modificarile si completarile ulterioare;

prevederilor art. 25 alin. (3) din Ordonanta Guvernului 84/2001 privind infiintarea, organizarea
si functionarea serviciilor publice comunitare de evidentd a persoanelor, cu modificérile si completarile
ulterioare

tinind cont de prevederile art. 80 si art. 80 din Legea nr. 24/2000 privind normele de tehnicd
legislativa pentru elaborarea actelor normative, cu modificérile si completérile ulterioare;

prevederile dispozitiilor art. 5 alin. 1 si 2 din Hotérarea nr. 831/2022 pentru aprobarea
Normelor metodologice de aplicare a Legii nr. 52/2003 privind transparenta decizionald in
administratia public;

In temeiul dispozitiilor art. 182 alin 2 din Ordonanta de Urgentii a Guvernului nr.57/2019,
privind Codul administrativ,

PROPUNE:

Art.1 — Aprobarea modificarii arondarii actuale a deservirii unititilor administrativ-teritoriale
de catre Serviciul Public Comunitar Local de Evidentd a Persoanelor Medgidia ca urmare a infiintérii
Serviciului Public Comunitar de Evidenta a Persoanelor in Comuna Ciocarlia, conform Anexei ce face
parte integrantd din prezenta hotérare.




Art. 2 Prezentul proiect de hotérire ce urmeaza a fi inscris pe ordinea de zi a sedintei ordinare din
luna noiembrie, anul 2025, se transmite de Secretarul General al Judetului Constanta, Comisiei de
Comisia Juridica administratie si Ordine Publica, Comisia pentru Servicii Publice, Relatii
Interinstitutionale, Agricultura, Mediu de Afaceri, ONG-uri si Relatia cu Societatea Civilain vederea
examinarii, formuldrii de amendamente in scris, dupi caz, precum $i intocmirii avizului cu privire la
adoptarea sau, dupd caz, respingerea proiectului.

INITIATOR
PRESEDINTELE CONSILIULUI JUDETEAN CONSTANTA FLORIN MITROI

Avizeaza,
SECRETAR GENERAL AL JUDETULUI,

Nesrin GEAFAR




CONSILIUL JUDETEAN CONSTANTA Anexa Ia Proicctul de hotirare CIC nr, oL] _dind0 -4/ - Jo2 5
DIRECTIA GENERALA DE EVIDENTA
A PERSOANELOR CONSTANTA

APROBAT
ORDONATOR PRINCIPAL DE CREDITE
PRESEDINTE CONSILIUL JUDETEAN CONSTANTA
FLORIN MITROI

1. Serviciul Public Comunitar Local de Evidenti a Persoanelor Medgidia va deservi urmétoarele
unitati administrativ teritoriale:

- Municipiul Medgidia
- Comuna Cobadin;

- Comuna Mircea Voda,
- Comuna Pegtera;

- Comuna Saligny;

- Comuna Silistea;

- Comuna Tortoman;

- Comuna Cuza Voda

2. Serviciul Public Comunitar Local de Evidentii a Persoanelor Ciocérlia va deservi urmétoarele unitati
administrativ teritoriale:

- Comuna Ciocéarlia;




CONSILIUL JUDETEAN CONSTANTA
CABINET PRESEDINTE
Nr. 42094/20.11.2025

4 REFERAT DE APROBARE
la proiectul de hotirare privind modificarea arondirii actuale a unitatilor administrativ-
teritoriale deservite de Serviciul Public Comunitar Local de Evidenta a Persoanelor
Medgidia prin infiintarea unui nou Serviciu Public Comunitar Local de Evidenta a
Persoanelor in Comuna Ciocirlia

Motivul adoptirii proiectului de hotirare:
I.Descrierea situatiei actuale:

Serviciul Public Comunitar Local de Evidenta a Persoanelor Medgidia este Infiintat in baza
Ordonantei Guvernului nr. 84/2001, cu modificarile si completirile ulterioare, prin hotédrére a
Consiliului Local si functioneazi ca institutie publica de interes local, fara personalitate juridica, sub
autoritatea administratiei publice locale, avind ca scop exercitarea competentelor ce-i sunt date prin
lege, pentru punerea in aplicare a prevederilor actelor normative care reglementeaza activitatea stare
civils, de evidentd a persoanelor si eliberarea documentelor in sistem de “GHISEU UNIC”.

La momentul infiintiri, unititiile administrativ teritoriale arondate Serviciul Public
Comunitar Local de Evidenti a Persoanelor Medgidia, erau urmitoarele : Municipiul Medgidia,
Comuna Cobadin, Comuna Mircea Vodd, Comuna Pestera, Comuna Saligny, Comuna Silistea,
Comuna Tortoman, Comuna Cuza Voda si Comuna Ciocarlia.

1.1 Cerinte care reclami necesitatea si oportunitatea actului administrativ:

Prin infiintarea unui nou serviciu public comunitar local de evidenta a persoanelor, cetatenii
Comunei Ciocarlia vor beneficia de servicii de stare civila si evidenta persoanelor in localitatea de
resedintd, fard a mai fi necesara deplasarea la o alta unitatea administrativ teritoriala.

In acest sens, serviciile specifice activititii de stare civila si evidentd se vor imbunitati in
favoarea cetifeanului, va creste gradul de transparentd si responsabilitati ale serviciului public
comunitar local de evidenti a persoanelor si se vor consolida colaborari intre diferite entitati.

2. Schimbari preconizate:

Diminuarea numirului de solicitdri in domeniul stirii civile si evidenta persoanelor la
nivelul Serviciul Public Comunitar de Evidentd a Persoanelor Medgidia;

Diminuarea timpului de asteptare al preludrii si solutionarii cererilor in domeniul stérii
civile si evidenta persoanelor de catre locuitorii Municipiului Medgidia si ai Comunei Ciocérlia;

Cresterea calitatii serviciilor de stare civila si evidenta persoanelor in favoarea cetéteniilor.

3. Impactul socio-economic:
Prin infiintarea Serviciului Public Comunitar de Evidenta a Persoanelor al Comunei Ciocérlia,

se vor creea locuri de munci, se va imbunititii accesul la servicile specifice si se va realiza o
dezvoltare economicéa pe termen lung.



4. Impactul financiar asupra bugetului:

Primaria Comunei Ciocirlia a prevazut in buget, alocarea sumelor necesare infiinfari si
functiondrii Serviciului Public Comunitar de Evidenta a Persoanelor al Comunei Ciocarlia.

5. Impactul asupra sistemului juridic: Nu este cazul.
6. Consultiri derulate in vederea elaboririi proiectului de hotirare:

Tinand cont de obiectivul proiectului de hotérére, actul ce va fi adoptat in baza acestuia
reprezinta un act administrativ cu caracter individual care se caracterizeaza prin accea ci reprezinta
o manifestare individuald de vointd care creaza, modificd sau stinge drepturi sau obligatii in
beneficiul sau sarcina uneia sau mai multor persoane dinainte determinate.

In conformitate cu prevederile art.5 din Anexa la Hotdrirea Guvernului nr.831/2022 pentru
aprobarea Normelor metodologice de aplicare a Legii nr.52/2003 privind transparenta decizionald
in administratia publica, actele administrative cu caracter individual nu fac obiectul procedurii de
asigurare a transparentei decizionale, iar autoritatea publicd nu are obligatia realizérii etapelor
acestei proceduri.

7. Misuri de implementare necesare, modificari institutionale si functionale:

Dupa adoptare, actul administrativ va fi comunicat in termenul legal citre Institutia
Prefectului Judetului Constanta, in vederea exercitérii controlului de legalitate, si citre Directia
Generald de Evidenta a Persoanelor Constanta.

Fatd de cele prezentate mai sus, supun spre dezbatere si aprobare prezentul proiect de
hotarire privind modificarea arondarii actuale a unitétilor administrativ-teritoriale deservite de
Serviciul Public Comunitar de Evidenta a Persoanelor Medgidia prin infiintarea unui nou Serviciu
Public Comunitar de Evidenta a Persoanelor in Comuna Ciocéarlia.

PRESEDINTE,
FLORIN MITROI



DIRECTIA GENERALA DE EVIDENTA A PERSOANELOR CONSTANTA
CONSILIUL JUDETEAN CONSTANTA
Stefan cel Mare, Nr. 44, Bl. M16, Constanta — 900683 e Tel. :0241/488400, Fax:0372/877001
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OEerator de date cu caracter Eersonal notificat cu nr.2259

Nr. D8959/17.11.2025

RAPORT DE SPECIALITATE
privind aprobarea modificdrii aronddrii actuale a unitdtilor administrativ-teritoriale deservite de
Serviciul Public Comunitar de Evidentd a PersoanelorMedgidia prin infiintarea unui nou Serviciu
Public Comunitar de Evidentd a Persoanelor in Comuna Ciocdrlia

Directia Generald de Evidentd a Persoanelor Constanta este institutie publica de interes
judetean care a fost infiintatd si functioneaza in subordinea Consiliului Judetean Constanta, potrivit
dispozitiilor 0.G. 84/2001 privind infiintarea, organizarea si functionarea serviciilor publice
comunitare de evidentd a persoanelor.

In temeiul prevederilor dispozitiilor art 7 lit b) din Ordonanta 84/2001, privind infiintarea,
organizarea si functionarea serviciilor publice comunitare de evidentd a persoanelor, aceasta
institutie are obligatia de a coordona si controla metodologic activitatea serviciilor publice
comunitare locale din judetul Constanta.

De asemenea potrivit dispozitilor art. 9 alin. 3 din Ordonanta 84/2001, privind infiintarea,
organizarea si functionarea serviciilor publice comunitare de evidenta a persoanelor

“Structura organizatoricd, statul de functii, numdrul de personal si regulamentul de
organizare §i functionare ale serviciilor publice comunitare locale, judetene, respectiv al
municipiului Bucuresti, se stabilesc prin hotdrdre a consiliilor locale, judetene, respectiv a
Consiliului General al Municipiului Bucuresti si a consiliilor locale ale sectoarelor municipiului
Bucuresti, cu avizul Directiei.”

Potrivit prevederilor art. 25 din O.G. 84/2001, privind infiinarea, organizarea si
functionarea serviciilor publice comunitare de evidentd a persoanelor

“In unitdtile administrativ-teritoriale in care nu functioneazd formatiuni de evidentd
informatizatd a persoanei serviciile publice comunitare locale se infiinfeazd si se organizeazd
esalonat, o datd cu dotarea si asigurarea resurselor necesare, potrivit legil.

(2) Pdnd la constituirea in toate localitdfile a serviciilor publice comunitare de evidenfd a
persoanelor, activitatea de evidentd a persoanelor, pentru unitdtile administrativ-teritoriale in care



nu functioneazd astfel de servicii publice comunitare, va fi asiguratd de serviciile publice
comunitare la care sunt arondate in prezent aceste localitdfi.

(3) Modificarea arondirii actuale, in functie de infiintarea si organizarea serviciilor publice
comunitare potrivit prevederilor alin. (1), se stabileste prin hotdrdre a consiliului judetean, la
propunerea serviciului public comunitar judetean, cu avizul Direcfiei.”

Totodatd, in temeiul prevederilor legale mai sus invocate, au fost adoptate urmatoarele
documente:

- Hotardrea Consiliului local Ciocdrlia nr. 21/29.03.2025 privind aprobarea infiintarii
Serviciului Public Comunitar Local de Evidentd a Persoanelor Ciocarlia, judetul Constanta;

- Avizul pentru infiintarea Serviciului Public Comunitar Local de Evidenid al comunei
Ciocdrlia nr.2991614/23.01.2024, eliberat de citre D.E.P.A.B.D. Bucuresti;

- Avizul de functionare nr. 3782808/14.11.2025 al S.P.C.L.E.P. Ciocdrlia, eliberat de catre
D.E.P.A.B.D. Bucuresti;

- Avizul privind rearondarea unitdtilor administrativ teritoriale emis de cdtre D.E.P.4.B.D.
Bucuresti;

In concluzie, coroborand textele de lege mai sus invocate, precum si actele administrative

-

adoptate, consideram ci se impune aprobarea modificarii arondarii actuale a unitétii administrativ-
teritoriale deservitd de Serviciul Public Comunifar dé Evidentd a Persoanelor Medgidia si a

Serviciului Public Comunitar de Evidentd a Pers anelgl iocarlia.

SEF SERVICIU
EVIDENTA PERSOANEI
FELICIA-I)’IANUELA TUTUIANU
,'I/_-—
Intocmit
CONSILIER JURIDIC
Pavalachi Luiza
.



MINISTERUL AFACERILOR INTERNE

Nysecrel
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Bucuresti, 18112025

Directia Generala pentru Evidenta
Persoanclor

Cartre,

CONSHIUL JUDETEAN CONSTANTA

DIRECTIA GENERALA DE EVIDENTA A PERSOANELOR CONSTANTA
Domnului DIRECTOR EXECUTIV, ION CONSTANTIN

In referire Lo adresa dvs, e DR89O2/7.1 12025, Tnregistratd fa sediul Directici Generale
pentra Bavidenta Persoanclor cu or 3783740 18.11.20250 privind - modificarea
arondarii unitdtilor administrativ-feritoriale Ia servieiile publice comunitare
loeale de evidentd a persoanclor din judetul Constanta, prin desprinderea
comunei Cioedrlia de la Servieiul Public Comunitar Local de Evidenta a
Persoanelor Medgidia si arondarea acesteia la Serviciul Public Comunitar Local
de Fvidenta a Persoanclor al comunei Ciocdrlia, judetul Constanta, avand in
vedere dispozitiile art.23 aling3) din Ordonanta: Guvernadui nr. 842000 privind
(jiingarea, oroanizarea siotcionareda serviciilor publice comunitare deoevidenas a
persoanclor. cu madilcarile i completarile dlerioare. va comunicam faptul ca
AVEZAN modificarea arondirii.

Cuostma.,

DIRECTOR {HCNER;\L.
Chestor de politie

o
i

Aurel - Catalii GIULESCU
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Ex. nr.,(

Nr.3782808
Bucuresti, 14.11.2025

Directia Generald pentru Evidenta "
Persoanelor - &

Citre,

CONSILIUL JUDETEAN CONSTANTA

DIRECTIA GENERALA DE EVIDENTA A PERSOANELOR CONSTANTA
Domnului DIRECTOR EXECUTIV, CONSTANTIN ION

In referire la adresa dvs. nr.D7052/08.09.2025, prin care solicitati avizul privind
functionarea Serviciului Public Comunitar Local de Evidenti a Persoanelor al
comunei Ciocirlia — jud. Constamga, vi comunicdm faptul cd AVIZAM
Junctionarea acestuia.

Precizdm ca a fost demaratd procedura pentru confectionarea stampilei si a stantei
timbru sec prevazute de art.23 alin.(1) din Ordonanta Guvernului nr.84/2001 privind
infiinjarea, organizarea §i functionarea serviciilor publice comunitare de evidenifd a
persoanelor, cu modificérile si completirile ulterioare.

Totodatd, mentiondm ci, pana la confectionarea stampilei i a matritei timbru seec,

S.P.C.LE.P. Ciocérlia nu va putea derula activititile specifice emiterii cartilor de
identitate provizorii.

De asemenea, vd aducem la cunostinta c&, de indati ce Direcﬁa Generald pentru
Evidenta Persoanelor se va afla in posesia stampilei si a matrifei timbru sec, veti fi
informati cu celeritate, in vederea delegdrii unei persoane din cadrul institutiei dvs.,
care si ridice de la sediul D.G.E.P. materialele mai sus mentionate.

Cu stimd,

|
DIRECTOR GENERAE,
.—— —Chestorade nolitie

Aurel 4PSHIHGEIESCY

o
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Tel 021-413.54,42,021-746.70.47/8/9;Fax, 021-4]13,50,49
Str. Obeina Mare Nr. 2. Sector 6
RO - Bucuresti
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DIRECTTA GENERAILLA DE EVIDENTA A PERSOANELOR CONSTANTA
CONSILIUL JUDETEAN CONSTANTA

Domnului DIRECTOR EXECUTIV ION CONSTANTIN

In referive la adresa dvs. nc.D742/15.01.2024 nregistrats la sediul Directiei Generals
pentru Bvidenta Persoanelor cu nr. 2991614/22.01.2024, prin care afi solicitat avizul
pertry infiinfareq Serviciului Pablic Comunitar Local de Evidenti a Persoanclor al
comunel Clocérlia, judeful Constanta, vi comuniciim faptul ci AVIZAM infiintarea
acestul serviciu e urmatoarele mentioni;

I. Dupd finalizarea tuturor etapelor si realizarea cumulativi a conditiilor privind
asigurarea logisticd gi initicrea personalului, este necesar si se solicite, prin intermediul
dumncavoasttd, avizul privind functionarea servicidui public comunitar local de
evidentd a persoanglor nou infiintat.

2. Invederiim faptul ¢4, pentru indeplinitea exigenfelor In domeniul tehnico-material,
este necesar a se obg;ino uin sediy corespunzitor, dotat cu elemente de infrastructurd
necesare, pxecum si,ecu echipamente informatice compaltibile cu Sistemul National
Informatic de Evidentd a Persoamelor, conectate la sisteme de comunicatii mptate in
acest sens, pentru tehnica de caloul ce urmeazi a i achizitionats, precum gi conditiile

- specifice activitdfii pe linie de informaticd se va solicita sprijinul B.J.A.B.DE.P.
Constanta, Totodatd, se va avea In vedere asipurarea resurselor financiare aferente,
inclusiv prin proiectarea unui bugel care sG asigwre cheltuielile materiale - i de
personal pentru perioada urmdtoare.

3. In ceea ce privesie sediul (spatinl destinat desfisurticli activititii SPCLEP), acesta
trebuie  sd indeplineascd condifiile tchnice previzute in |, Ghidul privind

- amengjarea/dotarea minimald a Spafzzlor in care zgz desjc”zgoarc’ 1 activitutea serviciile
publice comunitare locale de evidentd a persoanelor ” nr. 345313/23.09.2022,

4, Peniru realizaren atributiiler din Regulamentul de Organizare gi Functionare este
necesaril asigurarea pregiticii de specialitate, corespunzitoare, a personalului de profil.

5. De asemenes, atragem atentia asupra faptului ¢, dupit acordarea avizului de
fupctionare si operafionalizarea noului serviciu public comunitar local de
cvidemfi = persoamelor, se impune asigurarea fondurilor necesare pentru
functionarea efectivi a servicimlui, astfel incdt s nu fie inregistrate situatii de
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naterd a conduce la luarea wnoy decizii de ciifre autorititile locale, privind
suspendarea desfisuriinii activitiitii acestuia din lipsa fondurilor,

n consecintd, se impune ca activitatea s se desfdsoare cu respeciarea tuturor
dispozititlor legale in vigoare cu ncidenfd in domeniu, asigurdnd deservirea atit o
celdfenilor localitdtii in care este constituit, §, dupd caz, a celor domiciliafi in
localitifile arondate. ‘
In astrel de Situatil, nesolutionarea cererilor pentru eliberaveq qetelor de identitate
poate determina prejudicierea gravd a intereselor cetdtenilor, prin punerea acestora
in imposibilitatea de a-si dovedi cetdtenia, identitatea §i adresa de domicili, precuin
§i de a-si valorifiea dreprurile scu de argt Indeplini obligatiile.
In aceste condilii, rdspunderea revine, in primul rénd (mtor'iz(i_tii in subordinea cireia
Juncfioneazii servicinl public comunitar de evidenti a persoanelor.

Nu in ultinmd rénd, T conformitate cu dispozitiile art. 154 alin.(1) din Ordonanga de
urgenfd a Guvernulul nr.57 privind Codul administrativ, »Primarul asiguri respectarea
drepturilor si libertitilor fundamentale ale cetdfenilor, a provederilor Constitutied,
precum i puoerea in aplicare a legilor, a decretelor Pregedintelui Roméniei, a
ordonantelor st hotiiririlor Guvernului, a hotirdrilor consiliulii local. Primarul dispune
méasurile nocesare. 51 acondi sprijin pentru aplicarea ordinelor §i instructivmilor cu
caracler normativ  ale ministrilor, ale celorlali  conduciitori  ai autorititilor
administratiel publice cenirale, ale prefectului, a dispozitiilor presedintelui consiliului
Judefean, precum si a hotiirarilor consiliului judetean, in conditiile legii”.

in context, retine atentia ci, dispozitiile art,1 alin,(1) din Metodologia privind
criteriile de dimensionare a numiruiui de Junctil din aparatul serviciilor publice
comunitare de evidentd a persoanelor, constituiren patrirmoniului §i managementul
resurselor winane, financiare §i materiale aprobati prin Hotdrérea Guvernului
1210472004, cu modificirile si completirile ulterivare, institwie obligativitatea
afilngfrii servicinlui public comumitar de evidentd a persoanelor ,,in subordinea
figedrui consilin local al comumelor, oragelor, municipiilor, precum si a consiliilor
locale ale sectoarelor wanicipiului Bucuoresti,

Cu stima,

DIRECTOR GENERAL, ﬁ
e Chestorde politie
SN P e 0 -\ N
[ ARy,
R ‘#\

Tel, G21~413.54,A2,021.746, 70.47/8/5+Fax, 0214 13.50.49
E-mail: depabd@mai.govico Str. Obeina Mare Nr. 2. Sector 6, Bucuresti
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ROMANIA

JUDETUL CONSTANTA Tl

COMUNA CIOCARLIA » 1 CU N”“ﬁ:@f o

CONSILIUL LOCAL £ | ORIMIE e
HOTARAREANR21

Privind aprobarea infiintérii si organizarii Serviciului Public Comunitar d¢ Evidents a
Persoanelor al comunei Ciocarlia , judetul Constanta.

Consiliul local al comunei Ciocarlia, judetul Constanta, intrunit in sedinta
ordinara, din data de 29.03.2024;
Aviénd In vedere:

- expunerea de motive nr. 1438 din 11.03.2024 a primarului comunei
Ciocarlia, prin care s-a propus infiintarea Serviciului Public Comunitar de
Evidentd a persoanelor al comunei Ciocérlia, judetul Constanta, raportul de
specialitate al secretarului general al Unitatii Adminsitrativ Teritoriale comuna
Ciocarlia, avizul Directiei Generale pentru Evidenta Persoanelor
nr.299164/23.01.2024, precum si avizul comisiilor de specialitate nr.1,2 si 3
ale Consiliului local;

In baza prevederilor O.G. nr. 84/2001 privind infiintarea, organizarea si
functionarea serviciilor publice comunitare de evidenta a persoanelor, cu modificarile
si completarile ulterioare, ale H.G. nr. 2104/2004 pentru aprobarea Metodologiei
privind criteriile de dimensionare a numéirului de functii din aparatul serviciilor
publice comunitare de evidenta a persoanelor, constituirea patrimoniului si
managementul resurselor umane, financiare si materiale, cu modificarile si
completarile ulterioare,

in temeiul prevederilor art. 129 alin. (2) lit. d) si alin. (7) lit. f), art. 136 si art.
196 alin. (1) lit. a) din Ordonanta de Urgenta a Guvernului nr. 57/2019 privind Codul
administrativ, cu modificarile si completarile ulterioare;

HOTARASTE :

Art.l. Seaprobi infiinfarea Serviciului Public Comunitar Local de Evidentd
a Persoanelor Ciocarlia, prin reorganizarea compartimentului de stare civila din
aparatul de specialitate al primarului comunei Ciocérlia, cu sediul in comuna
Ciocéarlia sat Ciocarlia, strada 1 Decembrie, nr.80, judetul Constanta.

Art.2. Se aprobd structura organizatoricd §i numadrul de posturi pentru
Serviciul Public Comunitar Local de Evidentd a Persoanelor Ciocéarlia , conform
anexei nr. 1 ce face parte integranta din prezenta hotarére.

Art.3. Se aprobi statul de functii pentru Serviciul Public Comunitar Local de
Evidenta a Persoanelor Ciocarlia, conform anexei nr. 2, care face parte integranta din
prezenta hotérére.

Art.4. Se aprobd Regulamentul de organizare si functionare al Serviciului
Public Comunitar Local de Evidentd a Persoanelor Ciocérlia , conform anexei nr. 3
care face parte integrantd din prezenta hotarare.

Art.5. Secretaru] general al comunei Ciocéarlia, va comunica prezenta hotarére
factorilor interesati.



Art.6. Prezenta hotirire poate fi atacatd la Tribunalul Constanta, potrivit
prevederilor Legii contenciosului administrativ nr.554/2004, cu modificarile si
completarile ulterioare.

Hotirarea a fost adoptati cu un numér de 12 voturi pentru, voturi
impotriva 0, abtineri 0, din totalul de 12 consilieri prezenti.

CIOCARLIA
DATA: 29.03.2024
PRESEDINTE DE SEDINTA, Contrasemneaza pentru legalitate,
CONSILIER LOCAL, SECRETAR ,
p.SECRETAR GENERAL AL COMUNEI,
CALIN Mihaela SASU Violeta-Daniela
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h Anexa nr. ]| — Hotararea Consiliului local Ciocérlia

ORGANIGRAMA Serviciului Public Cogpunitar Local de Evident{d a Persoanelor
CIOCARLIA
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Anexa nr. 2 la Hotararea Consiliului local CIOCARLIA

STAT DE FUNCTII
pentru Serviciul Public Comunitar Local de Evidentd a Persoanelor Ciocérlia
(Ia nivel de compartiment)

Postul/Functia
Nr. . Nr. A
¢ Compartimentul Treapta/ Nivel turi Ty QLN
ert. Denumire Clasa | profesionala/Grad . | bosturi \ EARO
. studii L P
profesional \ ‘
Consilier, post I Asistent S 1
. vacant
L. | Evidenta Persoanelor Consilier,  post I Debutant S 1 s
vacant gl -
. .. ili t i -
2 Stare Civild Consilier ,pos I Grad.profesmna}l S 1
ocupat superior, gradatia 5
Total 3
PRIMAR, <3 A 477 SECRETAR,
SERBY Jongy ‘ v p SECRETAR GENERAL AL COMUNEI,
- SASU Violeta-Daniela
pRIMAR AN A
e )
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Anexa nr. 3 la HCL NR.21/29.03.2024

CONSILIUL LOCAL AL COMUNEI CIOCARLIA
JUDETUL CONSTANTA

REGULAMENTUL

PRIVIND ORGANIZAREA. $I FUNCTIONAREA §
SERVICIULUI PUBLIC COMUNITAR LOCAL DE EVIDENTA A
PERSOANELOR AL COMUNEI CIOCARLIA.




CAPITOLUL I

DISPOZITII GENERALE ' i

Art. 1 - Serviciul public comunitar local de evidentd a persoanelor al comunei , se organizeaza
in subordinea consiliului local al comunet , in temeiul art. 1 alin. (1) din Ordonanta Guvernului
nr. 84/2001 privind infiinfarea, organizarea §i functionarea serviciilor publice comunitare de
evidenta a persoanelor, aprobatd cu modificdri i completari prin Legea nr. 372/2002, cu
modificarile si completdrile ulterioare.
Art. 2 — (1) Serviciul public comunitar local de evidentd a persoanelor este constituit in
conformitate cu prevederile art. 25 alin. (1) din Ordonanta Guvernului nr. 84/2001.

(2) Serviciul public comunitar local de evidentd a persoanelor al comunei se
constituie fird personalitate juridicd, prin hotirare a consiliului local.
Art. 3 - (1) Scopul serviciului public comunitar local de evidentd a persoanelor este acela de a
exercita competeniele ce fi sunt conferite prin lege pentru punerea in aplicare a prevederilor
actelor normative care reglementeaza activitatea de evidentd a persoanelor si stare civild in
sistem de ghiseu unic.

(2) Activitatea serviciului public comunitar local de evidentd a persoanelor se
desfdsoara 1n interesul persoanei si al comunitatii, in sprijinul institutiilor statului, exclusiv pe
baza si in executarea legii. :
Art. 4 — Activitatea serviciului public comunitar local de evidenta a persoanelor este coordonata
si controlatd metodologic, in mod unitar, de Directia Generald pentru Evidenta Persoanelor,
denumita in continuare D.G.E.P., si de Directia Generald de Evidenta a Persoanelor Constanta.
Art. 5 — (1) Serviciul public comunitar local de eviden{d a persoanelor asigurd intocmirea,
pastrarea, evidenta si eliberarea actelor de stare civild, a cartilor de identitate si a cartilor
electronice de identitate. =

(2) In vederea indeplinirii prerogativelor cu care este investit, serviciul public
comunitar local de evidenta a persoanelor colaboreazd cu celelalte structuri ale primadriel, ale
Ministerului Afacerilor Interne si coopereazd cu autoritdfile publice, precum si cu persoane

fizice si persoane juridice, pe probleme de interes comun, potrivit prevederilor actelor normative
in vigoare.

CAPITOLUL I

ORGANIZAREA SERVICIULUI PUBLIC COMUNITAR LOCAL DE EVIDENTA A
PERSOANELOR

Art. 6 - (1) Structura organizatorici, statul de functii $i regulamentul de organizare i
functionare ale serviciului public comunitar local de eviden{d a persoanelor se stabilesc prin
hotarare a consiliului local al comunei, cu avizul prealabil al D.G.E.P.

(2) Organigrama serviciului public comunitar local de evidentd a persoanelor este
prevazuti in anexa nr. 1.

(3) Statul de functii al serviciului public comunitar local de evidenta a persoanelor este
previzut in anexa nr. 2.

(4) Regulamentul de organizare si functionare al serviciului public comunitar local de
evidenta a persoanelor este prevdzut in anexa nr. 3 la hotdrérea consiliului local.
Art. 7 - Serviciul public comunitar local de evidenta a persoanelor are atributii pe linie de:
a) - evidentd a persoanelor si eliberare a actelor de identitate;



b) - stare civild,
¢) - informaticd;
d) - analiza - sinteza, secretariat-arhivé i relatii publice. ~

Art. 8 — (1) Serviciul public comunitar local de evidenta a persoanelor exercitd atributiile ce-i
sunt conferite de lege pentru solutionarea cererilor cetdtenilor care au domiciliul sau resedinta
pe raza de competenta.

(2) In vederea atingerii obiectivelor stabilite, activitatea serviciului are la baza relatii
de autoritate (ierarhice, functionale), de cooperare, de coordonare si de control, potrivit
atributiilor stabilite pentru fiecare structurd componenta in parte.

(3) Relatiile de autoritate ierarhice se stabilesc intre conducerea serviciului public
comunitar local de evidentd a persoanelor si structurile subordonate acestuia in scopul
mentinerii, pastrarii si perfectiondrii starii de functionalitate a serviciului. Acelasi tip de relatii
se stabilesc intre sef si personalul subordonat acestuia.

Art. 9 - (1) Serviciul public comunitar local de evidentd a persoanelor este organizat la nivel de

compartiment si are in componentd structurd de evidenta a persoanelor si structura de stare
civila.

(2) La nivelul serviciului public comunitar de evidentd a persoanelor, activitatea de
control si coordonare este atributul conducerii si se realizeaza prin intermediul_coordonatorului.
De asemenea, in activitatea de control, pe linii specifice de muncé, coordonatorul poate angrena
si alt personal specializat din cadrul structurilor proprii.

(3) In cadrul compartimentului unde nu sunt previzute functii de conducere, se
stabilesc relatii de autoritate functionale intre personalul cu functia cea mai mare si restul
personalului acestor structuri, in vederea indrumdrii i imbindrii In mod unitar a activitatii
acestora, a echilibrarii sarcinilor si a armonizarii eforturilor necesare pentru asigurarea unittii
de actiune in vederea indeplinirii obiectivelor propuse
Art. 10 - (1) Serviciul public comunitar local de evidentd a persoanelor primeste §i solutioneaza
cererile cetatenilor pe probleme specifice de evidentd a persoanelor din comuna CIOCARLIA in
care functioneaza serviciul.

(2) Serviciul public comunitar local de evidentd a perscanelor primeste si solutioneaza
cererile cetatenilor pe probleme specifice de evidentd a persoanelor din comunele arondate
acestui serviciu respectiv, comuna Ciocérlia , satul Ciocérlia de Sus, la care nu s-au constituit
incd servicii publice comunitare locale.

~ (3) Modificarea arondarii actuale a serviciului public comunitar local de evidenta a
persoanelor se stabileste prin hotardre a consiliului judetean, la propunerea serviciului public
comunitar judetean, cu avizul prealabil al D.G.E.P.

Art. 11 - Conducerea serviciului public comunitar local de evidentd a persoanelor este asiguratd
de coordonator.

Art. 12 - (1) Coordonatorul reprezintd serviciul public comunitar local de evidenta a
persoanelor in relatiile cu sefii celorlalte structuri din cadrul primériei, cu sefli (comandantii)
unitatilor din Ministerul Afacerilor Interne, cu institutiile si organismele din afara sistemului
Ministerului Afacerilor Interne, potrivit competentelor legale.

(2) In aplicarea ordinelor si instructiunilor de nivel superior, coordonatorul serviciului
public comunitar local de evidentd a persoanelor emite dispozitii obligatorii pentru tot
personalul din subordine, in conformitate cu prevederile legale.

(3) In conditiile legii si reglementarilor specifice, coordonatorul serviciului public
comunitar local de evidentd a persoanelor poate delega unele atributii din competenta sa altor
persoane din subordine.

Art. 13 — (1) Coordonatorul serviciului public comunitar local de evidentd a persoanelor
raspunde in fata consiliului local de intreaga activitate pe care o desfasoara, potrivit prevederilor
fisei postului.

~ (2) Personalul serviciului public comunitar local de evidenta a persoanelor rdspunde
de intreaga activitate pe care o desfasoard, in fafa coordonatorului.



CAPITOLUL 1l g CRiC ~a&

ATRIBUTIILE SERVICIULUI PUBLIC COMUNITAR LOCAL DE EVIDENTA A PERSOANELOR &\

Art. 14 - Serviciul public comunitar local de eviden{a a persoanelor are urmatoarele atributii

principale:

a) intocmeste, tine evidenta si elibereaza certificatele/extrasele multilingve de stare civila;

b) inregistreaza actele si faptele de stare civila, precum si mentiunile si modificarile intervenite
in statutul civil, in domiciliul si resedinta persoanei, in conditiile legii;

¢) intocmeste si pastreazi registrele de stare civild, in conditiile legii;

d) intocmeste, completeaza, rectificd, anuleazd sau reconstituie actele de stare civild si orice
mentiuni efectuate pe actele de stare civild, in conditiile legii;

e) constatd desfacerea cadsatoriei, prin divort pe cale administrativad, dacd sotii sunt de acord cu
divortul si nu au copii minori, nascuti din caséatorie sau adoptati;

f) actualizeazd Registrul National de Evidentd a Persoanelor, cu datele de identificare si
adresele cetatenilor care au domiciliul sau resedinta in raza de competentd teritoriald a
serviciului public comunitar local de evidenta a persoanelor;

g) utilizeaza si valorificad Registrul National de Evidenta a Persoanelor;

h) furnizeazd, in cadrul Sistemului national informatic de evidentd a populafiei, denumit in
continuare S.N.LLE.P., date necesare pentru actualizarea Registrului National de Evident a
Persoanelor;

i) furnizeazd, in conditiile legii, datele de identificare si de adresd ale persoanei citre
autoritatile si institutiile publice centrale, judetene si locale, agentii economici §i cétre
cetdtent;

j) primeste, in sistem de ghiseu unic, cererile si documentele necesare in vederea eliberdrii
cartilor de identitate.

k) primeste de la structurile competente cértile de identitate pe care le elibereazd solicitanfilor;

1) tine registrele de evidentd pentru fiecare categorie de documente eliberate;

m) constatd contraventiile si aplicd sanctiuni, in conditiile legii; ~

n) indeplineste si alte atributii specifice activitétii de evidentd a persoanelor, reglementate prin

acte normative.

Sectiunea |

ATRIBUTII PE LINIE DE EVIDENTA A PERSOANELOR SI ELIBERARE A
ACTELOR DE IDENTITATE

Art. 15 — In domeniul evidentei persoanelor si eliberdrii actelor de identitate, serviciul public
comunitar local de evidentd a persoanelor are urmétoarele atribufii principale:

a)

b)

c)

d)

primeste, analizeaza §i solufioneaza cererile pentru eliberarea actelor de identitate, stabilirea
domiciliului, inscrierea in actul de identitate a mentiunii privind stabilirea resedintei i
inméneaza solicitantilor documentele in cauzi;

primeste si solutioneaza cererile de eliberare a actelor de identitate pentru persoanele care si
schimba domiciliul din strainitate in Romania;

primeste si solutioneazd cererile pentru eliberarea actelor de identitate ale persoanelor
internate in unititi sanitare si de protectie sociald, precum si ale celor aflate in locurile de
retinere si de arest preventiv din cadrul unitdtilor de politie sau in penitenciar din zona de
responsabilitate si inméneazd documentele solicitate;

inregistreazd toate cererile, in registrele corespunzitoare fiecdrei categorii de lucrari, in
conformitate cu prevederile metodologiei de lucru;
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e) raspunde de corectitudinea datelor preluate din documentele prm@énsﬁe in formulgrele |
necesare eliberdrii actelor de identitate si preluate in Registrul National de Evidenta a
Persoanelor;

) raspunde de corectitudinea datelor preluate din comunicarile autoritatilor sau institutiilor
prevazute de lege si inscrise In Registrul National de Evidenta a Persoanelor;

g) desfisoara activiti{i de primire, examinare gi rezolvare a petitiilor cetatenilor;

h) furnizeaza, in conditiile legii, datele de identificare si de adresd ale persoanei cétre
autoritatile si institutiile publice centrale, judetene si locale, agentii economici si cétre
cetdteni, cu respectarea prevederilor legale;

i) efectueaza verificiri in Registrul National de Evidentda a Persoanelor cu privire la
schimbarea numelui pe cale administrativa, in conditiile in care lucratorul de stare civila nu
are posibilitatea de a le efectua;

i) identifica — pe baza mentiunilor operative — elementele urmarite, cele cu interdictia prezentei
in anumite localititi etc. si anunti unititile de politie in vederea ludrii masurilor legale ce se
impun;

k) colaboreazd cu unitdtile de politie, participdnd la actiunile §i controalele organizate de
acestea la locurile de cazare in comun, hoteluri, moteluri, campinguri si alte unitéti de cazare
turisticd, in vederea identificdrii persoanelor nepuse in legalitate pe linie de evidentd a
persoanelor, precum si a celor urmdrite in temeiul legii, precum i cu politia locald potrivit
atributiilor ce le revin pe linie de evidentd a persoanelor;

1) asiguri colaborarea si schimbul permanent de informatii cu unitatile operative ale M.A.L, in
scopul realizérii operative si de calitate a sarcinilor comune ce le revin, in temeiul legii;

m) solutioneazd cererile formatiunilor operative din M.A.L, S.R.I.,, S.P.P., Justitie, Parchet,
M.Ap.N., privind verificarea si identificarea punctuald a persoanelor fizice, cu respectarea
prevederilor legale;

n) in colaborare cu structurile M.A.l. sau desfdsoard activitdti specifice pentru punerea in
legalitate a persoanelor care nu au solicitat eliberarea unui act de identitate in termenul
prevézut de lege;

0) acorda sprijin in vederea identificarii operative a persoanelor internate in unitati sanitare §i
de protectie sociald, ce nu poseda asupra lor acte de identitate;

p) formuleaza propuneri pentru imbunatatirea muncii, modificarea metodologiilor de lucru etc.;

q) intocmeste situatiile statistice si analizele activitdfilor desfasurate lunar, trimestrial,
semestrial (analiza petitiilor si audientelor) si anual in cadrul serviciului;

r) completeazi la cererea persoanelor fizice sau a institutiilor cu atributii in domeniul asistentei
sociale Formularul E401;

s) asigurid gestiunea cartilor de identitate provizorii si intocmeste procesele-verbale de scadere
din gestiune;

t) raspunde de activititile de selectionare, creare, folosire si pastrare a arhivei specifice;

u) organizeazi, asigurd conservarea si utilizeazd, in procesul muncii, evidentele locale manuale;

v) asigurd protectia datelor cu caracter personal si a informatiilor clasificate, precum si
securitatea documentelor serviciului, in conformitate cu dispozitiile legale;

w) sesizeaza disparitia, in alb, a tipizatelor inseriate pe linie de evidentd a persoanelor si
raporteaza disparitia acestora pe cale ierarhica,

x) raspunde de aplicarea intocmai a dispozitiilor legale, a ordinelor si instructiunilor care
reglementeazi activitatea pe linia regimului de evidentd a persoanelor;

y) constatd contraventiile si aplica sanctiuni, in conditiile legii;

z) indeplineste si alte atribuii specifice activitatii de evidentd a persoanelor, reglementate prin
acte normative.

aa) Identifica, actualizeaza si raspunde de corectitudinea datelor preluare in R.P.LD.

ab) primeste cerere de eliberare a certificatelor de atestare a domiciliului inregistrat in R.N.E.P.

ac) primeste cerere de eliberare a Formularului standard multilingv.



Sectiunea Il
ATRIBUTII PE LINIE DE STARE CIVILA

N
Art. 16 — Pe linie de stare civila, serviciul public comunitar local de evidenta a persoanglor are
urmatoarele atributii principale:
a) intocmeste, la cerere sau din oficiu, potrivit legii, acte de nastere, de césatorie si de deces, in
dublu exemplar si elibereaz persoanelor fizice indreptatite certificate/extrase multilingve
doveditoare, privind actele si faptele de stare civila inregistrate;
b) inscrie mentiuni pe marginea actelor de stare civila aflate in péstrare §i trimite comunicari de
mentiuni pentru inscriere in registrele de stare civila exemplarul I sau, dupa caz, exemplarul I,
in conditiile metodologiei cu privire la aplicarea unitara a dispozitiilor in materie de stare civilé;
c) elibereaza, gratuit. la cererea autorititilor publice, extrase pentru uz oficial de pe actele de
stare civild, precum si fotocopii ale documentelor aflate in arhiva proprie, cu respectarea
prevederilor Legii nr. 16/1996 a Arhivelor Nationale, precum si . REGULAMENT nr. 679 din 27
aprilie 2016 privind protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter
personal si privind libera circulaie a acestor date;
d) elibereaza, la cererea persoanelor fizice, dovezi privind inregistrarea unui act de stare civila;
dovezile cuprind, dupd caz, precizari referitoare la.mentiunile existente pe marginea actului de
stare civild; v -
e) trimite, structurilor de evidenta a persoanelor din cadrul serviciului public comunitar local de
evidentd a persoanelor, la care este arondatd unitatea administrativ-teritoriald, in termen de 10
7ile de la data intocmirii actului de stare civild sau a modificarilor intervenite in statutul civil,
comunicari nominale pentru nascutii vii, cetdteni romdani, ori cu privire la modificarile
intervenite in statutul civil al cetatenilor romani; anuleaza si trimite coltul actelor de identitate
ale persoanelor decedate;
f) trimite centrelor militare pand la data de 5 a lunii urmitoare inregistrarii decesului,
documentul de evidentd militara aflat asupra cetéfenilor incorporabili sau recrutilor;
g) intocmeste buletine statistice de nastere, de casatorie si de deces, in conformitate cu normele
Institutului National de Statistic, pe care le trimit, pand la data de 5 2 lunii urmétoare
inregistrarii, la Directia Judeteana de Statistica;
h) dispune masurile necesare pastrarii registrelor. certificatelor, si extraselor multilingve de
stare civild in conditii care s asigure evitarea deteriorarii sau a disparitiei acestora si asigura
spatiul necesar destinat desfasurarii activitatii de stare civila;
i) atribuie codurile numerice personale, denumite in continuare C.N.P.. din listele de coduri
precalculate, pe care le pastreaza si arhiveaza in conditii de deplind securitate;
i) propune necesarul de registre, certificate de stare civild, formulare, imprimate auxiliare i
cerneald speciald, pentru anul urmator, si il comunicd, anual, structurii de stare civild din cadrul
D.G.E.P. Constanta; .
k) reconstituie regisirele de stare civild pierdute ori distruse - partial sau total -, prin copierea
textului din exemplarul existent, certificdnd exactitatea datelor inscrise prin semnare $1 aplicarea
sigiliului i parafei;
1) primeste cererile de schimbarea numelui pe cale administrativa si documentele prezentate in
motivare;
m) primeste cererile de inscriere de mentiuni cu privire la modificarile intervenite in striinitate,
in statutul civil al persoanei, determinate de divorf, adoptie, schimbare de nume si/sau prenume,
precum si documentele ce sustin cererile respective, pe care le Inainteaza D.G.E.P. Constanta, in
vederea aprobarii inscrierii mentiunilor corespunzatoare sau, dupa caz, a emiterii aprobarii;
n) primeste cererile de transcriere a certificatelor, extraselor de stare civild procurate din
strainatate, insotite de actele ce le sustin, intocmesc referatul cu propunere de aprobarc sau
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respingere a cererii de transcriere pe care il inainteaza, impreuna cu§ﬁ%" _documen
pentru obtinerea avizului conform de la D.G.E.P. Constanta in coordonarea carora se afla;
o) primegte cererile de rectificare a actelor de stare civila si efectueazad verificdri pentru
stabilirea cu exactitate a erorilor depistate in cuprinsul actelor de stare civild sau a mentiunilor
inscrise pe acestea, intocmeste documentatia si referatul cu propunere de aprobare sau
respingere si le inainteazi D.G.E.P. Constanta, pentru avizul conform in vederea emiteri
dispozitiei de aprobare/respingere de rectificare de cétre primarul unitdtii administrative-
teritoriale competente;

p) primeste cererile de reconstituire §i intocmire ulterioara a actelor de stare civila, intocmeste
documentatia si referatul prin care se propune primarului unitifii administrativ-teritoriale
emiterea dispozitiei de aprobare sau respingere, cu avizul conform al D.G.E.P. Constanta;

q) inscrie in registrele de stare civila, de indatd, mentiunile privind dobandirea, redobéndirea
sau renuntarea la cetifenia romén, in baza comunicarilor primite de la D.G.E.P. Bucuresti prin
structura de stare civila din cadrul D.G.E.P. Constanta;

r) inainteaza D.G.E.P. Constanta exemplarul II al registrelor de stare civil, in termen de 5 zile
de zile de la data cand toate filele din registru au fost completate, dupd ce au fost operate toate
mentiunile din registrul de stare civild - exemplarul I;

s) sesizeazd imediat D.G.E.P. Constanta, in cazul pierderii sau furtului unor documente de stare
civila cu regim special;

t) elibereazd, la cererea persoanelor fizice indreptifite, certificate care s@ ateste componenfa
familiei, necesare reintregirii familiei aflate in striindtate;

u) efectueazi verificarile necesare avizarii cererilor de reconstituire si de intocmire ulterioara a
actelor de stare civild pentru cetdtenii roméni si persoanele fird cetdfenie domiciliate in
Romaénia;

v) intocmeste referate cu propuneri in vederea avizarii de citre D.G.E.P. Constanta a cererilor
de transcriere a certificatelor, extraselor de stare civild eliberate de autoritatile straine, precum
sia cererilor de rectificare a actelor de stare civila;

w) intocmeste referate cu propuneri in dosarele avand drept obiect anularea, completarea,
modificarea pe cale judecatoreascd a actelor de stare civild $i a mentiunilor existente pe
marginea acestora, declararea judecatoreascd a mortii unei persoane.;

X) trimite spre solutionare cererile de schimbare a numelui pe cale administrative la D.G.E.P.
Constanta;

aa) primeste cererile de divor{ pe cale administrativa, semnate personal de catre ambil sofi, in
fata ofiterului delegat de la priméria care are in pastrare actul de césétorie sau pe raza careia se
afla ultima locuintd comuna a sotilor, inregistreaza cererile de divor{ pe cale administrativé, in
Registrul de intrare-iesire al cererilor de divort si acordd sofilor un termen de 30 de zile
calendaristice, pentru eventuala retragere a acestora;

ab) confruntd documentele cu care se face dovada identitatii solicitantilor (cererile de divort pe
cale administrativa, certificatele de nastere, certificatul de césatorie si actele de identitate si,
dupi caz, declaratiile pe propria raspundere, date in fafa ofiferului de stare civila, in cazul in
care ultima locuinta declarati nu este aceeasi cu domiciliul sau resedinta ambilor soti inscris/a in
actele de identitate) si constituie dosarul de divort;

ac) constata desfacerea casdtoriei prin acordul sotilor, in conditiile Metodologiei cu privire la
aplicarea unitard a dispozitiilor in materie de stare civila, aprobata prin H.G. nr.64/2011,
elibereaza certificatul de divort care va fi inmanat fostilor soti intr-un termen maxim de 5 zile
lucratoare;

ad) solicita, prin intermediul structurii de stare civild din cadrul Directiei Generale de Evidenia a
Persoanelor Constanta, alocarea, din Registrul unic al certificatelor de divort, a numarului
certificatului de divort, care urmeaza a fi Inscris pe acesta;

ae) comunicd la structura de evidenta persoanelor, din cadrul s.p.c.l.e.p. competent, pentru
inregistrarea, in R.N.E.P., mentiunile referitoare la desfacerea casatoriei pe cale administrativa,
in baza comunicdrilor transmise de catre primdriile unitatilor administrativ — teritoriale care are



in pastrare actul de casitorie, de primariile unitatilor administrativ — teritoriale de la wQ‘hfl\ 'hul
sotilor care nu are in pastrare actul de casatorie, catre INFONOT(C.N.A.RN.N.) ;

af) colaboreaza cu autoritéile de sanatate publicd judetene si cu maternitatile pentru prevenirea
cazurilor de internare a gravidelor fara acte de identitate asupra lor sau a cdror identitate nu este
cunoscuta si a cazurilor de parasire a copiilor nou-nascuti si neinregistrati la starea civila;

ag) colaboreazi cu unitafile sanitare, institutiile de protectie sociald i unitatile de politie, dupd
caz, pentru cunoasterea permanentd a situatiei numerice si nominale a persoanelor cu situatie
neclara pe linie de stare civild si de evidentd a persoanelor, a demersurilor ce se fac pentru
punerea acestora in legalitate, pand la rezolvarea fiecdrui caz In parte, precum si pentru
clarificarea situatiei persoanelor/cadavrelor cu identitate necunoscuta,

ah) transmite situatiile periodice de stare civila;

ai) desfasoari activitati de primire, examinare, evidenta si rezolvare a petitiilor cetatenilor;

aj) asiguri colaborarea si schimbul permanent de informatii cu unittile operative ale M.A.L, In
scopul realizirii operative si de calitate a sarcinilor comune ce-i revin in temeiul legii;

ak) raspunde de activitagile de selectionare, creare, folosire si pastrare a arhivei;

al) colaboreazi cu formafiunile de politie pentru identificarea unor cadavre si persoane cu
identitate necunoscuta, precum si a parintilor copiilor abandonati;

am) raspunde de aplicarea intocmai a dispozitiilor legale, a ordinelor si instructiunilor care
reglementeazd activitatea pe linie de stare civild;

an) indeplineste si alte atributii specifice activitatii de stare civild. reglementate prin acte
normative.

ao) primeste cererile privind inregistrarea tardiva a nasterii sau a nasterii produse in strainatate
si neinregistrata la autoritatile striine sau inregistratd cu date nereale si intocmeste referatul cu
verificarile prevazut de legislatia in domeniul;

ap) intocmeste documentatia necesard avizarii cererii de inregistrare tardiva a nasterii de catre
serviciul public comunitar judetean de evidentd a persoanelor si intocmeste actul de nastere in
baza avizului si aprobarii primarului;

indeplineste atributiile stabilite prin Metodologia comuna prvind procedura de colectare,
actualizare, consultare si stergere a datelor in/din R.P.1.D.

Sectiunea il
ATRIBUTII PE LINIE INFORMATICA

Art. 17 — Pe linie informaticd, serviciul public comunitar local de evidentd a persoanelor are
urmatoarele atributil principale:

a) actualizeazd Registrul National de Evidentd a Persoanelor cu datele privind persoana fizica
in baza comunicarilor inaintate de ministere si alte autoritdti ale administragiei publice
centrale si locale, precum si a documentelor prezentate de cetdteni cu ocazia solutionarii
cererilor acestora;

b) actualizeaza Registrul National de Evidentd a Persoanelor cu mentiunile operative, precum
si cu informatiile preluate din comunicérile primite si extrage din R.N.E.P. situafii statistice
pe linie de evidentd a persoanelor, utilizind aplicatiile informatice puse la dispozijie de
D.GEP,

¢) preiain Reglstrul National de Evidenta a Persoanelor datele privind persoana fizicé, in baza
comunicirilor nominale pentru nascutii vii, cetdfeni romani, oti cu privire la modificarile
intervenite in statutul civil al persoanelor in varstd de 0-14 ani, precum si datele privind
persoanele decedate;

d) preia in sistem informatizat imaginea cetatenilor care solicitd eliberarea actelor de identitate
sau care solicita inscrierea mentiunii de stabilire a resedintei in buletinul de identitate;



opereazd in Registrul National de Evidenta a Persoanelor] ;ciatjg,,ﬁma& i

identitate si a cartilor de identitate provizorii;

clarifica neconcordantele dintre nomenclatorul arterelor de circulatie si situatia din teren,
respectiv din documentele cetatenilor;

opereazi corectii asupra neconcordantelor inregistrate in Registrul National de Evidenta a
Persoanelor (constatate cu ocazia unor verificiri sau semnalate de al{i utilizatori);
desfagoard activitifi pentru administrarea retelei locale de calculatoare, precum st a
utilizatorilor la nivel de sistem de operare (parole, drepturi de acces, etc.);

executd activitati pentru intretinerea preventiva a echipamentelor din dotare;

evidentiaza incidentele de aplicatie si le solutioneaza pe cele referitoare la hardware si
sistem de operare;

participa la operatii de mstalare a sistemelor de operare a software-ului de bazi si de
aplicatie pe echipamentele de calcul care compun sistemul informatic local, impreuna cu
specialistii B.JJAB.D.EP.;

asigura inlocuirea sau eventual depanarea echipamentelor de calcul prin firme de service;

m) asigurd protectia datelor si informatiilor gestionate si ia mésuri de prevenire a scurgerii de

informatii clasificate si secrete de serviciu;

formuleaza propuneri pentru imbunititirea muncii, modificarea metodologiilor de lucru
etc.; '

indeplineste si alte atributii privind actualizarea Registrului National de Evidentd a
Persoanelor, reglementate prin acte normative.

Sectiunea IV

ATRIBUTII PE LINIE DE ANALIZA-SINTEZA, SECRETARIAT $I RELATII CU
PUBLICUL "

Art. 18 — In domeniul analiza-sintezd, secretariat si relatii cu publicul, serviciul public
comunitar local de evidenta a persoanelor are urmatoarele atributii principale:

a)
b)
<)

d)

J)

primeste, inregistreazd i tine evidenta ordinelor, “dispozitiilor, instructiunilor,
regulamentelor, stampilelor si sigiliilor, asigurdnd repartizarea lor in cadrul serviciului;
verifica modul in care se aplici dispozitiile legale cu privire la apararea secretului de stat i
de serviciu, modul de manipulare si de pastrare a documentelor secrete;

organizeaza si asigurd intretinerea, exploatarea si selectionarea fondului arhivistic neoperativ
constituit la nivelul serviciului, in conformitate cu dispozitiile legale in materie;

asigura inregistrarea intrarii/iesirii tuturor documentelor si clasarea acestora in vederea
arhivarii;

repartizeaza $i expediaza corespondenta dupd executarea operatiunilor de inregistrare in
registrele special destinate;

asigura primirea si inregistrarea petitiilor si urméregte rezolvarea acestora in termenul legal;
organizeazi si desfasoara activitatea de primire in audientd a cetatenilor de catre conducerea
serviciului sau lucratorul desemnat;

centralizeaza principalii indicatori realizati, verificdi modul de indeplinire a sarcinilor

propuse si intocmeste sintezele, situatiile comparative §i analizele activitatilor desfasurate
periodic;

transmite serviciului public comunitar judefean de evident{d a persoanelor, sintezele i
analizele intocmite;

asigura constituirea fondului arhivistic neoperativ al serviciului, din documentele rezultate
din activitatea de profil.

CAPITOLUL IV



DISPOZITII FINALE

Art. 19 - (1) Atributiile sefului serviciului public comunitar local de evidenta a persoanelor §i
alc personalului cu functii de executie sunt prevazute in figele posturilor.

2) in raport de modificarile intervenite in structura sau activitatea serviciului public
comunitar local de evidentd a persoanclor. fisele posturilor pana la functia de sef de birou,
inclusiv. vor fi reactualizate, cu aprobarca selului serviciului.

(3) Fisa postului se aprobd de scful ierarhic superior, in spetd secretar general sau
primar, dupa caz.

(4) Pc baza cxtrasclor din prezentul regulament coordonatorul serviciului public
comunitar intocmeste lisele posturilor pentru toate functiile din structura, pe care le aproba
primarul localitdtii.

Art.20 -Personalul scrviciului public comunitar va fi incadrat conform prevederilor legale.
Art.21 -Personalul serviciului public comunitar local este obligat si cunoascd si sa aplice
intocmai. prevederile prezentului regulament, in pértile ce-1 privesc.

CIOCARLIA
DATA: 29.03.2024

CONSILIER LOCAL. Contrasemneaza pentru legaliate,
CALIN Mihaela SECRETAR,

\_ p.SECRETAR GENERAL AL COMUNEL
? SASU Vileta-Daniela

Wnlzagn .

O



DIRECTIA GENERALA DE EVIDENTA A PERSOANELOR CONSTANTA
CONSILIUL JUDETEAN CONSTANTA
Str. $tefan cel Mare, nr. 44, Bl. M16, Constanta — 900683 e Tel. :0241/482400, Fax:0372/877001
e-mail: office@dgen-constanta.re www.dgep-constanta.ro
onal notificat cu 07,2259

NR. D1297/29.01.2024

CATRE

PRIMARIA COMUNEI CIOCARLIA
Domnului Primar, Ionut SERBU

Str. 1 Decembrie, nr. 54, Comuna Ciocirlia, Jud. Constan{a

Prin prezenta, vi inaintim, Avizul transmis de Direcfia Generald pentru Evidenta
Persoanelor nr. 2991614/23.01.2024 finregistrat la D.G.E.P. Constanga cu  nr.
D1207/26.01.2024, privind infiintarea Serviciului Public Comunitar Local de Evidentd a
Persoanelor al Comunei Ciocérlia, insotit de recomandarile necesare pentru obtinerea avizului

privind functionarea serviciului public comunitar local de evidenta a persoanelor nou infiintat.

Cu stima,




N

ROMANIA
JUDETUL CONSTANTA
COMUNA CIOCARLIA

CONSILIUL LOCAL

HOTARAREA NR.3

Privind aprobarea organigramei si a statului de functii al aparatului de specialitate al primarului

comunei Ciocérlia, judeful Constanta, pentru anul 2025.

Consiliul Local al comunei Ciocérlia, judetul Constanta, intrunit in sedinta de ordinar3 din
data de 23.01.2025;

Avind in vedere:

Proiectul de hotérare initiat de primarul comunei Ciocérlia, judetul Constanta, insotit de
referatul de aprobare; raportul compartimentului de resort din cadrul aparatului de
specialitate al primarului Inregistrat cu nr.116/14.01.2025, privind aprobarea organigramei
si a statului de functii al aparatului de specialitate al primarului comunei Ciocérlia, judetul

Constanta, pentru anul 2025, avizul comisiilor de specialitate nr.1, 2 i 3 ale Consiliului
local;

Analizind temeiurile juridice :

prevederile Legii nr.52/2003, privind transparenta decizionald in administratia publici
local;

prevederile art.2 alin.(2), art.40 - art.57 din Legea nr.24/2000, privind normele de tehnica
legislativa pentru elaborarea actelor normative aprobate, cu modificarile si completirile
ulterioare;

prevederile art.154, alin.(1), art.243, alin.(1) lit.a), art.244, alin.(1), art.405, art.409
alin.(1) si alin.(3) lit.b), art.407 din Ordonanta de Urgentd a Guvernului nr.57/2019,
privind Codul adminsitrativ cu modificarile si completérile ulterioare;

prevederile Legii nr.273/2006, privind finantele publice locale, cu modificarile si
completérile ulterioare;

Prevederile HCL nr.57/26.09.2024, privind aprobarea modificarii organigramei, statului
de functii si numarul de personal din aparatul de specialitate al primarului comunei
Ciocérlia, si a serviciilor de interes local, aflate in subordinea Consiliului local Ciocarlia;

in temeiul dispozitiilor art.129 alin.(1), alin.(2), lit.a) si alin.(3) lit.a), art.139 alin.(1), art.196,
alin.(1), lit.a), art.197 alin.(1)-(4), art.409 din O.U.G. nr.57/2019 privind Codul administrativ, cu
modificarile si completérile ulterioare;



- -

HOTARASTE:

Arti.1. Se aproba organigrama aparatului de specialitate al primarului comunei Ciocérlia, judetul
Constanta, pentru anul 2025, conform anexei nr.1, ce face parte integranta din prezenta hotarére.

Art.2. Se aproba statul de functii al aparatului de specialitate al primarului comunei Ciocarlia,
judetul Constanta, pentru anul 2025, conform anexei nr.2, ce face parte integrantd din prezenta
hotérére.

Art.3. Prevederile prezentei hotfirari nu modifica numarul total de functii publice i de posturi din
institutie.

Art.4. Cu ducerea la indeplinire a prezentei hotaréri, se incredinteaza primarul comunei Ciocérlia,
prin compartimentul resurse umane, respectiv compartimentul buget-finante, impozite si taxe.

Art.5. Prezenta hotirdre poate fi contestatd potrivit prevederilor Legii contenciosului
administrativ nr.554/2004, cu modificérile si completérile ulterioare.

Art.6. Prezenta hotdrdre se comunicd, prin intermediul secretarului general al comunei,
persoanelor responsabile cu atributii in cadrul compartimentului resurse umane, buget-finante,impozite
si taxe, din cadrul primariei comunei Ciocérlia, Institutiei Prefectului-Judetului Constanta, si tuturor
institugiilor si persoanelor interesate.

Hotararea a fost adoptatd cu un numar de 13 voturi pentru, - voturi impotrivé, - abtineri, din
totalul de 13 consilieri prezenti.

CIOCARLIA
DATA :23.01.2025

-

PRESEDINTE DE SEDINT
CONSILIER LOCAL,
BURLACU [j/enuga

{

Contrasemneazi pentru legalitate,
Y SECRETAR,

= | p.SECRETAR GENERAL AL COMUNE]I,
JS i SIRBU lufiapa-Simona
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COMUNA CIOCARLIA
CONSILIUL LOCAL CIOCARLIA R
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CONSILUL LOCAL CIOCARLIA PRIMAR R ) o VICEPRII\'LAR
13 consilieri locali e e 1 functie de demnitate publicd [ -, 1 functie de demnitate

{ ¢
! i

| SERVICIUL PUBLIC COMUNITAR LOCAL f ; ;
( DE EVIDENTA A PERSOANELOR e~ SECRETAR GENERAL 2l UA.T. :
‘ (Ia nivel de compartiment) 1 funciie publica de conducere

3 functii publice de executie E

SPCLEP EVIDENTA ! f SPCLEP COMPARTIMENT | ; o
; PERSOANELOR o STARE CIVILA | | VT
1l 2 functu pubhce de executue ! : 1 functse pubhcé de executle | : v
, : ‘E /{] .
o, || B. || B pe = 2 || 3 2 o E Y S
= Y =8 o= 3 ) .2 o K e 3 e
HEHI L B 2 ¢l BEe | |8 % g 3 =
=K sl1l2 J8¢2 || 225 || &8 2 3| 2%8 5 == e |
= o é o 7] %m 5 2 243 20 § 8 @ 5 9 5 § g 53
=2 || B2 || C4e8s Es’“’ 53 cus||eEs || Cge SEe8s2
B2 §§ Egggg %ﬁg =R E%@ gg.g E:ﬁ'.@ %555'82
£ 3 5 5z Z 5 5 3 5 i
S10lE5||Egeil || g8 || B2 =37 g51 | | 2Bt R
%= Z 2 @55 B QBQS %a [ A %d:a 2 o 8
2 < g ﬁ ©EB “ e g < ° 3] ﬁ ) e % 9
=35 ||l 82 ||° 5§ || &2 5 5| BES E © g%
z< || || § B3 5 g = £ g < g 2 S &8
o = & <z & 8 8 - Oz~ o a
&) @] S =) ] e
. . Functii de demnitate publica: 2
Presedinte de gedin(4, Funcii publice de conducere: i Contrasemn@zﬂ/?
Functii publice de executie: i5 SECRETAR
Consilier local, / Functii contractuale de executie: 6 p. Secretar ge r al e«{munel .
<7 Posturi pentru asistengii personati: 15 Slrbu I a-Simona

Burlacu Lenufa
TOTAL FUNCTII: 39




ROMANIA

JUDETUL CONSTANTA
COMUNA CIOCARLIA
CONSILIUL LOCAL CIOCARLIA

STATUL DE FUNCTIH NOMINAL AL APARATUL DE SPECIALITATE AL

INIFIATOR¢

PRIMARULUI COMUNEI CIOCARLIA, JUDETUL CONSTANTA

ol

Ny
NUT

ANEXA Nr. 2 la HCL nr. 3/ 23.01.2025

Nr. Structura Funciia de Functia publicd Clasa Grad Nivel Functia contractuald Treaptd Nivel Observatii
Crt. Numele, prenumele demnitate | conducere executie profesional | studii | conducere executie profesionald/ studit
OCUPAT/VACANT publicd gradatia
0 i 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12
DEMNITARI
1. SERBU IONUT Primar Comund cu 3.186 pini la 5.000 locultor]
2. SIMION TULIAN Viceprima
r
SECRETAR GENERAL U.A.T.
3. VACANT SECRETAR S
GENERAL AL
U.AT,
COMPARTIMENTUL BUGET-FINANTE, IMPOZITE SI TAXE

4, ION ADRIANA CONSILIER I SUPERIOR S 5
5, OMER NAZICHIAR CONSILIER I | SUPERIOR | S 5 T
6. PUNGA MIHAIL CONSILIER I SUPERIOR S 3 1]
7. PROTEASA IONELIA CONSILIER 1 ASISTENT S 1 \

RALUCA &

COMPARTIMENT RESURSE UMANE |
8. | CUSTARA PETRONELA | ‘ [ CONSILIER | 1 | SUPERIOR | S | [4] |
SERVICIUL PUBLIC CMUNITAR LOCAL DE EVIDENTA A PERSOANELOR
COMPARTIMENT SPCLEP COMPARTIMENT STARE CIVILA

9. ] SASU VIOLETA-DANIELA l l l CONSILIER l I | SUPERIOR l S

°]

AN

COMPARTIMENT SPCLEP EVIDENTA PERSOANELOR
10. VACANT CONSILIER i ASISTENT S -
it PRAVALICI ELENA CONSILIER i DEBUTANT | S

iy




COMPARTIMENT AGRICOL
12. | GIURCA MARINELA | { CONSILIER | I | SUPERIOR | S | [ 5]
COMPARTIMENT URBANISM
13. ] ARSLAN BETAN-SEILA [ | CONSILIER ] 1 [ SUPERIOR | S | [ 5]
COMPARTIMENT JURIDIC
14. | SIRBU IULIANA-SIMONA CONSILIER 1 SUPERIOR S 5
JURIDIC
COMPARTIMENT ADMINISTRAREA DOMENIULUY PUBLIC SI PRIVAT
15, MITEA DUMITRU CONSILIER 1 SUPERIOR S -
GABRIEL
16. STEFAN MARIANA MUNCITOR 1| MG
CALIFICAT
17. STEFAN EUGEN SOFER 21 MG Microbuz
18. CRACANA NICUSOR SOFER 2| M:G | Buldoexcavator
19, CHIHAIA DUMITRU SOFER 2| MG Microbuz
20. GRIGORIU FANEL SOFER 2] M6 Autoturism
EUSEBIU
COMPARTIMENT ACHIZITII PUBLICE
21. GRIGORIU ANDREEA CONSILIER i ASISTENT S 0
BIANCA- ACRHIZITHI
PUBLICE
COMPARTIMENT ASISTENTA SOCIALA SI AUTORITATE TUTELARA
22. ROSCULET ANCA CONSILIER i ASISTENT 3 5
DENISA
23, VACANT CONSILIER I SUPERIOR S
24. BADANAC MONICA ASISTENT 2 [
PERSONAL
25, BUHAI MADALINA ASISTENT 3 M
PERSONAL
26. DADAI ELENA ASISTENT 5 M
PERSONAL
27. DADAI CRISTINA ASISTENT 1 M
PERSONAL
28. FLORESCU I0ANA ASISTENT 3 M
PERSONAL
29, | GHENGEAUA DUMITRA ASISTENT 3 ™
PERSONAL
30. GROZEA ADRIANA ASISTENT 5 ™M

PERSONAL




31. IFTINCA FLORENTINA ASISTENT 3 M
PERSONAL
32. MAMBET SELICEAN ASISTENT 2 M
PERSONAL
33. | MORARU RODICA ELENA ASISTENT 2 M
PERSONAL
34. PUIU JOANA ASISTENT 3 M
PERSONAL
35. NEAGU MARIA ASISTENT 0 M
MIRABELA PERSONAL
36. VACANT ASISTENT M;G
PERSONAL
37. VACANT ASISTENT M;G
PERSONAL
38. VACANT ASISTENT M;G
PERSONAL
COMPARTIMENT SECRETARIAT
39. DRAGOMIR MARIANA SECRETAR DEBUTANT M;G
DACTILOGRAF
Nr. total de | Nr. total de Nr. total Nr. total Nr. total Nr. total de Nr. total de Nr. total Nr. total de functil . total de
demnitari inalg de funciil | de funciil | de funcii funcil functil de functil contractuale de postur din
funciionar] | publicede | publice publice | contractuale publice fa nivelul executie de asistenfi cadrub
publici conducere de de contractuale UAT personall autoritdtil
execulie conducere de executie Clocarila publice
Total, din care: 2 0 i i5 16 0 6 22 15 39
ocupate 2 0 0 12 12 0 6 20 12 32
vacante ) 0 1 3 4 Y 0 2 3 7
Numérul total de posturi potrivit art. IIE din Ordonanta de Urgenid a Guvernulul nr. 63/ 2010 pentru modificarea si completarea Legll nr. 273/2006 privind finantele publice
13/2011, cu modificirile sl completiriie ulterioare

locale, precum gi pentru stabilirea unor mésuri finandare, aprobat} cu meodificirile si completirile prin Legea nr.

Presedinte de sedin{i, Contrase
SECRETAR,
Consilier local p. Secretar gener al comunei,
Sirbu Iuﬂl}%—Simona

Burlacu Leyuta




ROMANIA Rt N

JUDETUL CONSTANTA e vk
COMUNA CIOCARLIA
CONSILIUL LOCAL
HOTARARFEA NR.43

privind aprobarea Regulamentului Actualizat 5i Completai de Organizare si Functionare a
Serviciului Public Comunitar Local de Evidentd a Persoanelor din comuna Ciocdrlia, judegul
Constanta

Consiliul Local al comunei Ciocérlia, judetul Constanta, intrunit in sedinta de ordinari din
data de 25.08.2025;
Tindnd cont de :

- Referatul de aprobare al primarului comunei, privind aprobarea Regulamentului Actualizat
si Completat de Organizare §i Functionare a Serviciului Public Comunitar Local de Evidenta a
Persoanelor din comuna Ciocérlia, judeful Constanta cu nr.4895/18.08.2025;

- Raportul de specialitate al compartimentului de resort din cadrul aparatului de specialitate
al primarului cu nr.4896/18.08.2025;

- Avizul Directiei Generale pentru Evidenta Persoanelor nr.299164/ 23.01.2024 si avizul
comisiilor de specialitate nr.1, 2 si 3 ale Consiliului local al comunei Ciocérlia;

Avand in vedere:

- Hotérérea Consiliului Local Ciocérlia nr. 21/29.03.2024 prin care a fost aprobat infiinfarea si
organizarea Serviciului Public Comunitar Local de Evidenta a Persoanelor din comuna Ciocérlia,
judetul Constanta;

- Hotéréarea Consiliului Local Ciocarlia nr.3/23.01.2025, privind aprobarea Organigramei si a
Statului de Functii al aparatului de specialitate al primarului comunei Ciocérlia, judetul Constanta,
pentru anul 2025 ;

- Prevederile Ordonanfei de Urgentd a Guvernului nr. 97/2005 privind evidenta,
domiciliul, resedinta si actele de identitate ale cetatenilor roméni, republicata, cu modificarile si
completirile ulterioare si prevederile Hotirarii Guvernului nr. 295/2021 pentru aprobarea
Normelor metodologice de aplicare unitard a dispozitiilor Ordonantei de Urgen{d a Guvernului
nr. 97/2005 privind evidenta, domiciliul, resedin{a §i actele de identitate ale cetitenilor roméani,
precum si pentru stabilirea formei si continutului actelor de identitate, ale dovezii de reseding si ale
cartii de imobil;

Lufind in considerare prevederiles

- Legii nr. 119/1996 cu privire la actele de stare civild, republicatd, cu modificarile si
completdrile ulterioare si prevederile Hotararii Guvernului nr. 255/2024 pentru aprobarea
Normelor metodologice de aplicare unitara a dispozitiilor in materie de stare civili;

- art.9 alin.(3) din Ordonanta Guvernului nr. 84/2001 privind infiintarea, organizarea si
functionarea serviciilor publice comunitare de evidentd a persoanelor, cu modificarile si
completarile ulterioare, ale H.G. nr. 2104/2004 pentru aprobarea Metodologiei privind criteriile
de dimensionare a numarului de functii din aparatul serviciilor publice comunitare de evidents a
persoanelor, constituirea patrimoniului §i managementul resurselor umane, financiare si
materiale, cu modificarile si completérile ulterioare;

In temeiul prevederilor art. 129 alin. (2) litera a) i litera d), alin. (3) litera ¢), alin.(7)
litera 1) si litera s), alin. (14), art. 139 alin. (1) si alin. (3) si a art. 196 alin. (1) litera a) din
Ordonania de Urgengd a Guvernului nr. 57/2019 privind Codul administrativ, cu modificarile §i
completirile ulterioare ;

- -

HOTARASTE :



Art.1. Se aproba Regulamentul actualizat si completat de Organizare §i Functionare al
Serviciului Public Comunitar Local de Evidentd a Persoanelor din comuna Ciocérlia, previzut in
Anexa nr. 1, care face parte integrantd din prezenta Hotarare.

Art.2. Cu ducerea la indeplinire a prezentului act administrativ raspunde Primarul
comunei Ciocarlia, prin Serviciul Public Comunitar Local de Evidenta a Persoanelor din comuna
Ciocérlia, judetul Constanta din aparatul de specialitate al primarului comunei.

Art.4. Prezenta hotiirare poate fi atacatd la Tribunalul Constanta, potrivit prevederilor
Legii contenciosului administrativ nr.554/2004, cu modificarile si completarile ulterioare.

Art.S. Prezenta hotiirdre se comunicd In mod obligatoriu, prin intermediul secretarului
general al U.AT. Ciocarlia in termenul prevazut de lege, Primarului comunei Ciocérlia,
Institutiei Prefectului, judetul Constanta, autoritatilor si persoanelor interesate gi se publicd in
format electronic la pagina de internet.

Hotdrirea a fost adoptatd cu un numdr de /3 voturi pentru, _ O voturi impotriva,
0 abtineri din totalul de /5 consilieri prezenti.

CIOCARLIA
DATA: 25.08.2025
PRESEDINTE DE SEDINTA,
CONSILER LOCAL, Contrasemneaza pentru legalitate,
PUNGA Tulian SECRETAR GENERAL AL COMUNEI,

f DUDA Elena-Ana




Anexa nr.1 la HCL NR.43 / 25.08.2025

CONSILIUL LOCAL AL COMUNEI CIOCARLIA
JUDETUL CONSTANTA

REGULAMENTUL
PRIVIND ORGANIZAREA SI FUNCTIONAREA
SERVICIULUI PUBLIC COMUNITAR LOCAL DE EVIDENTA A
PERSOANELOR AL COMUNEI CIOCARLIA



CAPITOLUL I A r

DISPOZITII GENERALE NJ

Art. 1 - Serviciul public comunitar local de eviden{d a persoanelor al comunei , se organizeazi in
subordinea consiliului local al comunei , in temeiul art. 1 alin. (1) din Ordonanta Guvernului nr.
84/2001 privind infiintarea, organizarea §i functionarea serviciilor publice comunitare de evidenja a
persoanelor, aprobati cu modificiri si completari prin Legea nr. 372/2002, cu modificarile si
completarile ulterioare.

Art. 2 ~ (1) Serviciul public comunitar local de evidenta a persoanelor este constituit in conformitate cu
prevederile art. 25 alin. (1) din Ordonanta Guvernului nr. 84/2001.

(2) Serviciul public comunitar local de evidenia a persoanelor al comunei se constituie firs
personalitate juridicé, prin hotérére a consilivlui local.

Art. 3 - (1) Scopul serviciului public comunitar local de evidentd a persoanelor este acela de a exercita
competentele ce ii sunt conferite prin lege pentru punerea in aplicare a prevederilor actelor normative
care reglementeaza activitatea de evidentd a persoanelor gi stare civila in sistem de ghiseu unic.

(2) Activitatea serviciului public comunitar local de evidenia a persoanelor se desfisoard in
interesul persoanei §i al comunitétii, in sprijinul institutiilor statului, exclusiv pe baza si in executarea
legii.

Art. 4 — Activitatea serviciului public comunitar local de evidentd a persoanelor este coordonati si
controlatd metodologic, in mod unitar, de Directia Generald pentru Evidenta Persoanelor, denumita in
continuare D.G.E.P., si de Directia Generala de Evidenta a Persoanelor Constanta.

Art. 5 — (1) Serviciul public comunitar local de evidenta a persoanelor asigura intocmirea, pastrarea,
evidenta si eliberarea actelor de stare civild, a actelor de identitate.

) In vederea indeplinirii prerogativelor cu care este investit, serviciul public comunitar local
de evidentd a persoanelor colaboreazi cu celelalte structuri ale primariei, ale Ministerului Afacerilor
Interne §i coopereazd cu autoritifile publice, precum si cu persoane fizice si persoane juridice, pe
probleme de interes comun, potrivit prevederilor actelor normative in vigoare.

CAPITOLUL II

ORGANIZAREA SERVICIULUI PUBLIC COMUNITAR LOCAL DE EVIDENTA A
PERSOANELOR

Art. 6 - (1) Structura organizatoricé, statul de functii i regulamentul de organizare si functionare ale
serviciului public comunitar local de evidenta a persoanelor se stabilesc prin hotarare a consiliului local
al comunei, cu avizul prealabil al D.G.E.P.

(2) Organigrama serviciului public comunitar local de evidenta a persoanelor este previzuti in
anexa nr. 1.

(3) Statul de functii al serviciului public comunitar local de evidentd a persoanelor este
prevazut in anexa nr. 2. .
(4) Regulamentul de organizare si funcfionare al serviciului public comunitar local de evidenta
a persoanelor este prevazut in anexa nr. 3 la hotérarea consiliului local.
Art. 7 - Serviciul public comunitar local de evident a persoanelor are atributii pe linie de:
a) - evidents a persoanelor si eliberare a actelor de identitate;
b) - stare civila;
¢) - informatici;
d) - analiz3 - sintez, secretariat-arhiva i relatii publice.



Art. 8 — (1) Serviciul public comunitar local de evidentd a persoanelor exercitd atributiile ce-i sunt
conferite de lege pentru solutionarea cererilor cetifenilor care au domicilivl @ resedinta’ pe razd de
competenia. - L

(2) In vederea atingerii obiectivelor stabilite, activitatea servidi e la bazi refafil| de
autoritate (ierarhice, functionale), de cooperare, de coordonare si de control, potrivit atributiilor stabilite
pentru fiecare structurd componenti in parte.

(3) Relatiile de autoritate ierarhice se stabilesc intre conducerea serviciului public comunitar
local de evidentd a persoanelor si structurile subordonate acestuia in scopul mentinerii, pastrarii si
perfectiondrii stirii de functionalitate a serviciului. Acelasi tip de relafii se stabilesc intre sef si
personalul subordonat acestuia.

Art. 9 - (1) Serviciul public comunitar local de evidentd a persoanelor este organizat la nivel de
compartiment §i are in componenta structuri de evidenta a persoanelor si structur de stare civila.

(2) La nivelul serviciului public comunitar de evidenta a persoanelor, activitatea de control si
coordonare este atributul conducerii §i se realizeazi prin intermediul_coordonatorului. De asemenea, in
activitatea de control, pe linii specifice de munca, coordonatorul poate angrena si alt personal specializat
din cadrul structurilor proprii.

(3) In cadrul compartimentului unde nu sunt previzute functii de conducere, se stabilesc
relafii de autoritate funcionale intre personalul cu funcfia cea mai mare si restul personalului acestor
structuri, in vederea indrumdrii si imbinarii in mod unitar a activitatii acestora, a echilibririi sarcinilor si
a armonizarii eforturilor necesare pentru asigurarea unitifii de actiune in vederea indeplinirii
obiectivelor propuse
Art. 10 - (1) Serviciul public comunitar local de evidentd a persoanelor primeste si solufioneaz cererile
cetdtenilor pe probleme specifice de evidentd a persoanelor din comuna CIOCARLIA in care
functioneazi serviciul.

(2) Serviciul public comunitar local de evidenta a persoanelor primeste si solutioneaz cererile
cetitenilor pe probleme specifice de evidentd a persoanelor din comunele arondate acestui serviciu
respectiv, comuna Ciocérlia, satul Ciocérlia de Sus, la care nu s-au constituit inca servicii publice
comunitare locale.

(3) Modificarea arondérii actuale a serviciului public comunitar local de evidents a persoanelor
se stabileste prin hotérére a consiliului judetean, la propunerea serviciului public comunitar judetean, cu
avizul prealabil al D.G.E.P.

Art. 11 - Conducerea serviciului public comunitar local de eviden{d a persoanelor este asigurati de
coordonator.

Art. 12 - (1) Coordonatorul reprezinta serviciul public comunitar local de evidenti a persoanelor in
relatiile cu sefii celorlalte structuri din cadrul primériei, cu sefii (comandantii) unitatilor din Ministerul
Afacerilor Interne, cu institutiile §i organismele din afara sistemului Ministerului Afacerilor Interne,
potrivit competentelor legale.

(2) in aplicarea ordinelor §i instructiunilor de nivel superior, coordonatorul serviciului public
comunitar local de eviden{i a persoanelor emite dispozifii obligatorii pentru tot personalul din
subordine, in conformitate cu prevederile legale.

(3) In conditiile legii si reglementarilor specifice, coordonatorul serviciului public comunitar
local de evidentd a persoanelor poate delega unele atributii din competenta sa altor persoane din
subordine.

Art. 13 — (1) Coordonatorul serviciului public comunitar local de evidentd a persoanelor raspunde in
fata consiliului local de intreaga activitate pe care o desfdsoard, potrivit prevederilor figei postului.

(2) Personalul serviciului public comunitar local de evidentd a persoanelor raspunde de
intreaga activitate pe care o desfésoard, in fata coordonatorului.
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CAPITOLUL III

ATRIBUTIILE SERVICIULUI PUBLIC COMUNITAR LOCAL DE EVIDENTA A
PERSOANELOR :

Art. 14 - Serviciul public comunitar local de evidentd a persoanelor are urmétoarele atribufii principale:
a) intocmeste, tine evidenta si elibereazi certificatele/extrasele multilingve de stare civilg;



b) inregistreazd actele si faptele de stare civild, precum si mentiunile si modificarile intervenite in
statutul civil, in domiciliul si resedinia persoanei, in conditiile legii;

c) intocmeste si pastreaza registrele de stare civila, in conditiile legii;

d) intocmeste, completeaza, rectifica, anuleazi sau reconstituie actele de stare civild gi orice mentiuni
efectuate pe actele de stare civils, in conditiile legii;

e) constatd desfacerea casatoriei, prin divort pe cale administrativa, dacd sotii sunt de acord cu divorful
si nu au copii minori, nascuti din casitorie sau adoptati;

f) actualizeazd Registrul National de Eviden{Z a Persoanelor, cu datele de identificare si adresele

cetdtenilor care au domiciliul sau resedinta in raza de competen{d teritoriald a serviciului public
comunitar local de evident3 a persoanelor;

g) utilizeaza si valorifica Registrul National de Evidents a Persoanelor;

h) furnizeazi, in cadrul Sistemului national informatic de evidenti a populatiei, denumit in continuare
S:N.LE.P., date necesare pentru actualizarea Registrului National de Evident3 a Persoanelor;

i) furnizeazi, in conditiile legii, datele de identificare si de adresd ale persoanei catre autoritatile si
institutiile publice centrale, judetene si locale, agentii economici si citre cetifeni;

j) primeste, in sistem de ghiseu unic, cererile si documentele necesare in vederea eliberarii actelor de
identitate.

k) primeste de la structurile competente actele de identitate pe care le elibereaza solicitangilor;

1) tine registrele de eviden{a pentru fiecare categorie de documente eliberate;

m) constatd contraventiile si aplica sanctiuni, in conditiile legii;

n) indeplineste si alte atributii specifice activititii de evidenta a persoanelorrieglementate prm"acte
normative. 5
P
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Secpiunea J

)
ATRIBUTII PE LINIE DE EVIDENTA A PERSCANELOR SI ELIBERARE A ACTELOR DE
IDENTITATE

Art. 15 — In domeniul evidentei persoanelor si eliberarii actelor de identitate, serviciul public comunitar

local de evidentd a persoanelor are urmétoarele atribufii principale:

a) primeste, analizeaza §i solutioneazi cererile pentru eliberarea actelor de identitate, inscrierea in actul
de identitate a mentiunii privind stabilirea resedintei i inméneazi solicitanfilor documentele in
cauza;

b) primeste si solujioneazd cererile de eliberare a actelor de identitate pentru persoanele care isi
schimba domiciliul din striinitate in Roménia;

¢) primeste §i solujioneazi cererile pentru eliberarea actelor de identitate ale persoanelor internate in
unitdfi sanitare si de protectie sociald, precum si ale celor aflate in locurile de refinere si de arest
preventiv din cadrul unit#tilor de politie sau in penitenciar din zona de responsabilitate si inméneaza
documentele solicitate;

d) inregistreaza toate cererile, in registrele corespunzétoare fiecirei categorii de lucrari, in conformitate
cu prevederile metodologiei de lucru;

¢) raspunde de corectitudinea datelor preluate din documentele primare, inscrise in formularele
necesare eliberdrii actelor de identitate si preluate in Registrul National de Evidenta a Persoanelor;

f) raspunde de corectitudinea datelor preluate din comunicérile autorititilor sau institutiilor prevazute
de lege si inscrise in Registrul National de Evidents a Persoanelor;

g) desfisoari activititi de primire, examinare si rezolvare a petitiilor cetétenilor;

h) furnizeazd, in conditiile legii, datele de identificare si de adresd ale persoanei catre autoritagile si
institutiile publice centrale, judetene si locale, agentii economici s§i citre cetdfeni, cu respectarea
prevederilor legale;

i) efectueazi verificari in Registrul National de Evidentd a Persoanelor cu privire la schimbarea
numelui pe cale administrativa, in conditiile in care lucratorul de stare civild nu are posibilitatea de a
le efectua;

j) identifici — pe baza mentiunilor operative — elementele urmarite, cele cu interdiciia prezentei in
anumite localititi etc. si anunti unitafile de politie in vederea ludrii masurilor legale ce se impun;

k) colaboreazz cu unitatile de politie, participand la acfiunile si controalele organizate de acestea la
locurile de cazare In comun, hoteluri, moteluri, campinguri §i alte unititi de cazare turistici, in



X)
y)

vederea identific&rii persoanelor nepuse in legalitate pe linie de evidenii a persoanelor, precum si a
celor urmérite in temeiul legii, precum si cu politia locald potrivit atributiilor ce le revin pe linie de
evidentd a persoanelor;

asigurd colaborarea si schimbul permanent de informatii cu unitétile operative ale M.A.L, in scopul
realizarii operative si de calitate a sarcinilor comune ce le revin, in temeiul legii;

solutioneaz cererile formatiunilor operative din M.A.L, SR.I., S.P.P., Justitie, Parchet, M.Ap.N.,
privind verificarea si identificarea punctuala a persoanelor fizice, cu respectarea prevederilor legale;
in colaborare cu structurile M.A.L. sau desfasoard activitéii specifice pentru punerea in legalitate a
persoanelor care nu au solicitat eliberarea unui act de identitate in termenul prevazut de lege;

acorda sprijin in vederea identificirii operative a persoanelor internate in unitd{i sanitare si de
protectie sociald, ce nu posedi asupra lor acte de identitate;

formuleaza propuneri pentru imbunatitirea muncii, modificarea metodologiilor de lucru etc.;
intocmeste situatiile statistice si analizele activitafilor desfasurate lunar, trimestrial, semestrial
(analiza petitiilor si audientelor) si anual in cadrul serviciului;

asigurd gestiunea crtilor de identitate provizorii si intocmeste procesele-verbale de scidere din
gestiune;

raspunde de activitatile de selectionare, creare, folosire si pastrare a arhivei specifice;

organizeaz, asigurd conservarea si utilizeaza, in procesul muncii, evidentele locale manuale;
asigurd protectia datelor cu caracter personal si a informatiilor clasificate, precum si securitatea
documentelor serviciului, in conformitate cu dispozitiile legale;

sesizeazd disparitia, in alb, a tipizatelor inseriate pe linie de evident a persoanelor si raporteazi
disparitia acestora pe cale ierarhic;

raspunde de aplicarea intocmai a dispozitiilor legale, a ordinelor si instructiunilor care
reglementeazi activitatea pe linia regimului de evident3 a persoanelor;

constatd contraventiile si aplica sanctiuni, in conditiile legii;

indeplineste si alte atributii specifice activitafii de evidentd a persoanelor, reglementate prin acte
normative.

z) identificd, actualizeaz3 i rispunde de corectitudinea datelor preluare in R.P.L.D.
ab) primeste cerere de eliberare a certificatelor de atestare a domiciliului inregistrat in R.N.E.P.
ac) primeste cerere de eliberare a Formularului standard multilingv.

Secgiunea I1 v -

ATRIBUTII PE LINIE DE STARE CIVILA ‘
N

Art. 16 — Pe linie de stare civila Serviciul Public Comunitar Local de Evidents a Persoanelor

din comuna Ciocérlia, judeful Constanta, are urm3atoarele atributii principale:

L.

intocmeste, la cerere sau din oficiu, potrivit legii, acte de nastere, de casitorie si de deces, in

dublu exemplar, §i elibereazi persoanelor fizice indreptatite potrivit dispozitiilor art. 10 alin. (1) din
Legea nr. 119/1996, republicats, cu modificérile si completarile ulterioare, la solicitarea acestora,
certificate de stare civild doveditoare si extrase multilingve privind actele si faptele de stare civila
inregistrate; ‘

2. primeste si solufioneazi cererile pentru eliberarea formularelor standard mulilingve;

3. inscrie mentiuni in actele de stare civild si trimit electronic comunicdri de mentiuni pentru

inscriere in registrele de stare civild - exemplarul I sau, dupa caz, exemplarul 11, in conditiile normelor
metodologice incidente;

4, primeste cererile de divort prin acordul sotilor pe cale administrativa si le solutioneaza in
conformitate cu prevederile normelor metodologice incidente;
5. primeste §i inregistreazd cererile de iInregistrare tardivd a nasterii si de inregistrare a

decesului produs in striintate si neinregistrat la autorititile locale striine competente sau la misiunile
diplomatice/oficiile consulare de cariera ale Roméniei acreditate si exercite functii consulare in fara
unde a avut loc, intocmesc documentatia §i referatul cu propunere de aprobare sau respingere si le
transmit electronic in vederea emiterii avizului conform de citre Directia Generald de Eviden{s a

Persoanelor Constanta si, ulterior, in vederea aprobarii/respingerii cererii de citre Primarul comunei
Ciocirlia;



s

6. primeste cererile de transcriere a certificatelor/extraselor . d@ stare cmla/ raselor
multilingve ale actelor de stare civili procurate din striinitate, insotite de documentele ce lesustln
efectueazi verificarile si intocmesc referatul cu propunere de aprobare sau respingere a cererii de
transcriere, pe care il transmit electronic, impreund cu intreaga documentatie, in vederea emiterii
avizului conform de catre Directia Generald de Evidenti a Persoanelor Comstania in vederea
aprobirii/respingerii cererii de ciitre Primarul comunei Ciocérlia;

7. primeste cererile de schimbare a numelui pe cale administrativd, verificd documentele
prezentate in motivare si intocmesc referatul pentru a fi transmise electronic, spre solutionare,
structurii de stare civili din cadrul Directiei generale de Evidentd a Persoanelor Constanta;

8. primeste cererile de ortografiere/traducere in limba mateméa a numelui persoanelor fizice,
verificad documentele prezentate si le supun aprobérii Primarului comunei Ciocérlia;
9. primeste cererile de rectificare a actelor de stare civild sau se sesizeazi din oficiu si

efectueaza verificdri pentru stabilirea cu exactitate a tuturor erorilor depistate in cuprinsul actelor de
stare civild sau al mentiunilor inscrise pe acestea, intocmesc documentatia i referatul cu propunere
de aprobare sau respingere si le transmit electronic in vederea emiterii avizului conform de citre
Directia Generala de Evidenta a Persoanelor Constanta si, ulterior, in vederea emiterii dispozifiei de
aprobare/respingere a rectificarii de cétre Primarul comunei Ciocérlia;

10. efectueazi verificari in dosarele avand drept obiect anularea, completarea, modificarea pe
cale judecatoreasca a actelor de stare civild si a mentiunilor existente pe marginea acestora, precum si
pentru declararea judecitoreascid a mortii unei persoane;

11. primeste si inregistreaza cererile de reconstituire sau intocmire ulterioara a actelor de stare
civila, intocmeste documentatia §i referatul cu propunere de aprobare sau respingere §i le transmit
electronic Directiei Generale de Evidents a Persoanelor Ciocérlia, pentru emiterea avizului conform,
iar ulterior in vederea emiterii dispozifiei de aprobare/respingere a cererii de catre Primarul comunei
Ciocérlia pentru cetitenii romani §i persoanele fara cetienie domiciliati in Romaénia;

12. reconstituie registrele de stare civila pierdute ori distruse partial sau total, dupd exemplarul
existent, certificdnd exactitatea datelor Inscrise, prin semnare;

13. inscrie in registrele de stare civild exemplarul 1, de indati, mentiunile privind dobéndirea,
redobéndirea sau pierderea cetéteniei romaéne;

14. primeste cererile de inscriere de mentiuni cu privire la modificirile intervenite in strainitate,
in statutul civil al persoanei si cu privire la nume ori ca urmare a rectificarii actelor de stare civila sau
cu privire la regimul matrimonial ales in fata autorititilor/institufiilor striine, precum si documentele
ce susfin cererile respective si le transmit electronic spre aprobare Directiei Generale de Eviden{a a
Persoanelor Constanta;

15. elibereazi, la cererea titularilor, a reprezentantilor legali sau persoanelor imputemicite cu
procura speciald ori imputernicire avocatiala, adeverin{i cu privire la statutul civil, potrivit modelului
prevazut in anexa nr. 18 la normele incidente; adeverinta in format electronic se semneazi de

emitent, se aplicad sigiliul S.LLE.A.S.C. si se genereazd un cod de verificare care i confirma
autenticitatea;

16. elibereazi, la cererea persoanelor fizice indreptitite, certificate care sa ateste componenta
familiei, necesare reintregirii familiei aflate in striindtate, potrivit modelului prevazut in anexa nr.
19 la normele incidente; certificatul in format electronic se semneaza de emitent, se aplica sigiliul
S.ILE.A.S.C. si se genereazi un cod de verificare care 1i confirma autenticitatea;

17. procedeazi la distrugerea certificatelor de stare civild/extraselor multilingve ale actelor de
stare civild/certificatelor de divort anulate la completare sau retrase, evidentiate intr-un procesul-verbal,
prin tocare ireversibild, nu mai tirziu de un an de la anularea/retragerea acestora;

18. asigurd indreptarea actelor de stare civild sau a mentiunilor in cadrul procesului de
constituire in format electronic a Registrului de stare civila exemplarul I1.
19. elibereazi, in mod gratuit, la cererea autorititilor publice prevazute la art. 69 alin. (1) - alin.

(3) din Legea nr. 119/1996, republicats, cu modificarile si completérile ulterioare, extrase pentru uz
oficial de pe actele de stare civila, cu respectarea prevederilor Regulamentului (UE) 2016/679;

20. elibereaza, la cererea persoaneclor fizice prevdzute la art. 69 alin. (31) din Legea nr.
119/1996, republicatd, cu modificirile si completirile ulterioare, $i a autorititilor publice prevazute la
art. 69 alin. (I) din aceeasi lege, fotocopii ale inscrisurilor care au stat la baza intocmirii actelor de
stare civilid aflate in arhiva proprie, cu respectarea prevederilor Legii nr. 16/1996, republicati, cu
modificirile si completarile ulterioare, precum si ale Regulamentului (UE) 2016/679;



21. asigurd pastrarea registrelor si hirtiei speciale in conditii cwsﬁ evrte deteriorarea. say «
disparifia acestora, intr-un spatiu adecvat desfasurarii activitfii de stare civily,”

22. propun necesarul de registre, hértia speciald necesard txpanm»actc’ief si certificatelor d&’
stare civila, extraselor multilingve ale actelor de stare civila si certificatelor de divort, pentru anul
urmdtor, si i1 comunica anual Directiei Generale de Evidenta a Persoanelor Constanta;

23. trimit centrelor militare, péna la data de 5 a lunii urmétoare inregistrrii decesului,
documentul de evidentd militard aflat asupra cetitenilor incorporabili sau recrufilor sau in lipsa
acestuia, declaratia ce se intocmeste;

24, sesizeazd imediat unitatea de politie competentd si mformeaza Directia Generala de
Eviden{d a Persoanelor Constanta in cazul pierderii sau furtului hértiel speciale utilizate pentru
tiparirea actelor de stare civila, a certificatelor de stare civild, a extraselor multilingve ale actelor de
stare civila si a certificatelor de divort, in vederea dérii in urmérire;

25. transmite de Indatd structurii de stare civild din cadrul Directiei Generale de Evidenia a
Persoanelor Constanfa extras pentru uz oficial de pe actul de stare civild anulat in baza sentinei

judecatoresti ramase definitiva, in vederea darii in urmdrire a certificatelor de stare civild eliberate in
baza acestuia atunci cand nu pot fi retrase;

26. in cazul identificarii documentelor informeaza de indatd Directia Generald de Evidenid a
Persoanelor Constanta in vederea revocarii ordinului de dare in urmaérire;
27. colaboreazi cu unitafile sanitare din judetul Constanta pentru verificarea identitatii

persoanelor internate fira acte de identitate asupra lor sau a céror identitate nu este cunoscutd si a
cazurilor de pir3sire a copiilor nou-n3scuti si neinregistrafi la starea civila si verifica lunar certificatele
medicale constatatoare ale nasterii neridicate, netransmise sau neinregistrate electronic, pentru a se
proceda la inregistrarea nasterii;

28. colaboreazi cu unitifile sanitare, S.P.A.S. (D.A.S.) si unitifile de politie, dupé caz, verificd
situatia persoanelor beneficiare de misuri de asisten{d sociala privind punerea in legalitate pe linie de
stare civila si asigurd sprijinul de specialitate pan3 la rezolvarea fiecirui caz in parte, precum §i pentru
clarificarea situafiei cadavrelor cu identitate necunoscut;

29. verificd si valideaza actele de stare civil;

30. primeste cererile cetifenilor roméni privind modificarea C.N.P. ca urmare a atribuirii sau
inscrierii eronate ori in cazuri speciale privind valorificarea unor drepturi, pentru persoanele care au
pierdut cetifenia roméni sau sunt decedate §i cirora nu le-a fost atribuit C.N.P. ;

31. trimite, structurii de evident a persoanelor din cadrul serviciului, in termen de 10 zile de la
data intocmirii actului de stare civila sau a modificérilor intervenite in statutul civil, comunicéri

nominale pentru nascutii vii, cetdteni roméani, ori cu privire la modificarile intervenite in statutul civil
al cetatenilor romani;

32. intocmeste buletine statistice de nastere, de casatorie, de deces, de divort, in conformitate cu
normele Institutului National de Statistic;
33. transmite lunar la Directia Generala de Evidenta a Persoanelor Constanta statistica principalilor

indicatori pe linie de stare civild, situatia privind alte activitati de stare civila, situatia referitoare la
casitoriile mixte, situafia numeric3 a extraselor multilingve si formularelor standard multilingve, etc;
34, transmite trimestrial la Directia Generald de Evidentd a Persoanelor Constanfa, analiza
situatiei privind punerea in legalitate pe linie de stare civila si de evidenta persoanelor a asistatilor si
minorilor institutionalizati in unitétile sanitare si de protectie socialé;

35. intocmeste trimestrial sitvatia referitoare la numdrul persoanelor care au solicitat

transcrierea certificatelor/extraselor multilingve de stare civild in registrele de stare civild roméne ca
urmare a (re)dobandirii cetdfeniei roméne;

36. intocmeste semestrial situatia privind decesele neoperabile;
37. desfasoara activitati de primire, examinare, evidenta si rezolvare a petitiilor cetatenilor;
38. asigura colaborarea si schimbul permanent de informafii cu unititile operative ale Ministerului

Afacerilor Interne, in scopul realizarii operative si de calitate a sarcinilor comune ce-i revin in temeiul
legii;

39. formuleaza propuneri pentru imbunétatirea muncii, modificarea metodolo- giilor de lucru;
40. rispunde de activititile de selectionare, creare, folosire si pastrare a arhivei;
41.

executd actiuni §i controale cu personalul propriu sau in colaborare cu formatiunile de
ordine publics, in unitifile sanitare si de protectie sociald, in vederea depistirii persoanelor a céror
nastere nu a fost Inregistrati in registrele de stare civila si a persoanelor cu identitate necunoscuté;

42, indeplineste atributiile stabilite prin metodologia comuna privind procedura de colectare,



actualizare, consultare si stergere a datelor din/in R.P.1.D;

43. elibereazi, la cerere, formularele standard multilingve emise in baza art. 8 - 10 din
Regulamentul (UE) 1191/2016 al Parlamentului European si al Consilivlui privind promovarea
liberei circulatii a cetitenilor prin simplificarea cerintelor de prezentare a anumitor documente oficiale

in

Uniunea Europeani si de modificare a Regulamentului (UE) nr. 1024/2012;

44, utilizeaza SIIEASC pentru ducerea la indeplinire a activitétilor specifice de stare civila:
intocmeste acte de stare civil, elibereazi certificate/extrase multilingve ale actelor de stare civild/alte
documente, inscrie mentiuni, rectifici acte de stare civild, transcrie certificatele de stare civild
obtinute de cetifenii roméni in striinatate, divort, pe cale administrativd, completeazd/modifica/
anuleazi/reconstituie actele de stare civila precum si orice alte activitafi specifice de stare civila.

Sectiunea 11T R

§ e 0

ATRIBUTII PE LINIE INFORMATICA

Art. 17 — Pe linie informatics, serviciul public comunitar local de evidentd a persoanelor are
urmatoarele atributii principale:

a)

b)

c)

d)

€)
f)

g
h)

i)
k)]

k)

D

actualizeazi Registrul National de Evidenia a Persoanelor cu datele privind persoana fizica in baza
comunicirilor inaintate de ministere si alte autoriti{i ale administratiei publice centrale si locale,
precum si a documentelor prezentate de cetiteni cu ocazia solutiondrii cererilor acestora;
actualizeazi Registrul National de Evidenid a Persoanelor cu mentiunile operative, precum si cu
informatiile preluate din comunicirile primite si extrage din R.N.E.P. situaiii statistice pe linie de
evidents a persoanelor, utilizdnd aplicatiile informatice puse la dispozitie de D.G.E.P.;

preia in Registrul National de Evidentd a Persoanelor datele privind persoana fizica, in baza
comunicirilor nominale pentru niscufii vii, cetdfeni roméni, ori cu privire la modificirile
intervenite in statutul civil al persoanelor in varsta de 0-14 ani, precum si datele privind persoanele
decedate;

preia in sistem informatizat imaginea cetatenilor care solicitd eliberarea actelor de identitate sau
care soliciti inscrierea mentiunii de stabilire a resedintei in buletinul de identitate;

opereaza in Registrul National de Evidentd a Persoanelor data inménérii actelor de identitate;
clarifics neconcordantele dintre nomenclatorul arterelor de circulatie si situatia din teren, respectiv
din documentele cetitenilor;

opereazi corectii asupra neconcordanielor inregistrate in Registrul National de Eviden{d a
Persoanelor (constatate cu ocazia unor verificari sau semnalate de alti utilizatori);

desfisoara activiti{i pentru administrares refelei locale de calculatoare, precum si a utilizatorilor la
nivel de sistem de operare (parole, drepturi de acces, etc.);

executd activiti{i pentru intrefinerea preventiva a echipamentelor din dotare;

evidentiazi incidentele de aplicatie si le solutioneazé pe cele referitoare la hardware §i sistem de
operare;

participa la operatii de instalare a sistemelor de operare a software-ului de baza si de aplicatie pe
echipamentele de calcul care compun sistemul informatic local, impreuni cu specialistii
B.J.ABDEP;

-asigurd inlocuirea sau eventual depanarea echipamentelor de calcul prin firme de service;

m) asigurd protectia datelor §i informatiilor gestionate §i ia mdasuri de prevenire a scurgerii de

n)
0)

informatii clasificate si secrete de serviciu;

formuleazi propuneri pentru imbunétatirea muncii, modificarea metodologiilor de lucru etc.;

indeplineste si alte atributii privind actualizarea Registrului National de Evidenid a Persoanelor,
reglementate prin acte normative.

Secgiunea IV

ATRIBUTII PE LINIE DE ANALIZA-SINTEZA, SECRETARIAT $I RELATII CU PUBLICUL

Art. 18 — In domeniul analizi-sintezi, secretariat si relatii cu publicul, serviciul public comunitar local
de evidenti a persoanelor are urmatoarele atributii principale:



a) primeste, inregistreazi si {ine evidenta ordinelor, dispoziiilor, instructiunilor, regulamentelor,
stampilelor si sigiliilor, asigurand repartizarea lor in cadrul serviciului;

b) verifica modul in care se aplicd dispozitiile legale cu privire la apérarea secretului de stat si de
serviciu, modul de manipulare §i de pastrare a documentelor secrete;

¢) organizeazi si asigurd intrefinerea, exploatarea §i selectionarea fondului arhivistic neoperativ
constituit la nivelu! serviciului, in conformitate cu dispozitiile legale in materie;

d) asigura inregistrarea intrérii/iesirii tuturor documentelor si clasarea acestora in vederea arhivarii;

e) repartizeazi si expediazi corespondenta dupd executarea operatiunilor de inregistrare in registrele
special destinate;

f) asigura primirea si inregistrarea petitiilor si urmareste rezolvarea acestora in termenul legal;

g) organizeazi si desfisoard activitatea de primire in audientd a cetdfenilor de catre conducerea
serviciului sau lucritorul desemnat;

h) centralizeazi principalii indicatori realizati, verifica modul de indeplinire a sarcinilor propuse si
intocmeste sintezele, situatiile comparative si analizele activititilor desfasurate periodic;

i) transmite serviciului public comunitar judetean de evidentd a persoanelor, sintezele si analizele
intocmite;

i) asigurd constituirea fondului arhivistic neoperativ al serviciului, din documentele rezultate din
activitatea de profil.

CAPITOLUL IV b

DISPOZITHI FINALE AN

Art. 19 - (1) Atributiile sefului serviciului public comunitar local de evideni# a persoanelor si ale
personaltului cu functii de executie sunt prevazute in fiele posturilor.

(2) In raport de modificirile intervenite in structura sau activitatea serviciului public
comunitar local de evident3 a persoanelor, fisele posturilor pani la functia de sef de birou, inclusiv, vor
fi reactualizate, cu aprobarea sefului serviciului.

(3) Fisa postului se aproba de seful ierarhic superior, in spetd secretar general sau primar,
dupi caz.

(4) Pe baza extraselor din prezentul regulament coordonatorul serviciului public comunitar
intocmeste fisele posturilor pentru toate functiile din structura, pe care le aproba primarul localitatii.
Art.20 -Personalul serviciului public comunitar va fi incadrat conform prevederilor legale.

Art.21 -Personalul serviciului public comunitar local este obligat s& cunoasca si s aplice intocmai,
prevederile prezentului regulament, in partile ce-1 privesc.
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Q@ CONSILIULUI JUDETEAN CONSTANTA
Domnului Presedinte — FLORIN MITROI
Doamnei Secretar General a Judetului — NESRIN GEAFAR

Prin prezenta, vi inaintam Proiectul de hotdrdre insotit de Referatul de aprobare al
Presedintelui Consiliului Judetean Constanfa si Raportul compartimentului de specialitate
(semnat), pe care intentiondm sa il promovédm, astfel:

- Proiect de Hotardre privind modificarea aronddrii actuale a unitdfilor administrativ-
teritoriale deservite de Serviciul Public Comunitar de Evidentd a Persoanelor Medgidia prin
infiintarea unui nou Serviciu Public Comunitar de Evidentd a Persoanelor in Comuna Ciocdrlia.

Cu stim3,






