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ROMANIA JUDETUL CONSTANTA

PRIMARIA MUNICIPIULUI CONSTANTA
DIRECTIA STRATEGII SI FONDURI EUROPENE
SERVICIUL MANAGEMENT PROIECTE , .
Nr.67258/25.03.2025 S
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: CAIET DE SARCINI
pentru achmtlonarea servncnulm de elaborare a’ unui numéar de 6 cereri de

hRS

. finantare'in vederea depunern spre finantare- a unui numar de 6 proiecte in

4

. cadrul Programulm Regional Sud Est 2021 2027

Cod CPV-"79411000 - 8~ Servicii generale de consultants n fianagement
1. Date generale ‘
"1.1.'Denumirea serviciului
Achizitia serviciului de elaborare a unui numar de 6 ‘cereri de f‘nantare in

vederea depunerii spre finantare a unui numar de 6 proxecte n cadrul Programulw
Regional Sud Est 2021 2027

1.2. Autoritatea contractantd/Beneficiarul

Unltatea Admmlstratw Terttorlala Mumaplui Constanta
1.3. Finantarea proiectului L

Finantarea se va face prin mtermedlul Programu[w Reglonal Sud Est 2021 -2027/
buget de stat/buget Ioca!
2. Obiectul serviciului e
Serviciul consta in elaborarea unui numar de 6 cereri de f‘nantare pentru depunerea
spre finantare~ a unui numar de 6 ‘proiecte in cadrul Programulul Reglonal Sud Est
2021 2027.

Serviciile solicitate: ' :
- elaborarea unui numar de 6 cereri de flnantare conform prevederllor Ghldurllor
specn'”ce aferente Programulm Regional Sud Est 2021 2027 '
Prestatorul: } :
- va colecta lnformatule necesare completarii celor 6 cereri de f“nant;are de la
detlnatoru oficiali de date sursa de mformatu fiind verchablla, Cor
- va intocmi anexele celor 6 cereri de ﬂnantare asa cum sunt prevazute de
Ghidurile specn'”ce aferente Programulu1 Reglonal Sud Est 2021 2027;
- va acorda asistentd autorltatu contractante la mtocmlrea raspunsunlor la
eventualele solicitari de cIarlf“carl prlmlte din- partea evaluatorilor pana la
momentul aprobaru de catre ﬁnantator a celor’é ceréri de fmantare si va part|c1pa
la vizita organizatd pe parcursul evaluarii tehnice Si financiare a celor 6 prmecte
- va acorda consuftant;a in vederea contestaru rezultatulm evaluaru celor 6
proiecte, dac3 va fi cazul.
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3. Obligatiile prestatorului si beneficiarului: S
3.1. Obligatiile prestatorului o o
Prestatorul are obligatia de a elabora cele 6 cereri de finantare Tn conformitate cu
prevederile Ghidurilor specifice aferente Programuiui Regional 2021=2027 si de a
incarca cele 6 cereri in sistemul MySMIS2021/SMIS2021+.

In acest sens, prestatorul va utiliza sistemul MySMIS2021/SMIS2021+, si se va
inrola la persoana juridica Unitatea Administratjv Teritoriala Municipiul Constanta.

Prestatorul are oblxgatla de a comp[eta n MySMISZOZl/SMI52021+ toate
sectiunile pentru cele 6 cereri de finantare si de. a intocmi anexele aferente celor 6
cereri de finantare, in termen de maxim 30 zile calendaristice de la data inscrisd in
Ordinele de incepere ce vor fi emise pentru fiecare cerere de finantare, in parte.
Dup# completarea tuturor sectiunilor, Prestatorul va transmite Beneficiarului o
formd printatd a celor 6 Cereri de finantare in vederea verificrii, incheindu-se in
acest sens un proces verbal de predare-primire pentu fiecare din cele 6 cereri de
finantare, in parte. Termenul de. verificare a Cererii de f‘nantare este de 1 zi
lucratoare de la procesul verbal de predare-primire..

In urma verificarii, Beneficiarul va transmlte observatn daca este cazul,
Prestatorul avand obligatia sa completeze/modifice documentul in maxim 3 zile
calendaristice.

Dupd verificarea si acceptarea documentatlel, Prestatorul va transmite
Beneficiarului forma f'nala a Cererii de Fnant;are (1 exemplar prmtat), fncheindu-se
Tn acest sens un proces verbal de receptie penttu fecare d|n cele 6 cereri de
finantare, in parte.

In cazul in care pe perloada de valabllltate a contractulw, Ghidurile specifice
suporta modificdri, prestatorul se obligd sad-si insuseasca si si aplice ultima forma a
documentelor fara costuri suplimentare.

Prestatorul are responsabilitatea elaborarii documentelor la timp si in
conformltate cu criteriile stabilite :n Ghidurile specifice, cu respectarea celor mai

'inalte standarde profesionale si etice.

Prestatorul se va asigura ca intreaga documentatie de finantare corespunde
solicitarilor din Ghidurile specifice si va fi raspunzdtor.dacd cererile de finantare
sunt respinse din motive lmputablle modului, de lntocmlre a documentatiilor
(documente lipsd, incorect 1ntocm|te, mcomplete), T -

Prestatorul va fi r@spunzitor pentru suportul material SI dotdrile care sunt
necesare personalului de specialitate propus pentru indeplinirea sarcinilor stabilite
in prezentul, Caiet de sarcini.

Prestatoruh.u/personalulU| care va realiza. efectlv act|V|tat|Ie ce .fac obiectul
contractu!w ce urmeaza a fi atribuit i este interzis:

- sa faca orice declaratii cu privire ia sau in Iegatura cu actlwtatlle derulate in
baza contractului 5|/sau mformatn obtrnute ca urmare @ deruldrii acestor activitati;

- sa-si Tnsuseascd, sa ut1I|zeze sa multlpltce in vederea cuantificdrii sau
utlllzaru ulterioare, . personal sau.de catre o terta parte, documente tiparite sau in
format electromc utllizate n desfasurarea procesulm de elaborare a cererii de

’ ﬁnantare

Prestatorul va lua toate masunle necesare pentru a preveni orice situatie de
natura sa compromita realizarea activitatilor.

Drepturile de autor vor fi cedate beneficiarului odata cu receptia cererii de
finantare.
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Beneficiarul va pune la dispozitia prestatorului informatiile si documentele pe
care le detine pentru realizarea serviciului ce face obiectul prezentei achizitii
(documentatia tehnico-economicd, documente de proprietate, CV-uri, Fise de post,
documente financiar contabile, etc. - 1 exemplar scanat pentu fiecare din cele 6
prolecte ce fac obiectul celor 6 cereri de finantare).

Beneficiarul va emite Ordinele de incepere pentru prestarea serviciului de
elaborare cereri de finantare pentru fiecare cerere de finantare, in parte. Ordinele
de incepere vor fi emise in functie de lansarea Ghidurilor specifice aferente
Programului Reglonal Sud Est 2021-2027.Se vor emite si ord|‘ne de sistare daca va
fi cazul. '

" Beneficiarul 'va incdrca documentele anex3 la formularu} Cererilor de finantare
fn aplicatia " MySMIS2021/SMIS2021+, va semna si va transmite Cererile de
finantare.

4. Cerinte minime referitoare la personalul - cheie propus pentru realizarea
obiectului contractului

Pentru asigurarea nivelului de calitate al documentelor realizate, din cadrul
personalului care va realiza efectiv activitatile care fac obiectul contractulul vor
face parte:
¢ 1 coordonator proiect avand:

-certificat Manager de proiect (cod COR 242101 sau echivalent);

¢ 1 responsabil financiar avand:

- Diploma de Studii supericare de lungd duratda Tn domeniul economie sau
echivalent;

Oferta va fi insotitda de CV-uri actualizate, semnate de tttulan si copii ale
diplomelor de studii/certificatelor.

Operatorul economic ofertant va face dovada a51guraru accesului la serviciile
personatulur -chefe fie prin resurse proprii, caz in care vor fi prezentate persoanele
in cauzd, fie prin externalizare, situatie in care se vor prezenta aranjamentele
contractuale realizate in vederea obtinerii serviciilor respective, insotite de declaratii
de disponibilitate.

in’ conformitate cu principiul recunoasteru reciproce, autoritatea contractanta
accepta documente (diplome/certificate/atestate de studii) echivalente celor
solicitate, emise de organisme stabilite In alte state membre ale Uniunii Europene
sau cu care Romaénia are incheiate acorduri pentru recunoasterea si echivalarea
certificarilor/autorizarilor in cauza.

Executia contractului se va face cu personalul de specialitate propus n
ofertd. Prestatorul va putea inlocui, numai cu acordul beneficiarului, oricare din
persoanele desemnate, in caz de deces, motive de boald care pun persoana de
specialitate, n imposibilitatea indeplinirii sarcinilor din contract, fincetarea
raporturilor de serviciu/contractului de prestdri servicii/de colaborare dintre
persoana de specialitate si Prestator sau alte cazuri de fortd8 majora. in aceste
cazuri, Prestatorul are obligatia inlocuirii persoanei Th cauzd cu o alta persoand cu
'experienta”z sl calificare cel putin egale cu cele ale celui Inlocuit.Prestatorul poate
suplimenta personalul de specialitate .dar fara costuri suplimentare.

5. Modul de intocmire si prezentare a ofertei

Propunerea financiara

Oferta financiard.va cuprinde costul total al serviciului de elaborare a unui
numir de 6 cereri de finantare, exclusiv taxa pe valoarea adaugata, care va fi
evidentiatd distinct.Se va specifica valoarea fiecarei cereri de finantare.
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Propunerea tehnica:

Ofertantul va elabora propunerea tehnicd in conformitate cu cerlntele
prevazute in prezentul Caiet de sarcini. Inforrnatnle din propunerea tehnic3 trebuie
sa permitd identificarea cu usurlnt;a a corespondentei cu specificatiile minime,
precum si cu toate cerintele impuse in Caietul de sarcini.

- Avand in vedere specificul activitdtilor ce trebuie indeplinite in vederea
realizarii cererilor de finantare, Ofertantul va prezenta autorititii contractante
urmatoarele:

a) resursele sirealizarile corespunzatoare fiecarei activitati;
b) atributiile expertilor;
¢) durata activitatilor propuse in vederea elaborarii cererilor de f’nantare

6. Modalitati de plata

Plata se va face in lei, pe baza facturilor emise de prestator pentru fiecare
cerere de finantare, In parte, astfel:
- 50% din valoarea cererii de finantare dupd predarea SI ‘receptia cererii de
finantare, in baza procesului verbal de receptie, pentru fiecare cerere.de finantare,
in parte;
- 50% din valoarea cererii de fi finantare dup3 finalizarea procesulu1 de evaluare, in
baza notificarii primite din partea Autorittii de Management ca proiectul a fost
acceptat la’ f“nantare, pentru fiecare cerere de finantare, 'n parte. .

in cazul in care proiectele vor fi respinse de la finantare din motive imputabiie
modului de lntocmlre a documentatiilor de catre prestator (documente [ips3,
incorect lntocrnlte incomplete), plata transei de 50% din valoarea cererii de
finantare dup finalizarea procesului de evaluare nu se va mai efectua. In cazul In
care proiectele vor fi respinse de la finantare din motive namputablle Prestatoru]w
se va proceda la plata transel de 50% din valoarea cererii de fmant_:are dupa
finalizarea procesului de evaluare.
7. Criteriul de atribuire '
Criteriul aplicat péntru atribuirea contractuiui de achizitie publica este pretul cel
mai scazut

b

8 .Verificari, receptii si garantii -
La predarea cererilor de finantare se incheie procese verbale de predare-

" primire, semnate de catre ambele parti.

Beneficiarul verificd cererile de finantare in termen de 3 zile lucrétoare si transmite
prestatorului observatii, daca este cazul.

Prestatorul are obllgatla ca, In termen de 3 zile calendaristice de la solicitarea
de clarificari/completdri sd completeze/modifice cererile de finantare cu elementele
solicitate de beneficlar, dacd este cazul, fard platd suplimentara.

Dupa completarea/modificarea cererilor de finantare se vor incheia procese
verbale de receptie, semnate de ambele parti.

. Receptia serviciului se va semna fard obiectiuni in.:conditiile fn care
reprezentantul beneficiarului constata c@ au fost respectate obligatiile prestatorului
si termenul stabilit, conform prezentului caiet de sarcini. Receptia si_verificarea
serviciului se va face n prezenta prestatorului, la sediul beneficiarului.

8.1.Garantia de buna executie este de 5% din pretul contractului, fara TVA si se
constituie de cdtre Prestator, in scopul asigurdrii autorititii contractante de
indeplinirea cantitativa, calitativd si in perioada convenita a contractului.
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8.2 Garantia de buna executie se constituie in termen de 5 zile lucritoare de la data
semnarii contractului de achizitie publica.

8.3 Garantia de bund executie, este irevocabild si neconditionat3, si se constituie
conform Legii nr.98/2016, dupa cum urmeaza:

a) virament bancar;

b) instrumente de garantare emise in conditiile legii, astfel:

(i) scrisori de garantie emise de institutii de credit bancare din Roméania sau din alt
stat;

(ii) scrisori de garantie emise de institutii financiare nebancare din Roménia sau din
alt stat pentru achizitiile de [ucrari a cdror valoare estimat8 este mal micé sau egald
cu 40.000.000 lei fara TVA si respectiv pentru achizitiile de produse sau servicii a
caror valoare estimatd este mai micd sau egala cu 7.000.000 lei fard TVA;

(ii1) asigurari de garantii emise:

- fie de societati de asigurare care detin autorizatii de functionare emise in Romania
sau intr-un alt stat membru al Uniunii Europene sifsau care sunt inscrise in
registrele publicate pe site-ul Autoritatii de Supraveghere Financiard, dupi caz;

- fle de societdti de asigurare din state terte prin sucursale autorizate in Roménia
de catre Autoritatea de Supraveghere Financiara;

c) prin depunerea la casierie a unor sume In numerar daca valoarea este mai mica

. de 5.000 lei;

d) prin retineri succesive din sumele datorate pentru facturi partiale;

e) prin combinarea a doud sau mai multe dintre modalititile de constituire
prevazute la lit. a)-c);

8.4. Restituirea garantiei de buna executie se va efectua la solicitarea scrisd a
Prestatorului in cel mult 14 zile de la data indeplinirii de cdtre contractant a
obligatiilor asumate prin contractul de achizitie publicd, dacd nu a ridicat p&n3 la
acea data pretentii asupra ei.

9. Durata contractului
Durata contractului este de 12 luni, cu posibilitatea de prelungire in functie de
perioada de evaluare a cererilor de finantare.

chrt Atributii Functia Nume si prenume Data Semnatura
1 Verificat Direct t Carmina-lonela | 55 43,2025 y
. erifica rector executiv POPESCU .03. @(

e

. lonela - Nicoleta
2, Elaborat Consilier ARNAUTU | 25082025 m
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