
Prestari servicii resurse umane

 Detalii
-------------------

Organizator: COMUNA GRADINA (PRIMARIA GRADINA)●

Ofertant: ANMA CONTAB TEAM●

Localizare: Romania (Constanta)●

Tip anunt: Cumparari directe●

Estimare: 60000.00 RON●

Stare: Finalizata●

Sursa: S.E.A.P.●

Data aparitiei: 24-02-2025●

 Domenii
-------------------

Servicii de gestionare a personalului, cu exceptia serviciilor de plasare si de asigurare de personal●

(CPV: 79630000)

Numar Anunt: DA37532220

Autoritate Contractanta:
COMUNA GRADINA (PRIMARIA GRADINA)
CUI: 17093977
Localitate: Gradina, Constanta, Romania
Adresa: Strada: Victoriei, nr. 34, Sector: -, Judet: Constanta, Localitate: Gradina, Cod postal: 907278
Telefon: +40 241853800, +40 241853800

Ofertant:
ANMA CONTAB TEAM
CUI: 47128333
Localitate: Constanta, Constanta, Romania
Adresa: Strada: Eliberării, Nr. 20, Sector: -, Judet: Constanta, Localitate: Constanta, Cod postal:
900233
Telefon: 0722572793,

Denumire:
Prestari servicii resurse umane

Produs / serviciu / lucrare:
Prestari servicii resurse umane

Detalii:
proiectare draft fisa post pentru intreg personalul din structura organizatiei; -creare anunt recrutare /
angajare cu indeplinirea formalitatilor legat de A.N.F.P.; -selecție CV-uri care se incadreaza in cerintele
solicitate; -preluare dosare candidati, verificare documente aduse si inaintare persoana responsabila
din UAT; -inserție candidat, etc. -întocmire draft contracte individuale de munca, dispozitii angajare,



alte documente prevazute de legislatia in vigoare; -întocmire draft acte aditionale, decizii, adeverinte
de vechime, etc: -gestiune resurse umane: operare Revisal, Reges, etc. -verificare dosare personal
existent – completare/intocmire dosare dupa caz (audit de personal); -întocmirea de diverse
centralizatoare pentru gestionarea documentelor de evidenta a personalului; -actualizarea codurilor
ocupatiilor conform COR; -verificare /corectare raportari Revisal; -intocmire dosare noi pentru
angajare, conform legislatiei in vigoare inclusiv propuneri fise de post conform standardelor
ocupationale; -comunicari/corespondenta catre ITM; -centralizare fise prezenta salariati in vederea
intocmirii pontajelor lunare; -intocmire draft acte aditionale, adeverinte, delegatii, imputerniciri,
procese verbale, altele; -intocmire draft acte incetari contracte, decizii, adeverinte de vechime, note
de lichidare; -consultanta in domeniul legislatiei muncii cu privire la incheierea, modificarea,
suspendarea si incetarea contractelor de munca, precum si intocmirea documentatiei in acest

Conditii de livrare:
La sediu

Conditii de plata:
Ordin de plata

CPV:
79630000-9 - Servicii de gestionare a personalului, cu exceptia serviciilor de plasare si de asigurare
de personal (Rev.2)

Estimare: 60000 RON

-----


