Pachet - Servicii de arhivare a documentelor

Detalii

- Organizator: COMUNA NICOLAE BALCESCU
. Ofertant: DOBROGEA ARHIVSERV SRL

- Localizare: Romania (Constanta)

- Tip anunt: Cumparari directe

- Estimare: 50000.00 RON

. Stare: Finalizata

. Sursa: S.E.A.P.

- Data aparitiei: 04-02-2025

Domenii

. Servicii de arhivare (CPV: 79995100)

Numar Anunt: DA37415744

Autoritate Contractanta:

COMUNA NICOLAE BALCESCU

CUI: 4515840

Localitate: Nicolae Balcescu, Constanta, Romania

Adresa: Strada: CAROL I, nr. 26, Sector: -, Judet: Constanta, Localitate: Nicolae Balcescu, Cod postal:
907210

Telefon: +40 0241257016, +40 0241257333

Ofertant:

DOBROGEA ARHIVSERV SRL

CUI: RO 27961710

Localitate: Constanta, Constanta, Romania

Adresa: Strada: Interioara 3, nr. 19, Sector: -, Judet: Constanta, Localitate: Constanta, Cod postal:
900330

Telefon: +40 727583660, +40 341441000

Denumire:
Pachet - Servicii de arhivare a documentelor

Produs / serviciu / lucrare:
Pachet - Servicii de arhivare a documentelor

Detalii:

Serviciile solicitate se desfasoara in conditii de maxima confidentialitate, atat pe perioada derularii
contractului, cat si ulterior.

PRELUCRARE ARHIVISTICA A DOCUMENTELOR Aceste servicii se realizeaza in mai multe etape:

. Prelucrare arhivistica - Autorizatia nr. 169/ 16.11.2023



Il. Legatorie de documente- Autorizatia nr. 171 /16.11.2023

Serviciile de prelucrare arhivistica conform Lg. 16/1996 presupun:

- ordonarea si gruparea documentelor pe baza unor criterii prestabilite (cronologic, pe
compartimente, pe genuri de documente, pe termene de pastrare, alfabetic, etc.) - conform
Nomenclatorului Arhivistic avizat.

- inventarierea documentelor/dosarelor: numar dosar, titlul dosarului, continutul pe scurt;

- identificarea dosarelor cu termenul de pastrare expirat, conform Nomenclatorului Arhivistic;
- Legarea documente

- tehnoredactarea inventarelor;

- listat inventare la imprimanta si predarea lor pe suport electronic;

Selectionare documente in vederea distrugerii:

- Analiza documentelor supuse selectionarii, pe baza Nomenclatorului Arhivistic aprobat si a
inventarelor fondului arhivistic

-Intocmirea evidentei unitatilor arhivistice cu termen de pastrare expirat pentru propunerea de
selectionare

-Suport tehnic pentru intocmirea documentatiei lucrarii de selectionare si inaintarea acesteia catre
Comisia de selectionare a beneficiarului pentru aprobare, urmand sa o inainteze Arhivelor Nationale
pentru confirmare.

Conform oferta Nr. 36 /21.01.2025
Conform oferta

Conditii de livrare:
la sediul beneficiarului

Conditii de plata:
30 de zile de la facturare

CPV:
79995100-6 - Servicii de arhivare (Rev.2)

Estimare: 50000 RON



