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CAIET DE SARCINI

Privind achizitia de ,,Servicii de asistentd tehnicad pentru structurarea si
atragerea unei finantdri rambursabile”, destinate realizarii
investitiilor de interes public local
cod CPV 66171000-9 - Servicii de consultanta financiara

1. Date generale

Caietul de sarcini face parte din documentatia de atribuire si constituie ansambiul
cerintelor pe baza carora se elaboreaza propunerea tehnica de citre fiecare ofertant.

Orice activitate descrisa Intr-un anumit capitol al Caietului de sarcini si nespecificat
explicit in alt capitol trebuie interpretatd ca fiind mentionats in toate capitolele unde se
considera de cdtre ofertant ca aceasta trebuia mentionata pentru asigurarea indeplinirii
obiectului contractuluf.

1.1. Denumirea serviciului

Servicii de asistenta tehnica pentru structurarea si atragerea unei finantdri rambursabiie”,
destinate realizarii investitiilor de interes public local.

1.2. Autoritatea contractant3/Beneficiarul
Unitatea Administrativ-Teritoriala Municipiul Constanta
1.3. Finantarea achizitiei

Bugetul local

1.4. Locul de desfasurare a activitatii

Locul de desfisurare a activitatilor aferente Serviciilor de asistentd tehnicid pentru
structurarea si atragerea unei finantari rambursabile poate fi la sediul Prestatorului si la
sediul Beneficiarului, respectiv, Bd.Tomis nr.51, atunci cind este cazul.

2. OBIECTIVELE CONTRACTULUI DE SERVICII

2.1, Obiectivul general
Administratia publicd locald a municipiului Constanta are drept principal scop asigurarea
dezvoltarii durabile a comunitatii locale. Mentinerea ritmului de crestere al orasului este
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direct dependenta de asigurarea sumelor necesare pentru realizarea obiectivelor
prioritare de investitii.

In urma analizérii necesarului de finantare ale obiectivelor de investitii si a proiectelor de
interes public local si a solutilor de finantare posibile, se apreciaza ca oportuna
contractarea unei finantari rambursabile prin credit bancar.

Prin aceste servicii, autoritatea contractantd doreste sa asigure dezvoltarea locald si
continuarea programului investitional, prin structurarea profesionistd a Tmprumutului
care urmeaza sa fie contractat, in conformitate cu necesarul investitional, cu planificarea
realizarii obiectivelor proiectelor de investitii si cu capacitatea de rambursare a autoritatii
contractante.

2.2 DESCRIEREA SERVICIILOR

Structurarea imprumutului care se doreste a fi contractat trebuie sd se incadreze in
plafonul maxim de indatorare, sa aiba o eficientd cat mai mare si s3 fie adaptat la nevoile
autoritatii contractante.

Activitatile care vor fi prestate de prestator sunt:
a) analiza capacitafii de indatorare si prognoza gradului de indatorare;
b) stabilirea structurii finantarii rambursabile;

¢) realizarea modelului documentelor necesar a fi adoptate de citre autoritatea public3d
pentru contractarea finantdrii rambursabile;

d) realizarea documentatiei de atribuire pentru selectarea finantatorului;

e) consultanta Tn elaborarea raspunsurilor de clarificare la intrebdrile referitoare la
documentatia de atribuire;

f) asistenta la deschiderea ofertelor si evaluarea acestora:
g) asistentd la negocierea costurilor si a termenilor contractuali;

h) realizarea raportului cu privire la evaluarea ofertelor si emiterea recomandirii cu
privire |a declararea ofertei castigdtoare;

i) asistenta necesard intocmirii contractelor de finantare, in conformitate cu rezultatele
negocierilor deruiate;

j) asistenta in elaborarea documentatiei necesare inaintérii dosarului de autorizare a
imprumutulfui catre Comisia de Autorizare a Imprumuturlior Locale.

3. CERINTE MINIME

Operatorul economic trebuie sa dovedeasca o forma de inregistrare in conditiite legii din
tara de rezidenta, din care sd reiasd cd este legal constituit, c3 nu se afla in niciuna din
situatiile de anulare a constituirii, precum si faptul cd are capacitatea profesional3 de a
realiza activitatile care fac obiectul contractului.

Documentul justificativ este Certificatul constatator emis de Oficiul National al Registrului
Comertului, din care sa rezulte ca serviciile ce fac obiectul contractului au corespondent
in codui CAEN mentionat in certificatul constatator (copie lizibild) sau, pentru persoanele
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juridice straine, documente echivalente, emise in conformitate cu legislatia aplicabild in
tara de rezidenta, prin care se dovedeste forma de inregistrare ca persoana fizicd/juridica.

3.1. Cerinte referitoare la personalul propus pentru realizarea obiectului
contractului

Expert manager de proiect

» Studii superioare;

» Experienta specifica demonstratd prin participarea in cel putin un proiect/contract
la nivelul caruia sa fi detinut pozitia de manager/coordonator si sa fi desfdsurat
activitati similare cu responsabilitdtile din acest contract (ex. structurare de
Tmprumuturi bancare sau echivalent);

Expert financiar - analizd economica

e Studii superioare universitare economice;

» Experienta specificd demonstrata prin participarea in cel putin un proiect/contract
pe o pozitie similard, la nivelul carora sa fi desfdsurat activitdti similare cu
responsabilitatile din acest contract (ex. analiza financiard finante publice locale,
evaludri oferte de finantare sau echivalent).

Expert juridic
Studii superioare juridice;

» Experienta specificd demonstraté prin participarea in cel putin un proiect/contract
pe o pozitie similara, la nivelul cdrora s fi desfasurat activitdti similare cu
responsabilitatile din acest contract (ex. achizitie servicii finantare bancarg,
evaluare si negociere clauze contractuale sau echivalent)

Pentru demonstrarea indeplinirii cerintelor minimale in cazul fiecdrui expert,
Ofertantul va atasa ofertei tehnice urmatoarele documente:

» C.V. Europass, insotit de documente suport din care sa rezulte detinerea pregatirii
si competentelor/calificarilor profesionale ale personalului de specialitate propus in
cadrul echipei, astfel cum sunt acestea mentionate, respectiv diplome, atestate,
certificari, referinte emise de angajatori sau beneficiari care sa probeze experienta
si durata de lucru in domeniile/specializérile cerute, alte documente pentru
dovedirea experientei profesionale.

Pentru indeplinirea acestui nivel minim impus pentru personalul responsabil de
indeplinirea contractului ce urmeazd a fi atribuit, Ofertantul va prezenta copii ale
diplomelor /certificatelor/ atestatelor de studii mentionate in CV/ legitimatiilor vizate la
zi sau documente similare, certificate pentru conformitatea cu originalul, precum si CV-
urile actualizate, semnate de titulari, anexate pentru fiecare expert in parte.

Experienta similara specificd a expertilor propusi se va dovedi prin prezentarea
urmatoarelor documente: recomandari din partea achizitorului/ autoritatii contractante/
beneficiarului si/sau contract de muncd si/sau orice alte documente similare din care
rezultd experienta specificd a fiecdrui expert propus in parte.




Operatorul economic ofertant va face dovada asigurarii accesului la serviciile
personalului-cheie fie prin resurse proprii, caz In care vor fi prezentate extrase revisal,
fie prin externalizare, situatie in care se vor prezenta aranjamentele contractuale
realizate in vederea obtinerii serviciilor respective, insotite de declaratii de disponibilitate,

in conformitate cu principiul recunoasterii reciproce, autoritatea contractanta
accepta documente (diplome /certificate/ atestate de studii) echivalente celor solicitate,
emise de organisme stabilite in aite state membre ale Uniunii Europene sau cu care
Romania are incheiate acorduri pentru recunoasterea si echivalarea certificarilor/
autorizarilor in cauza.

Documenteie prezentate intr-o alta limba decédt limba roména, vor fi insotite de
traducere autorizata.

Inlocuirea personalului de specialitate nominalizat pentru indeplinirea contractului
se realizeazd numai cu acceptul autoritatii contractante, cu persoane avand cel putin
aceeasi calificare gi experienta similara ca si persoanele prezentate initial si care au fost
luate in calcul la evaluarea ofertei.

Prestatorul va fi raspunzator pentru suportul material si dotdrile care sunt necesare
expertilor in indeplinirea sarcinilor prevazute.

4. OBLIGATIILE PARTILOR

4.1. Obligatiile Prestatorului

4.1.1. Prestatorul are obligatia de a incepe activitatea la data inscrisd in Ordinul de
incepere emis de Autoritatea Contractant:

4.1.2. Prestatorul elaboreazd si transmite Beneficiarului pentru verificare si aprobare
toate documentele elaborate cu privire la analiza capacitatii de indatorare a municipiului;
4.1.3 Prestatorul are obligatia de a stabili structura finantarii rambursabile;

4.1.4 Prestatorul are abligatia de a asigura asistenta necesara intocmirii contractelor de
finantare, in conformitate cu rezultatele negocierilor derulate;

4.1.5 Prestatorul are obligatia acordarii asistentei in elaborarea documentatiei necesare
intocmirii dosarului de autorizare a imprumutului, de catre Comisia de Autorizare a
Imprumuturilor Locale;

4.1.6 Prestatorul are obligatia de a realiza modelele documentelor necesare privind
contractarea finantarii rambursabile, precum si a documentatiei de atribuire pentru
selectarea finantatorului;

4.1.7 Prestatorul are obligatia de a acorda asistenta la deschiderea ofertelor, evaluarea
acestora precum si a asistentei privind negocierea costurilor si @ termenilor contractuali;
4.1.8. Prestatorul oferd asistenta si consultanta in elaborarea raspunsurilor de clarificare
la intrebarile referitoare privind documentatia de atribuire;

4.1.9. Prestatorul are obligatia de a informa Beneficiarul cu privire la toate aspectele
legate de realizarea raportului cu privire la evaluarea ofertelor precum si a recomandarii
cu privire la declararea ofertei castigatoare;

4.1.10. Prestatorul va pastra confidentialitatea cu privire la datele si informatiile la care
are acces in vederea indeplinirii obligatiilor contractuale ce ii revin.

4.2. Obligatiile Beneficiarului
4.2.1. Se obliga sd puna la dispozitia prestatorului documentele si informatiile pe care le
detine si le considerd necesare pentru indeplinirea contractuiui, precum si orice alte
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informatii si/sau documente solicitate in mod expres de Prestator in vederea indeplinirii
obligatiilor contractuale;

4.2.2. Se obliga sa emitd ordinul de incepere pentru Serviciul de asistenta tehnica pentru
structurarea si atragerea unei finantari rambursabile ce urmeaza a fi realizat de catre
Prestator;

4.2.3. Beneficiarul se obliga sd plateascd Prestatorului contravaloarea Serviciului de
asistenta tehnicd pentru structurarea si atragerea unei finantari rambursabile conform
prevederilor prezentului caiet de sarcini.

5. MODALITATEA DE PREZENTARE A OFERTEI TEHNICE

Ofertantul va elabora propunerea tehnica astfel incat aceasta sa respecte in
totalitate cerintele prevazute in prezentu! caiet de sarcini.

Ofertantul va prezenta descrierea detaliata a activitatilor propuse pentru prestarea
serviciului prevazut in prezentul caiet de sarcini, cu indicarea documentelor rezultate in
urma fiecarei activitati propuse.

Ofertantul va prezenta atributiile ce revin fiecarui expert corelat cu activitdtile
propuse si va descrie facilitdtile care vor fi puse la dispozitia expertilor pentru indeplinirea
sarcinilor alocate.

6. MODALITATEA DE PREZENTARE A OFERTEI FINANCIARE
Oferta financiara va fi prezentata |la valoarea totald fara TVA, valoarea TVA se va

evidentia distinct. Aceasta va fi insotitd de o anexa in care vor fi justificate toate
cheltuielile legate de prestarea serviciului.
Pretul contractului este ferm pe toata durata realizarii sale si nu se ajusteaza.
Oferta financiara va respecta in totalitate cerintele din Caietul de sarcini.
Valabilitatea ofertei este de 90 zile.

7. DURATA CONTRACTULUI
Durata contractului de servicii: 12 luni, respectiv pdna la obtinerea de catre autoritatea
contractantd a avizului privind contractarea imprumutului si semnarea contractului de
finantare.
Prestatorul va demara prestarea serviciului incepand cu data inscrisd in ordinul de
incepere a serviciului, emis de cdtre Beneficiar.

In cazul in care, din motive obiective, durata contractului de servicii se va prelungi
fara modificarea valorii acestuia, in urma unui act aditional la contractul de prestari
servicii.

8. RECEPTIA SERVICIULUI

Receptia documentelor elaborate de prestator se va face la sediul Beneficiarului,
prin incheierea proceselor verbale de receptie a activitatii realizate de Prestator. Procesele
verbale de receptie vor fi semnate de ambele parti, féra obiectiuni. Receptia serviciului
se va semna fara obiectiuni, in conditiile in care reprezentantul beneficiarului constata ca
au fost respectate obligatiile prestatorului gi termenul stabilit, conform prezentului caiet
de sarcini.

9. MODALITATI DE PLATA
Plata serviciului de consultantad se va face astfel:
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Modalitatea de plata a serviciilor:

-pe baza de facturd, in 2 (doud) transe egale, dupa prestarea activitdtilor prevazute la
2.2 DESCRIEREA SERVICIILOR, literele a) - d) si, respectiv dupa prestarea activitatilor
prevazute la 2.2 DESCRIEREA SERVICIILOR, literele e) - j).

Plata se va face in lei, pe baza facturilor emise de prestator si a proceselor verbale de
receptie, semnate de ambele parti fara obiectiuni.

10. GARANTIA DE BUNA EXECUTIE

1. Garantia de buna executie este de 5% din pretul contractului, fara TVA si se constituie
de catre contractant, in scopul asigurarii autoritdtii contractante de indeplinirea
cantitativa, calitativa si in perioada convenita a contractului.

2. Garantia de buna executie se constituie in termen de 5 zile lucrdtoare de la data
semnarii contractului de achizitie publica/contractului subsecvent. Acest termen poate fi
prelungit la solicitarea justificatd a contractantului, fara a depdsi 15 zile de la data
semnarii contractului de achizitie publica/contractului subsecvent.

3. Garantia de buna executie se va constitui astfel:

Conform art. 154, alin 4 si 5 din Legea nr. 98/2016 , Garantia de buna executie trebuie
sa fie irevocabild, neconditionatd si se constituie prin:

a) virament bancar;

b) instrumente de garantare emise in conditiite legii astfel:

(1) scrisori de garantie emise de institutii de credit bancare din Roménia sau din alt stat:
(ii) scrisori de garantie emise de institutii financiare nebancare din Romania sau din alt
stat pentru achizitiile de lucrdri a cdror valoare estimatd este mai micd sau egald cu
40.000.000 lei fard TVA si respectiv pentru achizitiile de produse sau servicii a ciror
valoare estimata este mai micd sau egald cu 7.000.000 lei fird TVA;

(iii) asigurari de garantii emise:

- fie de societdti de asigurare care detin autorizatii de functionare emise in Roméania sau
intr-un alt stat membru al Uniunii Europene si/sau care sunt inscrise in registrele
publicate pe site-ul Autoritatii de Supraveghere Financiard, dupd caz;

- fie de societati de asigurare din state terte prin sucursale autorizate in Romania de citre
Autoritatea de Supraveghere Financiara;

¢) depunerea la casierie a unor sume in numerar daca valoarea este mai mic3 de 5.000
lei;

d) retineri succesive din sumele datorate pentru facturi partiale, in cazul garantiei de
buna executie;

e) combinarea a doua sau mai multe dintre modalitdtile de constituire prevazute la lit.
a)-c), in cazul garantiei de buna executie..”

Modalitatea de retinere a garantiei de buna executie, prin retineri succesive, din sumele
datorate pentru facturi partiale, se realizeaza cu respectarea prevederilor art. 40, alin.
(3),(4),(5),(6),(7).

In acest caz, contractantul are obligatia de a deschide la dispozitia beneficiarului, la
unitatea Trezoreriei Statului din cadrul organului fiscal competent, in administrarea
acestuia, un cont de disponibil distinct. Suma initiala, care se va depune de cétre
contractant in contul de disponibil astfel deschis, este de minim 0,5% din pretul
contractului, fara TVA. Pe parcursul indeplinirii contractului, beneficiarul urmeaza s
alimenteze contul de disponibil prin retineri succesive din sumele datorate si cuvenite
executantului pana la concurenta sumei stabilite drept garantie de bun3 executie in
contractul de achizitie publica.




4. Beneficiarul are dreptul de a emite pretentii asupra garantiei de buna executie oricand
pe parcursul contractului, in limita prejudiciul creat, In cazul in care contractantul nu isi
executd din culpa sa, executa cu intarziere sau executd necorespunzitor obligatiile
asumate prin contract. Anterior emiterii unei pretentii asupra garantiei de buna executie,
beneficiarul are obligatia de a notifica pretentia sa contractantul, precizand obligatiile
care nu au fost executate, precum si modul de calcul al prejudiciului. In situatia executarii
garantiei de bund executie, partial sau total, contractantul are obligatia de a reintregi
garantia in cauza raportat la restul rédmas de executat, conform art. 41 din HG 395/2016.
10.4 Restituirea garantiei de bund executie se va face in termen de 14 zile de la data
indeplinirii de catre contractant a obligatiilor asumate prin contractul de servicii, daci
autoritatea contractanta nu a ridicat pana la acea data pretentii asupra ei. Restituirea se
va face ca urmare a solicitarii scrise a Prestatorului.

11.CRITERIUL DE ATRIBUIRE A CONTRACTULUI:
Critueriul aplicat pentru atribuirea contractului de achizitie publicd este ,PRETUL CEL MAI
SCAZUT".

DIRECTOR ECJTIV ADJUNCT,

Gheorghe

Sef Serviciu, ( elaborat,

Ec.Lenuta Petcu | ec.Alexandru George Rosca
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