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1. DISPOZITII GENERALE
1.1. Scopul Regulamentului

Prezentul regulament are ca scop stabilirea principiilor, cadrului general si a
procedurii privind organizarea si desfasurarea procedurii selectiei publice de proiecte de
interes general, din alte domenii decat cele culturale si sportive, initiate de beneficiari,
finantate din bugetul municipiului Constanta.

Prezentul regulament nu se aplica pentru stabilirea si realizarea proiectelor si
programelor de interes general, din domenii culturale, sportive sau pentru alte categorii,
initiate si organizate de Primaria Municipiului Constanta, in cazul carora se vor intocmi
caiet de sarcini si instructiuni pentru ofertanti aprobate prin dispozitia Primarului
Municipiului Constanta.

1.2. Prevederi legale

Acordarea de finantari nerambursabile pentru programe, proiecte si actiuni din
domeniul cultural se va face cu aplicarea prevederilor urmatoarelor acte normative:

- Legea nr.350/2005 privind regimul finantarilor nerambursabile din fonduri publice
alocate pentru activitati nonprofit de interes general, cu modificarile si completarile
ulterioare;

- 0.G. nr.51/1998 privind imbunatatirea sistemului de finantare a programelor,
proiectelor si actiunilor culturale, cu modificarile si completarile ulterioare.

Acordarea de finantari nerambursabile pentru programe, proiecte si actiuni din
domeniul sportiv se va face cu aplicarea prevederilor urmatoarelor acte normative:

- Legea nr.350/2005 privind regimul finantarilor nerambursabile din fonduri publice
alocate pentru activitati nonprofit de interes general, cu modificarile si completarile
ulterioare;

- Ordinul Agentiei Nationale pentru Sport nr.130/2006 privind finantarea
nerambursabila din fonduri publice a proiectelor cluburilor sportive de drept privat si ale
asociatiilor pe ramura de sport judetene si ale municipiului Bucuresti cu modificarile si
completarile ulterioare;

- norme legale, aflate in vigoare, referitoare la decontarea cheltuielilor derulate in
cadrul unor evenimente cu specific sportiv.

Acordarea de finantari nerambursabile pentru programe, proiecte si actiuni de alta
natura de interes general se va face cu aplicarea prevederilor Legii nr.350/2005 privind
regimul finantarilor nerambursabile din fonduri publice alocate pentru activitati nonprofit
de interes general, cu modificarile si completarile ulterioare.

De asemenea, in cadrul procedurii de selectie de proiecte si de verificare a
dosarului de decont se vor aplica toate actele normative in vigoare la data respectiva in
ceea ce priveste orice actiune aflata in legatura cu aceasta.

Finantarea nerambursabild nu poate fi folositda pentru activitati generatoare de
profit si nici pentru activitati ce presupun dezvoltarea infrastructurii solicitantului,
exceptie facand achizitionarea de bunuri care se constituie in obiecte de inventar dar
numai cu acordul expres al autoritatii finantatoare si numai dupa ce beneficiarul va
demonstra si justifica intemeiat necesitatea si oportunitatea acestor achizitii si faptul ca
sunt absolut indispensabile desfasurarii proiectului, neachizitionarea lor putand conduce
la esecul acestuia.

Atunci cand pentru indeplinirea obligatiilor contractuale, beneficiarul
achizitioneaza, din fonduri publice nerambursabile sau din aportul propriu, produse,
lucrari sau servicii, acesta este obligat sa respecte prevederile legislatiei referitoare la
achizitiile publice, legislatie aflata in vigoare la data respectiva.



In ceea ce priveste decontarea unor cheltuieli considerate eligibile (masa, cazare,
transport, diurna etc.), se va respecta legislatia aplicabila in vigoare privind stabilirea
unor normative de cheltuieli pentru autoritatile administratiei publice si institutiilor
publice.

1.3. Termeni de referinta

In intelesul prezentului Regulament, termenii si expresiile de mai jos au
urmatoarea semnificatie:

a) activitate generatoare de profit — activitate care produce un profit in mod direct
pentru o persoana fizica sau juridica;

b) autoritate finantatoare — municipiul Constanta;

c) beneficiar - solicitantul caruia i se atribuie, in conditiile legii si ale prezentului
regulament, contractul de finantare nerambursabilda in urma aplicarii procedurii selectiei
publice de proiecte;

d) cheltuieli eligibile — cheltuieli care pot fi luate in considerare pentru finantarea
nerambursabild, in conditiile prezentului regulament;

e) contract de finantare nerambursabila - contract incheiat, in conditiile
prevederilor legale si ale prezentului regulament, intre municipiul Constanta, denumit in
continuare autoritate finantatoare si un beneficiar;

f) finantare nerambursabila - alocatie financiara din fonduri publice din bugetul
local al municipiului Constanta, in vederea desfasurarii de catre persoane fizice sau
persoane juridice fara scop patrimonial a unor activitati nonprofit care sa contribuie la
realizarea unor actiuni sau programe de interes public general, la nivelul municipiului
Constanta. Aceasta se acorda pentru acoperirea partiala a cheltuielilor necesare realizarii
acestor actiuni sau programe;

g) fonduri publice - sume alocate din bugetul local al municipiului Constanta;

h) solicitant - orice persoana fizica sau persoana juridica fara scop patrimonial,
infiintata in conditiile legii, care depune o propunere de proiect;

i) infrastructura solicitantului - ansamblul elementelor care constituie baza
tehnico-materiala a solicitantului.
j) proiect cultural - suma activitatilor specifice unor anumite domenii

culturale/artistice sau, dupa caz, ansamblul de actiuni culturale structurate organic,
realizat intr-o perioada de timp determinata, care nu excedeaza, de regula, duratei unui
exercitiu financiar in urma caruia rezulta un bun cultural;

1.4. Principiile de atribuire a contractelor de finantare nerambursabila pe baza
procedurii selectiei publice de proiecte

Principiile care stau la baza atribuirii contractelor de finantare nerambursabila pe
baza procedurii selectiei publice de proiecte in vederea atribuirii contractelor de finantare
nerambursabila din fonduri publice sunt:

a) libera concurentd, respectiv asigurarea conditiilor pentru ca persoana fizica sau
juridica ce desfasoara activitati nonprofit sa aiba dreptul de a deveni, in conditiile legii,
beneficiar;

b) eficacitatea utilizarii fondurilor publice, respectiv folosirea sistemului
concurential si a criteriilor care sa faca posibila evaluarea propunerilor si a specificatiilor
tehnice si financiare pentru atribuirea contractului de finantare nerambursabila;

c) transparenta, respectiv punerea la dispozitie tuturor celor interesati a
informatiilor referitoare la aplicarea procedurii pentru atribuirea contractului de finantare
nerambursabila;

d) tratamentul egal, respectiv aplicarea in mod nediscriminatoriu a criteriilor de
selectie si a criteriilor pentru atribuirea contractului de finantare nerambursabild, astfel



incat orice persoana fizica sau juridica ce desfasoara activitati nonprofit sa aiba sanse
egale de a i se atribui contractul respectiv;

e) excluderea cumulului, in sensul ca aceeasi activitate urmarind realizarea unui
interes general, regional sau local nu poate beneficia de atribuirea mai multor contracte
de finantare nerambursabila de la aceeasi autoritate finantatoare;

f)  neretroactivitatea, respectiv excluderea posibilitatii destinarii fondurilor
nerambursabile unei activitati a carei executare a fost deja inceputa sau finalizata la data
incheierii contractului de finantare;

g) cofinantarea, in sensul ca finantarile nerambursabile trebuie insotite de o
contributie din partea beneficiarului de minimum 10% din valoarea totala a finantarii;

h) diversitatea culturala si pluridisciplinaritatea - tratamentul nediscriminatoriu al
solicitantilor, reprezentanti ai diferitelor comunitati sau domenii culturale, precum si
promovarea diversitatii bunurilor culturale, a abordarilor multidisciplinare

1.5. Obiectivele generale ale procedurii de selectie a proiectelor

Prin sesiunile de selectie in vederea obtinerii de finantare nerambursabila pentru
realizarea proiectelor de interes general se doreste promovarea activitatilor de interes
general pentru cetatenii municipiului Constanta.

De asemenea, se doreste, atingerea obiectivelor si necesitatilor comunitatii locale
in domenii stringente, precum si urmarirea impactului pe care acestea il au asupra
societatii.

Obiectivele pe care autoritatea finantatoare doreste sa le atinga prin finantarea
activitatilor nonprofit de interes general vor fi stabilite prin programul anual pentru
acordarea finantarilor nerambursabile pe care aceasta il va elabora si publica, potrivit
prevederilor prezentului regulament si ale legislatiei in vigoare.

1.6. Domeniile de aplicare

Acordarea de finantari nerambursabile se va face in limita creditelor de
angajament si creditelor bugetare alocate programelor aprobate anual in bugetul
autoritatii finantatoare.

Finantarile nerambursabile acordate se vor utiliza numai pentru proiectele de
interes general, initiate si organizate de catre solicitanti, in completarea veniturilor
proprii si a celor primite sub forma de donatii si sponsorizari. Finantarile nerambursabile
nu se acorda pentru activitati generatoare de profit.

Potrivit dispozitiilor prezentului regulament si ale legislatiei in vigoare, nu se
acorda finantari nerambursabile pentru activitati ce presupun dezvoltarea infrastructurii
solicitantului, exceptie facand achizitionarea de bunuri care se constituie in obiecte de
inventar dar numai cu acordul expres al autoritatii finantatoare si numai dupa ce
beneficiarul va demonstra si justifica intemeiat necesitatea si oportunitatea acestor
achizitii si faptul ca sunt absolut indispensabile desfasurarii proiectului, neachizitionarea
lor putédnd conduce la esecul acestuia.

Domeniile sunt stabilite prin programul anual pentru acordarea finantarilor
nerambursabile, program aprobat de catre Primarul municipiului Constanta prin
dispozitie.

In functie de bugetul aprobat, tot prin dispozitie a Primarului municipiului
Constanta, se va aproba bugetul stabilit pentru fiecare domeniu, cuantumul maxim de
finantare pentru un proiect, membrii comisiilor de selectie. Selectia de proiecte se va
face pentru fiecare domeniu stabilit in parte, chiar daca se va desfasura in cadrul
aceleiasi sesiuni.

Anual, se vor organiza una sau mai multe sesiuni de selectie de proiecte, in
functie de bugetul aprobat.

Domeniile de aplicare se pot incadra in urmatoarele categorii:

* educatie-invatamant;



* activitati pentru copii si tineret: petrecere timp liber, educatie formala si
informala, voluntariat si implicare civica, sanatate si igiena, dezvoltare personala si
relationala etc.;

* protectia mediului inconjurator;

* culte religioase: lacase de cult, punerea in valoare a unor sarbatori religioase,

activitati cu caracter religios etc.;

* social/protectie si incluziune sociala: drepturile copilului, egalitate de sanse,

drepturile si libertatile cetateanului etc.;

* alte domenii (de ex. inovare sau dezvoltare durabild, promovarea istoriei si

valorilor municipiului Constanta, politici publice locale, transparenta decizionala

etc.);

* sanatate;

* protectia animalelor;

* cultura;

* sport.

Enumerarea de mai sus nu este una limitativa, prin dispozitia Primarului
municipiului Constanta putandu-se stabili si alte domenii de interes general, in functie de
bugetul aprobat.

Prezentul regulament nu se aplica pentru stabilirea si realizarea proiectelor de
interes general initiate si organizate de Primaria Municipiului Constanta, in cazul carora
se vor intocmi caiet de sarcini si instructiuni pentru ofertanti aprobate prin dispozitia
Primarului municipiului Constanta.

1.7. Prevederi bugetare

Proiectele de interes general initiate si organizate de catre solicitanti vor fi
selectionate pentru finantare in cadrul limitelor bugetului anual aprobat de Primaria
municipiului Constanta, stabilit potrivit prevederilor legale referitoare la elaborarea,
aprobarea, executarea si raportarea bugetului local.

Bugetul total disponibil pentru fiecare sesiune, bugetul alocat pentru fiecare
domeniu in parte, precum si cuantumul maxim de finantare pentru un proiect, vor fi
comunicate anual in anuntul de lansare al sesiunii de finantare.

1.8. Detalierea etapelor si fazelor procedurii selectiei publice de proiecte

Potrivit prevederilor prezentului regulament si ale legislatiei in vigoare, procedura
selectiei publice de proiecte cuprinde o serie de etape si faze, care se succed cronologic.

1.8.1. Etapa programarii

Etapa programarii presupune elaborarea si publicarea programului anual propriu
pentru acordarea finantarilor nerambursabile.

Programul anual va fi publicat cu respectarea prevederilor legale in vigoare si
potrivit reglementarilor din prezentul regulament, asa cum sunt ele prezentate la
capitolul ,Informare publica si transparenta decizionalad”.

Aceasta etapa intra in atributiile autoritatii finantatoare.

1.8.2. Etapa lansarii apelului de propuneri de proiecte

Etapa lansarii apelului de propuneri de proiecte cuprinde urmatoarele faze:

1.- deschiderea sesiunii de selectie de proiecte prin publicarea apelului de
propuneri de proiecte si a documentatiei pentru elaborarea si prezentarea propunerii de
proiect;

Apelul de propuneri de proiecte va fi publicat cu respectarea prevederilor legale in
vigoare si potrivit reglementarilor din prezentul regulament, asa cum sunt ele prezentate



la capitolul ,Informare publica si transparenta decizionala”.

2.- depunerea in termen (pana la data limita stabilitd de autoritatea finantatoare
si mentionata in apelul publicat) de catre solicitanti, a dosarelor de aplicatie, dosare care
contin propunerile de proiecte.

Data limita de depunere a propunerilor de proiecte nu trebuie sa fie mai devreme
de 30 de zile de la data publicarii anuntului cuprinzand apelul de propuneri de proiecte.

In cazul in care, din motive de urgenta, respectarea termenului prevazut mai sus
ar cauza prejudicii autoritatii finantatoare, aceasta are dreptul de a accelera aplicarea
procedurii de selectie de proiecte prin reducerea numarului de zile, dar nu la mai putin
de 15 zile. In aceasta situatie, autoritatea finantatoare are obligatia de a include in
apelul de propuneri de proiecte motivele reducerii termenului prevazut mai sus.

Aceasta etapa intra in intregime in atributiile autoritatii finantatoare.

1.8.3. Etapa de conformitate

Aceasta etapa intra in atributiile autoritatii finantatoare, prin
secretariatul tehnic al comisiei de evaluare.

Etapa de fata cuprinde urmatoarele faze:

1.- Secretariatul tehnic verifica existenta si respectarea conditiilor necesare din
punct de vedere al continutului pentru documentele solicitate

In cadrul acestei faze, secretariatul tehnic desemnat va verifica existenta din
punct de vedere fizic a documentelor solicitate in cadrul acestei etape, acestea fiind
considerate documente necesare si obligatorii pe care trebuie sa le depuna solicitantii,
respectiv:

a.- documente care dovedesc indeplinirea conditiilor de participare, prezentate
detaliat la pct.3.2. din regulamentul de fata ;

b.- documente care dovedesc indeplinirea cerintelor de eligibilitate, prezentate
detaliat la pct.3.3. din regulamentul de fata ;

2.- Secretariatul tehnic solicita aplicantilor completarea proiectelor cu
documentele care lipsesc

In cadrul acestei etape, autoritatea finantatoare, prin secretariatul tehnic al
comisiei, va solicita, intr-un termen limita stabilit de aceasta, completarea propunerilor
de proiecte cu documentele care lipsesc. In cazul in care solicitantul nu depune
documentele lipsa solicitate in completare, va fi declarat neeligibil si proiectul sau nu va
trece in urmatoarea etapa, respectiv ,etapa evaluarii si selectarii spre finantare a
propunerilor de proiecte”.

De asemenea, tot in cadrul acestei etape, secretariatul tehnic va verifica
documentele depuse de aplicant si din punct de vedere al continutului. In cazul in care
acestea nu corespund conditiilor cerute prin regulamentul de fata sau prin legislatia in
vigoare, autoritatea finantatoare, prin secretariatul tehnic al comisiei, va solicita, intr-un
termen Iimitﬂé stabilit de aceasta, aducerea de documente care sa respecte conditiile
specificate. In situatia in care, desi a fost somat sa aduca documentele cu continutul
corect intocmit, solicitantul le prezinta tot incorect intocmite sau nu prezinta deloc
documente care sa respecte conditiile in ceea ce priveste continutul, acesta nu va fi
declarat respins, ci va trece in etapa urmatoare, urmand ca documentatia depusa de
acesta sa fie analizata de comisia de evaluare si selectie.

3.- Secretariatul tehnic intocmeste un raport de verificare a indeplinirii conditiilor
de conformitate

In urma desfasurarii acestei etape, secretariatul tehnic va intocmi un raport de
verificare a indeplinirii conditiilor de conformitate in care va prezenta intreaga situatie,
respectiv:

- denumirea solicitantilor care au depus propuneri de proiecte;

- un tabel in care sunt nominalizate documentele solicitate in etapa de
conformitate;



- In tabelul mentionat sa se specifice care sunt documentele pe care solicitantul
le-a depus si care sunt cele care lipsesc, daca este cazul.

- 0 lista care sa cuprinda denumirea solicitantilor declarati eligibili pentru a trece
in etapa urmatoare;

- 0 lista care sa cuprinda denumirea solicitantilor declarati neeligibili si care nu vor
trece In etapa urmatoare si motivatia pentru care au fost descalificati.

4.- Secretariatul tehnic instiinteaza solicitantii asupra rezultatelor stabilite in urma
verificarilor din cadrul acestei etape

Solicitantii respinsi ca neeligibili in conditiile prezentate mai sus vor fi informati de
catre autoritatea finantatoare cu privire la decizia de respingere si la motivele acesteia.

Raportul de verificare a indeplinirii conditiilor de conformitate urmeaza sa fie
inaintat comisiei de evaluare, in prima sedinta a acesteia.

1.8.4. Etapa evaluarii si selectarii spre finantare a proiectelor

Evaluarea propunerilor de proiecte depuse de solicitanti

Aceasta etapa include urmatoarele faze:

1.- Comisia de evaluare ia cunostinta de continutul raportului de verificare a
indeplinirii conditiilor de conformitate

Acest raport este inaintat comisiei de evaluare, spre luare la cunostintd, de catre
secretariatul tehnic, la prima intrunire a comisiei.

2.- Comisia de evaluare realizeaza verificarea propriu-zisa a documentelor depuse
in etapa de conformitate

In aceasta faza are loc verificarea propriu-zisa, de catre comisia de evaluare, a
indeplinirii cerintelor de eligibilitate de catre solicitantii ale caror proiecte au fost depuse
spre finantare, pe baza documentelor justificative depuse de acestia.

Aceasta verificare se realizeaza numai asupra proiectelor care au fost acceptate ca
eligibile in urma verificarilor realizate in cadrul etapei de conformitate.

Aceasta faza intra in atributiile comisiei de evaluare.

Comisia de evaluare va proceda la verificarea urmatoarelor:

- solicitantii au depus toate documentele obligatorii pentru calificare;

- proiectul se incadreaza in domeniul pentru care se solicita finantarea
nerambursabila;

- suma maxima solicitata nu depaseste suma specificata in anuntul public;

- contributia proprie indeplineste conditiile stabilite prin prezentul regulament si
prevederile legale in vigoare.

3.- Comisia de evaluare analizeaza propunerile de proiecte din punct de vedere
tehnic si financiar

In aceasta faza, comisia de evaluare realizeaza evaluarea tehnica si financiara a
propunerilor de proiecte.

Comisia analizeaza propunerea tehnica si propunerea financiara (bugetul
proiectului) depuse de catre solicitanti, in baza criteriilor cuprinse in grila de evaluare.

La aceste documente se face referire mai in detaliu la pct.3.8. din prezentul
regulament.

Aceasta faza intra in atributiile comisiei de evaluare.

4.- Comisia de selectie poate solicita clarificari, rectificari sau remedieri

In urma verificarilor efectuate in cadrul fazelor anterioare, comisia de evaluare
poate solicita, o singura data, o serie de clarificari, rectificari sau remedieri.

Aceasta faza intra in atributiile comisiei de evaluare.

5.- Secretariatul tehnic transmite aplicantilor clarificarile solicitate de comisia de
evaluare

Autoritatea finantatoare, prin secretariatul tehnic al comisiei de evaluare, va
solicita, o serie de clarificari, rectificari sau remedieri, respectdnd recomandarile comisiei
de evaluare.




Termenul limita pe care aplicantii il vor avea pentru a prezenta completarile
solicitate nu va depasi 3 zile de la data comunicarii catre acesta.

Aceasta faza intra in atributiile autoritatii finantatoare, prin secretariatul
tehnic al comisiei de evaluare.

6.- Comisia de evaluare verifica documentele cu clarificari depuse de aplicanti

Daca pana la expirarea termenului nu au fost depuse documentele solicitate,
comisia va descalifica solicitantii care nu au depus documentatia completa. La fel se va
intdmpla si in cazul aplicantilor care au depus documentele solicitate, dar sunt intocmite
incorect, sunt incomplete sau nu fac referire la aspectele solicitate de comisia de
evaluare.

Aceasta faza intra in atributiile comisiei de evaluare.

7.- Comisia de evaluare stabileste un clasament provizoriu

In cadrul aceste faze, comisia de evaluare intocmeste doua liste, dupa cum
urmeaza:

- lista aplicantilor respinsi, motivul fiind acela ca nu au prezentat documentele cu
clarificarile solicitate de comisie sau ca documentele prezentate nu sunt intocmite corect
sau complet;

- lista aplicantilor care ar putea accesa fonduri nerambursabile (clasament
provizoriu). In cadrul acestui clasament vor fi evidentiate proiectele care ar putea
beneficia de finantare nerambursabila.

Aceasta faza intra in atributiile comisiei de evaluare.

8.- Comisia de evaluare stabileste punctajul pentru fiecare propunere de proiect

In cadrul acestei faze, comisia aplicd criteriile de evaluare stabilite de autoritatea
finantatoare si algoritmul de calcul, asa cum sunt ele prezentate in grila de evaluare care
este inclusa in regulamentul de fata. Ca urmare, comisia va calcula un punctaj pentru
fiecare dintre aplicantii ale caror proiecte s-au calificat in aceasta faza a procedurii.

Punctajul se atribuie numai aplicantilor care se regasesc in clasamentul provizoriu
la care am facut referire mai sus (lista aplicantilor care ar putea accesa fonduri
nerambursabile).

Fiecare proiect va fi analizat de toti membrii comisiei de selectie. in urma analizei
fiecare membru al comisiei va intocmi cate un raport care va include punctajul atribuit
pentru fiecare proiect in parte, precum si observatiile aferente.

Punctajul final obtinut se calculeaza prin media aritmetica a totalului punctajului
acordat de catre fiecare membru al comisiei de selectie in parte pentru fiecare dintre
proiectele analizate.

Pentru a fi admisa, o oferta trebuie sa intruneasca un numar de minimum 70 de
puncte, atribuite de comisie in urma aplicarii criteriilor de evaluare si a algoritmului de
calcul, in limita sumelor alocate pentru domeniul respectiv.

Aceasta faza intra in atributiile comisiei de evaluare.

Selectarea spre finantare a propunerilor de proiecte depuse de solicitanti

9.- Comisia de evaluare intocmeste lista finala a proiectelor

In cadrul acestei faze se realizeaza selectia proiectelor evaluate, in vederea
acordarii finantarii nerambursabile.

Aceasta selectie se realizeaza tindndu-se cont de punctajul obtinut in cadrul
procesului de evaluare a propunerilor de proiecte depuse de solicitanti si in limita
bugetului alocat pe domeniul respectiv.

In situatia In care exista doua sau mai multe proiecte care in cadrul procesului de
evaluare au obtinut acelasi punctaj, comisia de evaluare si selectie va realiza
departajarea acestora tinand seama de punctajul mai mare obtinut la aplicarea criteriului
de la pct 1.b din grila de evaluare a proiectelor, respectiv criteriul
L,Originalitatea/calitatea proiectului”.

Tot acum, comisia de evaluare si selectie stabileste lista finala a proiectelor carora
li se va acorda finantare nerambursabila.




Aceasta faza intra in atributiile comisiei de evaluare.

10.- Comisia de evaluare intocmeste raportul procedurii de evaluare si selectie

Pe baza rapoartelor membrilor comisiei de evaluare, aceasta intocmeste raportul
procedurii de selectie si de evaluare.

Aceasta faza intra in atributiile comisiei de evaluare.

11.- Secretariatul tehnic publica lista proiectelor carora li s-a aprobat finantarea
nerambursabild

Rezultatul procedurii de evaluare, mai precis lista finala a proiectelor carora li se
va acorda finantare nerambursabild, va fi publicat pe site-ul autoritatii finantatoare.
Acest anunt va fi publicat cu respectarea prevederilor legale in vigoare si potrivit
reglementarilor din prezentul regulament, asa cum sunt ele prezentate la capitolul
»Informare publica si transparenta decizionala”.

Aceasta faza intra in atributiile autoritatii finantatoare, prin secretariatul
tehnic al comisiei de evaluare.

12.- Secretariatul tehnic informeaza solicitantii asupra rezultatelor etapei de
evaluare si selectare

Autoritatea finantatoare va informa solicitantii in scris cu privire la rezultatele
procedurii.

In conditile Tn care propunerea de proiect a fost respinsa ca fiind
necorespunzatoare, autoritatea finantatoare va informa solicitantul ca cererea nu a fost
propusa spre finantare, precizand motivele deciziei.

Aceasta faza intra in atributiile autoritatii finantatoare, prin secretariatul
tehnic al comisiei de evaluare.

Este posibil ca in cadrul acestei etape, comisia de evaluare sa fie nevoita sa se
intruneasca in mai multe sedinte de lucru. In urma fiecareia dintre aceste intalniri,
comisia va incheia un proces verbal care va cuprinde rezumatul aspectelor discutate.

Totalul finantarilor acordate nu poate depasi bugetul aprobat pentru fiecare
domeniu in parte.

Finantarea se va acorda in ordinea punctajului obtinut, in cuantumul solicitat de
catre solicitant, dar nu mai mult de cuantumul maxim stabilit pentru un proiect.

Solicitantii care au obtinut minimum 70 de puncte, dar pentru care nu mai sunt
sume in bugetul alocat domeniului care sa acopere integral valoarea finantarii solicitate,
pana la cuantumul maxim stabilit pentru un proiect, nu vor primi finantare. Sumele
ramase neatribuite raman la bugetul municipiului Constanta si pot fi folosite ulterior daca
se organizeaza o noua sesiune de selectie de proiecte.

Sumele ramase neatribuite raman la bugetul municipiului Constanta si pot fi
folosite ulterior daca se organizeaza o noua sesiune de selectie de proiecte.

1.8.5. Etapa incheierii contractelor de finantare nerambursabila

Etapa incheierii contractelor de finantare nerambursabilda intra in atributiile
autoritatii finantatoare.

Detalii referitoare la aceasta etapa se regasesc la pct.3.6. din prezentul
regulament.

Contractele de finantare nerambursabila vor prevedea, sub sanctiunea nulitatii,
calitatea Curtii de Conturi de a exercita controlul financiar asupra derularii activitatii
nonprofit finantata din fondurile publice.

1.8.6. Etapa publicarii anuntului privind acordarea finantarilor nerambursabile
Etapa publicarii anuntului privind acordarea finantarilor nerambursabile este etapa

in cadrul careia, se face cunoscuta informatia referitoare la contractele de finantare
nerambursabila incheiate pentru proiectele care vor primi finantare nerambursabila.



Acest anunt va fi publicat cu respectarea prevederilor legale in vigoare si potrivit
reglementarilor din prezentul regulament, asa cum sunt ele prezentate la capitolul
»Informare publica si transparenta decizionala”.

Aceasta etapa intra in atributiile autoritatii finantatoare.

1.9. Informare publica si transparenta decizionala

Publicarea programului anual propriu pentru acordarea de finantari
nerambursabile
Autoritatile finantatoare stabilesc un program anual propriu pentru acordarea de
finantari nerambursabile, in conditiile prezentei legi, care se publica in Monitorul Oficial
al Romaniei, Partea a VI-a, in cel mult 30 de zile de la aprobarea bugetului propriu al
autoritatii finantatoare.

Publicarea apelului de propuneri de proiecte

Autoritatea finantatoare are obligatia de a face cunoscuta in mod public intentia de
a atribui contracte de finantare. Anuntul de participare se publica in Monitorul Oficial al
Romaniei, Partea a VI-a, in cel putin doua cotidiene locale si pe site-ul autoritatii
finantatoare locale.

Anuntul de participare publicat pe site trebuie sa mentioneze numarul si data
aparitiei Monitorului Oficial al Romaniei, Partea a VI-a, si nu va cuprinde decat
informatiile publicate in acesta.

Publicarea documentatiei pentru elaborarea si prezentarea propunerii de
proiect

Autoritatea finantatoare va publica pe site-ul institutiei documentatia pentru
elaborarea si prezentarea propunerii de proiect.

Informarea solicitantilor respinsi in etapa de conformitate

Solicitantii respinsi ca neeligibili din cauza nerespectarii conditiilor de participare
prevazute in cadrul etapei de conformitate, vor fi informati de catre autoritatea
finantatoare cu privire la decizia de respingere si la motivele acesteia.

Se face referire aici la solicitantii care, n etapa de conformitate, nu au prezentat
documentele a caror existenta este obligatorie si care nu le-au adus nici in urma
solicitarii autoritatii finantatoare.

Publicarea rezultatelor procedurii de evaluare a propunerilor de proiecte

In scopul asigurarii unei transparente totale, in urma incheierii etapei de evaluare
si selectare spre finantare a propunerilor de proiecte, autoritatea finantatoare va publica,
pe site-ul propriu, rezultatele procedurii de evaluare.

De asemenea, va informa solicitantii cu privire la rezultatele procedurii.

In conditile in care o propunere de proiect a fost respinsd ca fiind
necorespunzatoare, autoritatea finantatoare va informa solicitantul ca cererea nu a fost
propusa spre finantare, precizand motivele deciziei.

Autoritatea finantatoare va informa fiecare solicitant cu privire la deciziile luate in
ceea ce priveste rezultatul procedurii de selectie publica de proiecte, respectiv acordarea
finantarilor nerambursabile, inclusiv cu privire la motivele care stau la baza oricarei
decizii de a nu acorda finantari nerambursabile.

Informarea solicitantilor
Autoritatea finantatoare are obligatia de a-i informa pe solicitanti cu privire la
deciziile luate in derularea procedurii selectiei publice de proiecte.



Publicarea anuntului privind acordarea finantarilor nerambursabile

Autoritatea finantatoare de interes general sau regional are obligatia de a
transmite spre publicare in Monitorul Oficial al Romaniei, Partea a VI-a, un anunt de
atribuire a contractelor de finantare nerambursabila.

Publicarea raportului cu privire Ila contractele de finantare
nerambursabila incheiate in cursul anului fiscal

La finalul exercitiului bugetar, autoritatea finantatoare are obligatia intocmirii unui
raport cu privire la contractele de finantare nerambursabila incheiate in cursul anului
fiscal.

Raportul va fi publicat in Monitorul Oficial al Romaniei, Partea a VI-a.

2. COMISIA DE EVALUARE A PROIECTELOR SI
COMISIA DE SOLUTIONARE A CONTESTATIILOR

Autoritatea finantatoare are obligatia de a constitui, pentru fiecare procedura de
selectie publica de proiecte, o comisie de evaluare si o comisie de solutionare a
contestatiilor.

Pentru activitatea depusa, membrii comisiilor de selectie a proiectelor, care nu fac
parte din categoria personalului angajat prin contract individual de munca incheiat cu
autoritatea finantatoare, primesc o indemnizatie al cdrei cuantum este stabilit prin
hotarare de consiliu local, in conformitate cu prevederile prezentului regulament, ale
legislatiei in vigoare si ale actelor administrative ale autoritatii finantatoare.

2.1. Componenta comisiei evaluare a proiectelor

Componenta comisiei de evaluare, precum si componenta echipei membrilor de
rezerva, sunt stabilite, pentru fiecare domeniu in parte, prin dispozitie a Primarului
municipiului Constanta.

Comisia de evaluare va fi constituita dintr-un numar impar de membri, de regula 5
(cinci) la numar. Comisiile de selectie si evaluare vor fi compuse din reprezentanti ai
autoritatii finantatoare si specialisti, cu experienta minimum 3 ani de practica in domeniul
respectiv.

Numarul specialistilor este obligatoriu mai mare decat cel al reprezentantilor
autoritatii finantatoare.

Departamentul de specialitate din cadrul autoritatii finantatoare (responsabil cu
organizarea acestor selectii de proiecte) va asigura secretariatul tehnic al comisiei care
nu are drept de vot.

Sedintele fiecarei comisii sunt conduse de un presedinte, ales in prima sedinta a
comisiei, din randul si de catre membrii acesteia.

Componenta nominalda a comisiei de evaluare nu poate fi adusa la cunostinta
publica decat dupa incheierea sesiunii de finantare.

Pentru buna desfasurare a activitatii, comisia de evaluare poate solicita informatii
si sprijin de la compartimentele de specialitate din cadrul autoritatii finantatoare, care au
obligatia de a raspunde solicitatilor comisiei in regim de urgenta.

Autoritatea finantatoare are dreptul de a nominaliza membri de rezerva pentru
membrii comisiilor de evaluare si de solutionare a contestatiilor.

Autoritatea finantatoare are dreptul de a finlocui un membru al comisiei de
evaluare cu un membru de rezerva numai daca persoana care urmeaza sa fie inlocuita nu
are posibilitatea, din motive obiective, de a-si indeplini atributiile care rezulta din
calitatea de membru al comisiei de evaluare. Dupa producerea inlocuirii, calitatea de
membru al comisiei de evaluare este preluata de catre membrul de rezerva, care isi va
exercita atributiile aferente pana la finalizarea procedurii de de selectie.



In situatia in care, din motive obiective, unul dintre membrii comisiei nu poate fi
prezent la data desfasurarii unei sedinte comune, acesta este obligat sa isi anunte
absenta, urmand a se prezenta in zilele imediat urmatoare.

Daca prezenta acestuia devine imposibila sau duce la mari intarzieri, specialistul
va fi inlocuit cu unul dintre membrii de rezerva.

Acesta din urma va primi intreaga remuneratie cuvenita pentru participarea la
selectia de oferte.

Pentru a preintampina interventia unui caz fortuit sau unul de forta majora, de
naturda a impiedica desfasurarea reuniunii de evaluare comuna, autoritatea finantatoare
poate convoca din oficiu membrii de rezerva din cadrul fiecarei comisii de selectie.

2.2. Atributiile comisiei evaluare a proiectelor

Comisia de evaluare a proiectelor raspunde de urmatoarele activitati:

a.- luarea la cunostinta asupra datelor cuprinse in anuntul public si in prezentul
regulament;

b.- deschiderea propunerilor de proiect care intrunesc conditiile de conformitate si,
dupa caz, a celorlalte documente care insotesc propunerea;

c.- verificarea propriu-zisa a cerintelor de eligibilitate stabilite de autoritatea
finantatoare, precum si evaluarea tehnica si financiara a propunerilor de proiecte
prezentate de acestia, inclusiv verificarea bugetului proiectului din punctul de vedere al
incadrarii in fondurile care pot fi disponibilizate pentru indeplinirea contractului de
finantare nerambursabild respectiv. In cadrul etapei de evaluare si selectare spre
finantare a propunerilor de proiecte, comisia de evaluare intocmeste un clasament (lista
provizorie), in functie de punctajul obtinut de fiecare proiect in parte. In cadrul acestui
clasament vor fi evidentiate proiectele care ar putea beneficia de finantare
nerambursabila, obtinand un punctaj mai mare sau egal cu punctajul minim acceptat
calculat luandu-se in considerare criteriile stabilite in grila de evaluare a proiectelor aflata
in prezentul regulament;

d.- comisia de evaluare a proiectelor recomanda autoritatii finantatoare sa solicite
o serie de clarificari, rectificari sau remedieri;

e.- stabilirea solicitantilor respinsi ca neeligibili, precum si a propunerilor de proiect
necorespunzatoare si a motivelor care stau la baza incadrarii lor in aceasta categorie;

f.- stabilirea, in cadrul intalnirilor planificate, a punctajului pentru fiecare proiect
verificat si evaluat, in baza criteriilor prevazute in prezentul regulament;

g.- aprobarea punctajului final acordat proiectelor;

h.- stabilirea listei proiectelor propuse spre finantare;

i.- In cazuri justificate conform prevederilor legale si ale prezentului regulament,
comisia de evaluare a proiectelor poate elabora propunerea de anulare a procedurii
selectiei publice de proiecte;

j.- elaborarea raportului procedurii selectiei publice de proiecte.

2.3. Procese-verbale si rapoarte
intocmite de comisia evaluare a proiectelor

In indeplinirea atributiilor sale, comisia de evaluare si selectie a proiectelor
intocmeste o serie de documente, dupa cum urmeaza:

- un proces verbal de deschidere a ofertelor:

- procese verbale de lucru pentru fiecare sedinta in care se intruneste. Acestea vor
cuprinde, in detaliu, aspecte legate de activitatile desfasurate in cadrul sedintelor de
lucru. Chiar daca s-au discutat de catre aceeasi comisie si in cadrul aceleiasi intalniri,
procesele verbale se vor intocmi separat pentru fiecare domeniu aprobat in parte;

- rapoarte individuale incheiate de catre fiecare membru al comisiei de evaluare si
selectie. Fiecare membru al comisiei de evaluare si selectie va analiza fiecare proiect in



parte si, in urma acestei analize, va intocmi un raport individual care va include punctajul
atribuit si obsevatiile membrilor pentru fiecare oferta in parte;
- un raport al procedurii de selectie. Acesta se incheie in ultima sedinta, respectiv
cea in care se stabilesc ofertele castigatoare. Acest raport reprezintd o sinteza a
rapoartelor individuale intocmite de membrii comisiei si a proceselor verbale de lucru
incheiate pentru fiecare sedinta de lucru a comisiei de evaluare si selectie. Raportul
procedurii de selectie va cuprinde numai elementele definitorii si de cea mai mare
importanta referitoare la intreaga procedura de selectie.
Raportul procedurii de selectie va cuprinde urmatoarele informatii:
* Data intrunirii in sedinta comuna a comisiei de selectie a proiectelor;
* Numarul de inregistrare al raportului de verificare a indeplinirii conditiilor de
conformitate intocmit de secretariatul tehnic al comisiei de evaluare si selectie, in
cadrul etapei de conformitate;
* Lista ofertantilor care au depus proiecte in vederea finantarii nerambursabile, pe
fiecare domeniu in parte. Detaliile se vor regasi in raportul de verificare a
indeplinirii conditiilor de conformitate intocmit de secretariatul tehnic al comisiei de
evaluare si selectie, in cadrul etapei de conformitate;
* Lista ofertantilor carora li s-a solicitat completarea cu documente lipsa sau
prezentarea de documente intocmite corect din punct de vedere al continutului, pe
fiecare domeniu in parte. Detaliile se vor regasi in raportul intocmit de
secretariatul comisiei de evaluare si selectie, in cadrul etapei de conformitate;
* Lista ofertantilor respinsi in etapa de conformitate. Detaliile se vor regasi in
raportul intocmit de secretariatul comisiei de evaluare si selectie, in cadrul etapei
de conformitate;
* Lista ofertantilor care s-au calificat in etapa de evaluare si selectie a proiectelor.
Detaliile se vor regasi in raportul intocmit de secretariatul comisiei de evaluare si
selectie, in cadrul etapei de conformitate;
* Numerele de inregistrare ale proceselor verbale de lucru pentru fiecare sedinta,
intocmite de comisia de evaluare si selectie. Detaliile se vor regasi in aceste
procese verbale;
* Lista ofertantilor carora comisia de evaluare si selectie le-a solicitat completari,
explicatii sau corecturi, pe fiecare domeniu in parte. Detaliile se vor regasi in
procesele verbale de lucru pentru fiecare sedinta, intocmite de comisia de evaluare
Si selectie;
* Lista aplicantilor care ar putea accesa fonduri nerambursabile (clasament
provizoriu);
* Lista ofertantilor respinsi in etapa de evaluare si selectie a proiectelor. Detaliile
se vor regasi in procesele verbale de lucru pentru fiecare sedinta, intocmite de
comisia de evaluare si selectie;
* Tabel care cuprinde punctajul final obtinut de catre fiecare ofertant in parte, calculat pe
baza rapoartelor individuale intocmite de fiecare membru al comisiei in parte. Detaliile
se vor regasi in cadrul acestor rapoarte individuale;
* Lista ofertantilor admisi, respectiv cei care au obtinut cel putin 70 de puncte si
care se incadreaza in bugetul stabilit pentru domeniu respectiv, in ordinea
descrescatoare a punctajului obtinut;
* Lista ofertantilor respinsi, respectiv cei care au obtinut mai putin de 70 de puncte sau
care nu se mai incadreaza in bugetul stabilit pentru domeniu respectiv, in ordinea
descrescatoare a punctajului obtinut;
* Cuantumul finantarii acordate pentru fiecare ofertant admis in parte, care va fi egal cu
suma solicitata, dar nu mai mult de cuantumul maxim stabilit pentru un proiect;
* Valoarea totala a finantarii acordate pe domeniu;
* Alte informatii.
Raportul procedurii de selectie publica de proiecte se elaboreaza inainte de
incheierea contractului de finantare nerambursabila.



2.4. Obligatiile comisiei de evaluare a proiectelor

Comisia de evaluare are obligatia de a deschide propunerile de proiect la data, ora
si in locul indicate in apelul de propuneri de proiecte.

Pe parcursul desfasurarii intregii proceduri in vederea atribuirii contractelor de
finantare nerambursabilda, membrii comisiei de evaluare si selectie au obligatia de a
pastra confidentialitatea asupra oricaror informatii prezentate de catre solicitanti, precum
si asupra procesului de analiza si evaluare.

2.5. Organizarea si functionarea comisiilor de solutionare a contestatiilor

Solicitantii nemultumiti de rezultatul procedurii de selectie si de evaluare a
ofertelor au dreptul de a formula contestatii asupra modului de respectare a procedurii,
in termen de maximum 3 zile lucratoare de la data publicarii, pe site-ul institutiei, a listei
proiectelor selectate, admise si care vor primi finantare de la municipiul Constanta, in
cadrul procedurii de selectie.

Contestatiile se solutioneaza in termen de maximum 5 zile lucratoare de la data
expirdrii termenului pentru depunerea contestatiilor.

In vederea solutionarii contestatiilor depuse, prin aceeasi dispozitie prin care se
numesc membrii comisiei de selectie si de evaluare a ofertelor, se infiinteaza si comisia
de solutionare a contestatiilor, avand in componenta cate 3 membri.

In componenta comisiilor de solutionare a contestatiilor nu pot fi numiti memobrii
care au facut parte din comisia de selectie numita pentru domeniul de referinta.

Specialistii nu pot face parte din categoria personalului angajat prin contract
individual de munca incheiat cu Primaria Municipiului Constanta.

Dispozitiile privind organizarea si functionarea comisiilor de selectie, inclusiv cele
privind evitarea conflictului de interese se aplica, prin asemanare, si comisiilor de
solutionare a contestatiilor.

Membrii comisiilor de solutionare a contestatiilor vor analiza aspectele invocate de
catre contestatari, coroborate cu informatiile cuprinse in rapoartele si grilele de evaluare
intocmite pentru respectivele oferte de catre membrii comisiilor de selectie si de
evaluare, si vor dispune cu privire la modalitatea de respectare a procedurii privind
organizarea si desfasurarea selectiei de oferte.

Candidatii ale caror contestatii sunt admise, primesc finantare nerambursabila
pentru oferta/ofertele respective din sumele ramase nealocate la aceeasi categorie, in
masura in care acestea exista.

Pe parcursul desfasurarii intregii proceduri in vederea atribuirii contractelor de
finantare nerambursabilda, membrii comisiilor de solutionare a contestatiilor au obligatia
de a pastra confidentialitatea asupra tuturor informatiilor prezentate de catre solicitanti,
precum si asupra procesului de solutionare a contestatiilor.

Pentru activitatea depusa, membrii comisiilor de solutionare a contestatiilor, care
nu fac parte din categoria personalului angajat prin contract individual de munca incheiat
cu autoritatea finantatoare, primesc o indemnizatie al carei cuantum este stabilit prin
hotarére de consiliu local, in conformitate cu prevederile prezentului regulament, ale
legislatiei in vigoare si ale actelor administrative ale autoritatii finantatoare.

Pe parcursul desfasurarii intregii proceduri, membrii comisiei de contestatii au
obligatia de a pastra confidentialitatea asupra oricaror informatii prezentate de catre
solicitanti, precum si asupra procesului de analiza si evaluare.

3. DOCUMENTATIA PENTRU ELABORAREA SI PREZENTAREA
PROPUNERII DE PROIECT
(GHIDUL SOLICITANTULUI)

Generalitati



Acordarea de finantdari nerambursabile se realizeaza pe bazda de selectie de
proiecte.

Pentru acelasi proiect, un solicitant nu poate beneficia de atribuirea mai multor
contracte de finantare nerambursabila de la aceeasi autoritate finantatoare.

Pentru acelasi domeniu, un beneficiar poate contracta o singura finantare
nerambursabila in decursul unui exercitiu financiar.

Finantarea nerambursabilda se acorda numai in conditiile existentei unei contributii
din partea beneficiarului, alta decat cea primita sub forma finantarii nerambursabile, in
cuantum de cel putin 10% din valoarea totala a cheltuielilor eligibile. Detalii referitoare la
acest aspect se afla la capitolul special destinat.

Nu se poate folosi finantarea nerambursabild si aportul propriu pentru activitati
generatoare de profit si nici pentru dezvoltarea infrastructurii proprii.

Solicitantii pot depune in cadrul unei sesiunii de finantare maximum 2 oferte, dar
nu mai mult de o oferta pe domeniu (cultural sau sportiv sau din alt domeniu de interes
general). In cazul in care un beneficiar contracteaza, in cursul aceluiasi an calendaristic,
mai mult de o finantare nerambursabilda de la aceeasi autoritate finantatoare, nivelul
finantarii nu poate depasi o treime din totalul fondurilor publice alocate programelor
aprobate anual in bugetul autoritatii finantatoare respective.

Finantarea se acorda pentru acoperirea partiala a unui proiect in baza unui
contract de finantare incheiat intre parti.

Se vor acorda finantari doar pentru proiectele a caror desfasurare se realizeaza pe
raza municipiului Constanta, in beneficiul cetatenilor acestuia.

Propunerile de proiecte vor fi intocmite potrivit formularelor din anexe.

Solicitantul are obligatia de a depune propunerea de proiect la adresa si pana la
data limita pentru depunere stabilite in apelul de propuneri de proiecte.

Riscurile transmiterii propunerii de proiect, inclusiv forta majora, cad in sarcina
solicitantului.

Propunerea de proiect care este depusa dupa expirarea datei limita pentru
depunere, se returneaza nedeschisa.

Continutul propunerilor trebuie sa ramana confidential pana la data stabilita pentru
deschiderea acestora, autoritatea finantatoare urmand a lua cunostinta de continutul
respectivelor propuneri numai dupa aceasta data.

Solicitantul nu are dreptul de a-si modifica propunerea de proiect decat in situatii
de exceptie si independente de vointa solicitantului si numai cu acordul comisiei de
evaluare a proiectelor, sub sanctiunea excluderii acestuia de la procedura selectiei publice
de proiecte.

Perioada de valabilitate a propunerii de proiect, asa cum va fi ea prevazuta in
toate documentele care fac parte din proiectul depus de solicitant, va fi stabilita astfel
incat sa se intinda pana la momentul incheierii perioadei de derulare a contractului de
finantare nerambursabila.

Autoritatea finantatoare are dreptul de a cere solicitantilor, in circumstante
exceptionale, inainte de expirarea perioadei de valabilitate a propunerii de proiect,
prelungirea acestei perioade, solicitantul avand obligatia de a comunica autoritatii
finantatoare daca este sau nu este de acord cu prelungirea perioadei de valabilitate a
propunerii de proiect.

Solicitantul care nu este de acord cu prelungirea perioadei de valabilitate a
propunerii de proiect se considera ca si-a retras propunerea de proiect.

3.1. Conditii de participare pe care trebuie sa le respecte
solicitantul fondurilor nereambursabile

Pentru a accesa o finantare nerambursabila solicitantii trebuie sa indeplineasca o
serie de conditii necesare si obligatorii, dupa cum urmeaza:



- pentru acelasi proiect un beneficiar nu poate contracta decat o singura finantare
nerambursabild in decursul unui an fiscal. In cazul in care un beneficiar contracteaza, in
cursul aceluiasi an calendaristic, mai mult de o finantare nerambursabild de la aceeasi
autoritate finantatoare, nivelul finantarii tuturor proiectelor nu poate depasi o treime din
totalul fondurilor publice alocate programelor aprobate anual in bugetul autoritatii
finantatoare respective. In vederea participarii la o procedura de selectie, solicitantii sunt
obligati sa prezinte autoritatii finantatoare o declaratie pe propria raspundere care sa
dovedeasca incadrarea in prevederile de mai sus. Declaratie pe propria raspundere la
care se face referire se va completa conform prevederilor prezentului regulament si va fi
prezentata ca formular-anexa a acestuia.

- pentru a putea participa la procedura selectiei publice de proiecte in vederea
acordarii unei finantari nerambursabile din fonduri publice, solicitantii trebuie sa fie
persoane fizice autorizate sau persoane juridice fara scop patrimonial - asociatii ori
fundatii constituite conform legii - sau culte religioase recunoscute conform legii, care
depun o propunere de proiect si care au dreptul, conform statutului lor, sa desfasoare
activitati in domeniul abordat prin proiectul propus, conform caracteristicilor fiecaruia
dintre aceste domenii in parte.

Dovada indeplinirii conditiilor de participare, in cadrul etapei de conformitate, se
face prin depunerea de documente, dupa cum urmeaza:

a. In cazul persoanelor fizice autorizate si intreprinderilor individuale
dovada indeplinirii conditiilor de participare se face prin depunerea urmatoarelor
documente:

1. - certificatul de inregistrare la Oficiul National al Registrului Comertului - din
abordat prin proiectul depus - se va depune in copie, purtand numele in clar, semnatura
si certificarea ,conform cu originalul”;

2. - certificatul constatator emis in baza Legii 26/1990 - din care sa reiasa ca
detine ca activitate principald desfasurarea de activitati in domeniul abordat prin
proiectul depus - se va depune in original

3. - certificatul de atestare fiscala obtinut de la organul fiscal din localitatea in care
entitatea are deschis sediul sau punctul de lucru, din care sa rezulte ca nu are datorii la
bugetul local, valabil la data deschiderii ofertelor — se va depune in original

4. - certificatul de atestare fiscala din care sa rezulte ca nu are datorii la bugetul local
al municipiului Constanta, valabil la data deschiderii ofertelor — se va depune in original
5. - certificatul de atestare fiscala emis de M.F.P. - D.F.P. - Administratia Finantelor
Publice a judetului unde isi desfasoara activitatea, din care sa reiasa ca nu figureaza cu
datorii la bugetul de stat consolidat, valabil la data deschiderii ofertelor — se va depune in
original

6.- declaratia pe proprie raspundere conform anexei-formular - se va depune in
original

7.- cererea de finantare intocmita potrivita formularului — anexa nr.......

b. In cazul asociatiilor sau fundatiilor dovada indeplinirii conditiilor de
participare se face prin depunerea urmatoarelor documente:
1. - statutul - din care sa reiasa ca detine ca activitate principalda desfasurarea de
activitati in domeniul abordat prin proiectul depus - se va depune in copie, purtand
numele in clar, semnatura si certificarea ,conform cu originalul”;
2. - certificatul de inscriere in Registrul Asociatiilor si Fundatiilor - se va depune
in copie, purtand numele in clar, semnatura si certificarea ,,conform cu originalul”;
3. - hotararea judecatoreasca prin care se dispune inscrierea in registrul asociatiilor si
fundatiilor — se va depune in copie, purtand numele in clar, semnatura si certificarea
~conform cu originalul”;



4. - certificatul de atestare fiscala obtinut de la organul fiscal din localitatea in care
entitatea are deschis sediul sau punctul de lucru, din care sa rezulte ca nu are datorii la
bugetul local, valabil la data deschiderii ofertelor - se va depune in original;

5. - certificatul de atestare fiscala din care sa rezulte ca nu are datorii la bugetul local
al municipiului Constanta, valabil la data deschiderii ofertelor — se va depune in original;
6. - certificatul de atestare fiscala emis de M.F.P. - D.F.P. — Administratia Finantelor
Publice a judetului unde isi desfasoara activitatea, din care sa reiasa ca nu figureaza cu
datorii la bugetul de stat consolidat, valabil la data deschiderii ofertelor - se va depune in
original.

7.- declaratia pe proprie raspundere conform anexei-formular - se va depune in
original

8.- cererea de finantare intocmita potrivita formularului - anexa nr.......

c. In cazul cultelor religioase, dovada indeplinirii conditiilor de inregistrare se
face prin depunerea urmatoarelor documente:
1. - documente care sa ateste ca sunt culte religioase recunoscute conform legii
- se vor depune in copie, purtand numele in clar, semnatura si certificarea ,conform cu
originalul”;
2. - certificatul de atestare fiscala obtinut de la organul fiscal din localitatea in care
entitatea are deschis sediul sau punctul de lucru, din care sa rezulte ca nu are datorii la
bugetul local, valabil la data deschiderii ofertelor - se va depune in original;
3. - certificatul de atestare fiscala din care sa rezulte ca nu are datorii la bugetul local
al municipiului Constanta, valabil la data deschiderii ofertelor — se va depune in original;
4. - certificatul de atestare fiscala emis de M.F.P. - D.F.P. - Administratia Finantelor
Publice a judetului unde isi desfasoara activitatea, din care sa reiasa ca nu figureaza cu
datorii la bugetul de stat consolidat, valabil la data deschiderii ofertelor - se va depune in
original.
5.- declaratia pe proprie raspundere conform anexei-formular - se va depune in
original
6.- cererea de finantare intocmita potrivita formularului — anexa nr.......

d. In cazul institutiilor publice de culturd dovada indeplinirii conditiilor de
inregistrare se face prin depunerea urmatoarelor documente:
1. - documente care sa ateste infiintarea acestora in conditiile legii romane - se
vor depune in copie, purtand numele in clar, semnatura si certificarea ,conform cu
originalul”;
2. - certificatul de atestare fiscala obtinut de la organul fiscal din localitatea in care
entitatea are deschis sediul sau punctul de lucru, din care sa rezulte ca nu are datorii la
bugetul local, valabil la data deschiderii ofertelor — se va depune in original;
3. - certificatul de atestare fiscala din care sa rezulte ca nu are datorii la bugetul local
al municipiului Constanta, valabil la data deschiderii ofertelor - se va depune in original;
4. - certificatul de atestare fiscala emis de M.F.P. - D.F.P. - Administratia Finantelor
Publice a judetului unde isi desfasoara activitatea, din care sa reiasa ca nu figureaza cu
datorii la bugetul de stat consolidat, valabil la data deschiderii ofertelor — se va depune in
original.
5.- declaratia pe proprie raspundere conform anexei-formular - se va depune in
original
6.- cererea de finantare intocmita potrivita formularului — anexa nr.......

e. in cazul cluburilor sportiv de drept privat sau a asociatiilor pe ramuri de
sport judetene sau ale municipiului Constanta, dovada indeplinirii conditiilor de
inregistrare se face prin depunerea urmatoarelor documente:

1. - certificat de identitate sportiva - se va depune in copie, purtdnd numele in clar,
semnatura si certificarea ,conform cu originalul”;



2. - certificat de inregistrare fiscala - se va depune in copie, purtand numele in clar,
semnatura si certificarea ,conform cu originalul”;

3. - aviz de constituire - se va depune in copie, purtdand numele in clar, semnatura si
certificarea ,, conform cu originalul”;

4. - autorizatie de functionare - se va depune in copie, purtand numele in clar,
semnatura si certificarea ,conform cu originalul”;

5. - statut - se va depune in copie, purtand numele in clar, semnatura si certificarea
~conform cu originalul”;

6. - certificat de inscriere a persoanei juridice fara scop patrimonial - se va
depune in copie, purtand numele in clar, semnatura si certificarea ,conform cu
originalul”;

7. - act emis de Federatia romana pe ramura de sport din care sa rezulte ca
asociatia/clubul este afiliat — se va depune in copie, purtand numele in clar, semnatura si
certificarea , conform cu originalul”;

8. - certificatul de atestare fiscala obtinut de la organul fiscal din localitatea in care
entitatea isi desfasoara activitatea, din care sa rezulte ca nu are datorii la bugetul local,
valabil la data deschiderii ofertelor — se va depune in original;

10. - certificatul de atestare fiscala din care sa rezulte ca nu are datorii la bugetul
local al municipiului Constanta, valabil la data deschiderii ofertelor - se va depune in
original;

11. - certificatul de atestare fiscala emis de M.F.P. - D.F.P. - Administratia Finantelor
Publice a judetului unde isi desfasoara activitatea, din care sa reiasa ca nu figureaza cu
datorii la bugetul de stat consolidat, valabil la data deschiderii ofertelor — se va depune in
original.

12.- declaratia pe proprie raspundere conform anexei-formular - se va depune in
original

13.- cererea de finantare intocmita potrivita formularului — anexa nr.......

Toti solicitantii, indiferent de domeniul pentru care solicita finantare si de forma lor
de organizare, vor prezenta, in mod obligatoriu, impreuna cu documentele aratate mai
sus, CD-uri sau DVD-uri care vor contine, sub forma scanata, toate documentele
prezentate in format fizic. In conditiile in care aplicantului i se vor solicita completari,
modificari sau lamuriri, acesta le va prezenta, si pe acestea, atat in format fizic, precum
si In forma scanata. CD-urile sau DVD-urile vor fi prezentate in dublu exemplar, in
carcasa de plastic, cu datele privind denumirea proiectului si a solicitantului scrise pe
cotor. Detaliile ce trebuie respectate privind prezentarea CD-urilor sau DVD-urilor se
regasesc la capitolul destinat manualului de identitate vizuala.

Toti solicitantii, indiferent de domeniul pentru care solicita finantare si de forma lor
de organizare, au obligatia de a face dovada ca nu au datorii la bugetul de stat sau la
bugetul local.

Nu se admit declaratii pe propria raspundere privind indeplinirea conditiilor de
participare, in afara celor solicitate si prezentate in cadrul prezentului regulament.

3.2. Cerinte de eligibilitate pe care trebuie sa le respecte
solicitantul fondurilor nereambursabile care aplica pentru realizarea de proiecte din
domeniile de aplicare

Nu este eligibil, adica este exclus dintr-o procedura de selectie publica de proiecte,
solicitantul care se afla in oricare dintre urmatoarele situatii:

- nu si-a indeplinit obligatiile de plata exigibile a impozitelor si taxelor catre stat, a
contributiei pentru asigurarile sociale de stat ori a impozitelor si taxelor aferente
bugetelor locale;

- furnizeaza informatii false in documentele prezentate;

- a comis o grava greseala in materie profesionala sau nu si-a indeplinit obligatiile
asumate printr-un alt contract de finantare nerambursabild, in masura in care autoritatea



finantatoare poate aduce ca dovada mijloace probante in acest sens;

- face obiectul unei proceduri de dizolvare sau de lichidare ori se afla deja in stare
de dizolvare sau de lichidare, in conformitate cu prevederile legale in vigoare;

- a intrat in incapacitate de plati sau fata de acesta s-a deschis procedura
insolventei, conform prevederilor legislatiei in vigoare privind procedurile de prevenire a
insolventei, si nu are conturile blocate;

- nu a respectat obligatiile asumate prin contracte de finantare nerambursabila
anterioare;

- se afla in litigiu cu autoritatea finantatoare;

- nu prezinta declaratia mentionata la pct.3.1. din prezentul regulament;

- solicitantul sau persoanele care au putere de reprezentare sau decizie in cadrul
persoanei juridice au fost condamnati printr-o hotarare definitiva pentru o infractiune
legata de conduita lor profesionala;

- solicitantul sau persoane care au putere de reprezentare sau decizie in cadrul
persoanei juridice au fost condamnati printr-o hotarére definitiva pentru savarsirea unei
infractiuni contra patrimoniului prin nesocotirea increderii, infractiuni de coruptie,
delapidare, infractiuni de fals in inscrisuri, evaziune fiscala, infractiuni prevazute de
legislatia in vigoare referitoare la prevenirea si sanctionarea spalarii banilor, precum si
pentru instituirea unor masuri de prevenire si combatere a finantarii actelor de terorism,
republicata.

Cerintele de eligibilitate prevazute in cadrul acestui subpunct se vor include intr-o
declaratie pe proprie raspundere pe care solicitantul o va prezenta ca document
doveditor. Declaratia va fi completata potrivit formularului-anexa.....

3.3. Conditiile de accesare a fondurilor publice pentru finantarea nerambursabila
a proiectelor/programelor din domeniul sportiv

Criteriile si conditiile care trebuie indeplinite cumulativ de catre cluburile sportive
de drept privat, respectiv de asociatiile pe ramura de sport judetene si ale municipiului
Bucuresti, sunt urmatoarele:

a) sa fie o structura sportiva recunoscuta in conditiile legii;

b) sa faca dovada afilierii la federatia sportiva nationalda de specialitate si/sau la
asociatia pe ramura de sport judeteand/a municipiului Bucuresti, dupa caz;

c) sa faca dovada depunerii situatiei financiare la data de 31 decembrie anul
precedent la organul fiscal competent;

d) sa nu aiba obligatii de plata exigibile din anul anterior la institutia publica careia
ii solicita atribuirea unui contract de finantare;

e) sa nu aiba obligatii de plata exigibile privind impozitele si taxele catre stat,
precum si contributiile catre asigurarile sociale de stat;

f) sa nu se afle in litigiu cu institutia publica careia 1i solicita atribuirea unui
contract de finantare;

g) sa nu furnizeze informatii false in documentele care insotesc cererea de
finantare;

h) sa nu se afle in situatia de nerespectare a dispozitiilor statutare, a actelor
constitutive, a regulamentelor proprii, precum si a legii;

i) sa participe cu o contributie financiara de minimum 10% din valoarea totala a
finantarii;

j) sa nu faca obiectul unei proceduri de dizolvare sau de lichidare ori sa nu se afle
deja in stare de dizolvare sau de lichidare in conformitate cu prevederile legale in
vigoare;

k) sa depuna cererea de finantare completa in termenul stabilit de autoritatea
finantatoare.

3.4. Conditiile generale aplicabile contractelor de finantare nerambursabila



Contractele de finantare nerambursabila se vor incheia in perioada de valabilitate a
propunerilor de proiecte.

Prin contractul de finantare nerambursabild, se stabileste modalitatea de acordare
a sumei aprobate ca finantare nerambursabila, respectiv in 3 (trei) transe: transa I -
30%; transa a II-a - 30%, transa a III-a (ultima transa) - 40%.

Beneficiarul este obligat sa transmita autoritatii finantatoare, in termen de cel mult
30 de zile de la incheierea proiectului, raportul final de activitate si raportul financiar.

Autoritatea finantatoare nu va elibera beneficiarului ultima transa a finantarii
nerambursabile mai inainte de validarea raportului final de activitate si a raportului
financiar

Autoritatea finantatoare are obligatia de a face verificari atat in perioada derularii
contractului de finantare nerambursabild, cat si ulterior validarii celor doua rapoarte, in
scopul completarii dosarului finantarii nerambursabile, dar nu mai tarziu de 3 (trei) luni
de la expirarea termenului de 30 de zile prevazut mai sus.

In cazul in care, pentru indeplinirea obligatiilor contractuale, beneficiarul
achizitioneaza din fonduri publice nerambursabile, produse, lucrari sau servicii, acesta
are obligatia de a respecta procedura de achizitie prevazuta in legislatia din domeniul
achizitiilor publice in vigoare la data incheierii contractului de finantare nerambursabila.

Contractele de finantare nerambursabila vor prevedea, sub sanctiunea nulitatii,
calitatea Curtii de Conturi de a exercita controlul financiar asupra derularii activitatii
nonprofit finantate din fondurile publice.

3.5. Instructiuni privind datele limita care trebuie respectate
si formalitatile care trebuie indeplinite

Perioadele de desfasurare a diverselor etape si faze din cadrul procedurii
de evaluare a propunerilor de proiecte:
(sunt exprimate perioade de timp maximale)

1.- Publicarea programului anual si a apelului pentru deschiderea procedurii de
evaluare a proiectelor - 10 zile calendaristice;

2.- Perioada de depunere de catre solicitanti a propunerilor de proiecte - 30 de
zile calendaristice (in situatia in care se invoca motivele de urgentare a procedurii,
aceasta perioada se va scurta la 15 zile calendaristice);

3.- Etapa de conformitate - 6 zile calendaristice, impartite dupa cum urmeaza:

- cele 3 (trei) faze de mai jos - 5 zile calendaristice:

* verificarea existentei din punct de vedere fizic a documentelor solicitate in cadrul
acestei etape;

* solicitarea, intr-un termen limita, de completari pentru propunerile de proiecte
carora le lipsesc documente;

* perioada limita pentru depunerea documentelor lipsa solicitate.

- cele 2 (doud) faze de mai jos — 1 zi calendaristica:

* verificarea existentei documentelor lipsa solicitate si depuse si intocmirea
raportului de verificare a indeplinirii conditiilor de conformitate;

* instiintarea solicitantilor asupra rezultatelor stabilite in urma verificarilor din
cadrul acestei etape.

4.- Faza evaluarii spre finantare a propunerilor de proiecte - 22 zile calendaristice
in total, impartite dupa cum urmeaza:

* verificarea propriu-zisa a documentelor depuse in etapa de conformitate si a
continutului acestora;

* solicitarea de clarificari, rectificari sau remedieri;

* perioada limita pentru depunerea documentelor lipsa solicitate - 3 zile
calendaristice de la data comunicarii catre acesta;

* verificarea documentelor cu clarificari depuse de aplicanti;



* stabilirea punctajului pentru fiecare propunere de proiect;

* Intocmirea listei finale a proiectelor;

* Intocmirea raportului procedurii de evaluare si selectie;

* informarea solicitantilor asupra rezultatelor etapei de evaluare si selectare.

* publicarea listei proiectelor carora li s-a aprobat finantarea nerambursabil3;

6.- Perioada solutionarii contestatiilor - 8 zile lucratoare in total, impartite dupa
cum urmeaza:

* formularea contestatiilor asupra modului de respectare a procedurii - 3 zile
lucratoare;

* solutionarea contestatiilor si informarea contestatarilor asupra rezultatelor - 5
zile lucratoare.

7.- Intocmirea si semnarea contractului de finantare:

* Serviciul juridic — 3 zile calendaristice;

* Directia financiara - 3 zile calendaristice;

* Directia organizare evenimente culturale, sportive si sociale — 1 zi calendaristica;

* Beneficiar — 1 zi calendaristica.

8.- Eliberarea de catre beneficiar a facturii fiscale si inaintarea la plata catre
Directia financiara.

9.- Efectuarea platii in baza facturii emise de beneficiar - 7 zile calendaristice.

Perioadele de desfasurare a diverselor etape si faze din cadrul procedurii
de decontare a cheltuielilor efectuate in cadrul unui proiect finantate din fonduri
nerambursabile de la bugetul local:

(sunt exprimate perioade de timp maximale)

1.- Durata contractului — incepe de la data inregistrarii si semnarii acestuia de
catre parti si se incheie in ultima zi de derulare a proiectului, inclusiv.

Prin contractul de finantare nerambursabila, se stabileste modalitatea de acordare
a sumei aprobate ca finantare nerambursabila, respectiv in 3 (trei) transe: transa I -
30%; transa a II-a - 30%, transa a III-a (ultima transd) - 40%.

Cheltuielile propuse spre decontare este obligatoriu sa fie contractate (angajate) in
perioada derularii contractului.

In perioada de derulare a contractului se vor angaja toate cheltuielile care au
legatura cu proiectul si pe care beneficiarul contractului de finantare nerambursabila
doreste sa le deconteze din fondurile nerambursabile, in toate cele trei transe.

2.- Justificarea transei I - se va realiza in perioada de derulare a contactului. Nu
se va elibera suma pentru transa a II-a decat dupa ce transa I este complet justificata
(se vor justifica si platile efectuate din suma incasata ca transa I)

3.- Verificarea documentelor justificative aferente transei I - 10 zile calendaristice.

4.- Justificarea transei a II-a + angajamentele cheltuielilor pentru transa a III-a
(ultima transa) + raportul financiar + raportul final de activitate (se vor justifica si platile
efectuate din suma incasata ca transa a II-a) - vor fi depuse de catre beneficiar, in mod
obligatoriu, in maximum 30 de zile de la incheierea proiectului si, implicit, a duratei
contractului.

5.- Verificarea documentelor justificative mentionate la punctul anterior si
validarea raportului financiar si a raportului final de activitate — 30 de zile calendaristice
de la depunerea acestora. In cazul in care documentatia este incompletd/incorect
intocmitd, autoritatea finantatoare va solicita beneficiarului corecturi/completdri. In acest
moment, perioada de 30 de zile se va intrerupe, urmand a se relua din ziua urmatoare
depunerii completarilor sau corecturilor de catre beneficiar. Autoritatea finantatoare are
obligatia de a face verificari atat in perioada derularii contractului de finantare
nerambursabila, cat si ulterior validarii celor doua rapoarte, in scopul completarii
dosarului finantarii nerambursabile, dar nu mai tarziu de 3 (trei) luni de la expirarea
termenului de 30 de zile prevazut mai sus.



6.- Eliberarea de catre beneficiar a facturii fiscale si inaintarea la plata catre
Directia financiara.

7.- Efectuarea platii in baza facturii emise de beneficiar - 7 zile calendaristice.

8.- Prezentarea de catre beneficiar a documentelor care dovedesc efectuarea
platilor pentru suma incasata ca transa a IlI-a - 10 zile calendaristice.

Forme de comunicare

Orice comunicare, solicitare, informare, notificare si altele asemenea prevazute in
prezentul regulament si in prevederile legale in vigoare, trebuie sa se transmita exclusiv
sub forma de document scris.

Orice document scris trebuie inregistrat in momentul transmiterii si al primirii, atat
de catre autoritatea finantatoare cat si de catre solicitant, respectiv beneficiar.

Orice document scris trebuie confirmat de primire, cu exceptia documentelor care
confirma primirea.

Documentatia de solicitare a finantarii se depune doar la adresa indicata in anuntul
public privind selectia de proiecte, sau prin posta, la aceeasi adresa, cu confirmare de
primire, pana la data limita indicata in calendarul de finantare (se va lua in considerare
data de depunere la posta, cu conditia de a ajunge la destinatar pana la data intrunirii
comisiei de selectie a ofertelor pentru prima sedinta de lucru).

3.6. Instructiuni privind modul de elaborare si de prezentare
a propunerilor de proiecte,
a propunerii tehnice si a bugetului proiectului

Instructiuni privind modul de elaborare si de prezentare a propunerii
financiare (bugetul proiectului):

Bugetul proiectului se elaboreaza in asa fel incat sa asigure furnizarea tuturor
informatiilor necesare in vederea evaluarii financiare, pe baza formatului stabilit de
autoritatea finantatoare, intocmindu-se conform anexei-formular nr...., parte integranta
din prezentul regulament.

Bugetul raméne ferm pe toata durata de indeplinire a contractului de finantare
nerambursabilda. Sumele cuprinse in cadrul bugetului aprobat de comisia de evaluare nu
pot fi mutate de la o categorie de cheltuieli la alta.

Solicitantul are obligatia de a exprima bugetul proiectului in moneda nationala.

Formularul pentru propunerea financiara se va completa integral si va purta
semnatura si numele in clar al persoanei legal imputernicite.

Limba de redactare a documentului va fi, in mod obligatoriu, limba roméana. Orice
document redactat in original in alta limba decat limba romana, va fi prezentat in copie
purtand semnatura, nume in clar si certificarea ,conform cu originalul” si va fi insotit de
traducerea in limba roméana, avand certificarea legala a unui traducator autorizat.

Perioada de valabilitate a propunerii financiare si a intregii oferte, asa cum va fi ea
prevazuta in toate documentele care fac parte din proiectul depus de solicitant, va fi
stabilita astfel incat sa se intinda pana la momentul incheierii perioadei de derulare a
contractului de finantare nerambursabila.

Impreuna cu propunerea financiara (bugetul proiectului), solicitantul va trebui sa
depuna si dovada existentei cofinantarii. Cofinantarea nu poate fi decat sub forma
financiara. Dovada existentei acesteia se va face prin unul din urmatoarele documente
bancare:

* scrisoare emisa de catre o institutie bancara din care sa rezulte ca ofertantul
detine, la data depunerii documentatiei, intr-un cont separat, disponibilitatile banesti
reprezentand cota proprie de finantare;

* extras de cont de la o institutie bancara din care sa rezulte ca ofertantul detine,
la, data depunerii documentatiei, intr-un cont separat, disponibilitatile banesti
reprezentand cota proprie de finantare.



Pentru aceasta, solicitantul trebuie sa deschida la unitatea bancara un cont special
pentru acest proiect, in care va varsa suma aferentda cofinantarii. Toate operatiunile
bancare legate de proiect se vor realiza numai din contul mentionat. Din acest cont nu se
vor efectua operatiuni bancare legate de alte activitati ale solicitantului. Suma aferenta
cofinantarii nu poate fi retrasa din acest cont decat pentru efectuarea de plati aferente
strict proiectului. Pentru toate operatiunile efectuate in cadrul contului mentionat,
beneficiarul fondurilor financiare va prezenta extrasul de cont.

Prevederile cuprinse in propunerea financiara au devenit ferme din momentul in
care aceasta a fost aprobatd de comisia de selectie a proiectelor si vor raméane astfel pe
toata perioada de derulare a contractului, neputand fi modificate sub nicio forma, sumele
neputand fi mutate de la o categorie de cheltuieli la alta.

Instructiuni privind modul de elaborare si de prezentare a propunerii
tehnice:

Propunerea tehnicd se elaboreaza in concordanta cu cerintele cuprinse in
documentatia pentru elaborarea si prezentarea propunerii de proiect, in asa fel incat sa
asigure furnizarea tuturor informatiilor necesare pentru evaluarea tehnica. Se va intocmi
conform anexei-formular nr...., parte integranta din prezentul regulament.

Propunerea tehnica va cuprinde, in mod obligatoriu, media-planul tuturor
activitatilor de promovare a proiectului, calendarul de activitati si diagrama Gantt
(graficul de activitati) pentru intreaga perioada de implementare a proiectului.

Solicitantul fondurilor nerambursabile este obligat sa elaboreze media-planul
activitatilor de promovare astfel incat sa realizeze promovarea proiectului in mare parte
in presa scrisa tiparita centrald si in media audio-vizuala (radio, TV) centrald, precum si,
in proportie mai mica, in mass-media localda. De asemenea, se va realiza promovarea
proiectului si in mediul on-line (realizarea unei pagini de Facebook a proiectului, a unui
site oficial al proiectului, promovare in presa scrisa on-line).

Pentru activitatile de promovare si publicitate se va utiliza, in mod obligatoriu,
minimum 10% din valoarea totala a proiectului.

Propunerea tehnica raméane ferma pe toata perioada de derulare a contractului de
finantare nerambursabild, neputédnd fi modificata in niciun fel, exceptie facand anumite
situatii total independente de vointa beneficiarului, situatii care vor fi prevazute in
contract.

Formularul pentru propunerea tehnica ce se va prezenta in legatura cu modul de
organizare si desfasurare a programului, proiectului sau actiunii, se va completa integral
si va purta semnatura si numele in clar al persoanei legal imputernicite.

Limba de redactare a documentului va fi, in mod obligatoriu, limba roméana. Orice
document redactat in original in alta limba decat limba romana, va fi prezentat in copie
purtand semnatura, nume in clar si certificarea ,conform cu originalul” si va fi insotit de
traducerea in limba roméana, avand certificarea legala a unui traducator autorizat.

Perioada de valabilitate a propunerii tehnice si a intregii oferte, asa cum va fi ea
prevazuta in toate documentele care fac parte din proiectul depus de solicitant, va fi
stabilita astfel incat sa se intinda pana la momentul incheierii duratei de valabilitate a
contractului de finantare nerambursabila.

Prevederile cuprinse in propunerea tehnica devin ferme din momentul in care
aceasta a fost aprobata de comisia de selectie a proiectelor si raman astfel pe toata
perioada de derulare a contractului, neputand fi modificate sub nicio forma. In cazul in
care exista situatii independente de vointa beneficiarului fondurilor nerambursabile si
care ar putea conduce la necesitatea modificarii propunerii tehnice, acestea se vor
prevedea in contractul de finantare nerambursabila si se vor lua in considerare numai
daca exista acordul prealabil al Finantatorului.

Instructiuni privind modul de prezentare vizuala



Toti beneficiarii fondurilor financiare nerambursabile alocate din bugetul local al
municipiului Constanta vor respecta regulile specificate in manualul de identitate vizuala
care face parte din prezentul regulament si care este prezentat intr-o sectiune dedicata
special.

Instructiuni privind modul de elaborare si de prezentare a propunerilor de
proiecte

Pentru a participa la selectia de proiecte, solicitantii trebuie sa depuna, in termenul
stabilit de catre autoritatea finantatoare prin anuntul de participare, documentatia de
solicitare a finantarii.

Solicitantul are obligatia de a elabora propunerea de proiect in conformitate cu
prevederile referitoare la elaborarea si prezentarea documentatiei pentru elaborarea si
prezentarea proiectului, asa cum sunt ele prezentate in prezentul regulament.

Se vor furniza explicit detalii suficiente pentru a asigura claritatea solicitarii.

Pentru o oferta se va marca doar un singur domeniu din cele enumerate in textul
anuntului public.

Se vor completa corect si complet datele de identificare ale solicitantului.

Propunerea de proiect are caracter ferm si obligatoriu din punct de vedere al
continutului si trebuie sa fie semnata, pe propria raspundere, de catre solicitant sau de
catre o persoana imputernicita legal de acesta.

In cazul in care ofertantul trimite un delegat care sd-1 reprezinte pe parcursul
procedurii, acesta trebuie sa prezinte o imputernicire scrisa.

Documentatia se va depune in concordanta cu etapele de desfasurare a procedurii
de selectie de proiecte, in doua exemplare (original si copii), asa cum se prezinta mai
jos.

1.- un plic nesigilat, in care se vor introduce:

- documentele care indeplinesc conditiile de participare (prezentate la pct.3.2. din
prezentul regulament);

- documentele care indeplinesc conditiile de eligibilitate, solicitate in cadrul etapei
de conformitate (prezentate la pct.3.3. din prezentul regulament);

- cererea de finantare intocmita potrivita formularului — anexa nr.......

Toate documentele solicitate mai sus vor fi prezentate in doua exemplare, original
Si copii.

Toate documentele prezentate in copie vor purta numele in clar, semnatura si
certificarea ,,conform cu originalul”.

Documentatia va fi intocmita, in mod obligatoriu, in limba romana.

2.- Un plic netransparent si sigilat in care se vor introduce alte doua plicuri sigilate
care vor cuprinde documente in original, dupa cum urmeaza:

- un plic distinct, sigilat, care cuprinde propunerea financiara (bugetul proiectului)
(pct.3.8.) in original;

- un plic distinct, sigilat, care cuprinde propunerea tehnica (pct.3.8.) in original.

Cele doua propuneri au caracter ferm si obligatoriu din punct de vedere al
continutului pe toata perioada de desfasurare a contractului, cu exceptiile prevazute in
prezentul regulament si conform legislatiei in vigoare, si trebuie sa fie semnata, pe
propria raspundere, de catre solicitant sau de catre persoana imputernicita legal de
acesta.

Bugetul proiectului (propunerea financiard) va fi prezentat exclusiv in lei, cu TVA
inclus.

Documentatia va fi intocmita, in mod obligatoriu, in limba romana.

Plicul exterior va fi netransparent, sigilat si pe partea sa exterioara vor fi inscrise,
in mod obligatoriu, urmatoarele mentiuni:

- la DESTINATAR:

* Primaria Municipiului Constanta”;
* adresa destinatarului, asa cum este ea indicata in anuntul public privind selectia de
proiecte;
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* ,Pentru sesiunea de finantare nerambursabila a proiectelor din data de ;
* ,Domeniul in care se incadreaza proiectul: "
* ,A nu se deschide inainte de data de , ora "
* ,Documente in original”.

- la EXPEDITOR:
* numele expeditorului;
adresa completa a expeditorului;
* adresa de e-mail a expeditorului.

3.- Un plic netransparent si sigilat in care se vor introduce alte doua plicuri sigilate
care vor cuprinde documente in copie, dupa cum urmeaza:

- un plic distinct, sigilat, care cuprinde propunerea financiara (bugetul proiectului)
(pct.3.8.) in copie;

- un plic distinct, sigilat, care cuprinde propunerea tehnica (pct.3.8.) in copie.

Documentatia va fi intocmita, in mod obligatoriu, in limba romana.

Plicul exterior va fi netransparent, sigilat si pe partea sa exterioara vor fi inscrise,
in mod obligatoriu, urmatoarele mentiuni:

- la DESTINATAR:
* ,Primdria Municipiului Constanta”;
* adresa destinatarului, asa cum este ea indicata in anuntul public privind selectia de
proiecte;

*

* Pentru sesiunea de finantare nerambursabild a proiectelor din data de "
* Domeniul in care se incadreaza proiectul: "
* ,A nu se deschide inainte de data de , ora "

* Documente in copie”.
- la EXPEDITOR:
* numele expeditorului;
adresa completa a expeditorului;
* adresa de e-mail a expeditorului.
Toate documentele prezentate in copie vor purta numele in clar, semnatura si
certificarea ,,conform cu originalul”.

*

Documentatia de solicitare a finantarii se depune doar la adresa indicata in anuntul
public privind selectia de proiecte, sau prin posta, la aceeasi adresa, cu confirmare de
primire, pana la data limita indicata in calendarul de finantare (se va lua in considerare
data de depunere la posta, cu conditia de a ajunge la destinatar pana la data intrunirii
comisiei de selectie a ofertelor pentru prima sedinta de lucru).

Indiferent de modalitatea de transmitere, solicitantul fisi asuma riscurile
transmiterii plicurilor, inclusiv forta majora.

Plicurile care vor fi prezentate, la adresa indicata in anuntul public privind selectia
de proiecte, dupa termenul limita stabilit in anunt, vor fi inregistrate cu consemnarea
datei si a orei primirii, dupa care vor fi returnate expeditorului, prin posta, nedeschise.

Nu vor fi inregistrate si nu vor fi luate in considerare propunerile de proiect
transmise prin fax sau e-mail, in plicuri deschise sau care nu sunt prezentate in
conformitate cu prevederile acestui Regulament.

Atentie!

Proiectele care nu sunt insotite de propunerea tehnica si propunerea financiara
(bugetul proiectului) vor fi respinse in cadrul procedurii de selectie.

De asemenea, vor fi respinse in cadrul procedurii de selectie propunerile tehnice si
propunerile financiare (bugetele proiectelor) care nu sunt intocmite conform anexelor.

Lipsa unor informatii solicitate poate atrage dupa sine depunctarea sau chiar
eliminarea proiectului de catre evaluatori.

Vor fi supuse evaluarii doar proiectele depuse de catre acei solicitanti care au
indeplinit toate conditiile din etapele anterioare.



Autoritatea finantatoare are dreptul legal de a solicita orice alte documente

considera a fi necesare in procesul de selectie de proiecte.

3.7. Informatii privind criteriile de evaluare a propunerilor de proiecte utilizate in

cadrul procedurii selectiei publice de proiecte
si algoritmul de calcul detaliat ce va fi aplicat

Evaluarea in sistem competitiv a propunerilor de proiect se va face in baza grilei

de evaluare prevazuta in prezentul regulament.
Grila de evaluare

Fiecare oferta va fi evaluata de comisia de selectie si evaluare in baza prezentei

grile de evaluare:

Denumire Criteriu Punctaj maxim
1. Claritatea si originalitatea proiectului/actiunii — se va aprecia pe 20
baza propunerii tehnice
a) Claritatea viziunii si @ mesajului transmis 10 pct.
b) ‘ Originalitatea/Calitatea proiectului 10 pct.
2. Relevanta, rezultate, impact - se va aprecia pe baza propunerii 30
tehnice
a) Relevanta proiectului in raport cu domeniul in care se inscrie 15 pct.
acesta
b) Raportarea proiectului la nevoile grupului tinta (in ce masura 10 pct.
activitatile prevazute in proiect raspund nevoilor identificate
la grupurile tinta alese), masura in care este coerenta
alegerea grupurilor tinta in raport cu obiectivele proiectului
c) Impact: masura in care oferta se adreseaza unui public larg 5 pct.
sau a unui public specific: poate sa suscite interesul unui
public international, national sau pe plan local
3. Capacitate administrativa si fezabilitate - se va aprecia pe baza 25
propunerii tehnice si a documentelor de eligibilitate
a) Sustinere/parteneriate/Colaborari incheiate cu alte institutii 15 pct.
publice sau private ori cu personalitati in domeniul respectiv,
pentru realizarea proiectului pentru care solicita finantare
b) Capacitatea de implementare (ofertantul dispune de resurse 10 pct.
umane necesare derularii proiectului)
4. Promovarea si sustenabilitatea proiectului — se va aprecia pe 10
baza propunerii tehnice
Definirea unui plan de promovare capabil sa asigure 10 pct.
vizibilitatea proiectului, nivelul la care se va face
promovarea.
5. ‘ Relevantd financiard si buget 15

Raportul (procentajul) realizat intre valoarea contributiei
proprii si valoarea totala a finantarii solicitata de la
autoritatea finantatoare

raport de peste
10% -15 pct.




Total punctaj 100 pct.-
punctaj maxim

Atentie!
Nu va fi luat in considerare un proiect care nu a intrunit minimum 70 de puncte!

Ofertele care nu sunt clare (1.a), sunt lipsite de originalitate si/sau calitate(1.b),
sunt nerelevante in raport cu domeniul respectiv (2.a), nu se raporteaza la nevoile
publicului tinta (2.b) sau se adreseaza unui public tinta foarte redus (2.c) nu vor primi
nici un punctaj la criteriile corespunzatoare.

Ofertantii care nu prezinta documente din care sa reiasa
sustinerea/parteneriate/colaborari nu vor primi punctaj la criteriul 3.a, iar cei care nu fac
dovada capacitatii de implementare necesara organizarii si derularii proiectului nu vor
primi punctaj la criteriul 3. b.

Nu vor primi punctaj la criteriul 4.a si b ofertantii care nu prezinta un plan de
promovare detaliat, sau care nu se incadreza in conditile minime de promovare stabilite.

Ofertantii care nu participa cu contributia proprie la realizarea proiectului nu vor
putea primi finantare nerambursabild. Ofertantii care asigura o contributie proprie intre
10 % si pana la 15% din valoarea totalda a finantarii solicitate de la autoritatea
finantatoare, desi se califica in etapa de evaluare a proiectelor, nu vor primi punctaj la
criteriul de la punctul 5.b.

Pentru a fi declarata admisa si a obtine finantare nerambursabild, o oferta trebuie
sa intruneasca un numar minim de 70 de puncte. Finantarea se va acorda in ordinea
descrescatoare a punctajului obtinut, in cuantumul solicitat de catre ofertant, dar nu mai
mult de cuantumul maxim stabilit pentru un proiect. Ofertantii care au obtinut minimum
70 de puncte dar pentru care nu mai sunt sume in bugetul alocat domeniului care sa
acopere integral valoarea finantarii solicitate, pana la cuantumul maxim stabilit pentru un
proiect, nu vor primi finantare. Sumele ramase neatribuite raman la bugetul municipiului
Constanta si pot fi folosite ulterior daca se organizeaza o noud sesiune de selectie de
proiecte.

In situatia in care exista doua sau mai multe proiecte care in cadrul procesului de
evaluare au obtinut acelasi punctaj, comisia de evaluare si selectie va realiza
departajarea acestora tinand seama de punctajul mai mare obtinut la aplicarea criteriului
de Ila pct 1.b din grila de evaluare a proiectelor, respectiv criteriul
,Originalitatea/calitatea proiectului”.

3.8. Prevederile contractului de finantare nerambursabila
(draft contract)

Modelul de contract de finantare nerambursabilda prezentat in regulamentul de

fata nu este unul limitativ, el va fi adaptat in functie de particularitatile fiecarui proiect.

CONTRACT DE FINANTARE NERAMBURSABILA
nr.

Incheiat astazi intre:

MUNICIPIUL CONSTANTA, cu sediul in Constanta, B-dul Tomis, nr.51, CUI 4785631,
cont nr.ROO8TREZ24A675000203030X, deschis la Trezoreria Constanta, tel.0241488100,
fax.0241488101, reprezentat prin Primar Decebal Fagadau, denumit in continuare
Finantator, pe de o parte

Sl



cu sediul 1n . str.

nr. , bl. , SC. , et. , ap. , CIF , email
, cont nr. deschis

la , Sucursala , tel. , reprezentata

prin presedinte , denumita in continuare Beneficiar, pe de alta parte

Avand in vedere:
- Regulamentul de acordare a finantarii nerambursabile pentru proiecte de interes general
finantate din bugetul municipiului Constanta, aprobat prin HCL nr. ;

- Raportul Procedurii de atribuire nr.

OBIECTUL CONTRACTULUI

Art.1

(1) Obiectul prezentului Contract il constituie acordarea de catre Municipiul Constanta a
unei finantari nerambursabile catre Beneficiar, in vederea organizarii si derularii
proiectului ,, "

(2) Evenimentul ,, " se va desfasura in
perioada , In locatia ,
conform urmatorului program:

DURATA CONTRACTULUI

Art.2
(1) Prezentul Contract se va derula incepand cu data inregistrarii si semnarii lui de catre
parti pana in ultima zi de derulare a proiectului inclusiv, respectiv data de

CLAUZA FINANCIARA

Art.3

(1) Valoarea totala a proiectului este de lei cu TVA inclus.

(2) Valoarea contractului este de lei inclusiv TVA, suma precizata in
propunerea financiara, suma pe care Municipiul Constanta o va acoperi cu titlu de
finantare nerambursabila, iar beneficiarul va contribui cu suma de lei
inclusiv TVA, reprezentand % din valoarea totala a finantarii si %
din valoarea totala a proiectului.

Art.4

Suma reprezentand contributia finantatorului se va vira in contul Beneficiarului, in trei
transe, dupa cum urmeaza:

(1) Transa I in suma de lei inclusiv TVA, reprezentand 30% din valoarea
contractului, se va acorda in termen de pana la 3 zile lucratoare de la data inregistrarii
la sediul autoritatii finantatoare a facturii emise de catre beneficiar dupa semnarea
Contractului.

(2) Transa II in suma de lei inclusiv TVA, reprezentand 30% din
valoarea contractului, se va acorda in termen de 3 zile lucratoare de la inregistrarea la
sediul autoritatii finantatoare a facturii emise de catre beneficiar in baza Contractului, dar
numai dupa ce Beneficiarul va demonstra cu documente justificative (contracte -
impreuna cu toate documentele ce au stat la baza incheierii lor, facturi, documente care
sa ateste efectuarea platii si raport financiar pentru suma de lei),
cheltuirea transei I (30% din valoarea totala a contractului), documente ce vor fi
verificate si validate de autoritatea finantatoare in maximum 10 zile lucratoare de la
depunerea acestora. Neprimirea validarii in termenul de 10 zile lucratoare da dreptul
Beneficiarului la emiterea facturii.

(3) Transa III in suma de lei inclusiv TVA, reprezentand 40% din valoarea
contractului, se va acorda dupa finalizarea proiectului, prezentarea si verificarea




documentelor justificative, precum si dupa validarea raportului financiar si a raportului
final de activitate, in termen de 10 zile de la data inregistrarii la sediul autoritatii
finantatoare a facturii emise de catre beneficiar in baza Contractului.

Art.5

Decontarea cheltuielilor generate de organizarea si realizarea proiectului se va face in
limita disponibilitatilor bugetare aprobate pentru prezentul proiect, pe baza raportului
final de activitate, a raportului financiar, a facturilor emise de beneficiarul fondurilor
financiare nerambursabile si a documentelor justificative pentru platile efectuate de
acesta.

Art.6

Justificarea fiecarei transe acordate se accepta numai in masura in care cheltuielile sunt
eligibile, justificate si oportune. Cheltuielile efectuate inainte si dupa perioada de derulare
a contractului nu sunt eligibile.

Art.7

(1) Justificarea aportului propriu se va face odata cu justificarea transei a II-a acordata
din finantare nerambursabild, prin documente justificative care sa certifice ca acesta a
fost folosit in scopul derularii proiectului.

(2) Beneficiarul va repartiza aportul propriu in oricare din categoriile de cheltuieli,
conform propunerii financiare care face parte integranta din prezentul contract.

(3) Transa III (fiind ultima transd) a finantarii nerambursabile va fi acordata de
Municipiul Constanta dupa finalizarea proiectului si numai dupa ce au fost verificate in
intregime documentele pe care beneficiarul finantarii nerambursabile le-a prezentat in
cadrul decontului total (dupa ce acestea sunt considerate complete si corect intocmite si
dupa ce autoritatea finantatoare procedeaza la validarea raportului final de activitate si a
raportului financiar) insotit de factura, raport final de activitate, raport financiar, dosar de
presa, materiale de promovare si alte documente relevante in cadrul proiectului.

Art.8

Modalitatile de decontare a sumelor cheltuite pentru realizarea proiectului, asa cum au
fost ele prevazute in propunerea financiara, se vor desfasura dupa cum urmeaza:

(1) Justificarea transei I ( lei inclusiv TVA - 30% din valoarea totala a
contractului) - cheltuirea transei I va fi demonstrata de catre beneficiar prin depunerea de
documente justificative (contracte, facturi, documente care sa ateste efectuarea platii si
raport financiar).

(2) Documentele depuse de beneficiar pentru justificarea transei I vor fi verificate si
validate de autoritatea finantatoare in termen de maximum 10 zile lucratoare de la
depunerea acestora.

(3) Odata cu depunerea documentelor aferente transei II, se vor depune si documentele
care §é justifice cheltuirea aportului propriu al beneficiarului.

(4) In cazul in care, in perioada de verificare specificata la alin (2), autoritatea
finantatoare constata nereguli in dosarul de justificare (documentatie incompleta,
redactata eronat etc.), aceasta va instiinta beneficiarul prin adresa scrisa asupra acestor
erori, solicitand remedierea lor intr-o perioada limita. In aceasta situatie, perioada de
verificare specificata la alin (2) se intrerupe, urmand a se relua de la inceput in momentul
in care beneficiarul prezinta remedierile solicitate. In cazul in care beneficiarul considera
ca nu are posibilitatea sau nu doreste sa completeze sau sa corecteze documentele
respective, acesta va trebui sa depuna la sediul autoritatii finantatoare o adresa in care sa
specifice acest lucru. In aceasta situatie, precum si in situatia In care nu prezinta
remedierile solicitate in termenul limita acordat, nu i se va elibera transa a II-a din
finantarea nerambursabila.

(5) Documentatia la care se face referire la alin (1) din prezentul articol se va depune de
catre beneficiar la sediul autoritatii finantatoare, in mod obligatoriu in interiorul perioadei
de derulare a contractului de finantare nerambursabila.

(6) Ulterior validarii dosarului depus pentru justificarea sumei incasate ca transa I,
beneficiarul va elibera factura pentru transa a II-a, virarea sumei urmand a se efectua in



termen de 3 zile lucratoare de la inregistrarea la sediul autoritatii finantatoare a facturii
emise de catre beneficiar.

(7) Jlustificarea transei a II-a ( lei inclusiv TVA - 30% din valoarea totala a
contractului) - cheltuirea transei a II-a va fi demonstrata de catre beneficiar prin
depunerea de documente justificative (contracte, facturi, documente care sa ateste
efectuarea platii, raport financiar, raport final de activitate, dosar de presa, alte
documente relevante).

(8) Beneficiarul fondurilor financiare nerambursabile este obligat sa depuna la sediul
autoritatii finantatoare documentatia mentionata la alin (7) din prezentul articol, in
termen de cel mult 30 de zile de la incheierea derularii contractului.

(9) Autoritatea finantatoare nu va elibera beneficiarului ultima transa a finantarii
nerambursabile mai inainte de validarea raportului final de activitate si a raportului
financiar.

(10) Verificarea dosarului de decont nu se efectueaza in momentul depunerii acestuia la
Primdria municipiului Constanta, ci la un termen ulterior comunicat de reprezentantii
autoritatii finantatoare.

(11) Odata cu acest termen comunicat de reprezentantii autoritatii finantatoare incepe
perioada de verificare a dosarului de decont, perioada care va dura 30 de zile lucratoare.
(12) In timpul acestei perioade de 30 de zile lucratoare rezervata verificarii dosarului de
decont, dar numai in conditiile in care se constata ca documentatia este completa si
intocmita corect si respecta toate regulile impuse de autoritatea finantatoare, se poate
proceda la validarea raportului final de activitate si a raportului financiar.

(13) In cazul in care, in timpul verificarii documentatiei justificative, autoritatea
finantatoare constata ca lipsesc documente justificative sau ca cele prezentate sunt
incomplete sau incorect intocmite, isi rezerva dreptul sa inainteze catre beneficiar o
adresa in care va specifica toate deficientele constatate si toate remedierile solicitate. Tot
prin aceasta adresa va acorda beneficiarului un termen limita exprimat in zile lucratoare
(termen care curge de la data comunicarii adresei catre Beneficiar) pentru completarea
sau corectarea documentatiei justificative depuse.

(14) In acest moment, perioada de verificare a dosarului de decont mentionata anterior
(de 30 de zile lucratoare) se intrerupe, urmand a se relua de la inceput in momentul in
care sunt prezentate documentele justificative solicitate.

(15) In cazul in care beneficiarul considera ca nu are posibilitatea sau nu doreste sa
completeze sau sa corecteze documentele respective, acesta va trebuiAsé depuna la sediul
autoritatii finantatoare o adresa in care sa specifice acest lucru. In aceasta situatie,
cheltuielile care nu vor fi justificate prin documente vor fi considerate neeligibile si, ca
urmare, vor fi excluse din suma ramasa de plata din ultima transa sau, in cazul in care
suma datorata este mai mare decat cea ramasa de plata din ultima transa, se va solicita
returnarea acesteia.

(16) Daca beneficiarul constata, in mod justificat, ca termenul limita de completare a
documentatiei este prea scurt, poate solicita autoritatii finantatoare prelungirea acestuia,
iar aceasta, in functie de motivatiile prezentate, va aproba sau nu prelungirea solicitata.
La fel se va intampla si in cazul prezentat la alin (4) din prezentul articol.

(17) In cazul in care, pana la expirarea termenului limita exprimat in zile lucratoare de la
data comunicarii adresei catre beneficiar, beneficiarul nu depune documentele solicitate
mai sus, verificarea documentatiei justificative va fi considerata incheiata, cheltuielile
stabilite ca fiind eligibile pdna la acest moment vor fi inaintate la plata, iar cele neeligibile
vor fi respinse.

(18) Aceeasi procedura va fi aplicata si in situatia in care beneficiarul depune o adresa in
care specifica faptul ca nu are posibilitatea sau nu doreste sa completeze documentatia
conform cerintelor sau sa corecteze datele considerate incomplete existente in
documentele nominalizate.

(19) In cazul in care beneficiarul depune documentele solicitate in termenul considerat
limita, exprimat in zile lucratoare de la data comunicarii adresei catre beneficiar, dupa
expirarea acestui termen dosarul va fi reanalizat, documentele depuse vor fi verificate si



se va stabili eligibilitatea si oportunitatea cheltuielilor efectuate si justificate prin aceste
documente, iar cheltuielile considerate eligibile vor fi inaintate la plata.

(20) Autoritatea finantatoare isi rezerva dreptul de a face verificari, atat in perioada
derularii contractului de finantare nerambursabild, cat si ulterior validarii celor doua
rapoarte, in scopul completarii dosarului finantarii nerambursabile, dar nu mai tarziu de 3
luni de la validarea raportului final de activitate si a raportului financiar. In cazul in care
Finantatorul constata cheltuieli suplimentare sau nejustificate, acesta are dreptul sa
respinga aceste cheltuieli urmand ca acestea sa fie suportate exclusiv de cdtre Beneficiar.
(21) In situatia in care se constata ca exista cheltuieli neeligibile sau cheltuieli care nu se
incadreaza in categoriile nominalizate de beneficiar in cadrul propunerii financiare,
acestea se vor retine din suma ramasa de plata in cadrul ultimei transe, care, astfel, se
va diminua cu valoarea consideratd neeligibila si refuzata la plata. Ca urmare, se va
considera ca aceste cheltuieli au fost efectuate din alte fonduri ale beneficiarului decéat
finantarea nerambursabila sau aportul propriu.

(22) In situatia in care se constata ca s-a cheltuit mai putin decat suma alocata prin
transa II sau ca exista cheltuieli care nu sunt justificate prin documente, se va considera
ca suma justificata din transa II nu contine si aceasta valoare care ramane, astfel, la
dispozitia beneficiarului. Acest lucru inseamna ca din suma ramasa si necheltuita din
transa II , beneficiarul este obligat sa faca o parte din platile care ramasesera restante si
urmau sa fie achitate din ultima transa. Beneficiarul este obligat sa facd acest lucru
inainte de a emite factura pentru restul de suma pe care il va avea de primit din ultima
transa. Dupa ce va face aceste plati, beneficiarul este obligat sa aduca dovada platii
acestora. In acest moment, documentele depuse vor fi verificate.

(23) Dupa incheierea verificarii dosarului de decont, beneficiarului i se va elibera o
adresa in care i se va comunica suma ce a ramas sa o incaseze din ultima transa si
pentru care trebuie sa elibereze factura fiscala.

(24) Dupa ce i se vireaza banii, beneficiarul este obligat sa faca platile restante si, in
termen de 10 de zile, sa prezinte autoritatii finantatoare dovada efectudrii acestora.
(25) In acelasi timp cu justificarea efectuarii platilor se va prezenta si un raport financiar
in care se va prezenta situatia reala a sumelor cheltuite, pe categorii de cheltuieli.

(26) Documentele justificative prezentate in dosarul de decont vor fi verificate de
autoritatea finantatoare si, in cazul in care se constata incorectitudini se solicita
beneficiarului, in scris, corectarea lor.

(27) In situatia in care exista cheltuieli efectuate in plus, depasindu-se suma alocata pe
fiecare categorie de cheltuieli sau suma totala contractata, acestea nu se vor deconta din
fonduri financiare nerambursabile sau din aportul propriu, cazand in totalitate in sarcina
Beneficiarului.

(28) Nerespectarea de catre beneficiar a oricareia dintre obligatiile asumate prin
contractul de finantare nerambursabila atrage obligarea acestuia la restituirea partiala
sau ingegralé a sumelor primite.

(29) In cazul in care dosarul de decontare nu cuprinde toate documentele solicitate de
Autoritatea Finantatoare, indiferent de gradul de importanta al acestora, cheltuiala
provenita din contractul cu documentatie incompleta va fi respinsa la plata.

(30) In orice moment al analizarii documentatiei justificative, chiar daca au fost acordate
sumele aferente transelor stabilite prin contract ca urmare a aplicarii vizei CFP,
autoritatea finantatoare are dreptul de a relua verificarea dosarului justificativ. In situatia
in care constata nereguli aferente cheltuielilor deja efectuate si pentru care deja s-au
prezentat documente, Finantatorul are dreptul sa respinga aceste cheltuieli, Beneficiarul
fiind obligat la restituirea sumelor considerate neeligibile.

Art.9

(1) In nici o situatie, suma totala platita beneficiarului nu poate sa depaseasca valoarea
finantarii stabilita prin contractul de finantare nerambursabila, chiar daca costurile
eligibile totale reale depasesc costurile eligibile totale estimate.



(2) Orice modificare, de orice fel, adusa contractului de finantare nu poate conduce la
majorarea valorii totale a finantarii solicitate de la autoritatea finantatoare si nu trebuie
sa duca, in nici un fel, la alterarea complexitatii si calitatii proiectului.

(3) Nu este considerata eligibila si, ca urmare, nu se deconteaza din fonduri financiare
nerambursabile si nici din cofinantarea Beneficiarului, nicio cheltuialda angajata inainte de
semnarea contractului si nici dupa data incheierii evenimentului.

(4) In situatia in care Beneficiarul detine fonduri financiare si de la alte entitati, trebuie
sa dovedeasca cu documente faptul ca nu a decontat aceeasi cheltuiala de la mai multe
dintre acestea.

(5) Orice cheltuiala legata de achizitionarea de bunuri ce se constituie in obiecte de
inventar se va face doar cu acordul prealabil si expres al Autoritatii finantatoare si numai
dupa ce Beneficiarul va demonstra si justifica intemeiat necesitatea si oportunitatea
acestor achizitii si faptul ca sunt absolut indispensabile desfasurarii proiectului,
neachizitionarea lor putand conduce la esecul acestuia.

Art.10

Beneficiarul este raspunzator de exactitatea si legalitatea datelor inscrise in documentele
justificative si in facturi, iar in situatia in care se constatd ca a incasat de la Finantator
sume ce nu i se cuveneau, se obliga sa le restituie la valoarea constatata intr-un termen
de maxim 7 zile calendaristice de la data instiintarii. Pentru fiecare zi de intarziere,
Beneficiarul va fi penalizat cu 0,03% din valoarea sumei constatata a fi ncasata
nejustificat.

Art.11

(1) In cazul in care Beneficiarul nu respecta prevederile prezentului contract, Finantatorul
are dreptul de a solicita restituirea sumelor acordate, precum si sistarea virarii sau
diminuarea sumei repartizate, dupa caz.

(2) Beneficiarul va restitui sumele reprezentand plati necuvenite din finantarea
municipiului Constanta in termenul acordat de finantator, in caz contrar, beneficiarul fiind
obligat la plata dobanzii legale, calculatéa la sumele acordate, in conformitate cu
prevederile contractuale, in conditiile legii.

Art.12

In cazul in care valoarea evenimentului va fi mai mica decat cea stipulata in propunerea
financiara asumata ( lei cu T.V.A. inclus), decontarea se va face cu
respectarea procentajului contributiei fiecarei parti la valoarea totala a proiectului,
respectiv % contributia Beneficiarului i % contributia Finantatorului.

OBLIGATIILE MUNICIPIULUI CONSTANTA

Art.13 Municipiul Constanta se obliga :

(1) Sa faca platile catre Beneficiar, in conformitate cu prevederile ,Clauzei financiare” din
prezentul Contract.

(2) Sa urmareasca modul de organizare si prezentare a evenimentului, prin controale
inopinante.

(3) Sa urmareasca cofinantarea proiectului prin verificarea in acest sens a documentelor
justificative.

(4) Municipiul Constanta nu raspunde in cazul nerespectarii legislatiei in vigoare de catre
Beneficiar sau de catre angajati, colaboratori sau consultanti ai acestuia.

(5) Sa aprobe materialele publicitare si de promovare a proiectului.

(6) Sa aprobe programul artistic al spectacolelor, care va fi prezentat de beneficiar.

OBLIGATIILE BENEFICIARULUI
Art.14 Beneficiarul se obliga:

(1) Sa amenajeze si sa verifice, ori de cate ori este nevoie, locul de desfasurare, precum
si delimitarea zonelor de siguranta si acces din imediata apropiere a acestuia in



conformitate cu legislatia in vigoare astfel incat aceasta sa permita luarea tuturor
masurilor de protectie si securitate atat a participantilor, cat si a spectatorilor prezenti.
(2) Sa asigure realizarea intr-o maniera profesionalda a promovarii evenimentului prin
materiale publicitare si de prezentare a proiectului atdt pe timpul pregatirii, cat si pe
durata desfasurarii acestuia, respectand obligatiile asumate prin propunerea tehnica.

(3) Sa asigure productia de spoturi publicitare, spoturi radio, machete ziar, etc., in
vederea promovarii evenimentului si a programelor de derulare a spectacolelor in toate
mediile: radio, presa scrisa, televiziune, mediu online, potrivit propunerii tehnice, parte
integranta a prezentului contract.

Pentru activitatile de promovare si publicitate se va utiliza, in mod obligatoriu, minimum
10% din valoarea totala a proiectului.

(4) Detaliile referitoare la obiectivele proiectului si la realizarea acestuia se regasesc in
propunerea tehnica ce este parte integranta a prezentului contract.

(5) Sa aloce un numar suficient de personal si de resurse proprii pentru realizarea
evenimentului, stabilite conform proiectului prezentat Finantatorului.

(6) Sa deruleze proiectul conform regulamentului de acordare a finantarii nerambursabile
pentru proiecte de interes general finantate din bugetul municipiului Constanta, aprobat
prin HCL nr. .
(7) Sa respecte in totalitate termenele si conditiile proiectului.

(8) Sa asigure desfagurarea proiectului la un nivel de calitate corespunzator si la
termenele prevazute in contract si in propunerea tehnica. In cazul in care, din motive
independente de vointa Beneficiarului, manifestarile incluse in proiect nu pot fi sustinute
la data stabilita, Beneficiarul este obligat sa anunte, in prealabil, Finantatorul prin
solicitare scrisa justificata si sa solicite acordul acestuia referitor la modificarile aparute,
acord ce va fi emis in maximum 3 zile lucratoare. Cu acordul prealabil al Finantatorului,
manifestarile nesustinute pot fi reprogramate si redistribuite pe perioada de desfasurare a
proiectului, la o data ulterioara stabilita de comun acord. In cazul in care, din motive
independente de vointa Beneficiarului, una sau mai multe manifestari nu au fost sustinute
si nici nu pot fi reprogramate, din valoarea contractului se va scadea suma aferenta
reprezentatiei ce nu a fost sustinuta. Modificarile, de orice natura ar fi ele, nu pot conduce
la majorarea valorii totale a finantarii solicitate de la Finantator. Orice depasire a valorii
estimate a proiectului, respectiv lei, va fi suportata integral de catre
Beneficiar, din alte resurse financiare decat cofinantarea de % din valoarea totala
a proiectului.

(9) Sa raspunda pentru indeplinirea la timp a demersurilor necesare in vederea obtinerii
aprobarilor, avizelor sau licentelor necesare realizarii contractului in concordanta cu
reglementarile in vigoare.

(10) Sa asigure plata tuturor avizelor si autorizatiilor necesare.

(11) Sa contribuie cu un aport propriu de minimum % din valoarea totala a
finantarii si % din valoarea totala a proiectului.

(12) Sa raspunda pentru exactitatea datelor prezentate in documentele justificative de
plata.

(13) Sa justifice prin documente modul de cheltuire a sumelor puse la dispozitie de catre
Finantator, precum si a sumelor provenite din cofinantarea proiectului. Documentele
justificative care vor fi depuse in copie, vor purta semnatura, stampilda si certificarea
~conform cu originalul”.

(14) Sa depuna raportul final de activitate, raportul financiar si documentele justificative
pentru ultima transa, la sediul autoritatii finantatoare, in termen de cel mult 30 de zile de
la data la care se incheie contractul. Raportul final de activitate va descrie calendarul
proiectului, tipul manifestarilor, durata, numarul si descrierea manifestarilor, perioada de
desfasurare, intervalul orar etc. Raportul financiar va fi intocmit pe categorii de cheltuieli,
in conformitate cu propunerea financiara si cererea de finantare prezentate de catre
Beneficiar si aprobata de catre comisia de selectie. Sumele nu pot fi mutate de la o
categorie de cheltuieli la alta.



(15) Sa prezinte orice informatie sau document care priveste derularea proiectului,
inclusiv documentele originale ce justifica platile efectuate de catre Beneficiar, daca
acestea sunt solicitate de catre Finantator si in termenul cerut de acesta.

(16) Sa restituie sumele incasate necuvenit si foloasele realizate aferente acestor sume,
stabilite ca atare in urma controalelor organelor abilitate (C.F.I., C.F.P., Curtea de
Conturi), in termen de 7 zile de la data instiintarii. Prezentul contract prevede, sub
sanctiunea nulitatii, calitatea Curtii de Conturi de a exercita controlul financiar asupra
deruldrii activitatii nonprofit finantate din fondurile publice. Ca urmare, este obligatoriu ca
toate deciziile Curtii de Conturi sa fie puse in aplicare. In cazul in care pana la finalizarea
verificarii dosarului de decont intervine controlul Curtii de Conturi, verificarea va fi
intrerupta pana la momentul transmiterii raportului incheiat de aceasta. Decontul final se
va realiza exclusiv in functie de deciziile mentionate in raportul Curtii de Conturi.

(17) Sa prezinte organelor abilitate, orice documente sau acte solicitate.

(18) Sa obtina, sa informeze si sa prezinte autoritatii finantatoare, dupa caz, toate
avizele si autorizatiile obtinute de la alte institutii in vederea desfasurarii proiectului. Plata
tuturor taxelor aferente obtinerii acestor avize, acorduri si autorizatii, precum si a
activitatilor de instruire a personalului prestate de terti va cadea exclusiv in sarcina
Beneficiarului.

(19) Toate obligatiile privind plata sumelor datorate tuturor organismelor de gestiune
colectiva a drepturilor de autor si conexe (de exemplu: UCMR-ADA, UPFR, CREDIDAM si
altele, in functie de situatie), organisme care functioneaza potrivit legislatiei in vigoare si
care deriva din prevederile Legii nr.8/1996, privind drepturile de autor si drepturile
conexe, cu completarile si modificarile ulterioare, precum si cele ce deriva si din alte
prevederi legale de aceeasi natura (referitor la muzica, texte si altele) cad in totalitate in
sarcina organizatorului evenimentului, Municipiul Constanta exonerandu-se din acest
punct de vedere de orice raspundere.

(20) Sa ia toate masurile necesare respectarii si punerii in aplicare a prevederilor
legislatiei in vigoare referitoare la securitatea si sanatatea in munca, prevenirea si
stingerea incendiilor, precum si cele ale normelor interne de protectie a muncii elaborate
de catre acesta, prin care sa se asigure protejarea integrala a personalului propriu, a
participantilor si a spectatorilor, precum si eliminarea factorilor de risc ce ar putea sa
apara in perioada derularii activitatilor. Responsabilitatea si plata tuturor actiunilor
aferente acestor masuri cade exclusiv in sarcina beneficiarului.

(21) Beneficiarul este integral raspunzator pentru respectarea normelor in domeniul
pirotehnic si pentru obtinerea tuturor avizelor si autorizatiilor necesare pentru organizarea
focurilor de artificii, in cazul in care se organizeaza o astfel de actiune.

(22) Sa realizeze integral masurile organizatorice corespunzatoare asigurarii fortelor,
mijloacelor si materialelor necesare respectarii stricte a prevederilor regulamentului si a
tuturor prevederilor legale specifice activitatii in domeniu.

(23) Sa isi asume intreaga raspundere tehnica si supravegherea generalda a executarii
serviciilor contractate.

(24) Sa nu utilizeze finantarea nerambursabila si aportul propriu pentru activitati
generatoare de profit.

(25) Sa raspunda pentru realizarea raspunderilor contractuale si sa suporte pagubele
cauzate Finantatorului ca urmare a unor actiuni sau omisiuni legate de realizarea
contractului si care 1i sunt imputabile.

(26) Este responsabil pentru modul in care finantarea este folositd, raspunderea
Municipiului Constanta nefiind in nici un fel angajata, in cazul in care Beneficiarul va fi
tinut responsabil fata de terti pentru orice prejudicii cauzate in derularea proiectului si in
nici o alta situatie ce decurge dintr-o actiune sau inactiune ilicitda a Beneficiarului legata
de finantarea acordata prin prezentul contract. Beneficiarul este obligat sa onoreze
datoriile de orice fel pe care le are fata de terti, precum si in cazul in care acestuia i-au
fost refuzate la plata cheltuieli considerate neeligibile, nejustificate sau neoportune ori nu
s-au mai efectuat plati catre acesta.



(27) in cazul in care Beneficiarul nu respectd prevederile prezentului contract, nu va fi
eligibil pentru obtinerea unei finantari nerambursabile de la Finantator in anul urmator.
(28) In cazul in care Beneficiarul nu a respectat cerintele contractuale si legale in ceea ce
priveste eligibilitatea cheltuielilor si a fost notificat sa returneze sumele provenite din
cheltuieli considerate neeligibile, acesta nu va mai putea accesa nici o finantare
nerambursabild din fonduri publice de la Finantator pana la stingerea datoriei de plata.
(29) In cazul in care se constata ca Beneficiarul se afla in litigiu cu Finantatorul, acesta
nu va mai putea accesa nici o finantare nerambursabila din fonduri publice de la
Finantator pana la stingerea litigiului.

(30) Atunci cadnd pentru indeplinirea obligatiilor contractuale, beneficiarul achizitioneaza,
din fonduri publice nerambursabile sau din aportul propriu, produse, lucrari sau servicii,
acesta este obligat sa respecte prevederile legislatiei referitoare la achizitiile publice,
legislatie aflata in vigoare la data respectiva (Legea nr.98/2016 privind achizitiile publice,
cu modificarile si completarile ulterioare). Dovada indeplinirii obligatiilor izvorate din
legislatia referitoare la achizitiile publice se va face, in mod obligatoriu, prin prezentarea,
odata cu dosarul justificativ, a catalogului electronic publicat in SEAP pe codurile CPV
aferente contractelor depuse pentru justificare.

(31) Toate contractele, de orice natura ar fi ele, pe care beneficiarul le incheie cu tertii,
vor fi semnate, in mod obligatoriu, pe fiecare pagina, de catre ambele parti contractante.

DOCUMENTATIA CONTRACTULUI

Art.15

(1) Fac parte din prezentul contract urmatoarele documentele:

- propunerea financiara;

- propunerea tehnica;

- anexa 1, in cadrul careia beneficiarul va detalia, conform propunerii tehnice, programul
activitatilor din cadrul proiectului, persoanele implicate in intregul proiect si costurile
aferente fiecareia (activitate/persoana implicata). Aceasta va fi depusa de beneficiar
inaintea semnarii contractului si va respecta forma agreata de autoritatea finantatoare.
Toate datele prezentate in aceastd anexd raman ferme pe toata perioada de derulare a
contractului. In cazul in care beneficiarul modifica, in mod nejustificat si fara aprobarea
prealabila a autoritatii finantatoare, aceste prevederi, toate cheltuielile aferente acestor
modificari nu vor fi acceptate la plata din fonduri nerambursabile sau din aportul propriu.
(2) Prevederile cuprinse in propunerea tehnica au devenit ferme din momentul in care
aceasta a fost aprobata de comisia de selectie a proiectelor si vor ramane astfel pe toata
perioada de derulare a contractului, neputand fi modificate sub nicio forma, cu exceptia
conditiilor specificate in art.14, alin.8 si numai cu acordul prealabil al Finantatorului.

(3) Prevederile cuprinse in propunerea financiara au devenit ferme din momentul in care
aceasta a fost aprobata de comisia de selectie a proiectelor si vor ramane astfel pe toata
perioada de derulare a contractului, neputand fi modificate sub nicio forma, sumele
neputand fi mutate de la o categorie de cheltuieli la alta.

FORME DE COMUNICARE

Art.16

Orice comunicare, solicitare, informare sau notificare, trebuie sa se transmita numai sub
forma de document scris, orice alta forma de comunicare (verbald, telefonica) nefiind in
niciun fel acceptata.

Art.17

Orice document scris trebuie inregistrat in momentul transmiterii si al primirii si trebuie
confirmat de primire, cu exceptia documentelor care confirma primirea.

Art.18

Documentele scrise pot fi transmise prin una din urmatoarele forme:

- scrisoare prin posta;

- electronic.



Art.19 Documentele scrise trebuie confirmate de primire.
FORTA MAJORA

Art.20

Partile vor fi exonerate pentru neindeplinirea totala sau partiala a prevederilor prezentului
Contract ca urmare a Fortei Majore.

Art.21

Cazul de forta majora este orice eveniment imprevizibil, inevitabil si independent de
vointa uneia dintre parti, care o impiedica in mod absolut sa isi indeplineasca total sau
partial obligatiile contractuale (ex: calamitati naturale, razboi, indisponibilitatea retelei de
comunicatie, intreruperi in sistemul informatic).

Art.22

(1) Partea afectata de o situatie de Forta Majora va notifica in scris cealalta parte de
indata ce a aflat de existenta unei astfel de situatii.

(2) In situatia in care forta majora apare in zilele nelucratoare, beneficiarul va notifica
autoritatea finantatoare care este obligatda sa inregistreze documentul in prima zi
lucratoare care urmeaza, acesta fiind luat in considerare ca document justificativ.

Art.23

Forta Majora va fi demonstrata cu documente emise de autoritati si institutii stabilite de
lege, nu mai tarziu de 15 zile de la aparitia sa.

Art.24

Forta Majora suspenda executarea acestui Contract.

Art.25

Partea afectata de o situatie de Forta Majora va notifica in scris cealalta parte despre
incetarea respectivei situatii si despre reinceperea imediata a executiei acestui Contract.
Art.26

Partile vor face tot posibilul sa previna sau sa limiteze efectele cazurilor de Forta Majora.

MODIFICAREA SI INCETAREA

Art.27

(1) Acest Contract va fi modificat numai prin Act aditional semnat de ambele parti, orice
alta forma fiind nula.

(2) In cazul in care beneficiarul solicita modificarea prevederilor contractuale, acesta va
depune catre autoritatea finantatoare un document in acest sens. In situatia in care
Finantatorul nu aproba solicitarea, acesta este obligat ca in termen de 3 zile lucratoare sa
instiinteze Beneficiarul de decizia luata.

(3) Exceptie fac situatiile prevazute in art.14 alin.8, unde se specifica faptul ca este
suficient acordul prealabil Finantatorului atunci cand modificarile apar din motive
independente de vointa Beneficiarului. In nicio alta situatie, propunerea tehnica nu va fi
modificata.

(4) Exceptie face si propunerea financiara, care nu poate fi modificata sub nicio forma.
Art.28

Acest Contract poate inceta in urmatoarele situatii:

- de drept, la implinirea termenului;

- prin acordul partilor - mentionand data incetarii;

- unilateral, in cazul neindeplinirii, din motive imputabile, de catre una din parti, a
obligatiilor asumate prin prezentul contract.

Art.29

Pentru neexecutarea sau executarea necorespunzatoare de catre una dintre parti a
oricareia dintre obligatiile asumate prin prezentul contract, cealalta parte va fi indreptatita
sa solicite despagubiri si/sau daune.

Art.30



Prezenta clauza constituie pact comisoriu in situatia nerespectarii de catre Beneficiar a
obligatiilor prevazute la art.14 din prezentul contract si rezilierea Iui se face de plin drept,
fara somatie, punere in intarziere sau interventia instantei de judecata.

LITIGII

Art.31

Orice litigiu ridicat din interpretarea si/sau executarea acestui Contract va fi solutionat pe
cale amiabila, intre parti. Daca nu este posibil, se va apela la instanta judecatoreasca
competenta.

CLAUZA FINALA

Art.32

Regimul de gestionare a sumelor repartizate de institutia finantatoare si controlul
financiar de orice natura se realizeaza in conditiile legii.

Art.33

Prevederile prezentului contract au putere deplind pentru parti si se constituie in norme
cu caracter tehnic, financiar si administrativ.

Art.34

Prevederile acestui Contract se completeaza cu legislatia romaneasca in vigoare.

Art.35

Acest Contract cuprinde ................. pagini si a fost fincheiat la data de
............................ , In 2 exemplare, un exemplar pentru Municipiul Constanta, si un
exemplar pentru Beneficiar, fiecare cu valoare juridica egala de original.

FINANTATOR BENEFICIAR
PRIMARIA MUNICIPIULUI
CONSTANTA
PRIMAR PRESEDINTE

Director Executiv Directia Financiara

Directia Organizare Evenimente Culturale, Sportive si Sociale

Director Administratie Publica Locala

Vizat c.f.p. Director Adjunct Executiv

Redactat
C.j.




Anexa 1
la contractul de finantare Nr......ccoooviiiiiiii i

Antet beneficiar
Nr. inregistrare de la beneficiar

Denumire eveniment
Perioada de desfasurare eveniment
Locatie desfasurare eveniment

Nr. Data Activitati din cadrul proiectului Persoane implicate in Cheltuiala
crt. intregul proiect aferenta
(lei)
1.
AsoCiatia..ccviiiii i , In calitate de beneficiar al contractului de

finantare nerambursabila, isi asuma obligatia de a pastra ferme, pe toata perioada de
derulare a contractului, toate datele prezentate in anexa de fata.

AsoCiatia..ccviiii , In calitate de beneficiar al contractului de
finantare nerambursabila, a luat la cunostinta faptul ca, in cazul in care modifica, in mod
nejustificat si fara aprobarea prealabila a autoritatii finantatoare, prevederile din prezenta
anexa, toate cheltuielile aferente acestor modificari nu vor fi acceptate la plata din fonduri
nerambursabile sau din aportul propriu, intrdnd in sarcina exclusiva a asociatiei.

Denumire beneficiar
Nume si prenume reprezentant legal
Semnatura reprezentant legal



4. GHID DE CONTRACTARE SI DE DECONTARE A CHELTUIELILOR

Procedura de decont a cheltuielilor justificative este guvernata de legislatia
romaneasca, indiferent de tara de provenienta si de modalitatile de plata ale
produselor/serviciilor pentru care s-au efectuat cheltuieli.

Toate documentele vor fi redactate in limba romana.

In cazul existentei contractelor sau altor documente externe, acestea vor fi traduse
de catre un traducator autorizat si vor purta certificarea acestuia.

4.1. Prevederi financiare generale aplicabile pe perioada implementarii proiectelor

Pentru ca o cheltuiala sa fie aprobata si decontata trebuie sa fie o cheltuiala
eligibila, aferentda unei activitati/actiuni ce s-a efectuat in perioada de derulare a
contractului de finantare.

Documentul de referinta pentru stabilirea eligibilitatii cheltuielilor este Bugetul de
cheltuieli asa cum este prezentat in Anexa de la prezentul regulament.

Sunt considerate cheltuielile proiectului toate cheltuielile cuprinse in raportul
financiar, atat cheltuielile efectuate din finantarea nerambursabila acordata de municipiul
Constanta, cat si cele realizate din cofinantarea asigurata de beneficiar.

4.2. Cheltuieli eligibile

Cheltuielile eligibile sunt, potrivit legii, cheltuielile care pot fi luate in considerare
pentru finantarea nerambursabila.

Cheltuielile proiectului sunt considerate eligibile daca sunt indeplinite urmatoarele
conditii:

- reflecta costuri necesare si rezonabile pentru realizarea proiectului;

- sunt necesare, oportune si justificate;

- sunt contractate si efectuate incepand cu data inregistrarii si semnarii
contractului, pe perioada derularii proiectului, in conditiile in care acestea sunt necesare
Si oportune;

- sunt legate in mod direct de obiectul contractului de finantare, sunt efectuate
pentru realizarea obiectivelor prevazute in cadrul proiectului si sunt prevazute in
propunerea financiara;

- figureaza in registrele contabile ale beneficiarului. Autoritatea finantatoare fisi
rezerva dreptul, in cazul in care considera necesar, de a solicita aceste documente;

- sunt identificabile si verificabile;

- sunt sustinute de acte si documente justificative corespunzatoare, in original sau
in copie care vor purta semnatura si numele in clar al persoanei imputernicite si
certificarea ,conform cu originalul”, in conformitate cu precizarile prezentului regulament,
pentru fiecare tip de cheltuialg;

- beneficiarul a dovedit realizarea tuturor activitatilor pentru care a fost efectuata
cheltuiala inscrisa in raportul financiar.

Sunt considerate cheltuieli eligibile in cadrul proiectului urmatoarele categorii:

- onorarii (drepturi de autor si drepturi conexe in temeiul Legii nr.8/1996);

- cheltuieli cu salariile numai pentru personalul implicat in eveniment, dovedindu-
se cu documente justificative legatura acestuia cu proiectul, numai pe perioada de
derulare a proiectului si pentru numarul de ore lucrate pentru proiect, numai daca aceste
ore se afla in afara programului de lucru al personalului angajat;

- prestarii servicii;

- inchirieri de spatii pentru derularea unor activitati din cadrul proiectului, cu
exceptia cheltuielilor cu sediul in care beneficiarul isi desfasoara activitatea curenta;

- Inchirieri de aparatura de sonorizare, lumini, scena etc.;



- cazarea participantilor si a persoanelor implicate in proiect, dovedindu-se cu
documente justificative legatura acestora cu proiectul. Cazarea se va efectua in structuri
de primire turistice de 3 stele sau 3 margarete. In cazul in care cazarea va fi efectuata in
structuri de primire turistice de confort superior celor de 3 stele sau de 3 margarete, se
deconteaza 50% din tariful de cazare perceput, diferenta fiind suportata de beneficiar
din fonduri proprii, altele decat aportul propriu;

- transport intern si international al participantilor si al persoanelor implicate in
proiect, dovedindu-se cu documente justificative legatura acestora cu proiectul;

- premii;

- actiuni promotionale si de publicitate;

- ateliere de lucru;

- diurna, acordata in conditiile legii;

- masa participantilor si a persoanelor implicate in proiect, cheltuieli de personal
(numai pentru personalul implicat in eveniment, dovedindu-se cu documente justificative
legatura acestuia cu proiectul, numai pe perioada de derulare a proiectului si numai in
conditiile in care nu beneficiaza si de diurnd) si administrative, aferente perioadei de
derulare a proiectului, care se acopera, cumulat, in limita unui procent de 20% din
totalul finantarii acordate;

- consumabile (papetarie, toner, cartus imprimanta, markere etc.);

- achizitii de bunuri care se constituie in obiecte de inventar dar numai cu acordul
expres al autoritatii finantatoare si numai dupa ce beneficiarul va demonstra si justifica
intemeiat necesitatea si oportunitatea acestor achizitii si faptul ca sunt absolut
indispensabile desfasurarii proiectului, neachizitionarea lor putand conduce la esecul
acestuia.

Atunci cand pentru indeplinirea obligatiilor contractuale, beneficiarul
achizitioneaza, din fonduri publice nerambursabile sau din aportul propriu, produse,
lucrari sau servicii, acesta este obligat sa respecte prevederile legislatiei referitoare la
achizitiile publice, legislatie aflata in vigoare la data respectiva.

In ceea ce priveste decontarea unor cheltuieli considerate eligibile (masa, cazare,
transport, diurna etc.), se va respecta legislatia aplicabila in vigoare privind stabilirea
unor normative de cheltuieli pentru autoritatile administratiei publice si institutiilor
publice.

Decontarea cheltuielilor derulate in cadrul unor evenimente cu specific sportiv va
respecta si normele legale, aflate in vigoare, referitoare la acest domeniu.

4.3. Cheltuieli neeligibile

Cheltuielile neeligibile sunt, potrivit legii, cheltuielile care nu pot fi luate in
considerare pentru finantarea nerambursabila. Unele dintre ele pot fi acoperite din
aportul propriu, altele pot fi acoperite numai din alte fonduri decat finantarea
nerambursabila.

Sunt considerate neeligibile, dar pot fi acoperite din aportul propriu, urmatoarele
categorii de cheltuieli:

- Inchirieri articole vestimentare;

- tiparituri, printuri.

Sunt considerate neeligibile si care nu pot fi decontate nici din finantare
nerambursabila si nici din aportul propriu al solicitantului, urmatoarele categorii de
cheltuieli:

- achizitionarea de dotari necesare realizarii proiectului;

- realizarea de studii si cercetari, consultanta de specialitate;

- cheltuieli cu salariile (cu exceptia cheltuielilor de personal numai pentru
personalul implicat in eveniment, dovedindu-se cu documente justificative legatura
acestuia cu proiectul, numai pe perioada de derulare a proiectului si pentru numarul de



ore lucrate pentru proiect, numai daca aceste ore se afla in afara programului de lucru al
personalului angajat);
- cheltuieli cu chiria sediului solicitantului;
transport cu taxi;
cheltuieli cu intretinerea si reparatia mijloacelor fixe;
achizitie de terenuri, cladiri;
alte cheltuieli care contravin legislatiei in vigoare privind finantarile din fondurile

publice;

- cheltuieli provenite din incheierea de contracte in urmatoarele situatii:
* ntre beneficiarul fondurilor nerambursabile si terte asociatii/fundatii in componenta
carora se regasesc unul sau mai multi dintre membrii asociatiei/fundatiei, membrii
consiliului director al asociatiei/fundatiei, membrii adunarii generale a asociatiei/fundatiei
beneficiare a fondurilor nerambursabile;
* ntre beneficiarul fondurilor nerambursabile si terte asociatii/fundatii in componenta
carora se regasesc unul sau mai multi dintre membrii echipei proiectului pentru care
asociatia/fundatia a accesat fondurile nerambursabile;
* intre beneficiarul fondurilor nerambursabile si terte societati comerciale ai caror
administratori sunt unul sau mai multi dintre membrii asociatiei/fundatiei, membrii
consiliului director al asociatiei/fundatiei, membrii adunarii generale a asociatiei/fundatiei
beneficiare a fondurilor nerambursabile;
* intre beneficiarul fondurilor nerambursabile si membrii echipei proiectului pentru care
asociatia/fundatia a accesat fondurile nerambursabile, cu exceptia situatiilor in care
acestia primesc remuneratie strict pentru activitatile prevazute a fi prestate in calitatea
lor de membri ai echipei de proiect.
depasirile de buget;
comisioane bancare;
comisioane de transfer bancar;
comisioane pentru corespondenta (ex: Western Union etc.);
comisioane percepute de agentii imobiliare;
diferente de curs valutar;
acoperirea unor debite ale beneficiarului;
tutun, alcool, cafea;
cheltuieli salariale ale persoanelor juridice de drept public beneficiare;

cheltuieli ocazionate de activitati ce presupun dezvoltarea infrastructurii

solicitantului;

- achizitii de bunuri care se constituie in mijloace fixe;

- cheltuieli ocazionate de activitati generatoare de profit.

Atentie!

Cheltuielile efectuate in cadrul proiectului vor deveni partial sau in intregime neeligibile in
conditiile in care obiectivul proiectului (angajat prin propunerea tehnica) nu este
indeplinit.

Nu se accepta depasirea valorii maxime a finantarii aprobate.

Finantarea nerambursabila nu se acorda pentru activitati generatoare de profit.

4.4. Completarea bugetului de venituri si cheltuieli
care face parte din propunerea financiara

Bugetul de venituri si cheltuieli face parte integranta din propunerea financiara.

Bugetul de venituri va reflecta stadiul finantarii proiectului cultural la data
depunerii documentatiei in vederea solicitarii finantarii nerambursabile. In structura
bugetului se vor include sursele de venit, respectiv: cuantumul finantarii solicitate de la
autoritatea finantatoare; cuantumul contributiei proprii (cofinantarea).

Bugetul de cheltuieli trebuie sa fie echilibrat si sa acopere toate cheltuielile
necesare implementarii in bune conditii a proiectului.



La completarea bugetului de cheltuieli este obligatoriu ca:

- unitatea monetara de referinta in care este intocmit bugetul este moneda
nationala (lei);

- din fondurile financiare nerambursabile acordate de la bugetul local sunt
decontate numai cheltuieli eligibile, in conformitate cu prevederile legale si ale
prezentului regulament;

- activitatile din cadrul proiectului/actiunii sunt acoperite cu categoriile de
cheltuieli corespunzatoare;

- contributia solicitantului este evidentiata, pe fiecare categorie de cheltuieli, acolo
unde este cazul;

- platile efectuate in strainatate vor fi insotite de documente justificative acceptate
de legislatia romaneasca (factura, bon fiscal, chitanta etc). Pentru sume mai mari decat
contravaloarea a 100 euro achitate in alte valute decat moneda nationala se vor
prezenta in mod obligatoriu facturi fiscale. In caz contrar, aceste cheltuieli vor fi
considerate neeligibile. Procedura de decont a cheltuielilor justificate cu astfel de
documente este guvernata de legislatia romaneasca, indiferent de tara de provenienta si
de modalitatile de plata ale produselor/serviciilor pentru care s-au efectuat cheltuieli.
Toate documentele vor fi traduse in limba romana, de catre un traducator autorizat si
vor purta certificarea acestuia;

- toate documentele reprezentand plati efectuate in numerar, prin casieria
institutiei vor purta mentiunea , Achitat” si vor purta semnatura si numele in clar al
casierului cu respectarea prevederilor legislatiei privind intarirea disciplinei financiar-
valutare;

- nerespectarea de catre beneficiar a obligatiilor asumate prin contractele de
acordare a finantarilor nerambursabile atrage obligarea acestora la restituirea partiala
sau integrala a sumelor primite, la care se adauga dobanda legala calculata la sumele
acordate, in conformitate cu prevederile contractuale, in conditiile legii;

- in cazul in care beneficiarul primeste sponsorizari in bani, in vederea efectuarii
de cheltuieli in scopul proiectului pentru care primeste finantare nerabursabila de la
municipiul Constanta, titlul proiectului trebuie precizat in contractul de sponsorizare, a
carui copie va fi inclusa in dosarul de decont.

4.5, Cofinantarea

Este obligatoriu ca finantarile nerambursabile sa fie insotite de o cofinantare.

Cofinantarea reprezinta o contributie obligatorie din partea beneficiarului.

Aceasta contributie trebuie sa fie de minimum 10% din valoarea totala a
cheltuielilor eligibile.

Valoarea cofinantarii si forma acesteia se vor prevedea in continutul contractelor
de finantare nerambursabila.

Cofinantarea nu poate fi decat sub forma financiara.

Solicitantul va face dovada existentei cofinantarii prin unul din urmatoarele
documente bancare:

* scrisoare emisa de catre o institutie bancara din care sa rezulte ca ofertantul
detine, la data depunerii documentatiei, intr-un cont separat, disponibilitatile banesti
reprezentand cota proprie de finantare;

* extras de cont de la o institutie bancara din care sa rezulte ca ofertantul detine,
la, data depunerii documentatiei, intr-un cont separat, disponibilitatile banesti
reprezentand cota proprie de finantare.

Pentru aceasta, solicitantul trebuie sa deschida la unitatea bancara un cont special
pentru acest proiect, in care va varsa suma aferenta cofinantarii. Toate operatiunile
bancare legate de proiect se vor realiza numai din contul mentionat. Din acest cont nu se
vor efectua operatiuni bancare legate de alte activitati ale solicitantului. Suma aferenta
cofinantarii nu poate fi retrasa din acest cont decat pentru efectuarea de plati aferente



strict proiectului. Pentru toate operatiunile efectuate in cadrul contului mentionat,
beneficiarul fondurilor financiare va prezenta extrasul de cont.

4.5. Contractul de finantare nerambursabila

Municipiul Constanta va incheia un contract de finantare nerambursabila cu
solicitantii ale caror proiecte au fost selectate in vederea finantarii, cu respectarea
prevederilor legale in vigoare.

Solicitantii vor implementa proiectul asa cum acesta a fost prezentat in
propunerea tehnica si in propunerea financiara acceptate de comisia de selectie si care
fac parte integranta din contractul de finantare nerambursabila.

Toate contractele incheiate de beneficiar cu tertii in timpul derularii proiectului, in
scopul acestuia, vor include in mod obligatoriu titlul proiectului finantat de municipiul
Constanta.

4.6. Transe de finantare

Finantarea se va acorda in trei transe, conform contractului de finantare
nerambursabila.

Transa I, reprezentand 30% din valoarea contractului, se va acorda dupa
semnarea contractului si emiterea facturii de catre beneficiarul finantarii catre Primaria
Municipiului Constanta.

Transa II, reprezentand 30% din valoarea contractului, se va acorda in baza
facturii emise de catre beneficiar in baza Contractului, dar numai dupa ce Beneficiarul va
demonstra cu documente justificative (contracte - impreuna cu toate documentele ce au
stat la baza incheierii lor, facturi, documente care sa ateste efectuarea platii si raport
financiar pentru suma primita ca transa I), cheltuirea transei I (30% din valoarea totala a
contractului), documente ce vor fi verificate si validate de autoritatea finantatoare.

Transa III, reprezentand 40% din valoarea contractului, se va acorda dupa
finalizarea proiectului, prezentarea si verificarea documentelor justificative, precum si
dupa validarea raportului financiar si a raportului final de activitate, in baza facturii
emise de catre beneficiar in baza contractului. Aceasta transa se va acorda numai dupa
ce au fost verificate in Iintregime documentele pe care beneficiarul finantarii
nerambursabile le-a prezentat in cadrul decontului total (dupa ce acestea sunt
considerate complete si corect intocmite si dupa ce autoritatea finantatoare procedeaza
la validarea raportului final de activitate si a raportului financiar) insotit de factura,
raport final de activitate, raport financiar, dosar de presa, materiale de promovare si alte
documente relevante in cadrul proiectului. Tot acum se justifica prin documente si
contributia proprie a beneficiarului, in proportie de minim 10% din valoarea finantarii
primite de la autoritatea finantatoare. Ultima transa se va acorda in termen de 7 zile de
la emiterea facturii de catre beneficiarul finantarii catre Primaria municipiului Constanta.

Autoritatea finantatoare va efectua plata sumelor reprezentand transele catre
beneficiar prin virament bancar din bugetul municipiului Constanta, in contul bancar al
beneficiarului, in baza facturii emise de beneficiar pentru fiecare transa.

Facturile emise de beneficiar catre Primaria municipiului Constanta vor fi intocmite
in conformitate cu prevederile Codului fiscal si vor contine urmatoarele informatii:

- seria si numarul facturii;

- data emiterii;

- datele de identificare ale beneficiarului (denumire, adresa, cod de identificare fiscala,
numarul din Registrul Comertului sau similar, contul bancar IBAN si banca la care este
deschis acesta);

- datele de identificare ale finantatorului, respectiv Primaria Municipiului Constanta,
adresa Bd. Tomis nr.51, cod fiscal 4785631, cont ROO8TREZ24A675000203030x,
deschis la Trezoreria Constanta;



- denumirea serviciului: contravaloare transa ..... , reprezentand finantare
nerambursabild acordata pentru proiectul cu titlul ........ , contract de finantare
nerambursabila nr........ [oviiiinns , domeniul........... ;
- valoarea transei (in lei);
- delegatul, in persoana reprezentantului legal al beneficiarului finantarii;
- semnatura si numele in clar al persoanei imputernicite care reprezinta pe beneficiarul
finantarii.

Datele de pe factura vor fi identice cu cele din contractul de finantare
nerambursabila.

Atentie!

Factura emisa de beneficiarul finantarii trebuie transmisa catre Primaria
municipiului Constanta in original.

In mod obligatoriu, transele de finantare vor fi acordate numai pe baza facturilor
fiscale emise de catre beneficiarul finantarii nerambursabile.

4.7. Procedura de decontare a cheltuielilor

Atentie!
Plata oricaror cheltuieli efectuate in cadrul proiectului se va face, in mod
obligatoriu si in orice situatie, in moneda nationala de referinta, respectiv leul.

4.7.1. Justificarea cheltuielilor efectuate - dispozitii generale

Documentele justificative prezentate de beneficiar in dosarul de decont catre
autoritatea finantatoare trebuie sa indeplineasca, in mod obligatoriu, urmatoarele
conditii:

1. - documentele justificative trebuie sa faca dovada legaturii directe dintre
cheltuielile efectuate si activitatile desfasurate in cadrul proiectului;

2. - documentele justificative (facturi, chitante, avize etc.) primite de la furnizorii
de servicii/bunuri/lucrari trebuie sa fie emise pe numele beneficiarului finantarii, cu toate
datele de identificare ale acestuia, in conformitate cu prevederile din Codul fiscal;

3. - documentele justificative trebuie sa fie inscrise cu toate informatiile necesare
din punct de vedere al formei, respectiv seria si numarul documentului, data emiterii si
cea a scadentei, emitentul documentului cu toate datele de identificare, conturile bancare
si banca unde sunt deschise acestea, sa poarte semnatura si numele in clar al persoanei
imputernicite;

4. - documentele justificative anexate in dosarul de decont trebuie sa fie emise in
perioada de desfasurare a proiectului, respectiv incepand cu data semnarii contractului
de finantare si pana la data finalizarii derularii contractului;

5. - documentele justificative trebuie sa aiba inscrisa denumirea exacta si detaliata
a produselor sau serviciilor achizitionate in vederea implementarii activitatilor proiectului;

6. - documentele justificative trebuie sa fie insotite de dovada platii, respectiv
ordin de plata vizat de banca, ordin de plata electronic evidentiat in extrasul de cont,
recipisa pentru platile cu card bancar, extrasul de cont emis de banca in care sa fie
evidentiate platile aferente proiectului, chitanta, bon fiscal, registrul de casa aferent
platilor in numerar, alte documente legale care sa justifice plata;

7. - documentele justificative emise de furnizorii bunurilor si serviciilor din afara
granitelor Romaniei pe numele beneficiarului proiectului vor fi prezentate in dosarul de
decont impreuna cu dovada platii lor, dar insotite de traducerea in limba romana,
efectuata de un traducator autorizat, purtdnd semnatura si numele in clar al acestuia,
nefiind necesara legalizarea lor de catre un notar public;



8. - documentele justificative de plata emise ca urmare a incheierii unor contracte
sau a achizitionarii unor servicii/bunuri/lucrari in alta valuta decat in lei, vor avea inscris
pe ele cursul de schimb valutar al BNR, valabil la data efectuarii platii;

9. - Atunci cand pentru indeplinirea obligatiilor contractuale, beneficiarul
achizitioneaza, din fonduri publice nerambursabile sau din aportul propriu, produse,
lucrari sau servicii, acesta este obligat sa respecte prevederile legislatiei referitoare la
achizitiile publice, legislatie aflata in vigoare la data respectiva.

Atentie!
Nerespectarea legislatiei referitoare la achizitiile publice va determina stabilirea ca
neeligibild a respectivei cheltuieli.

4.7.2. Dosarul de decontare

In vederea justificarii cheltuielilor aferente activitatilor derulate in cadrul
proiectelor cu finantare nerambursabila din fondurile publice ale municipiului Constanta,
beneficiarii vor depune documentele justificative la termenele convenite in contractele de
finantare nerambursabila, indosariate in ordinea stabilita in formularul privind bugetul de
venituri si cheltuieli. In aceeasi ordine vor fi inscrise si in raportul financiar.

Pentru justificarea fiecareia dintre cele trei transe se va depune cate un dosar de
decont. De asemenea, se mai pot depune documente justificative suplimentare, in
masura in care acestea sunt solicitate de catre autoritatea finantatoare.

In momentul depunerii fiecarui dosar de decont, acesta va primi un numar de
intrare de la Primaria municipiului Constanta, aplicat pe adresa de inaintare a
documentatiei, adresa intocmita de beneficiar.

La finalizarea verificarii dosarului de decont, beneficiarii vor fi notificati in scris in
legatura cu rezultatul verificarii. Pentru aceasta, beneficiarii trebuie sa comunice numere
de telefon, adrese de email si adrese de corespondenta valabile, ce vor fi folosite pe tot
parcursul procesului de evaluare si decontare a finantarii nerambursabile.

Dosarul de decont in forma fizica, va fi prezentat, in mod obligatoriu, in doua
exemplare, respectandu-se aceeasi forma de prezentare.

Toate documentele aferente proiectului intocmite de beneficiarul fondurilor
financiare nerambursabile vor fi respecta forma de prezentare specificata la sectiunea
destinata manualului de identitate vizuala.

Toti beneficiarii fondurilor nerambursabile, indiferent de domeniul pentru care au
primit finantare si de forma lor de organizare, vor prezenta, in mod obligatoriu,
impreuna cu dosarul justificativ, CD-uri sau DVD-uri care vor contine, sub forma
scanata, toate documentele prezentate in format fizic. In conditiile in care benficiarului i
se vor solicita completari, corecturi sau lamuriri, acesta le va prezenta, si pe acestea,
atat in format fizic, precum si in forma scanata. CD-urile sau DVD-urile vor fi prezentate
in dublu exemplar, in carcasa de plastic, cu datele privind denumirea proiectului si a
solicitantului scrise pe cotor. Detaliile ce trebuie respectate privind prezentarea CD-urilor
sau DVD-urilor se regasesc la capitolul destinat manualului de identitate vizuala.

Atentie!

Verificarea dosarului de decont nu se efectueaza in momentul depunerii acestuia
la Primaria municipiului Constanta, ci la un termen ulterior comunicat de reprezentantii
autoritatii finantatoare.

Documente pe care trebuie sa le cuprinda dosarul de decontare:
1. - Adresa de inaintare a documentatiei, pe care se va aplica numarul de intrare
de la Primaria municipiului Constanta (- in original;



2. - OPIS al documentelor depuse, semnat de catre beneficiar. in continutul sau
este obligatorie pastrarea ordinii in care sunt asezate documentele in dosar, ordine
stabilita in bugetul de venituri si cheltuieli si pastrata si in raportul financiar - in original,

3. - Raportul final de activitate, completat conform formularului nr.6. Raportul
final de activitate va cuprinde o descriere succinta a modului de derulare a activitatilor
derulate in cadrul proiectului si a rezultatelor obtinute;

4. - Raportul financiar, care se va depune pentru a justifica fiecare dintre transele
acordate, se va intocmi urmand structura bugetului de venituri si cheltuieli acceptat, pe
categorii si tipuri de cheltuieli si va cuprinde o sinteza a cheltuielilor efectuate in cadrul
proiectului. Raportul financiar trebuie sa fie detaliat, sa mentioneze toate informatiile
cuprinse ?Q documentele justificative. Acesta se va prezenta sub forma unui tabel cu date
sintetice. In raportul financiar este obligatoriu sa se treaca valoarea exacta a cheltuielilor
efectuate in lei. Sumele globale nu se accepta. Raportul financiar va avea forme diferite
pentru justificarea fiecarei transe in parte:

a. raportul financiar intocmit pentru justificarea transei I (30% din valoarea
finantarii acordate) se va prezenta sub forma unui tabel care va cuprinde coloane cu
urmatoarele denumiri:

* nr.crt.;

* categoria de cheltuieli;

* partenerul cu care s-a incheiat actul justificativ;

* numarul contractului, data la care a fost incheiat si valoarea acestuia;

* servicii contractate;

* tipul documentului de plata cu serie (facturd), numar si data la care a fost incheiat;

* valoarea facturata;

* tipul documentului care atesta plata (ordin de plata/chitanta/bon fiscal) numarul
acestuia si data la care a fost incheiat;

* suma platita din fonduri financiare nerambursabile provenite din transa I (potrivit
documentului care atesta plata mentionat la coloana anterioara);

* suma ramasa de plata din fonduri financiare nerambursabile (numai pentru contractele
care nu au fost achitate integral din transa I).

b. raportul financiar intocmit pentru justificarea transei a II-a (30% din valoarea
finantarii acordate) se va prezenta sub forma unui tabel care va cuprinde coloane cu
urmatoarele denumiri:

* nr.crt.;

* categoria de cheltuieli;

* partenerul cu care s-a incheiat actul justificativ;

* numarul contractului, data la care a fost incheiat si valoarea acestuia;

* servicii contractate;

* tipul documentului de plata cu serie (factura), numar si data la care a fost incheiat;

* valoarea facturata;

* tipul documentului care atesta plata (ordin de plata/chitantda/bon fiscal) numarul
acestuia si data la care a fost incheiat;

* suma platita din fonduri financiare nerambursabile provenite din transa I;

* suma platita din fonduri financiare nerambursabile provenite din transa a II-a (potrivit
documentului care atesta plata mentionat);

* suma ramasa de plata din fonduri financiare nerambursabile (numai pentru contractele
care nu au fost achitate integral din transele I si II).

c. raportul financiar intocmit pentru justificarea transei a III-a (ultima transa, 40%
din valoarea finantarii acordate) se va prezenta sub forma unui tabel care va cuprinde
coloane cu urmatoarele denumiri:

* nr.crt.;

* categoria de cheltuieli;

* partenerul cu care s-a incheiat actul justificativ;

* numarul contractului, data la care a fost incheiat si valoarea acestuia;
* servicii contractate;



* tipul documentului de plata cu serie (factura), numar si data la care a fost incheiat;

* valoarea facturata;

* tipul documentului care atesta plata (ordin de plata/chitantda/bon fiscal) numarul
acestuia si data la care a fost incheiat;

* suma platita din fonduri financiare nerambursabile provenite din transa I;

* suma platita din fonduri financiare nerambursabile provenite din transa a II-a (potrivit
documentului care atesta plata mentionat);

* suma platita din fonduri financiare nerambursabile provenite din transa a III-a (potrivit
documentului care atesta plata mentionat).

d. raportul financiar sintetic intocmit pentru justificarea tuturor celor trei transe se
va prezenta sub forma unui tabel care va cuprinde coloane cu urmatoarele denumiri:

* nr.crt.;

* categoria de cheltuieli (pentru toate cele trei transe);

* partenerul cu care s-a incheiat actul justificativ (pentru toate cele trei transe);

* numarul contractului, data la care a fost incheiat si valoarea acestuia (pentru toate
cele trei transe);

* servicii contractate (pentru toate cele trei transe);

* tipul documentului de plata cu serie (factura), numar si data la care a fost incheiat
(pentru toate cele trei transe);

* valoarea facturata (pentru toate cele trei transe);

* tipul documentului care atesta plata (ordin de plata/chitanta/bon fiscal) numarul
acestuia si data la care a fost incheiat (pentru toate cele trei transe);

* suma platita din fonduri financiare nerambursabile provenite din transa I;

* suma platita din fonduri financiare nerambursabile provenite din transa a II-a (potrivit
documentului care atesta plata mentionat);

* suma platita din fonduri financiare nerambursabile provenite din transa a III-a (potrivit
documentului care atesta plata mentionat).

5. - Documente justificative pe capitole de cheltuieli. Documentele justificative
(contracte, facturi, chitante fiscale, bonuri fiscale, extrase de cont, ordine de plata,
dispozitii de plata, proceduri de achizitie etc.) vor fi prezentate in copie, cu mentiunea
~conform cu originalul” si vor purta, pe fiecare paginda, semnatura si numele in clar al
persoanei imputernicite;

6. - Dosar de presa al proiectului, care va contine extrase din presa scrisa, audio, video:
interviuri, imagini, filmari, inregistrari, print screen, articole diverse, cu mentionarea
numelui, siglei, rolului si calitatii municipiului Constanta si a Primariei Municipiului
Constanta in cadrul acestui proiect, potrivit clauzelor din contractul de finantare.
Articolele in limbi straine vor fi rezumate intr-o traducere in limba romana.;

7. - Materiale de promovare;

8. - Alte documente relevante despre proiect.

9.- Note explicative (cand este cazul). Notele explicative se vor adauga la dosarul de
decont numai in original.

Atentie!

Pe dosarul de decontare se vor inscrie, in mod obligatoriu, elementele de identificare ale
proiectului, respectiv: denumirea beneficiarului, denumirea (titlul) proiectului, numarul
contractului de finantare, domeniul.

Dosarul de decontare, cu toate documentele solicitate, va fi depus de catre beneficiarul
finantarii nerambursabile in doua exemplare. Toate copiile vor fi, in mod obligatoriu,
lizibile, purtand mentiunea ,conform cu originalul" si semnatura si numele in clar al
persoanei imputernicite.



Dosarele de decontare depuse la Primaria municipiului Constanta in vederea evaluarii,
care nu respecta conditiile de organizare si prezentare enumerate in ghidul de fata, vor fi
returnate beneficiarului (personal sau prin posta cu plata la destinatie), cu adresa de
inaintare in care se vor specifica motivele returnarii.

In situatia in care dosarele de decontare au fost returnate ca fiind incomplete, iar
beneficiarului  finantarii nerambursabile i se solicita, prin adresa scrisa,
completari/corecturi/clarificari, acestea vor fi transmise catre Primaria municipiului
Constanta cu adresa de raspuns la solicitarea de completari/corecturi/clarificari,
indosariate si purtand aceleasi elemente de identificare ca si decontul initial.

In cazul returndrii documentatiei ca urmare a nerespectdrii conditiilor de intocmire
mentionate in prezentul ghid sau ca urmare a faptului cd documentatia este incompleta,
incorect intocmita sau neclara, responsabilitatea de incadrare in termenele de decont
stipulate n contractul de finantare revine in totalitate beneficiarului finantarii
nerambursabile.

Modul de ordonare si aranjare a documentelor in dosarul de decont

De la inceputul dosarului spre finalul acestuia, documentele vor avea urmatoarea
ordine:
1. - Adresa de inaintare a documentatiei;
2. - OPIS al documentelor depuse;
3. - Raportul final de activitate;
4. - Raportul financiar;
5. - Documente justificative (contracte, facturi, chitante fiscale, bonuri fiscale, extrase de
cont, ordine de plata, dispozitii de plata, proceduri de achizitie etc.) separate pe categorii
de cheltuieli. Tot aici, pentru fiecare categorie de cheltuieli in parte, acolo unde este
cazul, vor fi prezentate declaratii, note explicative, notificari, referate de necesitate
pentru efectuarea cheltuielii, procese verbale de receptie a serviciului/bunului/lucrarii,
procese verbale de predare-primire, NIR, state de plata, registru de zilieri, liste cu
persoanele participante, cazate, transportate sau care au luat masa, regulamente si
orice alte documente care justifica efectuarea cheltuielii respective;
6. - Dosar de presa al proiectului;
7. - Materiale de promovare;
8. - Alte documente relevante despre proiect

Atentie!

Nerespectarea ordinii de aranjare a documentelor in dosarul de decontare poate atrage
dupa sine returnarea documentatiei ca urmare a nerespectarii conditiilor de intocmire
mentionate in prezentul ghid.

4.7.3. Documente justificative

A) ONORARII (drepturi de autor si drepturi conexe)
Onorariul reprezinta retributia platita in cadrul unui contract de drepturi de
autor/drepturi conexe.

A.1. In cazul in care titularii sunt persoane fizice, atat cele care presteazd servicii
artistice in baza unor contracte incheiate in baza Legii nr.8/1996, legea drepturilor de
autor, cat si cele care presteaza servicii in baza unor conventii civile

a. - (documentul care a stat la baza tranzactiei) contractul in care se va mentiona clar
obiectul contractului, denumirea proiectului, perioada si locatia de desfasurare a
acestuia, valoarea contractului, modalitatea de plata, termenul de plata, perioada de
valabilitate a contractului care trebuie sa se inscrie in perioada contractului de finantare.



Data la care se va incheia contractul trebuie sa se incadreze in perioada derularii

contractului de finantare nerambursabil3;

b. - referat de necesitate din care sa rezulte necesitatea implicarii si rolul acestora in

proiect, aprobat de conducerea structurii beneficiare, purtand semnaturi si nume in clar

ale tuturor persoanelor care semneaza;

c. - proces verbal din care sa reiasa negocierea onorariilor si a clauzelor contractuale;

d. - declaratie pe propria raspundere, conform formularului nr.5, pentru stabilirea

contributiilor pe care le vor suporta beneficiarii sumei potrivit Codului fiscal;

e. - copie act de identitate al titularului dreptului de autor;

f. - (documentul care atesta executarea lucrarii) proces verbal de receptie finala a

serviciului/lucrarii din care sa reiasa ca serviciile artistice au fost realizate conform

contractelor;

g. - (documentul justificativ) stat de plata din care sa reiasa suma negociata, perioada

pentru care se efectueaza plata, sumele retinute la sursa (contributia la asigurarile

sociale, calculata, retinuta si virata, conform declaratiei atasate contractului, precum si

impozitul pe venit) si restul de plata, semnat de conducatorul institutiei beneficiare si de

conducatorul compartimentului financiar-contabil pentru platile cash sau documente

bancare care sa ateste plata;

h. - (documente de plata):
- In cazul platii prin virament bancar - stat de plata si ordin de plata/cotor fila
CEC/foaie de varsamant, borderou virare in cont de card, care sa demonstreze
virarea taxelor catre stat (a contributiilor datorate, a impozitului) si a sumei
nete, purtand semnatura si numele in clar al persoanei imputernicite din unitatea
bancara;
- in cazul platii in numerar - ordin de plata/cotor fila CEC/foaie de varsamant,
borderou virare in cont de card care sa demonstreze virarea taxelor catre stat (a
contributiilor datorate, a impozitului), purtand semnatura si numele in clar al
persoanei imputernicite din unitatea bancara, iar pentru suma neta se va
prezenta statul de plata din care sa reiasa suma negociata, stat care va fi semnat
pentru primirea sumei in numerar de catre beneficiarul acesteia si va purta
mentiunea ,achitat” aplicata de casier. Se va prezenta si registrul de casa. Nu se
accepta plata cu dispozitie de plata prin casierie, fara stat de plata;

i. - (documentul de inregistrare a platii) extras de cont, pentru toate viramentele/platile

efectuate catre beneficiar si catre stat, purtand semnatura si numele in clar al persoanei

imputernicite din unitatea bancara sau ale prestatorului de servicii.

A.2. In cazul in care titularii sunt persoane juridice

a. - (documentul care a stat la baza tranzactiei) contractul de prestari servicii artistice in
care se va mentiona clar obiectul contractului, denumirea proiectului, perioada si locatia
de desfasurare a acestuia, valoarea contractului, modalitatea de plata, termenul de
plata, perioada de valabilitate a contractului care trebuie sa se inscrie in perioada
contractului de finantare. Data la care se va incheia contractul trebuie sa se incadreze in
perioada derularii contractului de finantare nerambursabila;

b. - referat de necesitate din care sa rezulte necesitatea implicarii si rolul acestora in
proiect, aprobat de conducerea structurii beneficiare, purtand semnaturi si nume in clar
ale tuturor persoanelor care semneaza;

c. - oferta de pret;

d. - copia certificatului de inregistrare fiscal sau a certificatului de inregistrare la
Registrul Comertului, dupa caz, al firmei prestatoare;

e. - (documentul care atestd executarea lucrarii) proces verbal de receptie finalda a
serviciului/lucrarii sau raport de activitate vizat de beneficiar, din care sa reiasa ca
serviciile artistice au fost realizate conform contractelor;

f. - (documentul justificativ) factura fiscala pentru serviciul/lucrarea executat/a. Se va
specifica pe factura: obiectul contractului, numarul si data contractului, denumirea



proiectului, perioada de desfasurare a acestuia, precum si perioada pentru care se
efectueaza plata;
g. - (documente de plata):
- in cazul platii prin virament bancar - ordin de platd/cotor fila CEC/foaie de
varsamant, borderou virare in cont de card, purtdnd semnatura si numele in clar
al persoanei imputernicite din unitatea bancar3;
- in cazul platii in numerar - chitanta, dispozitie de plata, bon fiscal, registru de
casa, semnate si stampilate de furnizorul serviciului/bunului;
h. - (documentul de inregistrare a platii) extras de cont pentru toate viramentele/platile
efectuate, purtand semnatura si numele in clar al persoanei imputernicite din unitatea
bancara sau al prestatorului de servicii.

NOTA:

Prin retineri la sursa se intelege, in functie de declaratia anexata contractului:
- contributia asiguratului la asigurarile sociale;

- impozitul pe venit.

B) PRESTARI SERVICII (remuneratii colaboratori, montaj decor, conceptie design,
tehnoredactare, editare, traducere, servicii de promovare a proiectului, paza, etc.)

B.1. Remuneratii colaboratori in cazul in care prestatorul de servicii este persoana fizica
Remuneratia reprezinta retributia platita in cadrul unui contract civil de prestari

servicii.

a. - (documentul care a stat la baza tranzactiei) contractul civil de prestari servicii,

incheiat cu colaboratorii in baza Codului civil, in care se va mentiona clar obiectul

contractului, denumirea proiectului, perioada si locatia de desfasurare a acestuia,

valoarea contractului, modalitatea de plata, termenul de plata, perioada de valabilitate a

contractului care trebuie sa se inscrie in perioada contractului de finantare. Data la care

se va incheia contractul trebuie sa se incadreze in perioada derularii contractului de

finantare nerambursabila;

b. - referat de necesitate din care sa rezulte necesitatea implicarii si rolul acestora in

proiect, aprobat de conducerea structurii beneficiare, purtand semnaturi si nume in clar

ale tuturor persoanelor care semneaza;

c. - oferta de pret;

d. - copia actului de identitate al colaboratorului;

e. - act de autorizare (calificare) a colaboratorului;

f. - declaratia privind statutul persoanei, in raport cu prevederile Codului fiscal. Se va

completa conform formularului nr.5, pentru stabilirea contributiilor pe care le vor suporta

beneficiarii sumei potrivit Codului fiscal;

g. - (documentul care atesta prestarea serviciului) proces verbal de receptie finala a

serviciului;

h. - (documentul justificativ) stat de plata din care sa reiasa suma negociata, perioada

pentru care se efectueaza plata, sumele retinute la sursa (contributia la asigurarile

sociale, calculata, retinuta si virata, conform declaratiei atasate contractului, contributia

la asigurarile de sanatate datorate de asigurat, precum si impozitul pe venitul obtinut in

baza contractului sau conventiei civile) si restul de plata, semnat de conducatorul

institutiei beneficiare si de conducatorul compartimentului financiar-contabil pentru

platile cash sau documente bancare care sa ateste plata;

i. - (documente de plata):
- In cazul platii prin virament bancar - stat de plata si ordin de plata/cotor fila
CEC/foaie de varsamant, borderou virare in cont de card, care sa demonstreze
virarea taxelor catre stat (a contributiilor datorate, a impozitului) si a sumei
nete, purtand semnatura si numele in clar al persoanei imputernicite din unitatea
bancara;



- in cazul platii in numerar - ordin de plata/cotor fila CEC/foaie de varsamant,
borderou virare in cont de card care sa demonstreze virarea taxelor catre stat (a
contributiilor datorate, a impozitului), purtand semnatura si numele in clar al
persoanei mputernicite din unitatea bancara, iar pentru suma neta se va
prezenta statul de plata din care sa reiasa suma negociata, stat care va fi semnat
pentru primirea sumei in numerar de catre beneficiarul acesteia si va purta
mentiunea ,achitat” aplicata de casier. Se va prezenta si registrul de casa. Nu se
accepta plata cu dispozitie de plata prin casierie, fara stat de plata;

j. - (documentul de inregistrare a platii) extras de cont, pentru toate viramentele/platile

efectuate catre beneficiar si catre stat, purtand semnatura si numele in clar al persoanei

imputernicite din unitatea bancara sau al prestatorului de servicii.

Atentie!

In cazul in care autoritatea finantatoare considerd cd este necesar, ii poate cere
beneficiarului sa facad dovada calitatii persoanei, stabilita in contractul civil de prestari
servicii, cu documente precum diploma de bacalaureat, diploma de licenta, diploma de
master, CV.

NOTA:

Prin retineri la sursa se intelege, in functie de declaratia anexata contractului:
- contributia asiguratului la asigurarile sociale;

- contributia asiguratului la asigurarile de sanatate;

- impozitul pe venit.

B.2. in cazul in care prestatorul de servicii este persoana juridicd
Pentru bunurile si serviciile achizitionate in cadrul proiectului, beneficiarul
finantarii nerambursabile are obligatia aplicarii corespunzatoare a 0.U.G. nr.34/2006
privind atribuirea contractelor de achizitie publica de bunuri, servicii si lucrari. Pentru
plata acestora si decontarea platii de catre municipiul Constanta, se vor prezenta
urmatoarele documente justificative:
a. - (documentul care a stat la baza tranzactiei) contractul de prestari servicii in care se
va mentiona clar obiectul contractului, denumirea proiectului, perioada si locatia de
desfasurare a acestuia, valoarea contractului, modalitatea de plata, termenul de plata,
perioada de valabilitate a contractului care trebuie sa se inscrie in perioada contractului
de finantare. Data la care se va incheia contractul trebuie sa se incadreze in perioada
derularii contractului de finantare nerambursabila;
b. - referat de necesitate, aprobat de conducerea structurii beneficiare, purtand
semnaturi si nume in clar ale tuturor persoanelor care semneaza;
c. - (dovada prospectarii pietei pentru obtinerea de oferte) documente privind achizitia
serviciului (cereri de oferta, oferte, proces verbal de evaluare a ofertelor si de
adjudecare a ofertei castigatoare sau document justificativ);
d. - copia certificatului de inregistrare fiscal sau a certificatului de inregistrare la
Registrul Comertului, dupa caz, al firmei prestatoare;
e. - (documentul care atesta prestarea serviciului) proces verbal de receptie finala a
serviciului din care sa reiasa ca serviciile au fost realizate conform contractului, purtand
semnatura si numele in clar al persoanelor imputernicite de ambele parti;
f. - (documentul care atesta achizitionarea bunului) nota de receptie/bon de
consum/nota explicativa referitoare la bunul achizitionat;
g. - (documentul justificativ) factura fiscala pentru serviciul executat. Se va specifica pe
factura: obiectul contractului, numarul si data contractului, denumirea proiectului,
perioada de desfasurare a acestuia, precum si perioada pentru care se efectueaza plata;
h. - (documente de plata):
- in cazul platii prin virament bancar - ordin de plata/cotor fila CEC/foaie de
varsamant, borderou virare in cont de card, purtand semnatura si numele in clar
al persoanei imputernicite din unitatea bancara;



- in cazul platii in numerar - chitanta, dispozitie de plata, bon fiscal, registru de
casa, purtand semnadtura si numele in clar al persoanei Tmputernicite de
furnizorul serviciului/bunului;
i. - (documentul de inregistrare a platii) extras de cont pentru toate viramentele/platile
efectuate, purtdnd semnatura si numele in clar al persoanei imputernicite din unitatea
bancara sau al prestatorului de servicii.

B.3. Pentru activitati necalificate, cu caracter ocazional, care se subscriu prevederilor

Legii nr.52/2011 privind exercitarea unor activitati cu caracter ocazional desfasurate de

zilieri, cu modificarile si completarile ulterioare, documentele justificative sunt:

a. - (documentul care a stat la baza tranzactiei) acord/intelegere/alta forma scrisa in

raport juridic in care se va mentiona clar obiectul contractului, denumirea proiectului,

perioada si locatia de desfasurare a acestuia, valoarea remuneratiei acordate,

modalitatea de plata, termenul de plata;

b. - referat de necesitate, aprobat de conducerea structurii beneficiare, purtand

semnaturi si nume in clar ale tuturor persoanelor care semneaza;

c. - (documentul justificativ) registrul de evidenta a zilierilor, completat zilnic pe toata

perioada desfasurarii activitatii, din care sa reiasa ca au lucrat pentru activitatea pentru

care s-a incheiat contractul de finantare nerambursabilda, numarul de ore lucrate,

valoarea remuneratiei acordate, activitatea prestata, impozitul pe venit oprit. Este

necesara prezentarea la decont a dovezii depunerii la Inspectoratul teritorial de munca a

extrasului de evidenta a zilierilor;

d. - (documente de plata):
- In cazul platii prin virament bancar - registrul de evidenta a zilierilor, cu
semnaturile tuturor celor care au primit remuneratii si ordin de plata/cotor fila
CEC/foaie de varsamant, borderou virare in cont de card, care sa demonstreze
virarea taxelor catre stat (a impozitului pe venit) si a sumei nete, purtand
semnatura si numele in clar al persoanei imputernicite din unitatea bancara;
- in cazul platii in numerar - ordin de plata/cotor fila CEC/foaie de varsamant,
borderou virare in cont de card care sa demonstreze virarea taxelor catre stat (a
contributiilor datorate, a impozitului), purtand semnatura si numele in clar al
persoanei imputernicite din unitatea bancara, iar pentru suma neta se va
prezenta registrul de evidenta a zilierilor, cu semnaturile tuturor celor care au
primit remuneratii, registru care va fi semnat pentru primirea sumei in numerar
de catre beneficiarul acesteia si va purta mentiunea ,achitat” aplicata de casier.
Se va prezenta si registrul de casa. Nu se accepta plata cu dispozitie de plata
prin casierie, fara stat de plata;

e. - (documentul de inregistrare a platii) extras de cont, pentru toate viramentele/platile

efectuate catre beneficiar si catre stat, s purtand semnatura si numele in clar al

persoanei imputernicite din unitatea bancara sau al prestatorului de servicii.

C. INCHIRIERI (inchirieri de spatii pentru derularea unor spectacole; aparaturd
sonorizare; iluminare; video-proiectie, inchiriere decor, inchiriere instrumente, inchiriere
garduri protectie, toalete ecologice, containere pentru birouri, mijloace de transport etc.)
In cazul acestei categorii de cheltuieli, beneficiarul finantarii nerambursabile are
obligatia aplicarii corespunzatoare a 0.U.G. nr.34/2006 privind atribuirea contractelor de
achizitie publica de bunuri, servicii si lucrari. Pentru plata acestora si decontarea platii de
catre municipiul Constanta, se vor prezenta urmatoarele documente justificative:
a. - (documentul care a stat la baza tranzactiei) contractul de inchiriere in care se va
mentiona clar obiectul contractului, denumirea proiectului, perioada si locatia de
desfasurare a acestuia, valoarea contractului, modalitatea de platd, termenul de plata,
perioada de valabilitate a contractului care trebuie sa se inscrie in perioada contractului
de finantare. Data la care se va incheia contractul trebuie sa se incadreze in perioada
derularii contractului de finantare nerambursabila. Contractul de inchiriere va fi
inregistrat la unitatile fiscale in cazul in care detinatorul acestora este persoana fizica;



b. - referat de necesitate, aprobat de conducerea structurii beneficiare, purtand
semnaturi si nume in clar ale tuturor persoanelor care semneaza;

c. - (dovada prospectarii pietei pentru obtinerea de oferte) documente privind achizitia
serviciilor conform O.U.G. nr.34/2006 (decizie numire comisie, cereri de oferte, oferte,
proces verbal de adjudecare a ofertei castigatoare);

d. - copia certificatului de inregistrare fiscal sau a certificatului de inregistrare la
Registrul Comertului, dupa caz, al firmei prestatoare;

e. - copie BI/CI/pasaportul persoanei, in cazul serviciilor prestate de persoane fizice
independente in baza Codului Civil;

f. - proces verbal de predare-primire a bunurilor inchiriate, purtand semnatura si numele
in clar al persoanelor imputernicite de ambele parti;

g. - raport de utilizare a bunurilor inchiriate, cu mentionarea activitatilor in care vor fi
utilizate, gradul de utilizare in cadrul derularii proiectului, costuri conexe chiriei, purtand
semnatura si numele in clar al persoanelor imputernicite de ambele parti;

h. - (documentul care atesta prestarea serviciului) proces verbal de receptie finala a
serviciului din care sa reiasa respectarea contractului, purtand semnatura si numele in
clar al persoanelor imputernicite de ambele parti;

i. - (documentul justificativ):

- factura fiscala emisa de detinator. Se va specifica pe factura: obiectul
contractului, numarul si data contractului, denumirea proiectului, perioada de
desfasurare a acestuia, precum si perioada pentru care se efectueaza plata;

- stat de plata, semnat si stampilat de persoana autorizata, cu semnatura
beneficiarului acelei plati, in cazul serviciilor prestate de persoane fizice independente in
baza Codului civil;

j. - (documente de plata):
- in cazul platii prin virament bancar - ordin de plata/cotor fila CEC/foaie de
varsamant, borderou virare in cont de card, purtand semnatura si numele in clar
al persoanei imputernicite din unitatea bancara;
- in cazul platii in numerar - chitanta, dispozitie de plata, bon fiscal, registru de
casa, purtand semnatura si numele in clar al persoanei imputernicite de
furnizorul serviciului/bunului;
k. - (documentul de inregistrare a platii) extras de cont pentru toate viramentele/platile
efectuate, s purtand semnatura si numele in clar al persoanei imputernicite din unitatea
bancara sau al prestatorului de servicii.

D. CAZARE

Cazarea se deconteaza numai pentru participanti, invitati, echipa de proiect,
angajati ai beneficiarului, pentru care se va demonstra cu documente implicarea in
proiect.
a. - (documentul care a stat la baza tranzactiei) contractul de prestari servicii/inchiriere
in care se va mentiona clar obiectul contractului, denumirea proiectului, perioada si
locatia de desfasurare a acestuia, valoarea contractului, modalitatea de plata, termenul
de plata, perioada de valabilitate a contractului care trebuie sa se inscrie in perioada
contractului de finantare. Data la care se va incheia contractul trebuie sa se incadreze in
perioada derularii contractului de finantare nerambursabila;
b. - referat de necesitate, aprobat de conducerea structurii beneficiare, purtand
semnaturi si nume in clar ale tuturor persoanelor care semneaza;
c. - (dovada prospectarii pietei pentru obtinerea de oferte) documente privind achizitia
serviciilor conform O.U.G. nr.34/2006 (decizie numire comisie, cereri de oferte, oferte,
proces verbal de adjudecare a ofertei castigatoare);
d. - copia certificatului de inregistrare fiscala sau a certificatului de inregistrare la
Registrul Comertului, dupa caz, al firmei prestatoare;
e. - (documentul care atesta livrarea serviciului) ordinul de deplasare confirmat la
destinatie (pentru angajatii beneficiarului pentru care s-a emis ordin de deplasare,
pentru care se vor prezenta copii ale actelor de identitate si copii ale contractelor



individuale de munca, ale conventiilor civile sau copie a registrului de zilieri, cu dovada
inregistrarii acestora la Inspectoratul teritorial de munca) si lista persoanelor care au fost
plecate in deplasare (pentru echipa de proiect si invitatii in proiect, cu mentionarea
numelui si prenumelui, copie a actului de identitate, calitatea in proiect, semnatura,
toate acestea fiind confirmate de catre hotel/pensiune, pentru perioadele vizate, prin
diagrama de cazare care va cuprinde numele persoanelor cazate, camerele ocupate de
acestea, durata cazarii, tariful pe camera, numarul de stele/margarete al unitatii de
cazare);
f. - (documentul justificativ) factura fiscala pentru serviciul executat, bon fiscal, ordin de
deplasare. Se va specifica pe factura: obiectul contractului, numarul si data contractului,
denumirea proiectului, perioada de desfasurare a acestuia, precum si perioada pentru
care se efectueaza plata;
g. - (documente de plata):
- in cazul platii prin virament bancar - ordin de platd/cotor fila CEC/foaie de
varsamant, borderou virare in cont de card, spurtand semnatura si numele in
clar al persoanei imputernicite din unitatea bancara ;
- in cazul platii in numerar - chitanta, dispozitie de plata, bon fiscal, registru de
casa, purtand semnatura si numele in clar al persoanei imputernicite de
furnizorul serviciului/bunului;
h. - (documentul de inregistrare a platii) extras de cont pentru toate viramentele/platile
efectuate, purtand semnatura si numele in clar al persoanei imputernicite din unitatea
bancara sau al prestatorului de servicii.

Atentie!

Cazarea se va efectua in structuri de primire turistice de 3 stele sau 3 margarete. in
cazul in care cazarea va fi efectuata in structuri de primire turistice de confort superior
celor de 3 stele sau de 3 margarete, se deconteaza 50% din tariful de cazare perceput,
diferenta fiind suportata de beneficiar din fonduri proprii, altele decat aportul propriu (se
vor respecta conditiile de confort, respectiv numarul de stele, numarul de margarete,
precizate in legislatia in vigoare).

E. TRANSPORT INTERN SI INTERNATIONAL

Prin transport intern se intelege transportul in interiorul localitatii sau intre
localitati, in aceeasi tara.

Prin transport international se intelege transportul efectuat in afara tarii, cu
avionul, trenul sau autovehicule.

E.1. Pentru transportul rutier

E.1.1. Cu autoturism proprietate personala sau cu autoturismele/autocarele proprii ale
institutiei beneficiare

In situatia in care transportul se face cu autoturisme proprietate personala,
decontarea transportului se va face in baza consumului de litri de carburant la 100 km
pentru transportul in Romania, potrivit legislatiei in vigoare (ex: nr. de km. x nr. litri
consum/100 km. parcursi x pret litru de benzina sau motorina).

In situatia in care transportul de face cu autocarul propriu al institutiei beneficiare
decontarea transportului se va face in baza consumului specificat de cartea tehnica a
masinii pentru masina institutiei beneficiare, pentru transport pe parcurs intern si extern.
a. - referat de necesitate, aprobat de conducerea structurii beneficiare, purtand
semnaturi si nume in clar ale tuturor persoanelor care semneaza;

b. - (documentul care atesta livrarea serviciului) ordinul de deplasare (completat in
conformitate cu legislatia in vigoare);

c. - (documentul care atesta livrarea serviciului) decont de cheltuieli (pentru deplasarile
externe) (completat in conformitate cu legislatia in vigoare );



d. - (documentul care atesta livrarea serviciului) foaie de parcurs (pentru deplasarile
externe) (completat in conformitate cu legislatia in vigoare );
e. - tabel centralizator intocmit de beneficiar, purtdnd semnatura si numele in clar al
persoanei imputernicite de acesta, cuprinzand numerele de Iinmatriculare ale
autoturismelor, ruta parcursa, datele de calatorie, numarul de kilometri parcursi, suma,
numarul autovehiculelor, numarul si suma bonului fiscal etc.;
f. - copii dupa cartile de identitate ale autovehiculelor;
g. - copii dupa certificatele de inmatriculare ale autovehiculelor;
h. - tabel centralizator intocmit de beneficiar, purtand semnatura si numele in clar al
persoanei imputernicite de acesta, cuprinzand numele si prenumele persoanelor care au
calatorit, calitatea pe care acestea o au in cadrul proiectului, dovedita cu documente,
copia pasaportului cu viza de intrare si de iesire din tard, pentru deplasdrile in tarile
unde este necesar pasaportul. In conditiile in care transportul se face cu mijloace proprii
si nu rezulta din nici un document data trecerii frontierei, beneficiarul va intocmi o
declaratie pe propria raspundere privind activitatea desfasuratd, numarul de persoane
care au facut deplasarea, traseul parcurs cu mentionarea punctelor importante, numarul
de zile petrecute in strainatate pentru desfasurarea proiectului, declaratia fiind
confirmata prin semnatura de beneficiarul finantarii nerambursabile, purtand si numele
in clar al persoanei care semneaza;
i. - (documente de plata):
- in cazul platii prin virament bancar - ordin de platd/cotor fila CEC/foaie de
varsamant, borderou virare in cont de card, purtand semnatura si numele in clar
al persoanei imputernicite din unitatea bancara;
- In cazul platii in numerar - chitanta purtand semnatura si numele in clar al
persoanei imputernicite de furnizorul serviciului/bunului; dispozitie de plata; copii
bonuri fiscale privind achizitia de carburant pentru fiecare persoana in parte
pentru a se calcula suma cuvenita pentru transportul efectuat, cu inscrierea pe
verso a numarului de inmatriculare al autovehiculului si a numelui persoanei care
efectueaza deplasarea (conditie care se aplica pentru bonurile emise in Romania,
precum si in cazul deplasarii cu autoturismul de serviciu sau comodat);
- centralizator emis de unitatea de la care s-a achizitionat combustibilul folosit
pentru transport, purtand purtand semnatura si numele in clar al persoanei
imputernicite de aceasta unitate si purtand semnatura si numele in clar al
persoanei imputernicite de beneficiarul finantarii nerambursabile;
j. - (documentul de inregistrare a platii) extras de cont din care sa rezulte viramentele
si/sau extragerile, purtand semnatura si numele in clar al persoanei imputernicite din
unitatea bancara.

E.1.2. transport local cu mijloace destinate transportului in comun

a. - referat de necesitate, aprobat de conducerea structurii beneficiare, purtand
semnaturi si nume in clar ale tuturor persoanelor care semneaza;

b. - tabel centralizator intocmit de beneficiar, purtand semnatura si numele in clar al
persoanei imputernicite de acesta, cuprinzand numele si prenumele persoanelor care au
calatorit, calitatea pe care acestea o au in cadrul proiectului, dovedita cu documente,
ruta, seria si numarul biletului de calatorie, data acestuia, pretul biletului, copia
pasaportului cu viza de intrare si de iesire din tara, pentru deplasarile in tarile unde este
necesar pasaportul. In conditiile in care nu rezulta din nici un document data trecerii
frontierei, beneficiarul va intocmi o declaratie pe propria raspundere privind activitatea
desfasurata, numarul de persoane care au facut deplasarea, traseul parcurs cu
mentionarea punctelor importante, numarul de zile petrecute in strainatate pentru
desfasurarea proiectului, declaratia fiind confirmata prin semnatura de beneficiarul
finantarii nerambursabile, purtand si numele in clar al celui care semneaza;

c. - (documente de plata):



- in cazul platii prin virament bancar - ordin de platd/cotor fila CEC/foaie de
varsamant, borderou virare in cont de card, purtand semnatura si numele in clar
al persoanei imputernicite din unitatea bancara ;
- in cazul platii in numerar - chitanta purtand semnatura si numele in clar al
persoanei imputernicite de furnizorul serviciului/bunului; dispozitie de plata;
tichete/bilete de calatorie/abonament pentru mijloace de transport in comun emis
pe numele beneficiarului finantarii (in conditiile si in plafoanele prevazute de
dispozitiile legale in vigoare), bon fiscal;
d. - (documentul de inregistrare a platii) extras de cont din care sa rezulte viramentele
si/sau extragerile, purtand semnatura si numele in clar al persoanei imputernicite din
unitatea bancara.

E.1.3. servicii de transport cu autovehicule destinate transportului de persoane

a. - (documentul care a stat la baza tranzactiei) contractul de prestari servicii in care se
va mentiona clar obiectul contractului, denumirea proiectului, perioada si locatia de
desfasurare a acestuia, valoarea contractului, modalitatea de plata, termenul de plata,
perioada de valabilitate a contractului care trebuie sa se inscrie in perioada contractului
de finantare. Data la care se va incheia contractul trebuie sa se incadreze in perioada
derularii contractului de finantare nerambursabila;

b. - referat de necesitate, aprobat de conducerea structurii beneficiare, purtand
semnaturi si nume in clar ale tuturor persoanelor care semneaza;

c. - (documentul care atesta livrarea serviciului) ordinul de deplasare (completat in
conformitate cu legislatia in vigoare);

d. - (documentul care atesta livrarea serviciului) decont de cheltuieli (pentru deplasarile
externe) (completat in conformitate cu legislatia in vigoare );

e. - (documentul care atesta livrarea serviciului) foaie de parcurs (pentru deplasarile
externe) (completat in conformitate cu legislatia in vigoare );

f. - (dovada prospectarii pietei pentru obtinerea de oferte) documente privind achizitia
serviciilor conform O.U.G. nr.34/2006 (decizie numire comisie, cereri de oferte, oferte,
proces verbal de adjudecare a ofertei castigatoare);

g. - copia certificatului de inregistrare fiscal sau a certificatului de inregistrare la
Registrul Comertului, dupa caz, al firmei prestatoare;

h. - foaie de parcurs;

i. - tabel centralizator intocmit de beneficiar, purtdnd semnatura si numele in clar al
persoanei imputernicite de acesta, cuprinzand numerele de Iinmatriculare ale
autoturismelor, ruta parcursa, datele de calatorie, numarul de kilometri parcursi, suma
etc.;

j. - tabel centralizator intocmit de beneficiar, purtand semnatura si numele in clar al
persoanei imputernicite de acesta, cuprinzand numele si prenumele persoanelor care au
calatorit sau care au efectuat transportul, calitatea pe care acestea o au in cadrul
proiectului, dovedita cu documente, copia pasaportului cu viza de intrare si de iesire din
tara, pentru deplasarile in tarile unde este necesar pasaportul, boarding pass. In
conditiile in care nu rezulta din nici un document data trecerii frontierei, beneficiarul va
intocmi o declaratie pe propria raspundere privind activitatea desfasurata, numarul de
persoane care au facut deplasarea, traseul parcurs cu mentionarea punctelor importante,
numarul de zile petrecute in strainatate pentru desfasurarea proiectului, declaratia fiind
confirmata prin semnatura de beneficiarul finantarii nerambursabile si va purta si numele
in clar al persoanei care a semnat;

k. - (documentul care atesta prestarea serviciului) proces verbal de receptie finala a
serviciului din care sa reiasa ca serviciile au fost realizate conform contractului, purtand
semnatura si numele in clar al persoanelor imputernicite de ambele parti;

I. - (documentul justificativ) factura fiscala (externda sau internd) pentru serviciul
executat, care trebuie sa contina toate informatiile despre ruta, numarul de kilometri si
numarul de persoane transportate. Se va specifica pe factura: obiectul contractului,



numarul si data contractului, denumirea proiectului, perioada de desfasurare a acestuia,
precum si perioada pentru care se efectueaza plata;
m. - (documente de plata):
- in cazul platii prin virament bancar - ordin de platd/cotor fila CEC/foaie de
varsamant, borderou virare in cont de card, purtand semnatura si numele in clar
al persoanei imputernicite din unitatea bancara;
- in cazul platii in numerar - chitanta purtand semnatura si numele in clar al
persoanei imputernicite de furnizorul serviciului;
n. - (documentul de inregistrare a platii) extras de cont din care sa rezulte viramentele
si/sau extragerile, purtand semnatura si numele in clar al persoanei imputernicite din
unitatea bancara.

E.1.4. servicii de transport cu autovehicule destinate transportului de echipamente
(materiale destinate organizarii si desfasurarii proiectului)

a. - (documentul care a stat la baza tranzactiei) contractul de prestari servicii in care se
va mentiona clar obiectul contractului, denumirea proiectului, perioada si locatia de
desfasurare a acestuia, valoarea contractului, modalitatea de plata, termenul de plata,
perioada de valabilitate a contractului care trebuie sa se inscrie in perioada contractului
de finantare. Data la care se va incheia contractul trebuie sa se incadreze in perioada
derularii contractului de finantare nerambursabild;

b. - referat de necesitate, aprobat de conducerea structurii beneficiare, purtand
semnaturi si nume in clar ale tuturor persoanelor care semneaza;

c. - (documentul care atesta livrarea serviciului) ordinul de deplasare (completat in
conformitate cu legislatia in vigoare);

d. - (documentul care atesta livrarea serviciului) decont de cheltuieli (pentru deplasarile
externe) (completat in conformitate cu legislatia in vigoare );

e. - (documentul care atesta livrarea serviciului) foaie de parcurs (pentru deplasarile
externe) (completat in conformitate cu legislatia in vigoare );

f. - (dovada prospectarii pietei pentru obtinerea de oferte) documente privind achizitia
serviciilor conform O.U.G. nr.34/2006 (decizie numire comisie, cereri de oferte, oferte,
proces verbal de adjudecare a ofertei castigatoare);

g. - copia certificatului de inregistrare fiscal sau a certificatului de inregistrare la
Registrul Comertului, dupa caz, al firmei prestatoare;

h. - copia documentului de atestare in cazul PFA-urilor prestatoare de servicii;

i. - foaie de parcurs;

j. - tabel centralizator intocmit de beneficiar, purtand semnatura si numele in clar al
persoanei imputernicite de acesta, cuprinzand numerele de inmatriculare ale
autoturismelor, ruta parcursa, datele de calatorie, numarul de kilometri parcursi, suma,
echipamentele transportate etc.; A

k. - documente care dovedesc trecerea frontierei. In conditiile in care nu rezulta din nici
un document data trecerii frontierei, beneficiarul va intocmi o declaratie pe propria
raspundere privind activitatea desfasuratda, numarul de persoane care au facut
deplasarea, traseul parcurs cu mentionarea punctelor importante, numarul de zile
petrecute in strdinatate pentru desfasurarea proiectului, declaratia fiind confirmata prin
semnatura de beneficiarul finantarii nerambursabile si va purta numele in clar al
persoanei care semneaza;

l. - (documentul care atesta prestarea serviciului) proces verbal de receptie finala a
serviciului din care sa reiasa ca serviciile au fost realizate conform contractului, purtand
semnatura si numele in clar al persoanelor imputernicite de ambele parti;

m. - (documentul justificativ) factura fiscala (externa sau internd) pentru serviciul
executat, care trebuie sa contina toate informatiile despre ruta, numarul de kilometri si
echipamentele transportate. Se va specifica pe factura: obiectul contractului, numarul si
data contractului, denumirea proiectului, perioada de desfasurare a acestuia, precum si
perioada pentru care se efectueaza plata;

n. - (documente de plata):



- in cazul platii prin virament bancar - ordin de platd/cotor fila CEC/foaie de
varsamant, borderou virare in cont de card, purtand semnatura si numele in clar
al persoanei imputernicite din unitatea bancara;
- In cazul platii in numerar - chitanta, dispozitie de plata, bon fiscal, registru de
casa, purtand semnatura si numele in clar al persoanei imputernicite de furnizorul
serviciului/bunului;
0. - (documentul de inregistrare a platii) extras de cont din care sa rezulte viramentele
si/sau extragerile, purtand semnatura si numele in clar al persoanei imputernicite din
unitatea bancara.

E.2. Pentru transportul feroviar
a. - referat de necesitate, aprobat de conducerea structurii beneficiare, purtand
semnaturi si nume in clar ale tuturor persoanelor care semneaza;
b. - (documentul care atesta livrarea serviciului) ordinul de deplasare (completat in
conformitate cu legislatia in vigoare);
c. - (documentul care atesta livrarea serviciului) decont de cheltuieli (pentru deplasarile
externe) (completat in conformitate cu legislatia in vigoare );
d. - tabel centralizator intocmit de beneficiar, purtand semnatura si numele in clar al
persoanei imputernicite de acesta, cuprinzand numele si prenumele persoanelor care au
calatorit, calitatea pe care acestea o au in cadrul proiectului, dovedita cu documente,
ruta, seria si numarul biletului de calatorie, data acestuia, pretul biletului, copia
pasaportului cu viza de intrare si de iesire din tara, pentru deplasarile in tarile unde este
necesar pasaportul. In conditiile in care nu rezulta din nici un document data trecerii
frontierei, beneficiarul va intocmi o declaratie pe propria raspundere privind activitatea
desfasurata, numarul de persoane care au facut deplasarea, traseul parcurs cu
mentionarea punctelor importante, numarul de zile petrecute in strainatate pentru
desfasurarea proiectului, declaratia fiind confirmata prin semnatura de beneficiarul
finantarii nerambursabile si purtand numele in clar al persoanei care semneaza;
e. - (documente de plata):
- in cazul platii prin virament bancar - ordin de plata/cotor fila CEC/foaie de
varsamant, borderou virare in cont de card, purtand semnatura si numele in clar
al persoanei imputernicite din unitatea bancara;
- In cazul platii iIn numerar - chitanta purtand semnatura si numele in clar al
persoanei imputernicite de furnizorul serviciului/bunului; dispozitie de plat3;
tichete/bilete de calatorie (in conditiile si in plafoanele prevazute de dispozitiile
legale in vigoare), bon fiscal;
- centralizator emis de unitatea de la care s-au achizitionat tichetele pentru
transport (in cazul in care s-a eliberat un astfel de centralizator si nu tichete de
calatorie), purtand semnatura si numele in clar al persoanei imputernicite din
aceasta unitate si purtand semnatura si numele in clar al persoanei imputernicite
de beneficiarul finantarii nerambursabile, precum si detalii referitoare la datele
calatoriilor, ruta, pret, persoana care a calatorit etc.;
f. - (documentul de inregistrare a platii) extras de cont din care sa rezulte viramentele
si/sau extragerile, purtand semnatura si numele in clar al persoanei imputernicite din
unitatea bancara.

E.3. Pentru transportul cu avionul

a. - (documentul care a stat la baza tranzactiei) confirmare, rezervare in care se vor
mentiona detalii referitoare la deplasare, respectiv numele si prenumele persoanelor
care vor calatori, destinatia, ruta, proiectul in cadrul caruia se realizeaza deplasarea,
datele calatoriei etc.;

b. - (documentul care atesta livrarea serviciului) ordinul de deplasare (completat in
conformitate cu legislatia in vigoare);

c. - (documentul care atesta livrarea serviciului) decont de cheltuieli (pentru deplasarile
externe) (completat in conformitate cu legislatia in vigoare);



d. - referat de necesitate, aprobat de conducerea structurii beneficiare, purtand
semnaturi si nume in clar ale tuturor persoanelor care semneaza;

e. - (dovada prospectarii pietei pentru obtinerea de oferte) documente privind achizitia
serviciilor conform O.U.G. nr.34/2006 (decizie numire comisie, cereri de oferte, oferte,
proces verbal de adjudecare a ofertei castigatoare);

f. - tabel centralizator intocmit de beneficiar, purtdnd semnatura si numele in clar al
persoanei imputernicite de acesta, cuprinzand numele si prenumele persoanelor care au
calatorit, calitatea pe care acestea o au in cadrul proiectului, dovedita cu documente,
ruta, seria si numarul biletului de calatorie, data acestuia, pretul biletului, copia
pasaportului cu viza de intrare si de iesire din tara, pentru deplasarile in tarile unde este
necesar pasaportul. In conditiile in care nu rezulta din nici un document data trecerii
frontierei, beneficiarul va intocmi o declaratie pe propria raspundere privind activitatea
desfasurata, numarul de persoane care au facut deplasarea, traseul parcurs cu
mentionarea punctelor importante, numarul de zile petrecute in strdinatate pentru
desfasurarea proiectului, declaratia fiind confirmata prin semnatura de beneficiarul
finantarii nerambursabile si va purta numele in clar al persoanei care semneaza;

g. - (documentul justificativ) factura fiscala (externda sau internd) pentru serviciul
executat, care trebuie sa contina toate informatiile despre ruta, numarul de kilometri si
numarul de persoane transportate. Se va specifica pe factura: obiectul contractului,
numarul si data contractului, denumirea proiectului, perioada de desfasurare a acestuia,
precum si perioada pentru care se efectueaza plata;

h. - (documente de plata):

- In cazul platii prin virament bancar - ordin de plata/cotor fila CEC/foaie de
varsamant, borderou virare in cont de card, purtand semnatura si numele in clar al
persoanei imputernicite din unitatea bancara;

- in cazul platii in numerar - chitanta purtand semnatura si numele in clar al
persoanei imputernicite de furnizorul serviciului/bunului; dispozitie de plat3;
tichete/bilete de calatorie (in conditiile si in plafoanele prevazute de dispozitiile legale in
vigoare) pe care sunt inscrise datele de plecare si intoarcere, taloanele de imbarcare;

i. - (documentul de inregistrare a platii) extras de cont din care sa rezulte viramentele
si/sau extragerile, purtand semnatura si numele in clar al persoanei imputernicite din
unitatea bancara.

E.4. Cheltuieli conexe transportului international de persoane

Cheltuielile conexe transportului international de persoane sunt reprezentate de
cheltuielile cu viza, asigurarea de sanatate, taxele de drum si taxele de parcare.

a. - (documentul care a stat la baza tranzactiei) document intern al beneficiarului
finantarii nerambursabile (decizie/hotarare/ordin) prin care se aproba expres efectuarea
acestor cheltuieli din finantarea primita, document in care se vor mentiona detalii
referitoare la deplasare, respectiv numele si prenumele persoanelor care vor calatori,
destinatia, ruta, proiectul in cadrul caruia se realizeaza deplasarea, datele calatoriei etc.;
b. - (documentul care atesta livrarea serviciului) ordinul de deplasare (completat in
conformitate cu legislatia in vigoare);

c. - (documentul care atesta livrarea serviciului) decont de cheltuieli (pentru deplasarile
externe) (completat in conformitate cu legislatia in vigoare);

d. - referat de necesitate, aprobat de conducerea structurii beneficiare, purtand
semnaturi si nume in clar ale tuturor persoanelor care semneaza;

e. - tabel centralizator intocmit de beneficiar, purtdnd semnatura si numele in clar al
persoanei imputernicite de acesta, cuprinzand numele si prenumele persoanelor care au
calatorit, calitatea pe care acestea o au in cadrul proiectului, dovedita cu documente,
ruta, seria si numarul tichetelor, bonurilor, voucherelor pentru taxele de
drum/autostrada, vignete si de parcare, seria si numarul politelor de asigurare de
sanatate sau a asigurarile obligatorii, valoarea acestora, seria si numarul pasaportului.



Se va prezenta copia pasaportului cu viza de intrare si de iesire din tara, pentru
deplasarile in tarile unde este necesar pasaportul. In conditiile in care nu rezultd din nici
un document data trecerii frontierei, beneficiarul va intocmi o declaratie pe propria
raspundere privind activitatea desfasuratd, numarul de persoane care au facut
deplasarea, traseul parcurs cu mentionarea punctelor importante, numarul de zile
petrecute in strainatate pentru desfasurarea proiectului, declaratia fiind confirmata prin
semnatura de beneficiarul finantarii nerambursabile si purtdand numele in clar al
persoanei care semneaza;

f. - (documentul justificativ):

- factura fiscala (externa sau internd) cu descrierea explicita a cheltuielii
efectuate;

- polita de asigurare de sanatate sau asigurarea obligatorie cu cartea verde
inclusa (copie);

g. - (documente de plata):

- in cazul platii prin virament bancar - ordin de plata/cotor fila CEC/foaie de
varsamant, borderou virare in cont de card, purtand semnatura si numele in clar al
persoanei imputernicite din unitatea bancar3a;

- in cazul platii in numerar - chitanta purtand semnatura si numele in clar al
persoanei imputernicite de furnizorul serviciului/bunului; dispozitie de plata; tichete,
bonuri, vouchere pentru taxele de drum/autostrada, vignete si de parcare, registrul de
casa;

h. - (documentul de inregistrare a platii) extras de cont din care sa rezulte viramentele
si/sau extragerile, purtdnd semnatura si numele in clar al persoanei imputernicite din
unitatea bancara.

F. PREMII

Premiul reprezintda o recompensa oferita unei persoane fizice care exceleaza in
domeniul pentru care s-au acordat fondurile nerambursabile.

a. - (documente care au stat la baza actiunii de premiere):
- regulament de premiere, asumat de catre o comisie de jurizare (juriu),
constituita in baza unei decizii a conducatorului organizatiei;
- decizia conducatorului organizatiei prin care se constituie comisia de jurizare
(juriul);
- proces verbal al comisiei de jurizare (juriului), semnat de toti membrii comisiei;
b. - referat de necesitate, aprobat de conducerea structurii beneficiare, purtand
semnaturi si nume in clar ale tuturor persoanelor care semneaza;
c. - (documentul justificativ) stat de plata, cu inscrierea clara a sumelor retinute la
sursa, respectiv contributia la asigurarile sociale, contributia la asigurarile de sanatate
datorate de asigurat, impozitul pe venit daca este cazul, purtand semnatura si numele in
clar al conducatorului institutiei beneficiare si al conducatorului compartimentului
financiar-contabil pentru platile cash sau documente bancare care sa ateste plata;
d. - copie buletin sau C.I. al persoanei fizice premiate;
e. - certificat de rezidenta fiscala (in cazul persoanelor straine);
f. - (documente de plata):
- In cazul platii prin virament bancar - stat de plata si ordin de plata/cotor fila
CEC/foaie de varsamant, borderou virare in cont de card, care sa demonstreze
virarea taxelor catre stat (a contributiilor datorate, a impozitului) si a sumei
nete, purtand semnatura si numele in clar al persoanei imputernicite din unitatea
bancara;
- In cazul platii in numerar - ordin de plata/cotor fila CEC/foaie de varsamant,
borderou virare in cont de card care sa demonstreze virarea taxelor catre stat (a
contributiilor datorate, a impozitului), purtand semnatura si numele in clar al
persoanei imputernicite din unitatea bancara, iar pentru suma neta se va



prezenta statul de plata din care sa reiasa suma negociata, stat care va fi semnat
pentru primirea sumei in numerar de catre beneficiarul acesteia si va purta
mentiunea ,achitat” aplicata de casier. Se va prezenta si registrul de casa. Nu se
accepta plata cu dispozitie de plata prin casierie, fara stat de plata;
g. - (documentul de inregistrare a platii) extras de cont pentru toate viramentele/platile
efectuate catre beneficiar si catre stat, purtand semnatura si numele in clar al persoanei
imputernicite din unitatea bancara sau de prestatorul de servicii.

Atentie!

Nu se acorda premii persoanelor juridice.

Premiile se acorda EXCLUSIV in bani (lei).

Impozitarea premiilor se face in conformitate cu prevederile Codului Fiscal.

G. ACTIUNI DE PROMOVARE SI DE PUBLICITATE
Se refera la publicitate in presa scrisa, audiovizuala sau electronica.

a. - (documentul care a stat la baza tranzactiei) contractul de prestari servicii in care se
va mentiona clar obiectul contractului, denumirea proiectului, perioada si locatia de
desfasurare a acestuia, valoarea contractului, modalitatea de plata, termenul de plata,
perioada de valabilitate a contractului care trebuie sa se inscrie in perioada contractului
de finantare. Data la care se va incheia contractul trebuie sa se incadreze in perioada
derularii contractului de finantare nerambursabila;
b. - referat de necesitate, aprobat de conducerea structurii beneficiare, purtand
semnaturi si nume in clar ale tuturor persoanelor care semneaza;
c. - (dovada prospectarii pietei pentru obtinerea de oferte) documente privind achizitia
serviciilor conform 0.U.G. nr.34/2006 (decizie numire comisie, cereri de oferte, oferte,
proces verbal de adjudecare a ofertei castigatoare);
d. - copia certificatului de finregistrare fiscal sau a certificatului de inregistrare la
Registrul Comertului, dupa caz, al firmei prestatoare;
e. - (documentul care atesta prestarea serviciului) proces verbal de receptie finala a
serviciului din care sa reiasa ca serviciile au fost realizate conform contractelor, purtand
semnatura si numele in clar al persoanelor imputernicite de ambele parti;
f. - print screen pentru prezentarile online;
g. - articole presa pentru promovarea in presa scrisa;
h. - pentru promovarea prin sporturi publicitare (radio, TV, online) se va prezenta un
media plan in care se vor preciza timpii de difuzare si intervalul orar pe zile, precum si
inregistrari pe CD/DVD ale spoturilor;
i. - (documentul justificativ) factura fiscala pentru serviciul executat. Se va specifica pe
factura: obiectul contractului, numarul si data contractului, denumirea proiectului,
perioada de desfasurare a acestuia, precum si perioada pentru care se efectueaza plata;
j. - (documente de plata):
- in cazul platii prin virament bancar - ordin de plata/cotor fila CEC/foaie de
varsamant, borderou virare in cont de card, purtand semnatura si numele in clar
al persoanei imputernicite din unitatea bancara;
- in cazul platii in numerar - chitanta, dispozitie de plata, bon fiscal, registru de
casa, purtdnd semnatura si numele in clar al persoanei imputernicite din unitatea
bancara de furnizorul serviciului/bunului;
k. - (documentul de inregistrare a platii) extras de cont pentru toate viramentele/platile
efectuate, purtdnd semnatura si numele in clar al persoanei imputernicite din unitatea
bancara sau de prestatorul de servicii.

Atentie!
In cazul in care beneficiarul primeste sponsorizari in bani, in vederea efectuarii de
cheltuieli in scopul derularii proiectului finantat nerambursabil din fondurile municipiului



Constanta, este obligatoriu ca titlul proiectului sa fie precizat in contractul de
sponsorizare, iar o copie a acestuia va fi inclusa in dosarul de decont.

Absolut toate materialele publicitare vor purta stema municipiului Constanta si
mentiunea ,Proiect finantat de municipiul Constanta”. Stema municipiului va finpusé la
dispozitia beneficiarului finantarii nerambursabile in urma solicitarii acestuia. In cazul
promovarii audio se va preciza in mod obligatoriu mentiunea ,Proiect finantat de
municipiul Constanta”.

Beneficiarii finantarii nerambursabile de la municipiul Constanta sunt obligati sa faca
dovada promovarii municipiului, n calitatea sa de autoritate finantatoare, in toate
materialele de promovare distribuite pe pearcursul proiectului cultural (materiale
tiparite, spoturi audio/video, pagini web, fotografii eta.) in cadrul dosarului de presa
atasat raportului de activitate final.

H. DIURNA

a. - referat de necesitate, aprobat de conducerea structurii beneficiare, purtand
semnaturi si nume in clar ale tuturor persoanelor care semneaza;
b. - (documentul care atesta livrarea serviciului) ordinul de deplasare (completat in
conformitate cu legislatia in vigoare);
c. - (documentul care atesta livrarea serviciului) decont de cheltuieli (pentru deplasarile
externe) (completat in conformitate cu legislatia in vigoare );
d. - tabel centralizator intocmit de beneficiar, purtdnd semnatura si numele in clar al
persoanei imputernicite de acesta, cuprinzadnd numele si prenumele persoanelor care au
beneficiat de diurna, statutul de salariat al beneficiarului, dovedit cu documente.
e. - copie acte identitate pentru beneficiarii diurnei;
f. - copia pasaportului cu viza de intrare si de iesire din tara, pentru deplasarile in tarile
unde este necesar pasaportul. In conditiile in care nu rezulta din nici un document data
trecerii frontierei, beneficiarul va intocmi o declaratie pe propria raspundere privind
activitatea desfasurata, numarul de persoane care au facut deplasarea, traseul parcurs
cu mentionarea punctelor importante, numarul de zile petrecute in strainatate pentru
desfasurarea proiectului, declaratia fiind confirmata prin semnatura de beneficiarul
finantarii nerambursabile si purtand numele in clar al persoanei care semneaza;
g. - In cazul deplasarilor externe se vor prezenta boarding pass si biletul de avion,
pentru calculul diurnei;
h. - (documentul justificativ) stat de plata a diurnei cu semnaturile beneficiarilor diurnei
intocmit de conducatorul institutiei beneficiare, purtand semnatura si numele in clar al
acestuia si al conducatorului compartimentului financiar-contabil pentru platile cash sau
documente bancare care sa ateste plata;
i. - (documente de plata):
- In cazul platii prin virament bancar - stat de plata si ordin de plata/cotor fila
CEC/foaie de varsamant, borderou virare in cont de card, purtdnd semnatura si
numele in clar al persoanei imputernicite din unitatea bancara;
- in cazul platii in numerar - statul de plata din care sa reiasa suma acordata ca
diurna, stat care va fi semnat pentru primirea sumei in numerar de catre
beneficiarul acesteia si va purta mentiunea ,achitat” aplicata de casier. Se va
prezenta si registrul de casa. Nu se accepta plata cu dispozitie de plata prin
casierie, fara stat de plata;
j. - (documentul de inregistrare a platii) extras de cont, pentru toate viramentele/platile
efectuate catre beneficiar si catre stat, purtand semnatura si numele in clar al persoanei
imputernicite din unitatea bancara sau de prestatorul de servicii.

NOTA:
Se vor acorda diurne la nivelul maxim prevazut de legislatia in vigoare, atat in ceea ce
priveste deplasarile in tara cat si deplasarile in strainatate.



I. MASA

Cheltuielile cu masa se deconteaza numai pentru participanti, invitati, echipa de
proiect, angajati ai beneficiarului, pentru care se va demonstra cu documente implicarea
in proiect.

I.1. Daca masa este asiguratd de un prestator cu care se incheie contract de prestari
servicii pentru intreaga perioada de desfasurare a proiectului si pentru intreaga echipa
a. - (documentul care a stat la baza tranzactiei) contractul de prestare servicii in care se
va mentiona clar obiectul contractului, denumirea proiectului, perioada si locatia de
desfasurare a acestuia, valoarea contractului, modalitatea de plata, termenul de plata,
perioada de valabilitate a contractului care trebuie sa se inscrie in perioada contractului
de finantare. Data la care se va incheia contractul trebuie sa se incadreze in perioada
derularii contractului de finantare nerambursabila;
b. - referat de necesitate, aprobat de conducerea structurii beneficiare, purtand
semnaturi si nume in clar ale tuturor persoanelor care semneaza;
c. - (dovada prospectarii pietei pentru obtinerea de oferte) documente privind achizitia
serviciilor conform 0.U.G. nr.34/2006 (decizie numire comisie, cereri de oferte, oferte,
proces verbal de adjudecare a ofertei castigatoare);
d. - copia certificatului de inregistrare fiscala sau a certificatului de inregistrare la
Registrul Comertului, dupa caz, al firmei prestatoare;
e. - (documentul care atesta livrarea serviciului) tabel centralizator cu persoanele care
au beneficiat de masa (pentru echipa de proiect si invitatii in proiect, cu mentionarea
numelui si prenumelui, copie a actului de identitate, calitatea in proiect, semnaturg,
pentru angajatii beneficiarului care au fost implicati in proiect, pentru care se vor
prezenta copii ale actelor de identitate si copii ale contractelor individuale de munca, ale
conventiilor civile sau copie a registrului de zilieri, cu dovada inregistrarii acestora la
Inspectoratul teritorial de munca), zilele in care au luat masa, numarul de mese pe zi,
tariful meselor, insotite de justificari. Tabelul va purta semnatura si numele in clar al
persoanei imputernicite;
f. - documente in care se specifica meniul servit (cu detalierea produselor consumate),
tariful acestora, semnate de unitatea care asigura masa;
g. - (documentul justificativ) factura fiscala pentru serviciul executat. Se va specifica pe
factura: obiectul contractului, numarul si data contractului, denumirea proiectului,
perioada de desfasurare a acestuia, precum si perioada pentru care se efectueaza plata;
h. - (documente de plata):
- In cazul platii prin virament bancar - ordin de plata/cotor fila CEC/foaie de
varsamant, borderou virare in cont de card, purtdnd semnatura si numele in clar
al persoanei imputernicite din unitatea bancara;
- in cazul platii in numerar - chitanta, dispozitie de plata, bon fiscal, registru de
casa, purtand semnatura si numele in clar al persoanei imputernicite de
furnizorul serviciului/bunului;
i. - (documentul de inregistrare a platii) extras de cont pentru toate viramentele/platile
efectuate, purtdnd semnatura si numele in clar al persoanei imputernicite din unitatea
bancara sau de prestatorul de servicii.

I.2. Daca masa este inclusa in contractul prin care se asigura cazarea

a. - (documentul care a stat la baza tranzactiei) contractul de prestare servicii in care se
va mentiona clar obiectul contractului, denumirea proiectului, perioada si locatia de
desfasurare a acestuia, valoarea contractului, modalitatea de plata, termenul de plata,
perioada de valabilitate a contractului care trebuie sa se inscrie in perioada contractului
de finantare. Data la care se va incheia contractul trebuie sa se incadreze in perioada
derularii contractului de finantare nerambursabila. De asemenea, se va specifica si faptul
ca prin contract se asigura si servicii de masa;



b. - referat de necesitate, aprobat de conducerea structurii beneficiare, purtand
semnaturi si nume in clar ale tuturor persoanelor care semneaza;
c. - (dovada prospectarii pietei pentru obtinerea de oferte) documente privind achizitia
serviciilor conform O.U.G. nr.34/2006 (decizie numire comisie, cereri de oferte, oferte,
proces verbal de adjudecare a ofertei castigatoare);
d. - copia certificatului de inregistrare fiscala sau a certificatului de inregistrare la
Registrul Comertului, dupa caz, al firmei prestatoare;
e. - (documentul care atesta livrarea serviciului) tabel centralizator cu persoanele care
au beneficiat de masa (pentru echipa de proiect si invitatii in proiect, cu mentionarea
numelui si prenumelui, copie a actului de identitate, calitatea in proiect, semnaturg,
pentru angajatii beneficiarului care au fost implicati in proiect, pentru care se vor
prezenta copii ale actelor de identitate si copii ale contractelor individuale de munca, ale
conventiilor civile sau copie a registrului de zilieri, cu dovada inregistrarii acestora la
Inspectoratul teritorial de munca), zilele in care au luat masa, numarul de mese pe zi,
tariful meselor, insotite de justificari. Tabelul va purta semnatura si numele in clar al
persoanei imputernicite;
f. - documente in care se specifica meniul servit (cu detalierea produselor consumate),
tariful acestora, purtand semnatura si numele in clar al persoanei imputernicite de
unitatea care asigura masa;
g. - (documentul justificativ) factura fiscala pentru serviciul executat. Se va specifica pe
factura: obiectul contractului, numarul si data contractului, denumirea proiectului,
perioada de desfasurare a acestuia, precum si perioada pentru care se efectueaza plata;
h. - (documente de plata):
- In cazul platii prin virament bancar - ordin de platd/cotor fila CEC/foaie de
varsamant, borderou virare in cont de card, purtand semnatura si numele in clar
al persoanei imputernicite din unitatea bancara;
- in cazul platii in numerar - chitanta, dispozitie de plata, bon fiscal, registru de
casa, purtand semnatura si numele in clar al persoanei imputernicite de
furnizorul serviciului/bunului;
i. - (documentul de inregistrare a platii) extras de cont pentru toate viramentele/platile
efectuate, purtand semnatura si numele in clar al persoanei imputernicite din unitatea
bancara sau de prestatorul de servicii.

I.3. Daca masa este luatda ocazional, fara incheierea in prealabil a unui contract de
prestari servicii
a. - referat de necesitate, aprobat de conducerea structurii beneficiare, purtand
semnaturi si nume in clar ale tuturor persoanelor care semneaza;
b. - (documentul care atesta livrarea serviciului) tabel centralizator cu persoanele care
au beneficiat de masa (pentru echipa de proiect si invitatii in proiect, cu mentionarea
numelui si prenumelui, copie a actului de identitate, calitatea in proiect, semnatura,
pentru angajatii beneficiarului care au fost implicati in proiect, pentru care se vor
prezenta copii ale actelor de identitate si copii ale contractelor individuale de munca, ale
conventiilor civile sau copie a registrului de zilieri, cu dovada inregistrarii acestora la
Inspectoratul teritorial de munca), zilele in care au luat masa, numarul de mese pe zi,
tariful meselor, insotite de justificari. Tabelul va purta semnatura si numele in clar al
persoanei imputernicite;
c. - (documentul justificativ) factura fiscala pentru serviciul executat, reprezentand
contravaloarea mesei servite, cu detalierea produselor consumate. Se va specifica pe
factura: obiectul contractului, numarul si data contractului, denumirea proiectului,
perioada de desfasurare a acestuia, precum si perioada pentru care se efectueaza plata;
d. - (documente de plata):
- in cazul platii prin virament bancar - ordin de plata/cotor fila CEC/foaie de
varsamant, borderou virare in cont de card, purtand semnatura si numele in clar
al persoanei imputernicite din unitatea bancara;



- in cazul platii in numerar - chitanta, dispozitie de plata, bon fiscal, registru de
casa, purtand semnadtura si numele in clar al persoanei Tmputernicite de
furnizorul serviciului/bunului;
e. - (documentul de inregistrare a platii) extras de cont pentru toate viramentele/platile
efectuate, purtdnd semnatura si numele in clar al persoanei imputernicite din unitatea
bancara sau de prestatorul de servicii.

I.4. Daca sunt achizitionate produse alimentare sau apa
a. - referat de necesitate, aprobat de conducerea structurii beneficiare, purtand
semnaturi si nume in clar ale tuturor persoanelor care semneaza;
b. - (documentul care atesta livrarea serviciului) tabel centralizator cu persoanele care
au beneficiat de masa (pentru echipa de proiect si invitatii in proiect, cu mentionarea
numelui si prenumelui, copie a actului de identitate, calitatea in proiect, semnatura,
pentru angajatii beneficiarului care au fost implicati in proiect, pentru care se vor
prezenta copii ale actelor de identitate si copii ale contractelor individuale de munca, ale
conventiilor civile sau copie a registrului de zilieri, cu dovada inregistrarii acestora la
Inspectoratul teritorial de munca). Tabelul va fi intocmit de beneficiar si va purta
semnatura si numele in clar al acestuia;
c. - (documentul justificativ) factura fiscala pentru achizitia de produse, cu detalierea
produselor achizitionate;
d. - pentru toate produsele achizitionate se vor prezenta note de intrare receptie si
bonuri de consum. Toate produsele vor fi achizitionate si consumate in timpul proiectului
si in scopul exclusiv al acestuia;
e. - (documente de plata):
- in cazul platii prin virament bancar - ordin de plata/cotor fila CEC/foaie de
varsamant, borderou virare in cont de card, purtand semnatura si numele in clar
al persoanei imputernicite din unitatea bancara;
- in cazul platii in numerar - chitanta, dispozitie de plata, bon fiscal, registru de
casa, purtand semnatura si numele in clar al persoanei imputernicite de
furnizorul serviciului/bunului;
f. - (documentul de inregistrare a platii) extras de cont pentru toate viramentele/platile
efectuate, purtand semnatura si numele in clar al persoanei imputernicite din unitatea
bancara sau de prestatorul de servicii.

Atentie!
Nu se deconteaza alcool, tutun, cafea.

J. CHELTUIELI ADMINISTRATIVE

Cheltuielile administrative reprezinta cheltuieli cu utilitati (apa curenta, gaze naturale,
energie electrica), convorbiri telefonice

a. - (documentul care a stat la baza tranzactiei) contract incheiat pentru furnizarea
utilitatilor, in care se va mentiona clar obiectul contractului, denumirea proiectului,
perioada si locatia de desfasurare a acestuia, valoarea contractului, modalitatea de plata,
termenul de plata, perioada de valabilitate a contractului care trebuie sa se inscrie in
perioada contractului de finantare. Data la care se va incheia contractul trebuie sa se
incadreze in perioada derularii contractului de finantare nerambursabil3;

b. - referat de necesitate, aprobat de conducerea structurii beneficiare, purtand
semnaturi si nume in clar ale tuturor persoanelor care semneaza;

c. - (documentul justificativ) factura fiscala.

In cazul convorbirilor telefonice, contravaloarea facturilor se accepta si se
deconteaza numai in situatia in care titularul facturilor respective este beneficiarul
fondurilor financiare acordate de municipiul Constanta. Se vor deconta numai
convorbirile telefonice efectuate in scopul derularii proiectului. Pentru aceasta,
beneficiarul va prezenta desfasuratorul convorbirilor telefonice, insotit de o declaratie



referitoare la apelurile efectuate in interesul deruldrii proiectului, care va purta
semnatura si numele in clar al persoanei imputernicite de acesta. Nu se deconteaza
abonamentele telefonice in intregime, ci numai convorbirile telefonice efectuate in scopul
proiectului;
d. - (documente de plata):
- In cazul platii prin virament bancar - ordin de platd/cotor fila CEC/foaie de
varsamant, borderou virare in cont de card, purtand semnatura si numele in clar
al persoanei imputernicite din unitatea bancar3;
- in cazul platii in numerar - chitanta, dispozitie de plata, bon fiscal, registru de
casa, purtand semnatura si numele in clar al persoanei imputernicite de
furnizorul serviciului/bunului;
e. - (documentul de inregistrare a platii) extras de cont pentru toate viramentele/platile
efectuate, purtand semnatura si numele in clar al persoanei imputernicite din unitatea
bancara sau de prestatorul de servicii.

K. ACHIZITII DE BUNURI CE SE CONSTITUIE iN OBIECTE DE INVENTAR

Consideram ca fiind obiecte de inventar bunurile care fie au fost achizitionate cu o
valoare mai mica de 2.500 lei, fie au o durata de serviciu mai mica de un an.
a. - (documentul care a stat la baza tranzactiei) contractul de achizitie in care se va
mentiona clar si detaliat obiectul contractului, denumirea proiectului, perioada si locatia
de desfasurare a acestuia, valoarea contractului, modalitatea de plata, termenul de
plata, perioada de valabilitate a contractului care trebuie sa se inscrie in perioada
contractului de finantare. Data la care se va incheia contractul trebuie sa se incadreze in
perioada derularii contractului de finantare nerambursabila (in cazul in care achizitia s-a
facut prin contract);
b. - referat de necesitate, aprobat de conducerea structurii beneficiare, purtand
semnaturi si nume in clar ale tuturor persoanelor care semneaza;
c. - (dovada prospectarii pietei pentru obtinerea de oferte) documente privind achizitia
serviciilor conform O.U.G. nr.34/2006 (decizie numire comisie, cereri de oferte, oferte,
proces verbal de adjudecare a ofertei castigatoare);
d. - copia certificatului de inregistrare fiscala sau a certificatului de inregistrare la
Registrul Comertului, dupa caz, al firmei de la care se fac achizitiile (in cazul in care
achizitia s-a facut prin contract);
e. - (documentul care atesta livrarea serviciului) proces verbal de predare primire a
bunurilor achizitionate, cu mentionarea explicita a acestora (in cazul in care achizitia s-a
facut prin contract), purtdnd semnatura si numele in clar al persoanelor imputernicite de
ambele parti;
f. - (documentul justificativ) factura fiscala pentru bunurile achizitionate. Se vor trece pe
factura toate bunurile achizitionate, impreuna cu detaliile tehnice ale acestora;
g. - pentru toate bunurile achizitionate se vor prezenta: note de intrare receptie, extrase
din registrul contabil referitor la bunurile achizitionate, copii ale balantei pentru a se
vedea daca aceste bunuri au fost date in folosinta, fisa contului 603, bonuri de consum
care se intocmesc la darea in folosinta a bunurilor;
h. - (documente de plata):
- in cazul platii prin virament bancar - ordin de plata/cotor fila CEC/foaie de
varsamant, borderou virare in cont de card, purtand semnatura si numele in clar
al persoanei imputernicite din unitatea bancara;
- in cazul platii in numerar - chitanta, dispozitie de plata, bon fiscal, registru de
casa, purtand semnatura si numele in clar al persoanei Tmputernicite de
furnizorul serviciului/bunului;
i. - (documentul de inregistrare a platii) extras de cont pentru toate viramentele/platile
efectuate, purtand semnatura si numele in clar al persoanei imputernicite din unitatea
bancara sau de prestatorul de servicii.



Atentie!

Cheltuielile generate de achizitionarea de bunuri care se constituie in obiecte de inventar
se va face numai daca achizitia s-a facut cu acordul expres al autoritatii finantatoare,
acord emis numai dupa ce beneficiarul a demonstrat si justificat intemeiat necesitatea si
oportunitatea acestor achizitii si faptul ca sunt absolut indispensabile desfasurarii
proiectului, neachizitionarea lor putand conduce la esecul acestuia.

L. ACHIZITII DE BUNURI CONSUMABILE

Bunuri consumabile pot fi considerate urmatoarele: rechizite, obiecte de papetarie-
birotica, filme foto, CD, DVD, alte bunuri consumabile necesare desfasurarii proiectului.
a. - (documentul care a stat la baza tranzactiei) contractul de achizitie in care se va
mentiona clar si detaliat obiectul contractului, denumirea proiectului, perioada si locatia
de desfasurare a acestuia, valoarea contractului, modalitatea de plata, termenul de
plata, perioada de valabilitate a contractului care trebuie sa se inscrie in perioada
contractului de finantare. Data la care se va incheia contractul trebuie sa se incadreze in
perioada derularii contractului de finantare nerambursabila (in cazul in care achizitia s-a
facut prin contract);

b. - referat de necesitate, aprobat de conducerea structurii beneficiare, purtand
semnaturi si nume in clar ale tuturor persoanelor care semneaza;
c. - (dovada prospectarii pietei pentru obtinerea de oferte) documente privind achizitia
serviciilor conform O.U.G. nr.34/2006 (decizie numire comisie, cereri de oferte, oferte,
proces verbal de adjudecare a ofertei castigatoare);
d. - copia certificatului de inregistrare fiscala sau a certificatului de inregistrare la
Registrul Comertului, dupa caz, al firmei de la care se fac achizitiile (in cazul in care
achizitia s-a facut prin contract);
e. - (documentul care atesta livrarea serviciului) proces verbal de predare primire a
bunurilor achizitionate, cu mentionarea explicita a acestora (in cazul in care achizitia s-a
facut prin contract), purtand semnatura si numele in clar al persoanelor imputernicite de
ambele parti;
f. - (documentul justificativ) factura fiscala (interna sau externd) pentru bunurile
achizitionate. Se vor trece pe factura toate bunurile achizitionate, impreuna cu detaliile
legate de acestea, respectiv unitate de masura, cantitate, pret;
g. - pentru toate bunurile consumabile achizitionate se vor prezenta: note de intrare
receptie, bonuri de consum pentru materialele achizitionate si consumate;
h. - raportul de productie sau de activitate periodica in cazul in care din bunurile
consumate a rezultat un alt bun, purtdnd semnatura si numele in clar al persoanei
imputernicite;
i. - (documente de plata):
- In cazul platii prin virament bancar - ordin de plata/cotor fila CEC/foaie de
varsamant, borderou virare in cont de card, purtdnd semnatura si numele in clar
al persoanei imputernicite din unitatea bancara;
- in cazul platii in numerar - chitanta, dispozitie de plata, bon fiscal, registru de
casa, purtand semnatura si numele in clar al persoanei Tmputernicite de
furnizorul serviciului/bunului;
j. - (documentul de inregistrare a platii) extras de cont pentru toate viramentele/platile
efectuate, purtand semnatura si numele in clar al persoanei imputernicite din unitatea
bancara sau de prestatorul de servicii.

M. TIPARITURI

In categoria tipdrituri pot intra: afise, pliante, cdrti postale, brosuri, bannere,
meshuri etc.
a. - (documentul care a stat la baza tranzactiei) contractul de prestare servicii in care se
va mentiona clar si detaliat obiectul contractului, denumirea proiectului, perioada si



locatia de desfasurare a acestuia, valoarea contractului, modalitatea de plata, termenul
de plata, perioada de valabilitate a contractului care trebuie sa se inscrie in perioada
contractului de finantare. Data la care se va incheia contractul trebuie sa se incadreze in
perioada derularii contractului de finantare nerambursabila;
b. - referat de necesitate, aprobat de conducerea structurii beneficiare, purtand
semnaturi si nume in clar ale tuturor persoanelor care semneaza;
c. - (dovada prospectarii pietei pentru obtinerea de oferte) documente privind achizitia
serviciilor conform O.U.G. nr.34/2006 (decizie numire comisie, cereri de oferte, oferte,
proces verbal de adjudecare a ofertei castigatoare);
d. - copia certificatului de inregistrare fiscala sau a certificatului de inregistrare la
Registrul Comertului, dupa caz, al firmei de la care se fac achizitiile;
e. - (documentul care atestad livrarea serviciului) proces verbal de predare primire a
tipariturilor, cu mentionarea explicita a acestora, respectiv denumirea acestora, unitate
de masura, cantitate, pret, purtdnd semnatura si numele in clar al persoanelor
imputernicite de ambele parti;
f. - (documentul justificativ) factura fiscala pentru tiparituri. Se vor trece pe factura
toate tipariturile, impreuna cu detaliile legate de acestea, respectiv unitate de masura,
cantitate, pret;
g. - pentru toate tipariturile se vor prezenta: note de intrare receptie, bonuri de
consum, declaratie pe proprie raspundere privind distribuirea materialelor tiparite
(distributie cu titlu gratuit);
h. - cate un exemplar original din fiecare material tiparit (pentru bannere, meshuri,
tiparituri de dimensiuni foarte mari se vor prezenta imagini color ale acestora);
i. - (documente de plata):
- in cazul platii prin virament bancar - ordin de plata/cotor fila CEC/foaie de
varsamant, borderou virare in cont de card, purtand semnatura si numele in clar
al persoanei imputernicite din unitatea bancara;
- in cazul platii in numerar - chitanta, dispozitie de plata, bon fiscal, registru de
casa, purtand semnatura si numele in clar al persoanei imputernicite de
furnizorul serviciului/bunului;
j. - (documentul de inregistrare a platii) extras de cont pentru toate viramentele/platile
efectuate, purtand semnatura si numele in clar al persoanei imputernicite din unitatea
bancara sau de prestatorul de servicii.

Atentie!

Cheltuielile cu tipariturile sunt considerate neeligibile, neputand fi decontate din fondurile
financiare nerambursabile acordate de municipiul Constanta, dar pot fi acoperite din
aportul propriu al beneficiarului.

Atentie!
Cheltuielile efectuate din contributia proprie vor fi justificate exact la fel ca si cele
efectuate din fondurile financiare nerambursabile acordate de municipiul Constanta.

Autoritatea finantatoare isi rezerva dreptul de a solicita orice alte documente justificative
considera necesar.

4.8. Raportarea finala

In cadrul raportdrii finale, beneficiarii finantdrii au obligatia s& prezinte
urmatoarele documente:

- raportul final de activitate (formularul nr.6), care, pentru evaluare, trebuie sa cuprinda:
* dosar de presa pentru campania de promovare;



* dosar de imagine, care sa cuprinda dovezi de realizare a activitatilor proiectului,
tipariturile proiectului, articole aparute in presa, spoturi publicitare in mediul audiovizual,
fotografii, inregistrari video (dupa caz);

* orice alte materiale relevante pentru raportul final de activitate;

- raportul financiar (formularul nr.7), care, pentru evaluare, trebuie sa indeplineasca
urmatoarele conditii:

* va fi intocmit in lei;

* fiecare cheltuiala va fi detaliata;

* trebuie sa reflecte stadiul cheltuielilor ocazionate de realizarea proiectului;

* suma solicitata de la finantator, respectiv municipiul Constanta, trebuie sa fie
identificata in buget;

* va fi insotit de documentele justificative pentru cheltuielile efectuate (un set de
documente originale si un set de documente in copie, purtdnd mentiunea , conform cu
originalul”, precum si semnatura si numele in clar al persoanei imputernicite)

Atentie!

Raportul narativ si raportul financiar, documentele justificative si toate celelalte
documente solicitate in prezentul regulament, vor fi intocmite in limba romana si vor fi
depuse la sediul Primariei municipiului Constanta, pentru Programul de
finantare.............. .

Termenul limita pentru depunerea documentatiei nu trebuie sa depaseasca termenul de
depunere stipulat in contractul de finantare.

Atentie!
Cheltuielile efectuate in cadrul proiectului vor deveni partial sau in intregime neeligibile
in conditiile in care obiectivul proiectului nu este indeplinit.

4.9. Modalitati de decontare

Autoritatea finantatoare nu va elibera beneficiarului ultima transa a finantarii
nerambursabile mai inainte de validarea raportului final de activitate si a raportului
financiar.

Beneficiarul fondurilor financiare nerambursabile este obligat sa depuna la sediul
autoritatii finantatoare raportul final de activitate si raportul financiar, impreuna cu toate
documentele justificative aferente cheltuielilor efectuate, in termen de cel mult 30 de zile
de la incheierea derularii contractului.

Verificarea dosarului de decont nu se efectueaza in momentul depunerii acestuia
la Primaria municipiului Constanta, ci la un termen ulterior comunicat de reprezentantii
autoritatii finantatoare.

Odata cu acest termen comunicat de reprezentantii autoritatii finantatoare incepe
perioagla de verificare a dosarului de decont, perioada care va dura 30 de zile lucratoare.

In timpul acestei perioade de 30 de zile lucratoare rezervata verificarii dosarului
de decont, dar numai in conditiile in care se constata ca documentatia este completa si
intocmita corect si respecta toate regulile impuse de autoritatea finantatoare, se poate
proceda la validarea raportului final de activitate si a raportului financiar.

In cazul in care, in timpul verificarii documentatiei justificative, autoritatea
finantatoare constatd ca lipsesc documente justificative sau ca cele prezentate sunt
incomplete sau incorect intocmite, isi rezerva dreptul sa inainteze catre beneficiar o
adresa in care va specifica toate deficientele constatate si toate remedierile solicitate.
Tot prin aceasta adresa va acorda beneficiarului un termen limita exprimat in zile
lucratoare (termen care curge de la data comunicarii adresei catre Beneficiar) pentru
completarea sau corectarea documentatiei justificative depuse.



In acest moment, perioada de verificare a dosarului de decont mentionata anterior
(de 30 de zile lucratoare) se intrerupe, urmand a se relua in momentul in care sunt
prezentate documentele justificative solicitate.

In cazul in care beneficiarul considera ca nu are posibilitatea sau nu doreste sa
completeze sau sa corecteze documentele respective, acesta va trebui sa Adepuné la
sediul autoritatii finantatoare o adresa in care sa specifice acest lucru. In aceasta
situatie, cheltuielile care nu vor fi justificate prin documente vor fi considerate neeligibile
si, ca urmare, vor fi excluse din suma ramasa de plata din ultima transa sau, in cazul in
care suma datorata este mai mare decat cea ramasa de plata din ultima transa, se va
solicita returnarea acesteia.

In cazul in care, pana la expirarea termenului limita exprimat in zile lucratoare de
la data comunicarii adresei catre beneficiar, beneficiarul nu depune documentele
solicitate mai sus, cheltuielile considerate eligibile pana la acest moment vor fi inaintate
la plata.

Aceeasi procedura va fi aplicata si in situatia in care beneficiarul depune o adresa
in care specifica faptul ca nu are posibilitatea sau nu doreste sa completeze
documentatia conform cerintelor sau sa corecteze datele considerate incomplete
existente in documentele nominalizate.

In cazul in care beneficiarul depune documentele solicitate in termenul considerat
limita, exprimat in zile lucratoare de la data comunicarii adresei catre beneficiar, dupa
expirarea acestui termen dosarul va fi reanalizat, documentele depuse vor fi verificate si
se va stabili eligibilitatea si oportunitatea cheltuielilor efectuate si justificate prin aceste
documente, iar cheltuielile considerate eligibile vor fi inaintate la plata.

Autoritatea finantatoare isi rezerva dreptul de a face verificari, atat in perioada
derularii contractului de finantare nerambursabila, cat si ulterior validarii celor doua
rapoarte, in scopul completarii dosarului finantarii nerambursabile, dar nu mai tarziu de
3 luni de la validarea raportului final de activitate si a raportului financiar.

In situatia in care se constata ca exista cheltuieli neeligibile, cheltuieli efectuate in
plus, depasindu-se suma alocata pe fiecare categorie de cheltuieli sau suma totala
contractata, sau cheltuieli care nu se incadreaza in categoriile nominalizate de beneficiar,
acestea se vor retine din suma ramasa de plata in cadrul ultimei transe, care, astfel, se
va diminua cu valoarea considerata neeligibila si refuzata la plata. Ca urmare, se va
considera ca aceste cheltuieli au fost efectuate din alte fonduri ale beneficiarului decat
finantarea nerambursabila sau aportul propriu.

In situatia in care se constata ca s-a cheltuit mai putin decat suma alocata prin
transa I sau ca exista cheltuieli care nu sunt justificate prin documente, se va considera
ca suma justificata din transa I nu contine si aceasta valoare care ramane, astfel, la
dispozitia beneficiarului. Acest lucru inseamna ca din suma ramasa din transa I,
beneficiarul este obligat sa faca o parte din platile care ramasesera restante si urmau sa
fie achitate din ultima transa. Beneficiarul este obligat sa faca acest lucru inainte de a
emite factura pentru restul de suma pe care il va avea de primit din ultima transd. Dupa
ce va face aceste plati, beneficiarul este obligat sa aduca dovada platii acestora. In acest
moment, documentele depuse vor fi verificate.

Valoarea finantarii efectiv platite poate fi mai mica decat valoarea finantarii
aprobate initial in urmatoarele situatii:

- cheltuielile efectuate au fost mai mici decat cele estimate, dar fara a influenta
complexitatea si calitatea proiectului;

- anumite cheltuieli nu au mai fost efectuate;

- unele cheltuieli efectuate nu au fost considerate eligibile, in urma evaluarii raportului
financiar;

- neatingerea nivelului minim al cofinantarii asigurate de beneficiar, respectiv minimum
10% din totalul finantarii nerambursabile acordate de autoritatea finantatoare, ceea ce
atrage diminuarea finantarii cheltuielilor totale eligibile pana ce acest procent va fi atins.

Dupa incheierea verificarii dosarului de decont, beneficiarului i se va elibera o
adresa in care i se va comunica suma ce a ramas sa o incaseze din ultima transa si



pentru care trebuie sa elibereze factura fiscalda. Dupa ce i se vireaza banii, beneficiarul
este obligat sa faca platile restante si, in termen de 30 de zile, sa prezinte autoritdtii
finantatoare dovada efectuarii acestora. In acelasi timp cu justificarea efectuarii platilor
se va prezenta si un raport financiar in care se va prezenta situatia reala a sumelor
cheltuite, pe categorii de cheltuieli. Documentele vor fi verificate de autoritatea
finantatoare si, in cazul in care se constatd incorectitudini se solicita beneficiarului, in
scris, corectarea lor. Daca beneficiarul nu aduce corecturile solicitate, se va trece la
procedura de recuperare a sumelor considerate a nu fi fost justificate corespunzator.

Daca valoarea platilor este mai mare decat valoarea totala a finantarii stabilite in
urma evaluarii si aprobarii raportului final, beneficiarul va fi obligat la restituirea
diferentei rezultate.

Nerespectarea de catre beneficiar a obligatiilor asumate prin contractul de
finantare nerambursabila atrage obligarea acestuia la restituirea partiala sau integrala a
sumelor primite.

Beneficiarul va restitui sumele reprezentand plati necuvenite din finantarea
municipiului Constanta in termenul acordat de finantator, in caz contrar, beneficiarul
fiind obligat la plata dobanzii legale, calculata la sumele acordate, in conformitate cu
prevederile contractuale, in conditiile legii.

Atentie!

In nici o situatie, suma totala platita beneficiarului nu poate sa depaseasca valoarea
finantarii stabilita prin contractul de finantare nerambursabild, chiar daca costurile
eligibile totale reale depasesc costurile eligibile totale estimate.

Atentie!

Contractele de finantare nerambursabile vor prevedea, sub sanctiunea nulitatii, calitatea
Curtii de Conturi de a exercita controlul financiar asupra derularii activitatii nonprofit
finantate din fondurile publice.

Ca urmare, toate deciziile Curtii de Conturi este obligatoriu a fi puse in aplicare.

4.10. Obligatiile beneficiarului in perioada de implementare a proiectului

- sa respecte informatiile pe care le-a prezentat in propunerea tehnica si in propunerea
financiara care, odata acceptate de comisia de selectie, vor face parte integranta din
contractul de finantare, respectand conditiile prevazute in acesta;

- sa furnizeze autoritatii finantatoare, in termenul stabilit, orice informatie cu privire la
derularea proiectului, pe care acesta o solicita;

- sa distribuie gratuit materialele de promovare si/sau publicitate realizate in cadrul
proiectului si sa documenteze modalitatea de distribuire a acestora;

- sa aplice prevederile 0.U.G. nr.34/2006 privind atribuirea contractelor de achizitie
publica, a contractelor de concesiune de lucrari publice si a contractelor de concesiune de
servicii, cu modificarile si completarile ulterioare, pentru achizitionarea de bunuri si
servicii si sa prezinte documentatia aferenta autoritatii finantatoare.

Atentie!
Nu sunt admise abateri de la procedurile stabilite de acest act normativ.
4.11. Modificarea contractului de finantare

Modificarea contractului de finantare se face numai cu acordul partilor, materializat
intr-un act aditional, orice alta forma fiind nula.

In cazul in care beneficiarul nu poate sa respecte prevederile contractului de
finantare nerambursabild, acesta va informa autoritatea finantatoare in scris in legatura
cu situatia intervenita, solicitand aprobarea modificarii acestuia, prezentand in mod



detaliat modificarile dorite si oferind, totodata, si documentele justificative care sa
dovedeasca si sa motiveze aspectele precizate in informare.

In baza acestora, autoritatea finantatoare va lua decizia de a aproba sau nu
solicitarea beneficiarului.

Neaprobarea de catre autoritatea finantatoare a solicitarii de modificare poate
avea ca efect inclusiv retragerea finantarii pentru proiectul respectiv, cu obligatia
beneficiarului de a returna sumele avansate de municipiul Constanta din finantarea
aprobata.

Prin modificarea unilaterala a contractului de finantare, beneficiarul isi asuma
riscul nerespectarii obligatiilor sale contractuale, sub sanctiunile prevazute de acesta.

Orice depasire a valorii estimate a proiectului va fi suportatda integral de catre
beneficiar din alte resurse financiare decat finantarea nerambursabild acordata de
municipiul Constanta si aportul propriu al beneficiarului.

Orice modificare, de orice fel, adusa contractului de finantare nu poate conduce la
majorarea valorii totale a finantarii solicitate de la autoritatea finantatoare si nu trebuie
sa duca, in nici un fel, la alterarea complexitatii si calitatii proiectului.

5. LISTA FORMULARELOR

Urmatoarele formulare fac parte integranta din prezentul regulament.
Formular 1 - Cerere de finantare nerambursabila pentru proiecte si actiuni culturale
Formular 2 - Propunerea financiara
Formular 3 - Propunerea tehnica
Formular 4 - Declaratie pe proprie raspundere
Formular 5 - Declaratie pe proprie raspundere referitor la asigurarea in sistemul public
de asigurari sociale
Formular 6 - Raport final de activitate
Formular 7 - Raport financiar.



Formular 1

Antetul solicitantului
Nr. i din .............

CERERE DE FINANTARE

I. Date generale privind proiectul:
R 7= o [0 1 == T
2. Perioada de derulare .......ccoviiiiiiiiiiiiiininn
3. Locul de desfasurare .........coceevviviiiininnnnnnn

II. Date de identificare ale solicitantului:

1. Denumirea solicitantului ...

2. SediU SOCIal cviiii i e

3. Adresa de corespondentd ........cvvviiiiiiiiiiiiiens

4. Date de identificare (CUI4+R/) .oovviiiiiiiiiiiiiiieeee

5. Cod fiscal ...cvvvvviiiiiiinnnnnn.

6. Cont IBAN Nr. ...ccvvvvvvennnns ,deschisla .vvvvviiiiiiiiiii e

7. Telefon .....cocvvvvinnnns

8. FaX it e

9. E-mail ...covvvvinnnn

10. Web i e

11. Responsabil de proiect (nume, functie) .......ccccviviiiiiiininnnns

12. Telefon ....covvivviinnnnn

13. FaX v

14. E-mail covviiniiiinne.

ITI. Costurile estimate ale proiectului:

Valoarea financiara totala estimata a proiectului: ............ lei (100%) din
care:

1. Suma solicitata ca finantare nerambursabila de la municipiul Constanta:
.............. lei, reprezentand ............% din valoarea financiara totala estimata a
proiectului;

2. Aportul propriu* suportat de solicitant: ................ lei, reprezentand
........ % din valoarea financiara totala estimata a proiectului si ...........% din

valoarea solicitata ca finantare nerambursabila de la municipiul Constanta.

Solicitant,
(nume, prenume, semnatura
reprezentant legal al solicitantului)

Aportul propriu al solicitantului este, potrivit legii, obligatoriu si trebuie sa

acopere minimum 10% din valoarea totala a finantarii acordate de autoritatea
finantatoare. Cofinantarea nu poate fi decdt sub forma financiara.
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Formular 2

Antetul solicitantului
Nr. i din .............

PROPUNERE FINANCIARA

I. Date generale privind proiectul:
R 7= o [0 1 =T T
2. Perioada de derulare .......ccooiiiiiiiiiiiiiininns
3. Locul de desfasurare ........cccceevvvviiiininnnnnnn

II. Date de identificare ale solicitantului:

. Denumirea solicitantului ..........cooeiviiiii i

s SEAIU SOCIAl vttt e

. Adresa de corespondentad .........cevvviiiiiiiiiiiieeneinenn.

. Date de identificare (CUI+R/) civiviiiiiiiiiiiiiii i

. Cod fiscal vovvvvviiiiiiinnnnnnnnns

.Cont IBAN Nr. ..covvviinvennns ,deschisla ..ooovviiiiiiiiiiiin,
. Telefon oo

I—L_L(:)_OO\IO\U1-I>(J~.)I\)|—L

III. Echipa responsabila pentru realizarea proiectului (numele si prenumele, functia
in cadrul structurii, responsabilitatea in cadrul proiectului, telefon, e-mail)

IV. Resurse financiare

1. Venituri proprii realizate in anul precedent - total ........ lei (RON), din
care:
- donatii, SpoNsoOrizari ........c.cvvevvininnnns lei (RON)
- venituri din activitati economice (inchirieri, prestari de servicii,
reclama, publicitate etc.).................... lei (RON)
- cotizatii, taxe, penalitati etc. ................... lei (RON)
- alte venituri ...l lei (RON)
2. Venituri proprii estimate a se realiza in anul curent - total .............. lei
(RON), din care:
- donatii, sponsorizari .................. lei (RON)
- venituri din activitati economice (prestari de servicii, inchirieri,
reclama, publicitate etc.) ............... lei (RON)
- cotizatii, taxe, penalitati etc. ................. lei (RON)
- alte venituri ................ lei (RON)

V. Daca solicitantul a mai primit finantare nerambursabila de la municipiul
Constanta

- daca nu a mai primit finantare nerambursabila de la municipiul Constanta va
specifica in scris acest fapt;

- daca a mai primit finantare nerambursabila de la municipiul Constanta va
completa tabelul de mai jos:
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- lei -

Nr. Denumire proiect Anul Suma Suma decontata
crt. contractata
3.
VI. Bugetului de venituri si cheltuieli:
1. Bugetul de venituri
Sursa de venit Valoarea % din % din valoarea
contributiei | valoarea solicitata ca
- lei - financiara finantare
totala nerambursabila de
estimata a la municipiul
proiectului Constanta
(1) (2) (3) (4)
1. Aportul propriu* suportat de
solicitant
2. Suma solicitata ca finantare -
nerambursabila de la municipiul
Constanta
Valoarea financiara totala estimata a 100% -
proiectului

* Aportul propriu al solicitantului este, potrivit legii, obligatoriu si trebuie sa

acopere minimum 10% din valoarea totald a finantarii acordate de autoritatea
finantatoare. Cofinantarea nu poate fi decat sub forma financiara.

2. Bugetul de cheltuieli

- lei -
Nr. Categorii de cheltuieli Suma| Aportul Sume Suma solicitata ca
crt. totala| propriu |provenite finantare
suportat | din alte | nerambursabila de
de surse la municipiul
solicitant | atrase Constanta
(0) (1) (2) (3) (4) (5)

1.|{Onorarii (drepturi de autor si
drepturi conexe)

2. |Prestari servicii (remuneratii
colaboratori, montaj decor,
conceptie design, tehnoredactare,
editare, traducere, servicii de
promovare a proiectului, paza,
etc.)
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3.|Inchirieri (inchirieri de spatii
pentru derularea unor spectacole;
aparatura sonorizare; iluminare;
video-proiectie, inchiriere decor,
inchiriere instrumente, inchiriere
garduri protectie, toalete
ecologice, containere pentru
birouri, mijloace de transport etc.)

Cazare

Transport intern si international

Premii

N A

Actiuni de promovare si
publicitate*

a. Creare concept si productie
publicitara

- crearea si realizarea conceptului
publicitar

- productia efectiva a materialelor
publicitare (realizare afise, flyere,
bannere, roll-up-uri, spoturi radio,
spoturi TV etc.)

b. Difuzare materiale
promotionale

(difuzare spot radio, difuzare spot
TV, aparitie machete presa scrisg,
aparitie bannere on-line,
diseminare afise si flyere etc.)

8.|Diurna

9.|Masa

10.|Cheltuieli administrative

11.|Achizitii de bunuri ce se constituie
in obiecte de inventar

12.|Achizitii de bunuri consumabile

* Pentru categoria de cheltuieli ,Actiuni de promovare si publicitate” se va utiliza,

in mod obligatoriu, minimum 10% din valoarea totala a proiectului

Propunem ca suma solicitata ca finantare nerambursabila de
Constanta sa fie acordata in ..... transe, dupa cum urmeaza:

- Transa I - ......... lei, reprezentdnd 30% din suma solicitata
nerambursabila de la municipiul Constanta;

- Transa II - ......... lei, reprezentand 30% din suma solicitata
nerambursabila de la municipiul Constanta;

- Transa III - ......... lei, reprezentand 40% din suma solicitata
nerambursabila de la municipiul Constanta;

la municipiul
ca finantare
ca finantare

ca finantare

Perioada de valabilitate a propunerii financiare se va intinde pana la momentul
incheierii perioadei de derulare a contractului de finantare nerambursabila.

Prezenta propunere financiara contine ...... pagini.




Solicitant,

Reprezentant legal al solicitantului
(nume, prenume, semnatura)

Coordonator proiect
(nume, prenume, semnatura)

Responsabil financiar
(nume, prenume, semnatura)

Nota:

Sumele contractate ca finantare nerambursabila, precum si cele decontate,
vor fi exprimate, in mod obligatoriu, in moneda nationald de referintd, respectiv
leul, iar valoarea acestora va avea TVA-ul inclus.

Categoriile de cheltuieli prezentate in tabelul de la pct. VI.2. ,Bugetul de
cheltuieli” reprezinta cheltuielile acceptate a fi decontate din finantare
nerambursabila si din aportul propriu al beneficiarului. In cazul in care in cadrul
proiectului exista categorii de cheltuieli care nu au obiect, acestea vor fi excluse din
bugetul de cheltuieli. In acest sens, tabelul de la pct. VI.2. ,Bugetul de cheltuieli”
este orientativ.

Cheltuielile eligibile sunt, potrivit legii, cheltuielile care pot fi luate in
considerare pentru finantarea nerambursabila.

Cheltuielile proiectului sunt considerate eligibile daca sunt indeplinite
urmatoarele conditii:

- reflecta costuri necesare si rezonabile pentru realizarea proiectului;

- sunt necesare, oportune si justificate;

- sunt contractate si efectuate incepand cu data inregistrarii si semnarii
contractului, pe perioada derularii proiectului, in conditiile in care acestea sunt
necesare si oportune;

- sunt legate in mod direct de obiectul contractului de finantare, sunt
efectuate pentru realizarea obiectivelor prevazute in cadrul proiectului si sunt
prevazute in propunerea financiarg;

- figureaza in registrele contabile ale beneficiarului. Autoritatea finantatoare
isi rezerva dreptul, in cazul in care considera necesar, de a solicita aceste
documente;

- sunt identificabile si verificabile;

- sunt sustinute de acte si documente justificative corespunzatoare, in
original sau in copie care vor purta semnatura si numele in clar al persoanei
imputernicite si certificarea ,conform cu originalul”, in conformitate cu precizarile
prezentului regulament, pentru fiecare tip de cheltuiala;

- beneficiarul a dovedit realizarea tuturor activitatilor pentru care a fost
efectuata cheltuiala inscrisa in raportul financiar.

Sunt considerate cheltuieli eligibile in cadrul proiectului urmatoarele
categorii:

- onorarii (drepturi de autor si drepturi conexe in temeiul Legii nr.8/1996);

- cheltuieli cu salarile numai pentru personalul implicat in eveniment,
dovedindu-se cu documente justificative legatura acestuia cu proiectul, numai pe
perioada de derulare a proiectului si pentru numarul de ore lucrate pentru proiect,
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numai daca aceste ore se afla in afara programului de lucru al personalului
angajat;

- prestarii servicii;

- Inchirieri de spatii pentru derularea unor activitati din cadrul proiectului, cu
exceptia cheltuielilor cu sediul in care beneficiarul isi desfasoara activitatea
curenta;

- Inchirieri de aparatura de sonorizare, lumini, scena etc.;

- cazarea participantilor si a persoanelor implicate in proiect, dovedindu-se
cu documente justificative legatura acestora cu proiectul. Cazarea se va efectua in
structuri de primire turistice de 3 stele sau 3 margarete. In cazul in care cazarea
va fi efectuata in structuri de primire turistice de confort superior celor de 3 stele
sau de 3 margarete, se deconteaza 50% din tariful de cazare perceput, diferenta
fiind suportata de beneficiar din fonduri proprii, altele decat aportul propriu;

- transport intern si international al participantilor si al persoanelor implicate
in proiect, dovedindu-se cu documente justificative legatura acestora cu proiectul;

- premii;
actiuni promotionale si de publicitate;
ateliere de lucru;
diurna, acordata in conditiile legii;
masa participantilor si a persoanelor implicate in proiect, cheltuieli de
personal (numai pentru personalul implicat in eveniment, dovedindu-se cu
documente justificative legatura acestuia cu proiectul, numai pe perioada de
derulare a proiectului si numai in conditiile in care nu beneficiaza si de diurna) si
administrative, aferente perioadei de derulare a proiectului, care se acopers3,
cumulat, in limita unui procent de 20% din totalul finantarii acordate;

- consumabile (papetarie, toner, cartus imprimanta, markere etc.);

- achizitii de bunuri care se constituie in obiecte de inventar dar numai cu
acordul expres al autoritatii finantatoare si numai dupa ce beneficiarul va
demonstra si justifica intemeiat necesitatea si oportunitatea acestor achizitii si
faptul ca sunt absolut indispensabile desfasurarii proiectului, neachizitionarea lor
putand conduce la esecul acestuia.

Atunci cand pentru indeplinirea obligatiilor contractuale, beneficiarul
achizitioneaza, din fonduri publice nerambursabile sau din aportul propriu,
produse, lucrari sau servicii, acesta este obligat sa respecte prevederile legislatiei
referitoare la achizitiile publice, legislatie aflata in vigoare la data respectiva.

In ceea ce priveste decontarea unor cheltuieli considerate eligibile (masa,
cazare, transport, diurna etc.), se va respecta legislatia aplicabila in vigoare privind
stabilirea unor normative de cheltuieli pentru autoritatile administratiei publice si
institutiilor publice.

Decontarea cheltuielilor derulate in cadrul unor evenimente cu specific
sportiv va respecta si normele legale, aflate in vigoare, referitoare la acest
domeniu.

Cheltuielile neeligibile sunt, potrivit legii, cheltuielile care nu pot fi luate in
considerare pentru finantarea nerambursabila. Unele dintre ele pot fi acoperite din
aportul propriu, altele pot fi acoperite numai din alte fonduri decat finantarea
nerambursabila.

Sunt considerate neeligibile, dar pot fi acoperite din aportul propriu,
urmatoarele categorii de cheltuieli:

- inchirieri articole vestimentare;

- tiparituri, printuri.
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Sunt considerate neeligibile si care nu pot fi decontate nici din finantare
nerambursabila si nici din aportul propriu al solicitantului, urmatoarele categorii de
cheltuieli:

- achizitionarea de dotari necesare realizarii proiectului;

- realizarea de studii si cercetari, consultanta de specialitate;

- cheltuieli cu salariile (cu exceptia cheltuielilor de personal numai pentru
personalul implicat in eveniment, dovedindu-se cu documente justificative legatura
acestuia cu proiectul, numai pe perioada de derulare a proiectului si pentru
numarul de ore lucrate pentru proiect, numai daca aceste ore se afla in afara
programului de lucru al personalului angajat);

- cheltuieli cu chiria sediului solicitantului;
transport cu taxi;
cheltuieli cu intretinerea si reparatia mijloacelor fixe;
achizitie de terenuri, cladiri;
alte cheltuieli care contravin legislatiei in vigoare privind finantarile din
fondurile publice;

- cheltuieli provenite din incheierea de contracte in urmatoarele situatii:

* intre beneficiarul fondurilor nerambursabile si terte asociatii/fundatii in
componenta carora se regasesc unul sau mai multi dintre membrii
asociatiei/fundatiei, membrii consiliului director al asociatiei/fundatiei, membrii
adunarii generale a asociatiei/fundatiei beneficiare a fondurilor nerambursabile;

* intre beneficiarul fondurilor nerambursabile si terte asociatii/fundatii in
componenta carora se regasesc unul sau mai multi dintre membrii echipei
proiectului pentru care asociatia/fundatia a accesat fondurile nerambursabile;

* intre beneficiarul fondurilor nerambursabile si terte societati comerciale ai caror
administratori sunt unul sau mai multi dintre membrii asociatiei/fundatiei, membrii
consiliului director al asociatiei/fundatiei, membrii adunarii generale a
asociatiei/fundatiei beneficiare a fondurilor nerambursabile;

* intre beneficiarul fondurilor nerambursabile si membrii echipei proiectului pentru
care asociatia/fundatia a accesat fondurile nerambursabile, cu exceptia situatiilor in
care acestia primesc remuneratie strict pentru activitatile prevazute a fi prestate in
calitatea lor de membri ai echipei de proiect.

- depasirile de buget;
comisioane bancare;
comisioane de transfer bancar;
comisioane pentru corespondenta (ex: Western Union etc.);
comisioane percepute de agentii imobiliare;
diferente de curs valutar;
acoperirea unor debite ale beneficiarului;
tutun, alcool, cafea;
cheltuieli salariale ale persoanelor juridice de drept public beneficiare;
cheltuieli ocazionate de activitati ce presupun dezvoltarea infrastructurii
solicitantului;

- achizitii de bunuri care se constituie in mijloace fixe;

- cheltuieli ocazionate de activitati generatoare de profit.

Cheltuielile efectuate in cadrul proiectului vor deveni partial sau in intregime
neeligibile in conditiile In care obiectivul proiectului (angajat prin propunerea
tehnicd) nu este indeplinit.

Nu se accepta depasirea valorii maxime a finantarii aprobate.

Finantarea nerambursabild nu se acorda pentru activitati generatoare de
profit.
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Formular 3
Antetul solicitantului
Nr. i din .............
PROPUNERE TEHNICA
A. DATE GENERALE PREZENTATE PE SCURT
I. Date generale privind proiectul:
) B <] o101 5 11 /=T T,

2. Pericada de derulare .......c.ccevviiiiiiiiiinennnn.
3. Locul de desfasurare ........ccovvevrvvnviennennnnn.

—
—

. Date de identificare ale solicitantului:

. Denumirea solicitantului ..........coeiiiiii i

B Y =T 11U =T 0 Lol = |

. Adresa de corespondenta ........cceveiiiiiiiiiiiiian

. Date de identificare (CUI+R/) .iiviviiiiiiiiiiiiii i

. Cod fiscal ...vvvvviiiiiiiiiiiinnns

.Cont IBAN Nr. ..covvviinvnnnnns ,deschisla ...ooooiiiiiiiiiiiiin,
Telefon coovvvviiiiiiinnn,

I—*'LO@\IO\U'I-h(JOI\JI—*

B. INTRODUCERE
(se vor prezenta pe scurt cateva date considerate foarte importante despre
solicitant)

I. Despre solicitant
(o prezentare mai pe larg a solicitantului, care sa cuprinda date referitoare la data
inceperii activitatii, domenii in care si-a desfasurat activitatea, domenii in care s-a
remarcat in mod deosebit, certificari obtinute care dovedesc calitatea serviciilor
oferite de solicitant, resurse umane: numar de personal propriu, numar de
personal participant in baza unor contracte sau conventii de colaborare)

I1. Portofoliu de proiecte
(o enumerare si o descriere pe scurt, insotite de imagini, a proiectelor
asemanatoare celui pentru care solicitda finantarea nerambursabila, pe care
solicitantul le-a organizat de-a lungul timpului, grupurile tinta si rezultatele
obtinute)

C. METODOLOGIA PROPUSA PENTRU REALIZAREA ORGANIZARII PROIECTULUI
I. Informatii generale despre proiect
I1. Obiectul proiectului
(titlul si conceptul proiectului, data la care se organizeaza, intervalul orar, locatia

desfasurarii)

ITI. Obiectivele proiectului
(detalii despre motivatia si oportunitatea realizarii proiectului, scopul proiectului,
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obiective urmarite prin proiect, grupurile tintda si relevanta proiectului pentru
acestea, serviciile pe care le va presta solicitantul in cadrul proiectului)

D. DESCRIEREA ACTIVITATILOR

I. Echipa responsabila pentru realizarea proiectului

(se va detalia componenta echipei de proiect, respectiv numele °i prenumele,
funcpia - manager de proiect, coordonator program, director creatie, responsabil
financiar, responsabil relatii publice, responsabil tehnic etc. - in cadrul structurii,
responsabilitatea in cadrul proiectului, telefon, e-mail. In cadrul acestui punct se va
prezenta echipa manageriald, precum si toate resursele umane ca vor fi angrenate
in desfasurarea proiectului. Se vor anexa contracte de munca si extras Revisal
pentru angajati, contracte de colaborare, iar pentru zilieri se vor prezenta
acorduri/jntelegeri/alte forme scrise de raport juridic incheiate de solicitant cu
acestia. In cazul in care, pe parcursul derularii contractului echipa responsabila
pentru realizarea proiectului isi va schimba structura, acest lucru trebuie adus la
cunostinta autoritatii finantatoare, prezentdndu-se noua structurd, impreuna cu
toate documentele mentionate mai sus.)

I1. Detalierea conceptului

(descrierea pe larg a proiectului, respectiv premise, concept general, descrierea
activitatilor care apar in proiect, echipamente, programe artistice, programe
ateliere, jocuri de lumini, artificii etc. Se vor prezenta dotdrile tehnice necesare
realizarii proiectului, precizandu-se care sunt cele detinute, cele care vor fi
inchiriate si a celor care vor fi achizitionate in acest scop. In ceea ce priveste
dotarile aflate in detinerea ofertantului precizam faptul ca detinerea si folosirea
acestora in cadrul proiectului poate fi consideratd aport propriu care, potrivit legii
trebuie sa fie de minimum 10% din valoarea totald a finantarii nerambursabile
primite de la autoritatea finantatoare si, in acest caz, solicitantul va mentiona
expres acest fapt si va cuantifica in lei valoarea acestui aport. Pentru a demonstra
realitatea celor declarate si a faptului ca folosirea lor in cadrul proiectului nu
implica cheltuieli mai mari decat daca ar fi inchiriate de la alti furnizori, solicitantul
trebuie sa depund o serie de documente, respectiv: deviz explicativ din care sa
reiasa despre ce echipamente este vorba, caracteristicile tehnice ale acestuia,
tarif/buc., tarif total; declaratie pe proprie raspundere cum ca solicitantul le detine
in contabilitate, insotitd de dovada detinerii acestora, adica lista obiectelor de
inventar si a mijloacelor fixe aferenta acestor echipamente; 3 (trei) oferte de pe
piata din care sa reiasa faptul ca folosirea echipamentelor aflate in detinerea
solicitantului este varianta cea mai rentabild in ceea ce priveste calitatea si tariful
perceput pentru acestea; orice alte documente pe care le considera necesare. In
ceea ce priveste achizitia de dotari necesare realizarii proiectului, precizam faptul
ca nu se vor efectua achizitii de bunuri care se constituie in obiecte de inventar si
mijloace fixe decat cu acordul expres al autoritatii finantatoare si numai dupa ce
beneficiarul va demonstra si justifica intemeiat necesitatea si oportunitatea acestor
achizitii si faptul ca@ sunt absolut indispensabile desfasurarii proiectului,
neachizitionarea lor putand conduce la esecul acestuia.)

ITII. Campania de informare si promovare

(detalierea modului in care se va face campania de informare si promovare, care
va cuprinde elementele solicitate de autoritatea finantatoare. Acestea pot fi: afise,
flyere, bannere, spot TV, spot radio, aparitii in presa scrisa si on-line. Se va
prezenta un media plan si machetele pentru materialele imprimate. Se vor da
detalii referitoare la durata sporturilor, posturile pe care se vor difuza, numarul
minim de difuzari, durata de difuzare a spotului, orele de audienta la care se va
difuza spotul. Detalierea reclamelor tiparite, publicatiile in care vor aparea. In ceea
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ce priveste campania online se vor da detalii referitoare la bannerele digitale si la
toate aparitiile online. Se completeaza cu toate detaliile care se considera a fi
necesare.)

IV. Calendarul proiectului

Nr.crt. Etapele proiectului Descrierea activitatii Perioada

1.|Etapa pregatitoare

2. |Etapa de desfasurare

3. Etapa de evaluare si raportare

V. Graficul de activitati

Zile 1 2 3 4

Activitati

1. Activitatea 1

VI. Respectarea securitatii si sanatatii in munca

VII. Monitorizarea proiectului

Perioada de valabilitate a propunerii tehnice se va intinde pana la momentul
incheierii perioadei de derulare a contractului de finantare nerambursabila.

Prezenta propunere tehnica contine ...... pagini.

Solicitant,

Reprezentant legal al solicitantului
(nume, prenume, semndatura)

Coordonator proiect
(nume, prenume, semnatura)
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Formular 5

DECLARATIE

SUDSEMNALUI, it e , domiciliat 1n
localitatea .....coovvvvvvviiiiiiiii ) nr.
..... , bl. ....., ap. ....., sectorul/judetul ............................., posesor al actului de
identitate ...... seria  ........ ] P , codul numeric personal
.......................... , in calitate de reprezentant al solicitantului
.................................................. , O oo o |
fISCAl. sttt , cu sediul in
.......................................... ] o o 0 [
..... , bl. ..., ap. ....., sectorul/judetul ...

cunoscand prevederile art. 326 din Codul Penal cu privire la falsul in declaratu
declar pe proprie raspundere urmatoarele:

a) solicitantul beneficiaza/nu beneficiaza de un alt contract de finantare din
fonduri publice pentru acelasi proiect de la Primaria Municipiului Constanta in
cursul anului fiscal curent;

b) solicitantul nu a beneficiat / a beneficiat in anul fiscal in curs, de finantare
nerambursabild de la Primaria Municipiului Constanta, in suma de .............. lei
(RON);

c) solicitantul se aflda/nu se afla in incapacitate de plata;

d) solicitantul are/nu are platile sau conturile blocate conform unei hotarari
judecatoresti definitive;

e) solicitantul a incalcat /nu a incalcat cu buna stiinta prevederile unui alt
contract finantat din fonduri publice;

f) solicitantul este/nu este vinovat de declaratii false cu privire la situatia
economica;

g)solicitantul are/nu are obligatii de plata exigibile si este/nu este in litigiu
cu institutia finantatoare;

h) solicitantul a fost/nu a fost condamnat pentru: abuz de incredere,

gestiune
frauduloasa, inselaciune, delapidare, dare sau luare de mitd, marturie
mincinoasa, fals, uz de fals, deturnare de fonduri;

i)solicitantul se afla/nu se afla in stare de dizolvare sau lichidare;

j)solicitantul a respectat/nu a respectat obligatiile asumate prin contractele
de finantare nerambursabile anterioare.

k) solicitantul sau persoanele care au putere de reprezentare sau decizie in
cadrul persoanei juridice au fost condamnati printr-o hotarare definitiva pentru o
infractiune legata de conduita lor profesionala;

|) solicitantul sau persoane care au putere de reprezentare sau decizie in
cadrul persoanei juridice au fost condamnati printr-o hotarare definitiva pentru
savarsirea unei infractiuni contra patrimoniului prin nesocotirea increderii,
infractiuni de coruptie, delapidare, infractiuni de fals in inscrisuri, evaziune
fiscala, infractiuni prevazute de legislatia in vigoare referitoare la prevenirea si
sanctionarea spalarii banilor, precum si pentru instituirea unor masuri de
prevenire si combatere a finantarii actelor de terorism, republicata.

Mentionez ca:
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- activitatea desfasurata in cadrul proiectului nu este generatoare de profit;

- solicitantul va asigura contributia proprie si va face dovada disponibilitatii
acesteia;

- informatiile furnizate institutiei finantatoare in vederea obtinerii finantarii sunt
veridice.

Reprezinta conflict de interese orice situatie care il impiedica pe beneficiar in
orice moment sa actioneze in conformitate cu obiectivele autoritatii finantatoare,
precum si situatia In care executarea obiectiva si impartiala a functiilor oricarei
persoane implicate in implementarea proiectului poate fi compromisa din motive
familiale, politice, economice sau orice alte interese comune cu o alta persoana.

SUbSEMNAtUl ..vii ca persoana fizica
sau ca persoana cu drept de reprezentare a organizatiei solicitante in ceea ce
priveste implementarea proiectului, ma oblig sa iau toate masurile preventive
necesare pentru a evita orice conflict de interese, asa cum este acesta definit mai
sus, si, de asemenea, ma oblig sa informez autoritatea finantatoare despre orice
situatie ce genereaza sau ar putea genera un asemenea conflict.

Data ..ccoooovveeeein .
Reprezentant legal al ...

(numele, prenumele, functia)
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Formular 5

DECLARATIE

1. Numele si prenumele: ..o e
2. Codul NnUMErIC PersoNal: ..oiiiiii i i i e aaeeaaas
3. Adresa:

Domiciliat TN LOCAlitatea: .ovvveeiiiei i e eee e eaneees

Nr. ..oeeees Bloc ......... Scara ....... Etaj ...... Apart. ..........
Judet: .o Sector oo
4. Actul de identitate: Seria ............... | CNP..oviiiiee
5. Declar pe propria raspundere urmatoarele:

Sunt asigurat la sistemul public de asigurari sociale, conform prevederilor
Legii nr. 263/2010 privind sistemul unitar de pensii publice, cu modificarile si

completarile ulterioare.
Da Nu

6. Ma oblig sa aduc la cunostinta platitorului de venit, in termen de 3 zile de la
aparitie, orice modificari intervenite in datele de mai sus.

Semnatura beneficiarului de venit, Data,
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Formular 6

Antetul beneficiarului
Nr. i din .............

RAPORT FINAL DE ACTIVITATE

I. Date generale privind proiectul:
I B 1T [0 ] ==
2. Pericada de derulare ........ccoevviiiiiiiiinnnnnn.
3. Locul de desfasurare ........ccovvevrvvnviennennnnn.

II. Actiunile organizate in cadrul evenimentului si descrierea acestora:

IV. Derularea acestui proiect a dus la obtinerea urmatoarelor rezultate:
1. pentru beneficiari:

- pentru grupurile tinta;

- pentru beneficiarul fondurilor nerambursabile;

- pentru autoritatea finantatoare;

2. ecouri in media.

Nota:

Raportul final de activitate trebuie sa reflecte rezultatele obtinute si sa cuprinda o
descriere a activitatilor care s-au desfasurat in mod efectiv in comparatie cu cele
care au fost prezentate in propunerea tehnica.

De asemenea, el trebuie conceput astfel incat sd prezinte feed-back-ul aparut in
urma derularii proiectului finantat din fonduri financiare nerambursabile.

Beneficiar,

Reprezentant legal al solicitantului
(nume, prenume, semnatura)

Coordonator proiect
(nume, prenume, semnatura)
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Formular 7

Antetul beneficiarului
N | din

RAPORT FINANCIAR

I. Date generale privind proiectul:
1. Denumirea
2. Perioada de derulare
3. Locul de desfasurare

I1. Veniturile folosite in scopul deruldrii proiectului

proiectului

Sursa de venit Valoarea % din % din valoarea
contributiei | valoarea solicitata ca
- lei - financiara finantare
totald nerambursabila de
estimatd a la municipiul
proiectului Constanta
(1) (2) (3) (4)
1. Aportul propriu* suportat de
solicitant
2. Suma solicitata ca finantare -
nerambursabild de la municipiul
Constanta
Valoarea financiara totald estimata a 100% -

III. RAPORT FINANCIAR SINTETIC

Va cuprinde, pe categorii de cheltuieli, sumele efectiv cheltuite in cadrul

derularii proiectului.

Va fi redactat sub forma unui tabel care va cuprinde informatii detaliate
despre sumele cheltuite si despre documentele justificative, asa cum se poate

observa in atasament.
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