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CAIET DE SARCINI

privind achizitia serviciului de tipografiere

CAP.I. DENUMIREA SERVICIULUI

Prezentul caiet de sarcini se refer la achizitia serviciului de tipografiere necesar
Primadriei municipiului Constanta,

CAP.II. OBIECTUL CONTRACTULUI DE ACHIZITIE

Obiectul serviciului constd in tiparirea de registre, tipizate si documente cu sau
fara regim special, cirti de vizitd, legitimatii si printare plicuri necesare desfdsursrii

b

activitatii in conditii optime din cadrul Primaria municipiului Constanta.
Cod CPV 79800000
CAP. III. BENEFICIARUL ACHIZITIEI

Municipiul Constanta
Bd. Tomis, nr. 51, Constanta

CAP. IV. DATE GENERALE

3.1. Serviciul va cuprinde tipdrirea formularelor pe urmatoarele tipuri de hartie, dupg
cum urmeaz3i:

- Tiparirea se va face pe format de pagina A3; A4; AS; A6;10x19cm;32x10,50cm;
- Tipizate pe o fatg, o culoare, douad culori, policromie

- Registre cu coperti din carton de legatorie (mucava), o culoare

- Carnete hartie offset o culoare, policromie

- Carti de vizit3, legitimatii, printare plicuri C4, C5, C6, policromie



Tipdrirea se va face in functie de comand3 pe urmitoarele tipuri de culori:
- 0 culoare
- doua culori
- policromie

Tipizatele cu regim special trebuie s fie inseriate, numerotate si s contina
mentiunea "regim special” conform actelor normative in vigoare.

Cerneala folositd pentru multiplicarea documentelor va fi de bun3 calitate si
ecologica.

Ambalarea produselor se va face pe tipuri de formulare, registre sau carnete,
etichetate pentru identificare.

Modelul imprimatelor va fi anexat |a fiecare comanda.

3.2. Conditii tehnice minimale:

- Propunerea tehnic3 va cuprinde o prezentare a modului de asigurare a produselor
solicitate, in termenul specificat la CAP.V. din prezentul caiet de sarcini, produsele fiind
livrate la sediul autoritatii contractante, in urma comenzii transmise de citre beneficiar.

- Prestatorul va asigura tipdrirea formatelor de pagina A3, A4, A5 si A6, 10x19 cm,
32x10,50 cm cu masini de tiparit, prin procedeu offset sau digital.

- Ofertantul va prezenta informatii referitoare la utilajele, instalatiile, echipamentele
tehnice de care dispune, pentru indeplinirea corespunzdtoare a contractului de servicil.

CAP. V. TERMENE

Livrarea formularelor tipdrite se va face in termen de 5 zile lucritoare de la
primirea comenzii ferme de c3tre prestator. In cazuri de urgentd, tiparirea formularelor
se va face in termen de 2 zile lucritoare de |a primirea comenzii ferme.

Pentru urgente nu se va solicita taxa de urgenta si se vor rezolva in timpul solicitat
de beneficiar.

CAP. VI. RECEPTIA SERVICIULUI

Receptia se va realiza la sediul beneficiarului prin verificarea tipizatelor care
trebuie sa corespundd atat cantitativ, cat si calitativ.

Receptia serviciului se va consemna intr-un proces verbal care va servi la
decontarea facturii, aldturi de situatia de plata si comanda.

Beneficiarul are dreptul de a inspecta produsele pentru a verifica conformitatea lor
Cu comanda lansatd in baza contractului. Dacd vreunul din produsele inspectate nu
corespunde specificatiilor din comand3 $i modelelor inaintate, beneficiarul are dreptul sd
il respingd, iar prestatorul are obligatia, fara plat suplimentars:
- de a Tnlocui produsele refuzate;
- de a face toate modificirile necesare pentru ca produsele s3 corespunds
specificatiilor tehnice.

Transportul si manipularea tipizatelor se va efectua de citre prestator cu
mijloacele de transport proprii si va fi inclus in pretul acestora.

CAP. VII. DURATA ACORDULUI CADRU

Durata contractului este de 12 luni de Ia Sémnarea acestuia de cdtre ambele p&rti
si inregistrarea acestuia |a sediul beneficiarului.



CAP. VIII. MODALITATEA DE PLATA

Decontarea facturilor se va face in termen de 15 zile de la inregistrarea lor la
sediul Primariei municipiului Constanta pe baza comenzii, procesului verbal de receptie si
a situatiei de plata, in limita disponibilitatilor bugetare.

Pretul este ferm pe toatd durata contractului.

CAP . IX. GARANTIA DE BUNA EXECUTIE A CONTRACTULUI

1. Garantia de bund executie este in cuantum de 5% din pretul fara TVA al contractului
si se va constitui astfel:

Prin retineri succesive din sumele datorate pentru facturile partiale cu respectarea
art.40 alin.3 din H.G.395/02.06.2016, cu modificirile si completdrile ulterioare.

In acest caz contractantul are obligatia de a deschide la unitatea Trezoreriei Statului
din cadrul organului fiscal competent in administrarea acestuia, un cont de disponibil
distinct la dispozitia autoritatii contractante.

Suma initiald care se depune de citre prestator in contul disponibil astfel deschis nu

trebuie sa fie mai micd de 0,5% din pretul fard TVA al contractului.

2. Beneficiarul are dreptul de a emite pretentii asupra garantiei de buna executie,
oricand pe parcursul indeplinirii contractului de achizitie publica. Anterior emiterii unei
pretentii asupra garantiei de bunj executie autoritatea contractantd are obligatia de a
notifica pretentia atdt contractantului cat $i emitentului instrumentului de garantare,
precizand obligatiile care nu au fost respectate, precum si modul de calcul al prejudiciului.

3. Beneficiarul are obligatia de a elibera/restitui garantia de bun3 executie n cel mult
14 zile de data indeplinirii de c3tre prestator a obligatiilor asumate prin contractul de
achizitie publica, daca nu a ridicat pani la acea dat3 pretentii asupra ei.

4. Garantia se va vira in contul deschis de furnizor la unitatea Trezoreria Statului din
cadrul organului fiscal competent in administrarea acestuia.

5. Garantia de bund executie a contractului se constituie in termen de 5 zile
lucratoare de la data semnérii contractului.

CAP. X. MODALITATEA DE INTOCMIRE A OFERTEI FINANCIARE
. Oferta se va prezenta pe tipuri de imprimate (tipizat, registru, carnet, carti de
vizita, legitimatii, printare plic) in preturi unitare lei fara TVA, valoare total3 lei cu TVA S
TVA exprimat distinct. Acestea nu se pot modifica pe intreaga perioadd a derul3rii
contractului.
Oferta care nu are completate toate rubricile va fi consideratd respinsi ca fiind
neconforma.
Preturile pentru tiparirea formularelor vor fi facute pentru intreaga cantitate de
tipizate.
Tipizate, o culoare
Nr. | Tip hartie pe CANTITATE ESTIMATA /buc.
Crt. | care se A3 A4 A5
tipareste T T2 T1 T2 TL T2
1, Hartie Offset - 50.000 " -
60 gr/mp 13.000 142.000 39.000
L Total V;

*T1- tiparite pe fatd
*T2 - tipdrite pe fatd si spate




Tipizate pe o fatd, o culoare

Nr. Tip hartie Cantitate estimata/buc.
crt Dimensiune (19 cmx10 cm)
1 Hartie Offset 50.000
60 gr/ mp
Total V3
Registre cu coperti din carton de legdtorie (mucava), o culoare
Nr. s AL Cantitate estimata/buc.
crt. | T'P hartie A3 A4 A5
Registru T1 T2 A T1 j i i | T2
1 pe hartie | Cu 100 file. - 5V - 60 . - -
' offset 60 )
gr/mp Cu 200 file - 20
Total V3

*T1- tiparite pe fat3
*T2 - tipdrite pe fat3 si spate

Carnete pe fatd policromie, pe spate o culoare, cu perforatie

Nr. . Cantitate estimata/carnet
crt. Tip hartie
Hartie Offset 80 gr/mp cu 40
1. 100 file A4, fat3 verso
L Total V4
B Not:
Carnetele vor fi capsate la cotor.
Carnete cu hartie autocopiativa, pe o fata
Nr. e polil Cantitate estimata/carnet
crt. | TIP hartie Y A5 A6
Carnet cu hértie autocopiativa
i (8 (3 exemplare) CB,CFB,CF, | Cu 75 file 1.000 - =
diferite culori
Carnet cu hartie autocopiativs 150
2 (2 exemplare) CB, CFB, | Cu 50 file 120 50
diferite culori
Carnet cu hértie autocopiativa
3. (2 exemplare) CB,CFB,simple Cu 50 file 250 240 i
Total Vs

Nota:

Carnetele cu hartie autocopiativa vor fi lipite la cotor .




Carnete, o culoare, fatd verso

Nr. o Cantitate estimatd/carnet
crt. Tip hartie
Hartie Offset 60 gr/mp cu 20 ./
1. 100 file A6,fata verso ¥
Total Vs
Nota:
Carnetele vor fi capsate la cotor.
Tipizate, doud culori, pe o fata
| Nr. | Tip bhartie pe care se Cantitate estimata/buc.
crt. | tipdreste Al | A2 A3 | A4 | A5 A6
I Hartie Offset 60 gr/mp - - - 10.000/ | - -
Total V7
Tipizate, policromie
Nr. | Tip hartie pe care se tipareste Cantitate estimata / pagina
crt. A5 ,
T4 T2
1. Carton cretat 200-250 gr / mp 300 v 10
Total Vg
*T1- tiparite pe fatd, policromie
*T2 - tipdrite pe fatd,policromie si pe spate o culoare
Tipizate, doud culori, pe o fata, cu perforatie
Nr. . Cantitate estimata/buc
crt. | Tip hartie Dimensiune (32cmx10,50cm)
a Carton cretat mat 200-250 gr/mp
' 500 ,
Total Vg
Carti de vizita, policromie, pe fati si pe spate
Nr. Tib harti Cantitate estimatd/buc
crt. Ip hartie Dimensiune (9cmx5cm)T2
4 Carton cretat lucios/mat 250-350 gr/mp

5.100 v

Total Vig




Legitimatii de serviciu, policromie, pe o fata

Nr. Cantitate estimatd/buc
crt. Tip hartie Dimensiune Dimensiune
(10cm x 6 cm) ( 8cm x 5,5 cm) conform

HG. 282/2005

Carton de legdtorie 1,4 mm cu
coperta din finlocuitor de piele,

Cu tipar interior personalizat, 600 30
culoare albastru inchis
(bleumarin)

Total Vi

Printare plicuri, policromie, pe o fata

Nr. Tip hértie Cantitate estimata/buc
crt.
1. Plic siliconic, alb, format C6 - (114 X 162 mm) 50.000
2: Plic siliconic, alb, format C5 - (162 X 229 mm) 10.000
3. Plic siliconic, alb, format C4 - (229 X 324 mm) 6.000
Total V12
* Personalizarea plicurilor va contine: sigla primariei, denumire expeditor, timbru TP
valabil

* Cantitatea de plicuri necesar tiparirii va fi pus3 la dispozitie de citre beneficiar.
* Numarul de plicuri ce vor trebui printate vor fi ridicate de c&tre prestator de la
sediul institutiei noastre.

Ofertantul va prezenta preturile pentru toate tipurile de formulare care se solicita
in caietul de sarcini. Oferta care nu are completate toate rubricile va fi considerata
respinsa ca fiind neconforms4.

Ofertantul se obligd s§ nu utilizeze materialele care fac obiectul acestui contract in
alte scopuri decat cele mentionate in contract.

CAP. XI. CRITERIUL APLICAT PENTRU ATRIBUIREA CONTRACTULUI DE
SERVICII

Fiecare ofertant va depune o singurd ofertd.

Criteriul pe baza cdruia se atribuie contractul de achizitie publici este “pretul cel
mai scazut” la valoare total3 fir3 TVA.

Alegerea ofertei castigdtoare va fi determinats astfel:

Vitotat = Vi + Vo + V34 Va+ Vs+Ve+ Vy +Vs+VoiVio+Vi1

Vriora. - valoare rezultati din insumarea tarifelor stabilite pentru
prestarea serviciului conform precizarilor de la Capitolul X




Ofertantul castigator va fi cel care a prezentat valoarea cea mai scazutd pentru
«VroraL », care reprezintd o valoare exclusiv pentru determinarea ofertej castigatoare,
Cu conditia respectarii prevederilor caietului de sarcini.

CAP.XII. MASURI PRIVIND PROTECTIA MUNCII, PREVENIREA SI STINGEREA
INCENDIILOR, PRECUM SI PROTECTIA MEDIULUI

Prestatorul va respecta toate prevederile legale in vigoare care contin reglementari
referitoare la protectia muncii (Legea nr. 319/2006 a securitdtii si s&n3titii in munca
modificata), PSI (Legea nr. 307/2006 privind ap3rarea impotriva incendiilor modificata)
si protectia mediului (Legea nr. 265/2006 privind protectia mediului modificatad) , H.G. nr.
188/2002 privind conditiile de descdrcare in mediul acvatic a apelor uzate modificata,
Ordinul nr. 278/1997 privind aprobarea metodologiei-cadru de elaborare a planurilor de
prevenire si combatere a poludrii accidentale, H.G. nr. 856/2002 privind evidenta
gestiunii deseurilor si pentru aprobarea listei cuprinzand deseurile, inclusiv deseuri
periculoase , specifice activitatilor in domeniu, prin luarea tuturor masurilor ce se impun
in vederea indeplinirii obiectului contractului, precum si de protejare a personalului
propriu si al beneficiarului.

Prestatorul poate obtine informatii privind reglementirile obligatorii care trebuie
respectate pe parcursul indeplinirii contractului referitoare la protectia muncii, PSI si
protectia mediului de la Inspectoratul teritorial de muncd, Inspectia pentru prevenirea
incendiilor, respectiv Agentia pentru protectia mediului.

Prestatorul va respecta toate prevederile legale si normele tehnice de utilizare a
aparatelor electrice folosite in activitatea sa.

CAP. XIII. DISPOZITII FINALE

Prestatorul este obligat sa-si ia toate md3surile organizatorice necesare pentru
desfasurarea in conditii optime a serviciului de tipografiere si sa respecte prevederile
caietului de sarcini.
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