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HOTARARE
privind modificarea si completarea anexei la H.C.L. nr. 253/2012 privind
Regulamentul de organizare si functionare pentru aparatul de specialitate al
primarului municipiului Constanta '

Consiliul Iocal al municipiului Constanta, intrunit in sedinta ordlnara din
data de

Ludnd 1in dezbatere expunerea de motive. inregistratd sub
nr. 45922/23.03.2016 a domnului viceprimar Decebal Fagadau, raportul
Comisiei de specialitate nr. 5 pentru administratie publica, juridica, apararea
ordinii publice, respectarea drepturilor si libertatilor cetateanului, raportul
Grupului de lucru fnregistrat sub nr. 45288/22.03.2016;

In temeiul prevederilor art. 36 alin. 2 lit. (a) si art. 115 alin. (1) lit. (b)
din Legea nr. 215/2001 a administratiei publice locale, republicat3;

HOTARASTE

= Art.1 Se aproba modificarea punctului 7.3. Serviciul administrativ
tehnlco -economic al Capitolului 2 din H.C.L. nr. 253/05.09.2012 in sensul
mloculrn atributiilor stlpulate cu urmatoarele:

- asigura serviciul de asiguréri personal pentru transportul de persoane, prin
punerea la dispozitie de soferi auto, coordonator auto si gestionar carburant;
- asigurd serviciul de furnizare bonuri valorice de carburant necesare
alimentarii autovehiculelor si motocicletelor utilizate de Prim&ria municipiului
Constanta;

- asigura serviciul de imprimare, multiplicare documente si control acces la
sediul central al Primariei municipiului Constanta;

- asigura serviciul de intretinere si curatenie, precum si materialele necesare
acestui serviciu, la sediile Primariei municipiului Constanta in care fsi
desfasoard activitatea salariatii Primariei municipiului Constanta, la parcérile
supraetajate si la cluburile/pavilioanele  pentru persoane varstnice si
nevoiase;

- asigura serviciul de fntretinere a instalatiilor interioare precum si a
tdmplariei si mobilierului la sediile Primariei municipiului Constanta in care -




isi desfasoara activitatea salariatii Primdriei municipiului Constanta, la
cluburile/pavilioanele pentru persoane varstnice si nevoiase, la parcirile
supraetajate si la pasarelele pietonale din statiunea Mamaia (pe perioada
sezonului estival), precum si materialele necesare acestui serviciu: electrice,
sanitare si de feronerie;

- asigura serviciul de intretinere si functionare in bune conditii a sediilor

‘Primariei municipiului Constanta in care isi desfisoard activitatea salariatii

Primariei municipiului Constanta, precum si a parcarilor supraetajate din
punct de vedere al reparatiilor curente (tip zugraveli, tencuieli, inlocuiri de
tamplarie, etc.);

- colaboreaza cu Serviciul asistentd si protectie sociald in vederea
desfasurarii in bune conditii a activitétii de distribuire a materialului lemnos,
conform contractului de furnizare in vigoare;

- asigurd serviciul de telefonie fixd pentru salariatii Prim&riei municipiului
Constanta care isi desfasoara activitatea in sediile Primdriei municipiului -~
Constanta si in cluburile/pavilioanele pentru persoane varstnice si nevoiase;

- asigura serviciul de transport si manipulare bunuri;

- asigura serviciul de service pentru aparatele de aer conditionat;

- asigura serviciul de asigurare obligatorie a locuintelor impotriva
calamitdtilor naturale pentru clddirile in care fisi desfisoard activitatea
salariatii Primariei municipiului Constanta; o
- asigurd seviciul de incdrcat si verificat anual a extinctoarelor pentru
stingerea incendiilor si a truselor de prim ajutor;

- asigura serviciul de preluare, transport si neutralizare prin incinerare a
deseurilor medicale si a deseurilor/echipamentelor cu duratd de utilizare
depasita rezultate din activitatea medicald de la cabinetele medicale scolare;
- asigurd serviciul de tipografiere a tipizatelor, a registrelor si documentelor
fara regim special;

- asigura serviciul de legatorie dosare in vederea arhivarii;

- asigura serviciul de inchiriere purificatoare de ap3 la sediile Prim3riei
municipiului Constanta si la cluburile/pavilioanele pentru persoane varstnice
si nevoiase;

- asigura serviciul de intretinere si reparatii auto a autovehiculelor utilizate
de Primaria municipiului Constanta;

- asigura serviciul de achizitie ITP-uri, rovignete auto, precum si serviciul de
reparare a pneurilor, inclusiv montare si echilibrare, revizii tehnice periodice,
RCA, CASCO la autovehiculele utilizate de Prim&ria municipiului Constanta;

- demareaza procedura in vederea fincheierii de contracte de leasing
operational auto; ' .

- asigura achizitia de ITP -uri, revizii tehnice periodice, RCA, CASCO la
motocicletele din utilizarea Primariei municipiului Constanta;

- asigurd achizitia de anvelope pentru autovehiculele si motocicletele din
utilizarea Primariei municipiului Constanta;




- demareaza procedura in vederea incheierii de contracte de comodat/
inchiriere care au ca obiect imobile necesare functionarii ca sedii, depozite
de materiale sau arhive ale Primariei municipiului Constanta;

- asigura achizitia lucrarilor de amenajare a sectiilor de votare pentru
desfasurarea alegerilor;

- asigura achizitia de abonamente de ziare si reviste, abonamente la
Monitorul oficial,

- asigura achizitia de autorizatii sanitare la cabinetele medicale scolare;

- asigura achizitia de materiale consumabile (hértie imprimante si
copiatoare, papetarie, materiale electrice, sanitare si de feronerie etc),
obiecte de inventar si mijloace fixe (mocheta, parchet, mobilier, aparate de
aer conditionat, stampile, radiatoare, aparatura birotica, aparate
electrocasnice pentru protocol, etc) necesare desfasurarii in bune conditii a
activitatii salariatilor Primariei municipiului Constanta;

- urmareste derularea contractelor de furnizare produse, lucrari si prestari
servicii din cadrul Serviciului administrativ tehnic-economic si aplicarea
corectd a clauzelor contractelor (curatenie si intretinere sedii, intretinere
instalatii interioare, imprimare multiplicare si control acces, tipografiere,
intretinere si reparatii auto, telefonie fixa, furnizare bonuri valorice de
carburant, leasing operational, contracte de finchiriere sedii, inchiriere
purificatoare apa, asigurare personal pentru transportul de persoane,
contracte de utilitdti - energie electrica, apa-canal, energie termica etc.) si
controleaza activitatea personalului contractat;

- supravegheaza lucrarile de reparatii curente efectuate la sediile apartinand
Primariei municipiului Constanta si parcérile supraetajate;

- verifica pe teren sau prin sondaj, lucrarile executate de prestatori;

- intocmeste propunerea bugetului local si a programului achizitiilor publice
pentru Serviciul administrativ tehnic-economic, pentru anul urmator;

- gestioneaza materialele consumabile, obiectele de inventar si mijloacele
fixe;

- receptioneaza toate materialele consumabile, obiectele de inventar si
mijloacele fixe intrate in magazie, intocmeste NIR-uri, bonuri de consum si
deschide fisa de evidenta pe loc de folosinta a obiectelor de inventar si a
mijloacelor fixe;

- asigura pastrarea materialelor consumabile, obiectelor de inventar si
mijlocelor fixe ce se afla in magaziile si depozitul Primariei municipiului
Constanta;

- depoziteaza in magazie si in depozitul Primariei municipiului Constanta
obiectele de inventar si mijloacele fixe ce se restituie din teren ca urmare a
faptului ca nu mai sunt necesare la locul de folosintd de p&nd atunci din
diverse motive;

- analizeaza si centralizeaza referatele cu privire la necesarul de materiale
consumabile, obiecte de inventar si mijloace fixe propuse a fi achizitionate
de catre directiile Primariei municipiului Constanta si face toate demersurile



in vederea achizitionarii acestora cu respectarea prevederilor O0.U.G. nr.
34/2006 privind atribuirea contractelor de achizitie publica, a contractelor de
concesiune de lucrari publice si a contractelor de concesiune de servicii,
actualizata;

- inventariaza impreuna cu comisiile de inventariere anuala a patrimoniului
Primdriei municipiului Constanta, stabilite prin dispozitie de primar,
materialele consumabile, obiectele de inventar si mijloacele fixe din cadrul
sediilor Primariei municipiului Constanta, precum si a cabinetelor medicale
care isi desfasoara activitatea in gadinite, scoli si licee, cluburi/pavilioane
pentru persoane varstnice si nevoiase, caminul de batrani, magaziile si
depozitul din str. Varful cu dor, domeniul public, arhive, parcarile
supraetajate ;

- colaboreaza la definitivarea dosarului cu documente pentru a fi efectuatd
casarea bunurilor degradate (bunuri ce au fost propuse la casare in urma
inventarierii patrimoniului Primariei municipiului Constanta);

- elaboreaza si supune spre aprobare Regulamentul de utilizare a
autovehiculelor aflate in dotarea Primariei municipiului Constanta.

Art.2 Se aproba completarea atributiilor stipulate la punctul 14.1
Serviciul informatizare al Capitolului 2 din H.C.L. nr. 253/05.09.2012 cu
urmatoarele:

- administrarea retelei de date si a serverelor (Windows 2003 Server,
Windows 2008 Server, Windows 2012 Server, VPN Server, Firewall, Active
Directory, Linux Server, SQL Server) pentru asigurarea unei bune functionari
a acestora;

- reinstalarea - dupa caz - a sistemelor de operare si a aplicatiilor utilizate
pe servere;

- alocarea spatiului pentru crearea, modificarea, expandarea si tehnicile de
protejare a bazelor de date;

- modificare si reconfigurare retea fizica de date (addugat /scos cabluri din
patch panel-uri si echipamente retea)

- update-ul aplicatiilor si a  sistemelor de operare, precum si altor
echipamente din retea

- urmarirea si monitorizarea conexiunilor la internet ale sediilor institutiei,
precum si interconectarea lor (supervizarea routerelor, GW, IP, externe,
etc )

- executarea copnlor de siguranta (back-up) ale sistemelor si aplicatiilor
informatice descrise in procedura specifica etc.;

Pentru a preintdmpina perturbarea activitatii in cadrul Pl‘lmaI‘IEI municipiului
Constanta, toate aceste noi atributii se impun a fi efectuate dup3d terminarea
programului de lucru, fapt ce implicd ca programul de lucru al unui angajat
din cadrul serviciului sa fie stabilit de luni p&nd vineri intre orele 14.00 -
22.00.
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Art.3 Se aproba completarea atributiilor stipulate la punctul 19.2
Serviciul stare civild al Capitolului 2 din H.C.L. nr. 253/05.09.2012 cu
urmatoarele:

- primirea si solutionarea cererilor privind divortul pe cale administrativa;
- eliberarea extraselor multilingve de stare civila.

Art.4 Celelalte prevederi ale anexei la H.C.L. nr. 253/2012 raman
neschimbate.

Art.5 Compartimentul comisiilor de specialitate ale Consiliului Local va
comunica prezenta hotarare Directiei servicii publice, Directiei organizare si
informatizare, Serviciului public comunitar de evidentd a persoanelor, n
vederea aducerii la indeplinire si Institutiei prefectului judetului Constanta
spre stiinta.

Prezenta hotdrare a fost adoptatd de un numar de consilieri din 27
de membri.

PRESEDINTE SEDINTA,

CONTRASEMNEAZA,

SECRETAR

ENACHE MARCELA

CONSTANTA
NR. /
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EXPUNERE DE MOTIVE

Analizand raportul Grupului de lucru nr. 45288/22.03.2016;

in conformitate cu dispozitiile art. 36 alin. 2 lit. (a) si art. 115
alin. (1) lit. (b) din Legea nr. 215/2001 administratiei publice locale,
republicata, actualizata;

Initiez proiectul de hotarare privind modificarea si completarea
anexei la H.C.L. nr. 253/05.09.2012 privind Regulamentul de
organizare si functionare pentru aparatul de specialitate al primarului

municipiului Constanta.

VICEPRIMAR
Decebal FAGADAU
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COMISIA DE SPECIALITATE NR. 5 - ADMINISTRATIE PUBLICA,
" JURIDICA, APARAREA ORDINII PUBLICE, RESPECTAREA

DREPTURILOR SI LIBERTATILOR CETATEANULUI

RAPORT

45904,

Vizand expunerea de motive inregistrata sub nr. ./23.03.2016,
initiatd de domnul viceprimar Decebal Fagadau;

Analizand proiectul de hotarére privind modificarea si
completarea anexei la H.C.L. nr. 253/05.09.2012 privind
Regulamentul de organizare si functionare pentru aparatul de
specialitate al primarului municipiului Constanta;

Comisia, intrunita azi o'ZLI 03 Lol6  , in conformitate cu
prevederile art. 44 alin.1 din Legea nr. 215/2001 administratiei publice

locale, republicatd, actualizatd, avizeaza favorabil/meferserabil proiectul

de hotarare prezentat.

PRESEDINTE COMISIE
George PAPARI
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Avand in vedere solicitarile Tnaintate de Serviciul informatizare,
Serviciul administrativ tehnico-economic si Serviciul stare civila se
impun a fi facute urmatoarele modificari si completari la anexa H.C.L.
nr. 253/05.09.2012 privind Regulamentul de organizare si functionare
pentru aparatul de specialitate al primarului municipiului Constanta,
dupa cum urmeaza:

1. Atributiile stipulate la punctul 7.3. Serviciul administrativ tehnico-
economic se inlocuiesc cu urmatoarele:

- asigurd serviciul de asigurari personal pentru transportul de
persoane, prin punerea la dispozitie de soferi auto, coordonator auto si
gestionar carburant;

- asigura serviciul de furnizare bonuri valorice de carburant necesare
alimentarii autovehiculelor si motocicletelor utilizate de Primaria
municipiului Constanta;

- asigurd serviciul de imprimare, multiplicare documente si control
acces la sediul central al Primariei municipiului Constanta;

- asigura serviciul de intretinere si curatenie, precum si materialele
necesare acestui serviciu, la sediile Primariei municipiului Constanta in
care Isi desfasoara activitatea salariatii Primariei municipiului
Constanta, la parcarile supraetajate si la cluburile/pavilioanele pentru
persoane varstnice si nevoiase;

- asigura serviciul de intretinere a instalatiilor interioare precum si a
tamplariei si mobilierului la sediile Primariei municipiului Constanta in
care Isi desfasoara activitatea salariatii Primariei municipiului
Constanta, la cluburile/pavilioanele pentru persoane varstnice si
nevoiase, la parcarile supraetajate si la pasarelele pietonale din
statiunea Mamaia (pe perioada sezonului estival), precum si
materialele necesare acestui serviciu: electrice, sanitare si de
feronerie;




- asigurd serviciul de intretinere si functionare in bune conditii a
sediilor Primariei municipiului Constanta in care fisi desfasoara
activitatea salariatii Primariei municipiului Constanta, precum si a
parcarilor supraetajate din punct de vedere al reparatiilor curente (tip
zugraveli, tencuieli, inlocuiri de tdmplarie, etc.);

- colaboreazd cu Serviciul asistentd si protectie sociald in vederea
desfasurarii in bune conditii a activitatii de distribuire a materialului
lemnos, conform contractului de furnizare in vigoare;

- asigurd serviciul de telefonie fixa pentru salariatii Primariei
municipiului Constanta care fisi desfasoara activitatea in sediile
Primariei municipiului Constanta si in cluburile/pavilioanele pentru
persoane varstnice si nevoiase;

- asigura serviciul de transport si manipulare bunuri;

- asigura serviciul de service pentru aparatele de aer conditionat;

- asigurd serviciul de asigurare obligatorie a locuintelor impotriva
calamitatilor naturale;

- asigura seviciul de incarcat si verificat anual a extinctoarelor pentru
stingerea incendiilor si a truselor de prim ajutor;

- asigura serviciul de preluare, transport si neutralizare prin incinerare
a deseurilor medicale si a deseurilor/echipamentelor cu durata de
utilizare depasitd rezultate din activitatea medicala de la cabinetele
medicale scolare;

- asigurd serviciul de tipografiere a tipizatelor, a registrelor si
documentelor fara regim special;

- asigura serviciul de legatorie dosare in vederea arhivarii;

- asigurd serviciul de inchiriere purificatoare de apa la sediile Primariei
municipiului Constanta si la cluburile/pavilioanele pentru persoane
varstnice si nevoiase;

- asigura serviciul de intretinere si reparatii auto a autovehiculelor
utilizate de Primaria municipiului Constanta;

- asigura serviciul de achizitie ITP-uri, rovignete auto, precum si
serviciul de reparare a pneurilor, inclusiv montare si echilibrare, revizii
tehnice periodice, RCA, CASCO la autovehiculele utilizate de Primaria
municipiului Constanta;

- demareaza procedura in vederea incheierii de contracte de leasing
operational auto;

- asigurad achizitia de ITP -uri, revizii tehnice periodice, RCA, CASCO Ia
motocicletele din utilizarea Primariei municipiului Constanta;

- asigura achizitia de anvelope pentru autovehiculele si- motocicletele
din utilizarea Primariei municipiului Constanta;

- demareaza procedura in vederea incheierii de contracte de comodat/
-Tnchiriere care au ca obiect imobile necesare functionarii ca sedii,
depozite de materiale sau arhive ale Primariei municipiului Constanta;




- asigura achizitia lucrarilor de amenajare a sectiilor de votare pentru
desfasurarea alegerilor;

- asigura achizitia de abonamente de ziare si reviste, abonamente la
Monitorul oficial,

- asigura achizitia de autorizatii sanitare la cabinetele medicale
scolare;

- asigurd achizitia de materiale consumabile (hartie imprimante si
copiatoare, papetarie, materiale electrice, sanitare si de feronerie etc),
obiecte de inventar si mijloace fixe (mocheta, parchet, mobilier,
aparate de aer conditionat, stampile, radiatoare, aparatura birotica,
aparate electrocasnice pentru protocol, etc) necesare desfasurarii in
bune conditii a activitatii salariatilor Primariei municipiului Constanta;

- urmareste derularea contractelor de furnizare produse, lucrari si
prestari servicii din cadrul Serviciului administrativ tehnic-economic si
aplicarea corectd a clauzelor contractelor (curdtenie si intretinere sedii,
intretinere instalatii interioare, imprimare multiplicare si control acces,
tipografiere, intretinere si reparatii auto, telefonie fixa, furnizare bonuri
valorice de carburant, leasing operational, contracte de inchiriere sedii,
inchiriere purificatoare apa, asigurare personal pentru transportul de
persoane, contracte de utilitati - energie electrica, apa-canal, energie
termica etc.) si controleaza activitatea personalului contractat;

- supravegheazad lucrarile de reparatii curente efectuate la sediile
apartindnd Primariei municipiului Constanta si parcarile supraetajate;

- verificd pe teren sau prin sondaj, lucrdrile executate de
prestatori;

- intocmeste propunerea bugetului local si a programului achizitiilor
publice pentru Serviciul administrativ tehnic-economic, pentru anul
urmator;

- gestioneazd materialele consumabile, obiectele de inventar si
mijloacele fixe;

- receptioneaza toate materialele consumabile, obiectele de inventar si
mijloacele fixe intrate in magazie, intocmeste NIR-uri, bonuri de
consum si deschide fisa de evidenta pe loc de folosintd a obiectelor de
inventar si a mijloacelor fixe;

- asigura pastrarea materialelor consumabile, obiectelor de inventar si
mijlocelor fixe ce se afld in magaziile si depozitul Primariei municipiului
Constanta; '

- depoziteazd in magazie si in depozitul Primariei municipiului
Constanta obiectele de inventar si mijloacele fixe ce se restituie din
teren ca urmare a faptului cd nu mai sunt necesare la locul de folosinta
de pana atunci din diverse motive;

- analizeazd si centralizeaza referatele cu privire la necesarul de
materiale consumabile, obiecte de inventar si mijloace fixe propuse a
fi achizitionate de catre directiile Primariei municipiului Constanta si




face toate demersurile in vederea achizitionarii acestora cu respectarea
prevederilor O.U.G. nr. 34/2006 privind atribuirea contractelor de
achizitie publica, a contractelor de concesiune de lucrari publice si a
contractelor de concesiune de servicii, actualizata; ,

- inventariazd Tmpreund cu comisiile de inventariere anuald a

patrimoniului Primariei municipiului Constanta, stabilite prin dispozitie

de primar, materialele consumabile, obiectele de inventar si mijloacele
fixe din cadrul sediilor Primariei municipiului Constanta, precum si a
cabinetelor medicale care isi desfagoara activitatea in gadinite, scoli si
licee, cluburi/pavilioane pentru persoane varstnice si nevoiase, caminul
de batrani, magaziile si depozitul din str. Varful cu dor, domeniul
public, arhive, parcarile supraetajate ;

- colaboreaza la definitivarea dosarului cu documente pentru a fi
efectuatd casarea bunurilor degradate (bunuri ce au fost propuse la
casare in urma inventarierii patrimoniului Primariei municipiului
Constanta);

- elaboreazd si supune spre aprobare Regulamentul de utilizare a
autovehiculelor aflate in dotarea Primariei municipiului Constanta.

2. Atributiile stipulate la punctul 14.1 Serviciul informatizare se
completeaza cu urmatoarele:

- administrarea retelei de date si a serverelor (Windows 2003 Server,
Windows 2008 Server, Windows 2012 Server, VPN Server, Firewall,
Active Directory, Linux Server, SQL Server) pentru asigurarea unei
bune functionari a acestora;

- reinstalarea - dupa caz - a sistemelor de operare si a aplicatiilor
utilizate pe servere;

- alocarea spatiului pentru crearea, modificarea, expandarea si
tehnicile de protejare a bazelor de date;

- modificare si reconfigurare retea fizica de date (adaugat /scos cabluri
din patch panel-uri si echipamente retea)

- update-ul aplicatiilor si a sistemelor de operare, precum si altor
echipamente din retea

- urmarirea si monitorizarea conexiunilor la internet ale sediilor
institutiei, precum si interconectarea lor (supervizarea routerelor, GW,
IP, externe, etc.)

- executarea copiilor de sigurantd (back-up) ale sistemelor si
aplicatiilor informatice descrise in procedura specifica etc.;

Pentru a preintdmpina perturbarea activitatii in cadrul Primariei
municipiului Constanta, toate aceste noi atributii se impun a fi
efectuate dupd terminarea programului de lucru, fapt ce implicd ca




programul de lucru al unui angajat din cadrul serviciului sa fie stabilit
de luni pana vineri intre oréle 14.00 - 22.00,

3. Atributiile stipulate la punctul 19.2 Serviciul stare civild se
completeaza cu urmatoarele:

- primirea si solutionarea cererilor privind divortul pe cale
administrativa;
- eliberarea extraselor multilingve de stare civila.

PRESEDINTE

Adria mat




