
A.                       ELIBERAREA ACTULUI DE IDENTITATE LA: 

- EXPIRAREA TEMENULUI DE VALABILITATE 

- MODIFICAREA DATELOR DE STARE CIVILĂ 

- ANULAREA DOCUMENTULUI 

- SCHIMBAREA SEXULUI SAU FIZIONOMIEI 

- cererea pentru eliberarea actului de identitate, împreună cu următoarele documente – în 

original şi copie -: 

-  actul de identitate şi cartea de alegător, dacă este cazul; 

- certificatul de naştere; 

- certificatul de căsătorie, dacă este cazul; 

- hotărârea de divorţ, definitivă şi irevocabilă, după caz; 

- certificatul de deces al soţului/soţiei decedat/decedate, în cazul soţului supravieţuitor; 

- certificatele de naştere ale copiilor cu vârsta mai mică de 14 ani; 

- documentul cu care se face dovada adresei de domiciliu; 

- timbru fiscal în valoare de 1 leu (RON); 

- chitanţa reprezentând contravaloarea cărţii de identitate, respectiv 7 lei (RON). 

În cazul modificării numelui şi/sau prenumelui titularului, prenumelui părinţilor, a datei ori 

a locului de naştere, precum şi în situaţia schimbării sexului, se prezintă şi hotărârea 

judecătorească rămasă definitivă şi irevocabilă sau, după caz, actul administrativ în baza 

căruia s-au modificat datele de stare civilă. 

 

 

B.                                   ELIBERAREA ACTULUI DE IDENTITATE LA: 

SCHIMBAREA DOMICILIULUI, 

SCHIMBAREA DENUMIRII STRĂZII SAU A RENUMEROTĂRII IMOBILELOR 

 

Documente necesare: 

- cererea pentru eliberarea actului de identitate; 

-  actul de identitate şi cartea de alegător, dacă este cazul; 

- certificatul de naştere, original şi copie; 

- certificatul de căsătorie, dacă este cazul, original şi copie; 

- hotărârea de divorţ, definitivă şi irevocabilă, după caz, original şi copie; 

- certificatul de deces al soţului/soţiei decedat/decedate, în cazul soţului supravieţuitor, 

original şi copie ; 

- certificatele de naştere ale copiilor cu vârsta mai mică de 14 ani, original şi copie ; 

- documentul cu care se face dovada adresei de domiciliu, original şi copie; 

- timbru fiscal în valoare de 1 leu (RON); 

- chitanţa reprezentând contravaloarea cărţii de identitate, respectiv 7 lei (RON). 



C.                                  ELIBERAREA ACTULUI DE IDENTITATE LA: 

PIERDEREA, 

FURTUL, DISTRUGEREA SAU DETERIOAREA ACTULUI DE IDENTITATE DEŢINUT ANTERIOR 

Documente necesare: 

- cererea pentru eliberarea actului de identitate;  

- actul de identitate şi cartea de alegător, în cazul deteriorării; 

- certificatul de naştere, original şi copie; 

- certificatul de căsătorie, dacă este cazul, original şi copie; 

- hotărârea de divorţ, definitivă şi irevocabilă, după caz, original şi copie; 

- certificatul de deces al soţului/soţiei decedat/decedate, în cazul soţului supravieţuitor, 

original şi copie ; 

- certificatele de naştere ale copiilor cu vârsta mai mică de 14 ani, original şi copie ; 

- documentul cu care se face dovada adresei de domiciliu şi, după caz, cel cu care se face 

dovada adresei de reşedinţă, original şi copie; 

- dovadă eliberată de unitatea de poliţie unde a fost reclamat furtul, dacă este cazul; 

- un document emis de instituţii sau autorităţi publice – paşaport, permis de conducere, 

legitimaţie de serviciu, livret militar ori diplomă de absolvire a unei instituţii de 

învăţământ, cu fotografie de dată recentă, original şi copie; 

- timbru fiscal în valoare de 4 lei (RON); 

- chitanţa reprezentând contravaloarea cărţii de identitate, respectiv 7 lei (RON). 

 

D.              ELIBERAREA CĂRŢII DE IDENTITATE PROVIZORII – C.I.P. 

Cartea de identitate provizorie se eliberează atunci când persoana fizică: 

- nu posedă toate documentele necesare eliberării cărţii de identitate; 
- este cetăţean român cu domiciliul în străinătate şi locuieşte temporar în România. 

Pentru cartea de identitate provizorie, termenul de valabilitate se stabileşte de serviciul 
public comunitar de evidenţă a persoanelor, dar nu poate depăşi un an. 

 Documente necesare: 

- cererea pentru eliberarea actului de identitate; 

- 3 fotografii mărimea 3x4 cm cu bandă albă de 7 mm la bază; 

- documentele – în original şi copie - pe care solicitantul le poate prezenta, din categoria celor 

cu care, potrivit legii, se poate face dovada numelui de familie şi a prenumelui, a datei de 

naştere, a stării civile, a cetăţeniei române, a adresei de domiciliu/adresei de reşedinţă; 

- timbru fiscal în valoare de 1 leu (RON), valoare ce se poate actualiza prin hotărâre de 
Guvern; 

  OBS.: taxa de timbru pentru cazul în care actul de identitate anterior a fost pierdut este de 4 RON !! 

- chitanţa reprezentând contravaloarea cărţii de identitate provizorie, respectiv 1 leu (RON), 

aceasta sumă fiind actualizată în funcţie de rata inflaţiei, cu avizul Consiliului Concurenţei. 



 



 

E.          ELIBERAREA CĂRŢII DE IDENTITATE LA ÎMPLINIREA VÂRSTEI DE 14 ANI 

- cererea pentru eliberarea actului de identitate, semnată atât de minor, cât şi de părinte / 

reprezentant legal, la care anexează următoarele documente – în original şi copie - : 

- certificatul de naştere; 

- actul de identitate al unuia dintre parinţi sau al reprezentantului legal; 

- documentul cu care părintele/reprezentantul legal face dovada adresei de domiciliu; 

- certificatul de căsătorie al părinţilor sau, după caz, hotărârea judecătorească definitivă şi 

irevocabilă prin care se stabileşte căruia dintre părinţi îi este încredinţat minorul, dacă 

părinţii sunt divorţaţi. 

- timbru fiscal in valoare de 1 leu (RON), valoare ce se poate actualiza prin hotarare de 

Guvern; 

- chitanţa reprezentând contravaloarea cărţii de identitate, respectiv 7 lei (RON), această 

sumă fiind actualizată în funcţie de rata inflaţiei, cu avizul Consiliului Concurenţei. 

La împlinirea vârstei de 14 ani, minorul se prezintă la ghişeul serviciului public 

comunitar de evidenţă a persoanelor, însoţit de unul dintre părinţi sau, după caz, 

de reprezentantul său legal, de persoana desemnată din cadrul centrului 

specializat aflat sub autoritatea serviciului public de asistenţă socială sau de 

persoana căreia i-a fost încredinţat în plasament. 

 

În conformitate cu prevederile alin. (2) al art. 14 din O.U.G. nr. 97/2005, 

eliberarea primului act de identitate nu se poate face pe bază de procură specială. 

 

 

 

F.    ELIBERAREA PRIMULUI ACT DE IDENTITATE DUPĂ ÎMPLINIREA VÂRSTEI DE 18 ANI 

- cererea pentru eliberarea actului de identitate, împreună cu următoarele documente –în 

original şi copie-: 

- certificatul de naştere; 

- documentul cu care se face dovada adresei de domiciliu; 

- declaraţia unuia dintre părinţi ori a unei terţe persoane, din care să rezulte faptul că 

identitatea declarată în cererea de eliberare a actului de identitate, coroborată cu 

imaginea prealuată ori cu fotografia ataşată cererii, aparţine solicitantului; 

- timbru fiscal în valoare de 1 leu (RON), valoare ce se poate actualiza prin hotărâre de 

Guvern; 

- chitanţa reprezentând contravaloarea cărţii de identitate, respectiv 7 lei (RON), această 

sumă fiind actualizată în funcţie de rata inflaţiei, cu avizul Consiliului Concurenţei. 

 



G.    ÎNSCRIEREA ÎN ACTUL DE IDENTITATE A MENŢIUNII DE STABILIRE A REŞEDINŢEI 
- cererea pentru înscrierea în actul de identitate a menţiunii privind stabilirea reşedinţei; 

- actul de identitate al solicitantului; 

- unul din urmatoarele documente cu care se face dovada adresei de reşedinţă - în original şi 

copie- : 

a) acte încheiate în condiţiile de validitate prevăzute de legislaţia română în vigoare, privind 

titlul locativ; 

b) declaraţia scrisă a găzduitorului, persoană fizică sau juridică, de primire în spaţiu, 

însoţită de unul din documentele prevazute la lit. a); 

În situaţia în care proprietarul / găzduitorul nu se poate prezenta la Serviciului public 

comunitar local de evidenţă a persoanelor, declaraţia de primire în spaţiu poate fi 

consemnată la notarul public, la misiunea diplomatică sau oficiul consular al României 

din străinătate, ori în faţa poliţistului de ordine publică din cadrul unităţii de poliţie pe 

a cărui rază teritorială este situat imobilul. 

c) declaraţia pe propria răspundere a solicitantului, pentru persoana fizică ce nu poate 

prezenta documentele prevăzute la lit. a) şi b); 

Pentru minorii şi persoanele fizice puse sub interdicţie, 

declaraţia se dă şi se semnează de către părinţi sau de către 

reprezentanţii lor legali. 

d) documentul eliberat de primării, din care să rezulte că solicitantul sau, după caz, 

găzduitorul acestuia figurează înscris în Registrul agricol, pentru mediul rural. 

- timbru fiscal în valoare de 1 leu (RON). 

 

 

H.                          ELIBERAREA UNEI CĂRŢI DE IDENTITATE PROVIZORII 

CETĂŢEANULUI ROMÂN CU DOMICILIUL ÎN STRĂINATATE ŞI REŞEDINŢA ÎN ROMÂNIA 

Cetăţenii români domiciliaţi în străinătate, care doresc să intre în posesia unei cărţi de 

identitate provizorii, în care să fie înscrisă reşedinţa din România, unde locuiesc temporar, 

depun: 

- cererea pentru eliberarea actului de identitate cetăţenilor români cu domiciliul în străinătate 

şi reşedinţa în România, la serviciul public comunitar de evidenţă a persoanelor pe raza 

căruia au reşedinţa, la care anexează următoarele documente – în original şi copie - : 

- paşaportul, aflat în termen de valabilitate, care atestă statutul de cetăţean român domiciliat 

în străinătate, original şi copii ale filei informatizate şi ale filelor destinate aplicării vizelor şi 

ştampilelor autorităţilor de frontieră, precum şi copii ale aceloraşi file ale paşaportului 

străin, pentru situaţia în care solicitantul a intrat în ţară cu un document de călătorie emis 

de o autoritate străină;  

- certificatul de naştere şi/sau de căsătorie, eliberate de oficiile de stare civilă române;  

- hotărârea de divorţ definitivă şi irevocabilă, după caz;  

- dovada adresei de reşedinţă din România;  

- 3 fotografii marimea 3/4 cm, având la bază o bandă albă de 7 mm; 

- timbru fiscal în valoare de 1 leu (RON), valoare ce se poate actualiza prin hotărâre de Guvern; 

- chitanţa reprezentând contravaloarea cărţii de identitate provizorie, respectiv 1 leu (RON), 

aceasta sumă fiind actualizată în funcţie de rata inflaţiei, cu avizul Consiliului Concurenţei. 



L         ELIBERAREA ACTULUI DE IDENTITATE 

CA URMARE A 

 SCHIMBĂRII DOMICILIULUI DIN STRĂINĂTATE ÎN ROMÂNIA 

 

Cetăţenii români cu domiciliul în străinătate care doresc să-şi schimbe domiciliul în 

România se prezintă la serviciul public comunitar de evidenţă a persoanelor pe a cărui rază 

teritorială este situat imobilul unde îşi stabilesc domiciliul, unde depun: 

- cererea pentru eliberarea actului de identitate ca urmare a schimbării domiciliului din 

străinatate în România, împreună cu următoarele: 

- cerere pentru anularea menţiunii privind domiciliul în străinătate; 

- certificatul de naştere - original şi 2 copii; 

- certificatul de căsătorie, în cazul persoanelor căsătorite sau al soţului supravieţuitor - original 

şi 2 copii; 

- hotărârea de divorţ definitivă şi irevocabilă, după caz - original şi 2 copii; 

- certificatul de deces al soţului/soţiei decedat/decedate, în cazul soţului supravieţuitor - 

original şi 2 copii; 

- certificatele de naştere ale copiilor cu vârsta mai mică de 14 ani - original şi 2 copii; 

- documentul cu care se face dovada adresei de domiciliu - original şi 2 copii; 

- paşaportul românesc, valabil sau expirat, ori certificatul constatator privind dobândirea 

cetaţeniei române, emis de Ministerul Justiţiei sau de misiunile diplomatice şi oficiile 

consulare ale României din străinătate – original şi 2 copii color; 

- actul de identitate şi/sau paşaportul, eliberate de autorităţile străine - original şi 2 copii 

color; 

- chitanţa reprezentând contravaloarea cărţii de identitate – 7 lei (RON); 

- timbru fiscal în valoare de 1 leu (RON); 

- chitanţa C.E.C. privind achitarea taxei pentru restabilire – 41 lei (RON). 

 

Certificatele de stare civilă prezentate de solicitant trebuie să fie emise de 

oficiile de stare civilă române, iar pentru hotărârile judecătoreşti privind statutul civil 

al titularului, pronunţate în străinătate şi investite cu formulă executorie, se prezintă 

copii traduse şi legalizate. 

 

Solicitanţii a căror naştere sau căsătorie nu a fost înregistrată în registrele de 

stare civilă române vor solicita transcrierea certificatelor de stare civilă obţinute în 

străinătate, atât pentru ei, cât şi pentru copiii minori. 

 

În situaţia în care numai unul dintre părinţi îşi schimbă domiciliul din străinătate 

în România, împreună cu copiii minori, este necesar consimţământul celuilalt 

părinte, dat în formă autentică la notarul public, sau copia hotărârii judecatoreşti 

prin care copiii au fost încredinţaţi părintelui care îşi schimbă domiciliul în România, 

situaţie în care se depune copie a hotărârii judecătoreşti rămase definitivă, 

irevocabilă, investită cu formulă executorie. 

 

 



 

K 

ELIBERAREA PRIMULUI ACT DE IDENTITATE 

 PERSOANELOR CARE AU DOBÂNDIT CETĂŢENIA ROMÂNĂ 

 

Persoanele care au dobândit cetăţenia română depun: 

- cererea pentru eliberarea primului act de identitate la serviciul public comunitar de evidenţă 

a persoanelor pe raza căruia locuiesc, unde prezintă următoarele documente: 

- certificatul constatator eliberat de Ministerul Justiţiei ori de misiunile diplomatice sau oficiile 

consulare ale României în străinătate - original şi 2 copii; 

 În cazul minorilor care au împlinit vârsta de 14 ani şi nu sunt înscrişi în 

certificatul constatator care atestă dobândirea cetăţeniei de către unul 

dintre părinţi, aceştia sunt îndrumaţi, pentru clarificarea cetăţeniei, către 

Ministerul Justiţiei; 

- certificatele de stare civilă ale solicitantului, naştere şi căsătorie, dacă este cazul, precum şi 

cele ale copiilor săi cu vârsta mai mică de 14 ani, care dobândesc cetăţenia română 

împreună cu părinţii - original si 2 copii (certificatele trebuie să fie eliberate de autorităţile 

române); 

 În vederea obţinerii certificatelor de stare civilă româneşti, se solicită 

transcrierea certificatelor de stare civilă procurate din străinătate la 

Serviciul Public Comunitar de Evidenţă a Persoanelor al Sectorului 1 al 

Municipiului Bucureşti; 

- documentul cu care se face dovada adresei de domiciliu - original şi 2 copii; 

- un document cu fotografie, cu care solicitantul poate face dovada identităţii, respectiv: 

paşaport, permis de conducere sau act de identitate străin - original şi 2 copii color; 

- permisul de şedere – original şi 2 copii color; 

La eliberarea actului de identitate, persoana în cauză va preda 

permisul de şedere eliberat de Oficiul Român pentru Imigrări, iar în situaţia 

în care nu mai deţine acest document va da o declaraţie în acest sens. 

- chitanţa reprezentând contravaloarea cărţii de identitate – 7 lei (RON); 

- timbru fiscal în valoare de 1 leu (RON). 
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